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Introducción 

Existen varias formas para firmar electrónicamente un documento: 

1. Plataforma VALIDe: https://valide.redsara.es/valide/firmar/ejecutar.html 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://valide.redsara.es/valide/firmar/ejecutar.html


2. Herramienta AutoFirma: https://firmaelectronica.gob.es/ciudadanos/descargas 

 

 

3. Software Adobe Reader: https://get.adobe.com/es/reader/ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

https://firmaelectronica.gob.es/ciudadanos/descargas
https://get.adobe.com/es/reader/


4. Navegador web con la extensión Adobe Acrobat: Adobe Acrobat, una solución de 

PDF completa | Adobe Acrobat 

 

Vamos a explicar cada forma una a una para que no haya dudas. 

 

VALIDe 

VALIDe es una plataforma que permite realizar, visualizar, validar y consultar firmas y 

certificados digitales en línea. Con VALIDe podrá consultar la validez de un documento 

firmado electrónicamente, realizar una firma electrónica, comprobar la validez de un 

certificado digital emitido por cualquier entidad de servicio de certificación reconocida, 

etc. 

1. Abrimos el enlace siguiente: https://valide.redsara.es/valide/firmar/ejecutar.html 

Nos saldrá una página como esta, le damos a “Firmar”. 

 

https://www.adobe.com/es/acrobat/complete-pdf-solution.html?mv=search&mv=search&mv2=paidsearch&sdid=BDDS3F8G&ef_id=7245b9cb14c5194de855d3e0f25ccb47:G:s&s_kwcid=AL!3085!10!79783521930178!!!!79783926349192!!506214938!1276534663962031&msclkid=7245b9cb14c5194de855d3e0f25ccb47
https://www.adobe.com/es/acrobat/complete-pdf-solution.html?mv=search&mv=search&mv2=paidsearch&sdid=BDDS3F8G&ef_id=7245b9cb14c5194de855d3e0f25ccb47:G:s&s_kwcid=AL!3085!10!79783521930178!!!!79783926349192!!506214938!1276534663962031&msclkid=7245b9cb14c5194de855d3e0f25ccb47
https://valide.redsara.es/valide/firmar/ejecutar.htmlA


2. Si nos sale este aviso le damos a “Abrir” y esperamos. Se abrirá la aplicación 

AutoFirma. 

 

 

3. Una vez en AutoFirma buscamos la ubicación del archivo que queremos firmar en 

el desplegable. Si está en el escritorio la carpeta se llamará “Desktop”. 

 

 

 

 

 



4. Elegimos el archivo y le damos a “Abrir”. 

 

 

5. Elegimos el certificado con el que vayamos a firmar. 

 

 

 

 

 

 

 



6. En caso de requerir contraseña de la PKI introducimos la tarjeta y la contraseña. 

 

 

7. Si no hay problemas deberá aparecer un mensaje de confirmación de la firma en la 

página que abrimos al principio. Recuerda pulsar en “Guardar Firma”. 

 

 

 

 

 



AutoFirma 

La aplicación AutoFirma ofrece al usuario la posibilidad de realizar firmas en cualquier 

tipo de documento de forma sencilla y oficial. 

Deberíamos tener la aplicación instalada en nuestro escritorio. En caso contrario 

podemos descargarla en el siguiente enlace: 

https://firmaelectronica.gob.es/ciudadanos/descargas 

 

1. Localizamos nuestra aplicación AutoFirma en el escritorio de nuestro pc y la 

abrimos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://firmaelectronica.gob.es/ciudadanos/descargas


2. En caso de ser la primera vez que la abramos nos aparecerá esta pestaña. Elegimos 

“Usar almacén por defecto” de forma general o “Continuar con DNIe” si tenemos el 

DNI insertado físicamente en el lector. Ambas opciones son válidas. 

 

 

3. Pulsamos en “Seleccionar ficheros a firmar”. 

 

 

 

 



4. Una vez en AutoFirma buscamos la ubicación del archivo que queremos firmar en 

el desplegable. Si está en el escritorio la carpeta se llamará “Desktop”. 

Pulsamos en ”Abrir”. 

 

 

5. Pulsamos en “Firmar”. 

 

 

 

 

 

 

 



6. Si nos sale esta pestaña pulsamos en “Aceptar”. 

 

 

7. Pinchamos y arrastramos para crear un área azul en el documento. 

Aquí aparecerá nuestra firma. Pulsamos en “Siguiente”. 

 

 

 

 

 

 



8. Esperamos un poco y nos a aparecerá una pestaña como esta, le damos a  

“Aceptar”. 

 

 

9. Elegimos el certificado con el que vayamos a firmar. 

 



 

10. En caso de requerir contraseña de la PKI introducimos la tarjeta y la contraseña. 

 

 

11. Una vez firmado elegimos una ruta para guardar el archivo. Por defecto asigna la 

misma ruta y el mismo nombre + “signed”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. Si no ha habido errores debe aparecer una pestaña como esta. Pulsamos en “Ver 

fichero” para ir a la ubicación del archivo firmado. 

 

 

13. Y así podemos comprobar que efectivamente nuestro archivo está firmado y se 

visualiza nuestra firma correctamente en día y hora correspondientes. 

 

 

 

 



Adobe Reader 

Adobe Reader es el estándar gratuito y global de confianza para visualizar, imprimir, 

firmar de forma electrónica, compartir y anotar documentos PDF. 

Deberíamos tener la aplicación instalada en nuestro escritorio. En caso contrario 

podemos descargarla en el siguiente enlace: https://get.adobe.com/es/reader/ 

 

 

1. Localizamos nuestra aplicación Adobe Reader en el escritorio de nuestro pc y la 

abrimos. 

 

https://get.adobe.com/es/reader/


2. En la esquina superior izquierda pulsamos en “Abrir”. 

 

 

3. Buscamos la ruta y el fichero a firmar y pulsamos en “Abrir”. 

 

 

 

 



4. En la esquina superior derecha pulsamos en “Rellenar y firmar”. 

 

 

5. Elegimos la opción “Colocar firma”. 

 
 

 

 

 

 

 

 



6. Elegimos “Utilizar un certificado” y pulsamos en “Siguiente”. 

 

 

7. Aparecerá un aviso diciendo que hay que elegir una zona para firmar. Para ello 

pulsamos en “Arrastrar nuevo rectángulo de firma…”. 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. Elegimos el área de la firma. 

 
 

9. Se nos abrirá una pantalla como esta. Comprobamos nuestros datos y pulsamos en 

“Firmar”. 

 

 

 

 

 

 

 



10. Nos pedirá la contraseña de la PKI, introducimos la tarjeta y la contraseña. 

 

 

11. Ya podemos guardarlo donde queramos con su nombre correspondiente. 

 

 

12. Si no hay problemas automáticamente aparecerá la firma en nuestro documento. 

 



Extensión Adobe Acrobat 

1. La extensión web de Adobe Acrobat se puede conseguir para ordenadores 

personales en el siguiente enlace: Adobe Acrobat: herramientas para convertir, 

editar y firmar PDFs - Microsoft Edge Addons 

 

 

2. Una vez instalada en una máquina personal solo queda usarla al igual que usamos 

el Adobe Reader para firmar nuestros documentos. Si intentamos instalarla en los 

portátiles corporativos nos saldrá este error: 

 
 

3. Para usar certificados electrónicos es recomendable usar otras herramientas vistas 

en esta guía. 

 

https://microsoftedge.microsoft.com/addons/detail/adobe-acrobat-herramient/elhekieabhbkpmcefcoobjddigjcaadp?refid=bingshortanswersdownload
https://microsoftedge.microsoft.com/addons/detail/adobe-acrobat-herramient/elhekieabhbkpmcefcoobjddigjcaadp?refid=bingshortanswersdownload

