CONVOCATORIA DE BECAS DE APOYO A LA FORMACION

NORMAS ADICIONALES PARA LA SOLICITUD Y CONCESION DE LAS
BECAS Y AYUDAS

1.- OBJETO

Concretar el procedimiento a seguir para solicitar las becas de realizacion de estudios de
Formacion Profesional, Formaciéon de Grado y Formacion de Postgrado segin las bases
reguladoras de la Orden DEF/806/2023, de 10 de julio.

También se incluyen los criterios de clasificacidén, concesién y la documentacion justificativa
que debera ser aportada por los beneficiarios.

2.- NORMAS DE SOLICITUD

La solicitud de las becas por parte del personal interesado se realizara a través de la Sede
Electrénica del Ministerio de Defensa. Para ello deberan acceder al siguiente enlace:

https://sede.defensa.gob.es/acceda/ y llevar a cabo las acciones que a continuacion se
detallan:

a) Entrar en ACCEDA

b) Seleccionar “Tramites” (barra superior derecha de la pagina).

c) Seleccionar “Aprovechamiento  capacidades profesionales personal militar
(SAPROMIL)”

d) Seleccionar “Personal militar: Solicitud de becas”. Los

solicitantes deberan:

1. Rellenar los campos obligatorios del formulario telemético marcados con un asterisco.
La solicitud deberé ir acompafiada de la siguiente documentacion:

a) Certificacién oficial que acredite el cumplimiento de los requisitos de acceso a los
estudios para los que se ha solicitado la beca, en el caso de que la escala y empleo
del interesado no le faculten directamente a optar a dichos estudios.

b) Certificacion oficial en la que conste la nota media del curso anterior para el que se
solicita la beca o, en el caso del primer curso de carrera, ciclo formativo o posgrado,
aquella que dé acceso a los estudios solicitados.

En caso de no aportarse una certificacion oficial, su calificacion computara
como aprobado (5,000) a efectos de baremo.

c) Documentacion justificativa oficial del Centro o Universidad, que acredite estar
matriculado en el curso objeto de la solicitud de beca. No son validas solicitudes de
matricula sin la conformidad de aceptacion del alumno por parte del Centro Educativo
0 Universidad.

2. Rellenar las casillas de declaracion de “No estar incurso en alguna de las circunstancias
previstas en el articulo 13.2. de la Ley 38/2003 General de Subvenciones” y la de
“Declaracion de veracidad y cumplimiento de condiciones para la solicitud de la beca”.

3. El tamafio maximo de los ficheros que se pueden subir en la Sede Electrénica es de 4
MB.

4. Los documentos digitalizados y presentados a través de la Sede Electrénica que no
lleven Cédigo Seguro de Verificacion o huella electronica que permita su comprobacion
tendran la consideracion de copia simple. A efectos de verificar su autenticidad, el
organo instructor podr4 requerir a las personas solicitantes que presenten los
documentos originales para su comprobacién en cualquier fase del procedimiento. En
caso de no aportar los documentos originales, o si éstos no concordasen con los


https://sede.defensa.gob.es/acceda/procedimientos

documentos digitalizados presentados acompafiando a la solicitud, el érgano instructor
podra determinar su exclusion del procedimiento.

3.- CLASIFICACION DE LOS SOLICITANTES

Segln se especifica en el Art. 7 de la Orden DEF/806/2023, en la seleccion de los becarios se
valoraran los siguientes criterios objetivos, con la puntuacién que a continuacidn se indica:

1. Expediente académico (0 a 10 puntos): En este apartado se otorgard una puntuacion
equivalente a la nota media obtenida en los estudios exigidos para la beca solicitada, que
deberd acreditarse mediante presentacion del certificado oficial de notas/calificaciones:

a) Para becas de FP: la nota media del curso anterior al que se solicita o aquella que dé acceso a los
estudios de FP.

b) Para becas de Grado: la nota media del curso anterior al que se solicita o aquella que dé acceso a
los estudios de grado, en el caso de cursar primer curso universitario.

c) Para becas de postgrado y de master: la calificacion media obtenida en la titulacion que
permita el acceso a estos estudios.

La puntuacién del expediente académico (en adelante EA) tendra un peso del 60% en la calificacién
final.

2. CV (0 a 10 puntos): se valorara teniendo en cuenta los siguientes elementos, recogidos en el
documento “Normas para la solicitud y concesion de las becas y ayudas”, disponible en el area
Becas de la pagina web de SAPROMIL, cuyo enlace es www.defensa.gob.es/sapromil y que a
continuacién se detallan:

e Edad.
e (Categorizacion en SAPROMIL.

]Ic.a pur|1tuacic'>n CV se obtendrd, a la vista del curriculum vitae del solicitante, mediante la siguiente
ormula:

CV = (Caledad +Calcateg.)/6

Caledad - Se adjudicard 0 puntos a las personas con 30 afios o menos de edad y a las que tengan 50 afios
0 mas de edad a la fecha de finalizacién del plazo de solicitud de las becas. Entre 30 y 50 afos se
aplicara la siguiente férmula:

Calegas= -0.2 - Edad” + 16+ Edad - 300

Siendo Edad la diferencia, expresada en dias y dividida entre 365.25, entre la fecha de nacimiento del
solicitante y la fecha de finalizacién del plazo de solicitud de las becas.

Caleteg - Se concederan 20 puntos a los candidatos “Preferente”, 10 puntos a los candidatos “Genérico”
y 0 puntos a los candidatos “Estratégicos”. La categorizacidon de los candidatos se basa en los criterios
estipulados al respecto en su momento por cada Ejército, asi como en la Orden DEF 99/2018, de 5 de
febrero, por la que se regula el procedimiento que permite a los militares de carrera participar en las
provisiones de puestos de trabajo en la Administracion Civil.

La puntuacidn del CV tendra un peso del 40% en la calificacién final.
La calificacion final (en adelante, CF) serd obtenida mediante la siguiente férmula:

(F=06*EA+04xCV

La concesion de las becas y ayudas se hara en orden a la puntuacién obtenida (CF), de mayor a menor
y, a igualdad de ellas, tendra preferencia:

a) El personal de tropa y marineria.
b) El personal reservista de especial disponibilidad procedente de la escala de Tropa y Marineria
c) El personal militar de complemento.


http://www.defensa.gob.es/sapromil/comun/formacion.html

d) El personal militar de carrera.

e) El personal reservista de especial disponibilidad procedente de militar de complemento.

f) Si se mantuviera la igualdad se le concedera al de mayor tiempo de servicio como militar
profesional.

g) Silaigualdad persistiera, al beneficiario de mayor edad.

De no cubrirse las becas y ayudas convocadas, se podran acumular, de una en una, a las ofertadas para
otros estudios, conforme al siguiente orden:

a) Formacién Profesional
b) Formacion titulo de grado
c) Formaciodn titulo posgrado o master

4.- CONCESION

Ademas de lo establecido en el Art. 11.2 de la Orden DEF/806/2023, la convocatoria de las becas y ayudas para
la obtencion de titulaciones de formacién profesional, de grado y de postgrado o master se publicara en la
direccion de internet de SAPROMIL, www.defensa.gob.es/sapromil. Los actos de tramite del procedimiento de
las becas y ayudas, salvo que se especifique lo contrario, se publicaran Unicamente en esta pagina web.

La ordenacion e instruccién del procedimiento serd realizada, bajo la autoridad de la Direccion General de
Reclutamiento y Ensefianza Militar, por la Subdireccidn de Reclutamiento y Desarrollo Profesional de Personal
Militar y de Reservistas de Especial Disponibilidad.

La Direccién General de Reclutamiento y Ensefianza Militar formulara la propuesta de resolucién provisional de
beneficiarios, que se publicard la web de SAPROMIL (www.sapromil.es), sirviendo esta de notificacion a los
interesados de conformidad con lo establecido en el articulo 45.1.b) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
concediéndose un plazo de diez dias para presentar alegaciones. Examinadas las alegaciones, la Direccion
General de Reclutamiento y Ensefianza Militar formulara la propuesta de resolucidn definitiva de beneficiarios y
suplentes.

La concesidén de las becas y ayudas se realizard por resolucién de la persona titular de la Subsecretaria de
Defensa, en virtud de la competencia otorgada por el articulo 63.1 j) de la Ley 40/2015 de 1 de octubre.

La publicacién de la resolucion de concesion de las becas y ayudas se ajustard a lo establecido en el
articulo 12 de la Orden DEF 806/2023, publicindose en el Boletin Oficial del Ministerio de Defensa, e incluira:

a. La relacidon de beneficiarios y suplentes, si los hubiera, de cada uno de los estudios de
formacién becados, ordenados de acuerdo a la puntuacién obtenida.

b. Importe maximo, previa justificacién de los gastos, que se abonara por la matricula o, en
caso de Formacion Profesional, las ayudas, para material docente.

c. Ladesestimacion del resto de solicitudes.

d. Las obligaciones y compromisos adquiridos por los beneficiarios.

La falta de remision de la documentacion requerida en el plazo establecido al efecto comportara la pérdida de la
condicién de beneficiario.


http://www.defensa.gob.es/sapromil

NORMAS PARA LA SOLICITUD Y CONCESION DE LAS BECAS Y AYUDAS

En cumplimiento del Articulo 5, Principios relativos al tratamiento, del Reglamento (UE) 2016/679, la
publicacidn estard disponible en la direccion www.defensa.gob.es/sapromil hasta la finalizacion del
proceso de concesion de las becas.

5.- JUSTIFICACION DE LA BECA

Solamente se atendera al pago de aquellos gastos que se correspondan con los
efectuados en el afo correspondiente con el inicio del curso y que se justifiguen antes
de la fecha limite de recepciéon de documentacion, coincidente con el fin de plazo de
admision de solicitudes.

Para la justificacion de la matricula se deberan presentar los siguientes
documentos:

a) Estudios de formacion profesional:

o Certificado emitido por el centro educativo de estar matriculado en el curso
de la convocatoria, en un Ciclo Formativo de Grado Medio o Superior.

e En caso de que la matriculacion sea gratuita, el documento anterior justificara
el abono de 100 euros como ayuda a los estudios que se realizan.

e Justificacion documental de los gastos realizados con motivo de la
matriculacion. Los documentos que se aporten deberan ajustarse a los
ejemplos que se incluyen en estas normas.

b) Estudios de grado, postgrado y master:

e Justificante oficial de matricula en el que vendran reflejados los créditos o
estudios que se estan realizando y, en su caso, el importe pagado. En caso
de ser un doble grado la matricula debe ser conjunta, y no ir separada. No
serd vélida en ningun caso una “solicitud” de matricula.


http://www.defensa.gob.es/sapromil/comun/formacion.html

NORMAS PARA LA SOLICITUD Y CONCESION DE LAS BECAS Y AYUDAS

FROGRAMA: 6504 GRADO EN INGENIERIA E'G'TE(ND]’.DGIAS INDUSTRIALES
OFCIONFASE: 04M1 GEADUADO EN INGENIERIA EN TECNOLOGIA INDUSTRIAL
CONVOCATORIA: 0 CONVOCATORIA GENERAL CTURS0 ACADEMICO

DATOS FERSONALES

DOC. DE IDENTIDAT TIFC DE DOCUMENTO PAIS DE EXPEDICION
— o Espain
APELLIDOS ¥ NOMBERE

DATOS ACADEMICOS

Ceniro Asociado:; 053030 MADRID-POZUELD DE ALARCON

Claza de matriculal: 11-PRECTO ORDINARIO

Tipo de pago: Pago amice Abona seguro escalar: N
Estado de la matricula Pemdiente

ASICNATURAS -
COD. DENOMINACION TIPO CRED CUATE ESTADD VEZ IMP CDTOS
041022 Complemantos de Mateoiticas OBLIGATCEIAS -] rc ACTIVA 1 1280 12060
(4301 Enpamiaria Quemica CELIGATCEIAS 5 laC ACTIVA 1 6 10800
043038 Ecomomia Indnsixal OBLIGATCEIAS b1 ol ACTIVA 1 10E00  10EDD
04401 - Amalins dal Fromne v CELIGATORIAS 3 lar T ACTIVA 1 10800 108,00
Adminiviacion de Boprusas.
LIQUIDACION DE MATRICULA
CONCEPTO DMPORTE
IMPORTE ASIGATURAS 413608
TASAS DF SECEFTARTA PAR A AT UMMOS ANTIGUOS 15158
TOTAL 4EETIE
PACOS
HUMERD BUMERD | CONCERTD ) CANTIDAD ESTADO | EECHAPAGO
LONTEOL IMERESQ [ DOMIC, CLC DOMICTIIACTONTITITAR
TIS0 70926681 243778951 PAGD DEMATRICULA / B.C. PAGDUNICD 4EETIE 0R0T2019
O 3 - Pagado
TOTAL PAGATHDY 468756

e En caso que la matricula no contemple los gastos efectivos realizados para
su pago, se debera remitir justificacion documental de los mismos.

La justificacion de los gastos se deberd ajustar a las siguientes
especificaciones:

» Facturas: deberan reunir los requisitos establecidos en el capitulo Il del Real
Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, (BOE de 1/12/2012), por el que se
aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion,
segun resulte de aplicacion.

Si la acreditacion de los gastos se efectua mediante facturas electrénicas,
emitidas de acuerdo con lo previsto en la norma antes indicada, se
presentard el documento PDF obtenido mediante el visor de estas facturas.
Sera requisito indispensable que el beneficiario sea el titular de la cuenta
con la que se realiza el pago y figurar el nombre o DNI en el resguardo.
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EJEMPLO DE FACTURA

N\ Universidad
4’}\{2’# Francisco de Vitoria
UFV Madrid

Cliente: [ Fecha: 26.11.2019

Factura N°: 1011/19

NIF ]
Direccién: NN

L
Las Palmas Espafia

s E —Cum:t_epln Importe
ccz) 2 Colegiaturas 2.648,65
I§ § MASTER UNIVERSITARIO EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES MPVZ OCTUBRE.
Fi \‘) Curso; 19-20
[=§
0%
o4
-3
O s
Z -
g IV A: (Exencién IVA por Imparticién Ensefianza, segin el ant 20.1.9 de Ia ley 37/1992 de 28 de
n. 5 diciembre)
O 3
<
&
) 4
E -
w3
=
=z 4
D 1
z L
O 3 Base imponible 2.648,65
G ‘g IVA (0%) 0,00
< 5 Total Importe EUR e 2.648.65

Y | ]
o: . |
= | .
E§ Fundacién Universidad Francisco de Vitoria | I!

NIF GBO480197 | |

VAT NUMBER: ESGS0430197 e |
Carrelera M-515 Pozuclo-Majadahonda KM 1,800 = S
28223 Pomelo de Alarcén (Madrid) Espafin

[ aznon * Biblioteca Ctra. Pozuelo-Majodohonda, Km. 1,800

| * Administracidn y 28223 Pozuelo da Alarcén (Madrid)

E Servicios Generales Tel.: +34 91 351 0303 // +34 91 709 14 00
o * Colidad, Formacién Fox: +34 1 351 17 14

[aa] @ Innovacién Docente www.ubves 1/ info@ufv.es

* Colegio Mayor



NORMAS PARA LA SOLICITUD Y CONCESION DE LAS BECAS Y AYUDAS

» Documento emitido por la entidad bancaria que justifique el pago realizado:

v" Justificante de pago por transferencia bancaria. Deben figurar el ordenante del
pago (el beneficiario de la beca), el perceptor del pago, el importe que se paga
y el concepto, debiendo quedar reflejado con claridad el concepto del gasto.

EJEMPLOS
[NG“%&
@ TRANSFERENCIA ORDENADA
- I A ne
Cuenta SIN NOMINA {BERCAIA BANCO. S.A
e DATOS
Cantidod: £4.680,00€
Fecha de emision: 06/08/2019
Fecha de llegada estimado: 06/08/2019
S UNIR 382852-ES276307
Gastos: 0,00€
Imparte con gastos incluidos: 4.680,00€
Frecuencia: Puntual
Tipo de gastos: Compartido

_ el dinero llegaréa a su destino el préximo dia 06/08/2019

Openbank =

Bartonder Sroun

TRANSFERENCIAS EMITIDAS
ORDEN DE TRANSFERENCIAS
FECHA: 28-08-2019

ENTIDAD  OFICINA D.C.  NUM. CUENTA

g |©ec || || | | [
g8 IBAN == ] ADEUDAMOS EN 5U CUENTA
33 BENEFICIARIO
EE Cl BURLADA FP
S REFEREMCIA
A
;E; 0073 0100 632 BAFDRGT
i: [cuewTapeL BENERICIARIO IMPORTE ORDEMADD
ic | — 105,00 EUR
E
;‘g CONCEPTO GESTION ¥ sERVICIS FR onUNE [
3 DETALLE DE NUESTRAS COMISIOMNES

"
i |easTos PoR cuenTa DE TOTAL GASTOS IMPORTE FECHA VALOR
Ei COMPARTIDOS 0,00 EUR 105,00 EUR 26-09-2019
o
<
il
cd
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NORMAS PARA LA SOLICITUD Y CONCESION DE LAS BECAS Y AYUDAS

v Domiciliacién bancaria. Deben figurar al menos, el ordenante del pago (el
beneficiario de la beca), el perceptor del pago (centro educativo/universidad),
el importe que se paga y el concepto, debiendo quedar reflejado con claridad

el concepto del gasto.

EJEMPLOS

ADEUDO POR DOMICILIACION

OFICINA: D359
e FECHA: 17-10-2019
% ENTIDAD OFICINA D.C. HUM. DPE CUENTA
P IC;:“ ADEUDAMOS EN SU CUENTA EL APUNTE QUE SE DETALLA
3 e
£ ENTIDAD ORDENANTE D EMISOR | REFERENCIA
0 UNED ES5300102818016D 000000995109
:3 TITULAR NLF. MUM DE FACTURA, MUMERC DE RECIBO
=g 0049 0359 TS5 BBHRTKG |
=n HATRICULA UNED. PROGRAMA DE ESTUDIOS:
sl
=h
4
i
a
E IMPORTE OPERACI ON COMISION) ‘ % IVA  SOBRE
; PARA CUALGUIER ACLARACION DIRWASE CON

ESTA NOTA DOE ADEUDOD A L& ENTIDAD ORDENANTE 3

g LA CUAL HA FACILITADD ESTA INFORMACI ON Ll alis il FECHA VALOR
E 756,15 EUR

BIC BANCO EMISOR: BSCHESMMXXX

ADEUDO POR
CAJA RURAL DOMICILIACIONES SEPA
3 DE ASTURIAS
[*] OFICINA [» TELEFONQ  [* FECHA

Titulares de la Cuenta

= T

Estimado cliente:
Adeudamos en su cuenta el apunte detallado.

» _CODIGO CUENTA CLIENTE (CCC
Emidad‘ Oficina ‘ ic ‘ Nam. de Cuenta 'BRN:ESB_

ID.EMISOR:

ES53001Q2818016D

BIC ACREEDOR: BSCHESMMEXX ENTIDAD BIC - Do49

NOMBRE EMTSOR - 1NED

TITOLAR -

REF. ORDEN DOM. - 000000657050

CCNCEETO: MATEICULA UNED. PROGRAMA DE ESTUDIOS: [N | |
DNI:

N* RECIBO: 92 1503 CECUENCIA ADEUDO: DERIODICO

MODALTDAD - BASTCO FECHA FIRMA ORDEN: 31-10-2009

FECHA VALOR: 27-09-2019

IMPORTE : 496,15

COMISION: GTOS5. CORREO: IMPUESTOS:

CCMIS. TRATAMIENTO MANUAL:

IMPTO. TRATAMIENTO MANTAL:

TOTAL ADETDADOD: 496,15

Dom_Soc. Molquizsies Alvarez, 7 - 33002 OVED.. hse. Ry, Moroe. e Diedn, T.4024, F. 83, Soce. 8 HH-L 625, UM, CLF:F-23300T357

3048 33420 ADD2 01 0010565 D11 20180827 OO F-DDD-8A 00 1
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SAPROMIL

v' Certificado original emitido por la entidad bancaria o por la institucion
educativa, debidamente sellado y firmado.

Certificadoe de pago

u Linkwversitat Oberia uocedu
t de Catalunym

Barcelona, 23 de julio de 2019

Hemos recibido de la cantidad de setecientos cuarenta vy
nueve con cincuenia y aos curos (f49,5 Euros).

Concepto: Grado en Ingenieria Informatica - Matriculacion-20191-Virtual

Importe: 749,52 Euros

Fecha de pago: 08/07M19

UNIVERSIDAD NACIONAL DE
EDUCACION A DISTANCIA
Q2818016D
C/Bravo Murillo, 38
28015-MADRID

D2 M= Jefa de Secciétn de Tesoreria e Ingresos de la

Universidad Nacional de Educacion a Distancia,

CERTIFICA que:

D. con N.LF. ' ha abonado la cantidad
de en concepto de los precios publicos por servicios académicos

correspondientes al curso 2019/2020 del Grado en

Y para que conste y surta los efectos oportunos, firmo el presente certificado

en Madrid, a 15 de noviembre de 2019.




ﬁ’]i NORMAS PARA LA SOLICITUD Y CONCESION DE LAS BECAS Y AYUDAS
M\

SAPROMIL

v' Pago con tarjeta: Se justifica mediante el documento de cargo del pago con
la tarjeta, a nombre del solicitante.

EJEMPLOS
Concepto Universitat oberta de catbarcelona
Descripcion Mavimiento “ago con tarjeta

do Movimiento -454 9!

do Disponible 362.3C

enta Cliente

Para ser admitidos se deberan remitir los documentos originales. Se
recomienda realizar el pago Unico y no el fraccionado, ya que no se admitira
ningun pago posterior al dia de cierre de entrega de documentacion.

Es conveniente que los beneficiarios de las becas que realicen pago Unico
presenten la documentacion exigida a la mayor brevedad posible, tras conocerse
la lista definitiva de beneficiarios, con la finalidad de abreviar el pago de la beca.

En el caso de que algun beneficiario no aportase dichos documentos, se
procederd a asignar la beca al personal relacionado en las listas de suplentes,
siguiendo el orden de puntuacion reflejado en las mismas.
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