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1. ABREVIATURAS Y ACRONIMOS.

AAF Acuerdo de Atribucion de Funciones

AG Autoridad de Gestion del FSE+

CSO Criterios de Seleccion de Operaciones.

DECA Documento por el que se Establecen las Condiciones de Ayuda.

EFESO Programa de Empleo, Educacién, Formacion y Economia Social

FSE+ Fondo Social Europeo +

MINISDEF Ministerio de Defensa.

MITRAMISS Ministerio de Trabajo Migraciones y Seguridad Social.

MTM Militares de Tropa y Marineria.

OE Objetivo Especifico.

Ol Organismo Intermedio.

Pl Procedimiento Interno del Organismo Intermedio.

PIOL Plan Integral de Orientacion Laboral.

PO Programa Operativo.

POEFE Programa Operativo de Empleo, Formacién y Educacion.

PRECO Presentacion de cofinanciacion de operaciones

RED Reservista de especial disponibilidad

RDC Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo de
24 de junio de 2021
Reglamento (UE) 2021/1057 del Parlamento Europeo y del Consejo

RFSE+ de 24 de junio de 2021 por el que se establece el Fondo Social Europeo
Plus (FSE+)

SAPROMIL Slggasfgi\rzsat 2:2 Szzt;c;r;?alla;izsgi?gl i|{Zir{;)(‘i‘iesionales para personal militar

SIMENDEE Sistema de Mensajeria Oficial y Gestion Documental de la Defensa, que

. MENSADEF aporta una solucj‘ién a tqc,io el ém,bito co'rp.orativo del | Ministe'rio de

Defensa, para la informacion de caracter oficial que requiera registro.

TFUE Tratado de Funcionamiento de la Union Europea.

UAFSE Unidad Administradora del Fondo Social Europeo.

ORGANISMO INTERMEDIO.
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2. TABLA DE REVISIONES

Tabla de revisiones del MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

o L Fecha de la Versién del documento . .
N° de revision - L Motivo de la revision
revision resultado de la revision
Cambiar concepto Operacion
1 10724 v_oct24 ordenado por UAFSE
> 01/25 v_ene2s Actualizar tarifa horaria y datos

para indicadores

Actualizacién indicadores,
3 06/25 v_jun25 documentacién presentacién
proyectos y otras modificaciones.

Actualizacion procedimiento
4 01/26 V_ene 26 VIS, Presentacion de Proyectos
y otras modificaciones.
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3. INTRODUCCION

El 17/05/2023 tuvo lugar la firma del Acuerdo de Atribucion de Funciones (AAF)
entre la Subdireccion General de la Unidad Administradora del Fondo Social
Europeo, en representaciéon del Estado miembro, y la Secretaria General
Técnica (SEGENTE) del Ministerio de Defensa (MINISDEF), por el cual se
designaba a esta ultima como Organismo Intermedio (Ol) y se le encomendaba
las funciones detalladas en el Acuerdo en relacion con la gestion del programa
de Educacion y Formacién, Empleo y Economia Social (EFESO) con CCI
2023ESO05SFPRO002.

Para alcanzar la firma del AAF la Unidad Administradora del fondo Social
Europeo (UAFSE), encuadrada en el Ministerio de Trabajo Migraciones y
Seguridad Social (MITRAMISS), como Autoridad Nacional de gestién vy
certificacion del Fondo Social Europeo+ (FSE+), evaludé favorablemente la
solvencia y competencia, asi como la capacidad administrativa y de gestién
financiera de la SEGENTE. Para ello fue condicion necesaria la elaboracion de
un documento “DESCRIPCION DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS DE LA
SECRETARIA GENERAL TECNICA COMO ORGANISMO INTERMEDIO DEL
MINISTERIO DE DEFENSA PARA LAS ACTUACIONES COFINANCIADAS
POR EL FONDO SOCIAL EUROPEO EN ESPANA EN EL PERIODO DE
PROGRAMACION 2021-2027 - SISTEMA DE GESTION Y CONTROL” y un
Manual de Procedimientos en los que se describen y documentan
adecuadamente los procesos y procedimientos dispuestos para la gestion y el
control de las operaciones cofinanciadas.

Este Manual se desarrolla en una serie de apartados titulados Procedimientos
Internos (PI) y pretende ser una guia practica de utilidad tanto para los
Beneficiarios como para el propio Ol que facilite la cumplimentacion de los
tramites y formularios contemplados en la gestion del FSE+, constituyendo un
complemento al citado documento de descripcion del Sistema de Gestion y
Control.

El presente documento y sus actualizaciones sera puesto en conocimiento y a
disposicion de los Beneficiarios mediante su publicacion en la web de
SAPROMIL, sin perjuicio de que ademas pudieran utilizarse otros métodos.
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4. PI-01- TRAMITACION DE SOLICITUDES DE
FINANCIACION

4.1. Objeto

La finalidad del presente procedimiento interno (PI) es dar las instrucciones para
facilitar la cumplimentacion de la documentacion necesaria para solicitar la
cofinanciacion de las operaciones enmarcadas dentro de aquellas elegibles por
el Fondo Social Europeo, en el programa EFESO.

4.2. Concepto de operacion susceptible de cofinanciacion por el
FSE+ en el ambito del MINISDEF.

La definicion de operacion esta recogida en el articulo 2.4 del Reglamento (UE)
2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo de 24 de junio de 2021 (en
adelante RDC) en los siguientes términos: “un proyecto, contrato, accion o grupo
de proyectos seleccionados en el marco de los programas que se trate (...)". Se
trata de una definicion en sentido amplio que permite interpretaciones diversas
para una misma intervencion.

En el ambito del MINISDEF se define operacion susceptible de cofinanciacion
por el FSE+ (en adelante y en este ambito?, operacién), como una accién
ejecutada mediante uno de los siguientes métodos de gestion: gestion directa
(Ejecucion directa, convenio, encomienda de gestion, encargo a medios propios
y conciertos), gestién indirecta (contrato) o convocatoria de subvencion, y cuyo
objetivo se ajuste a lo regulado en el punto siguiente.

Toda operacion que se pretenda cofinanciar, requiere de la aprobacién formal
del Ol en el que se haya delegado la funcion prevista en el articulo 73 del RDC,
y debe integrar elementos de orden practico como son el método de gestion, los
beneficiarios, los participantes, los resultados previstos, indicadores y el sistema
de justificacion de los gastos.

En términos generales, siempre que se identifique un Unico proyecto o accion
para alcanzar el objetivo establecido, este tendra la consideracidén de operacion.
Por el contrario, cuando exista mas de un proyecto o accion para un mismo
objetivo, habra que delimitar si cada uno constituye por si mismo una operacién
0 son partes integrantes de una Unica operacion.

Como norma general, las operaciones globales cofinanciables en el &mbito del
MINISDEF estaran formadas por el grupo de acciones formativas o cursos

1 Para no confundir con una Operacién Militar propiamente dicha.
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dirigidos a los participantes elegibles que tengan unas caracteristicas similares;
un mismo método de gestion, mismo beneficiario, misma naturaleza de los
participantes (todos los participantes seran personal militar de tropa y marineria,
de complemento o reservistas de especial disponibilidad) y mismo sistema de
justificacion de los gastos. Estas operaciones globales se desglosaran en un
maximo de tres operaciones, una por cada categoria de region de las detalladas
en el punto quinto de este documento.

Las diferentes acciones formativas individualizadas y regionalizadas constituiran
los proyectos de cada operacion.

4.3. Operaciones financiables por el FSE+

El Programa EFESO se estructura en una serie de objetivos politicos que, a su
vez, se desglosan en objetivos especificos, prioridades, lineas principales de
actuacion (LPA) y medidas.

Las operaciones del MINISDEF que pueden ser cofinanciadas con el FSE+
estaran encuadradas en el objetivo politico 4 “Una Europa mas social e
inclusiva, por medio de la aplicacion del pilar europeo de derechos sociales”,
dentro de los siguientes objetivos especificos:

- ESO4.4. Promover la adaptacion de los trabajadores, las empresas y los
emprendedores al cambio, el envejecimiento activo y saludable y un
entorno de trabajo saludable y bien adaptado que aborde los riesgos para
la salud. Prioridad 1 “Empleo, adaptabilidad, emprendimiento y economia
social’. Medida 1.d.02 “Reskilling” de la linea principal de actuacion 5
“Formacion de personas empleadas”.

- ESO4.7. Promover el aprendizaje permanente, en particular mediante
oportunidades de mejora y reciclaje flexibles para todos que comprendan
la adquisicibn de capacidades empresariales y digitales, una mejor
prevision de los cambios y nuevos requisitos de capacidades, habida
cuenta de las necesidades del mercado laboral, facilitar las transiciones
profesionales y promover la movilidad profesional. Prioridad 3
“Educacion y formaciéon”. Medida 3.g.01 “Acreditacion y evaluacion de
titulaciones y competencias profesionales o basicas” de la linea principal
de actuacion 7 “Aprendizaje permanente y mejora de las capacidades”.

4.3.1 Medida 1.d.02 Reskilling.

Esta medida, con una asignacion financiera inicial (coste total) para el Ministerio
de Defensa, para todo el periodo, de 18.629.378,00 € (senda financiera de
12.973.522,00 €), contempla un conjunto de acciones formativas que, de forma
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integrada y coordinada, permitan a la persona participante reorientar su proyecto
profesional, incluyendo apoyo y acompafiamiento en la busqueda de empleo. Se
trata de actuaciones orientadas a que el personal militar de tropa y marineria
(MTM), de complemento de caracter temporal o reservistas de especial
disponibilidad (RED) puedan tener acceso a las diferentes vias para iniciar un
proyecto profesional alternativo al servicio en las Fuerzas Armadas, impulsando
actividades formativas de preparacion que doten a los participantes de los
conocimientos/aptitudes precisas para el acceso a cualquier otra salida
profesional. Se incluiran medidas encaminadas, entre otras, a mejorar la
preparacion del personal para la superacién de los procesos selectivos de
acceso a puestos de trabajo publico o privado, a impulsar la formacién en
idiomas, nuevas tecnologias, medios informaticos y ofimaticos (no especificos
para su uso en las Fuerzas Armadas) o a impartir médulos profesionales (en las
modalidades: presencial, a distancia y semipresencial). Las actuaciones se
realizaran siempre con la orientacion de mejora de habilidades de las personas
para su actividad profesional ya fuera de las Fuerzas Armadas y no podran incluir
formacion especifica de dmbito militar. Algunas de estas actuaciones seran
llevadas a cabo por el organismo publico con competencias sobre la formacién
del personal militar de tierra, mar y aire.

4.3.2 Medida 3.9.01 Acreditacién y evaluacion de titulaciones y competencias
profesionales o basicas.?

Esta medida, con una asignacion financiera inicial (coste total) para el Ministerio
de Defensa para todo el periodo de 387.535,00 € (senda financiera de 269.880
€), busca potenciar y facilitar la evaluacion y acreditacion de las competencias
profesionales adquiridas por la experiencia laboral, y por vias formales y no
formales de formacion, para hacer realidad el proceso de aprendizaje a lo largo
de la vida, haciéndolo mas accesible y mas agil. ElI objetivo principal sera
promover y alcanzar homologaciones, convalidaciones o reconocimientos para
que las personas puedan tener acceso a las diferentes vias para iniciar un
proyecto profesional inicial o alternativo.

Ademas, se pretende que el personal militar de tropa y marineria (MTM), de
complemento de caracter temporal o reservistas de especial disponibilidad
(RED) pueda tener acceso a las diferentes vias para iniciar un proyecto
profesional alternativo al servicio en las Fuerzas Armadas para alcanzar
homologaciones, convalidaciones o reconocimientos en el ambito laboral civil de

2 Dentro de esta medida, en principio, solo esta previsto incluir las becas y ayudas convocadas
por el Ministerio de Defensa, para la realizacion de estudios de Formacion Profesional,
Formacion de Grado, de Postgrado y Master, como medida de apoyo a la formacién y desarrollo
profesional de los MTM, para mejora de la empleabilidad.
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la formacion obtenida en el ambito de la ensefianza militar. Algunas de estas
actuaciones seran llevadas a cabo por el organismo publico con competencias
sobre la formacién del personal militar de tierra, mar y aire.

4.4. Guia para cumplimentar la Solicitud de Financiacion.

La Solicitud de Financiacion de Operaciones es el documento que inicia el
proceso de cofinanciacion, se presentara por oficio MENSADEF dirigido al
Secretario General Técnico del MINISDEF, preferiblemente antes de que
comience la operacion; esto es, antes de que comience cualquiera de los
proyectos incluidos en ella y, en cualquier caso, siempre con un mes de
antelacion a la finalizacion del proyecto que antes lo haga, entendiendo estos
como las acciones formativas individualizadas que forman parte de la operacion
y que contribuyen a poder cumplir con sus objetivos.

Documentos iniciales a cumplimentar para solicitar financiacion a la Union
Europea:

1. Solicitud de Financiacién de Operaciones.

2. Anexo Datos maestros por operacion solicitada.

3. Memoria justificativa de la operacion objeto de la solicitud.

4

. Apéndice de costes simplificados (cuando se utilice esta opcion, punto 4.9
de este Manual).

Una vez que la operacion sea autorizada por el Ol, por cumplir con los Criterios
de Seleccién de operaciones (CSO, punto 6 PI-03 Seleccién de operaciones de
este documento),

5. Documento por el que se Establecen las Condiciones de la Ayuda
(DECA).

Los formatos de estos documentos son los que se detallan en el punto 4.8 de
este Manual.

El Ol proporcionara cualquier aclaracion sobre el procedimiento de tramitacion
de solicitudes de cofinanciacién por el FSE+, o en su caso, dictara las
instrucciones necesarias.

4.5. Procedimiento de tramitacion.

La Solicitud de Financiacion debera acompanarse del Anexo de Datos maestros
por operacion solicitada y de una Memoria justificativa de la operacién con el
detalle de todos los proyectos que se van a incluir, ademas, si la justificacion de
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costes va a ser por costes simplificados, debera incluirse un Apéndice de costes
simplificados.

La Memoria justificativa deberd contener, entre otros datos, las acciones
formativas (proyectos) incluidos en la operacion, el importe méximo total de la
operacion cuyo reembolso se va a solicitar a la Unién Europea y el nUmero de
alumnos previstos, todo ello regionalizado segun lo regulado en el PI-02 de este
Manual.

Recibida la Solicitud de Financiacién, el Ol comprobara que cumple los Criterios
de Seleccion de Operaciones indicados en el PI-03. En caso de que la
comprobacion sea satisfactoria, el titular del Ol (SEGENTE) comunicara al
beneficiario, en un plazo maximo de un mes desde la recepcion de la Solicitud
de Financiacion, su aceptacion mediante oficio MENSADEF. Esta aceptacion
esta supeditada a la posterior firma de conformidad por parte del beneficiario del
DECA. En el mencionado oficio se remitira al beneficiario un borrador del DECA
y el justificante de que cumple los CSO.

Un ejemplo de texto a incluir en el oficio de comunicacion de la aceptacién, sera
el siguiente: “Se informa que una vez aplicados los criterios de seleccion de
operaciones (CSO) a la solicitud ...., esta ha sido calificada como “elegible”,
motivo por el cual se acepta su tramitacion, supeditada a la firma de conformidad
sobre el documento que establece las condiciones de la ayuda (DECA) que se
adjunta como anexo a este oficio y que debera tener entrada en este Organismo
Intermedio en un plazo de ...”

El beneficiario firmara el DECA, preferiblemente en formato PDF y con firma
electronica, haciendo constar de esta forma que acepta las condiciones de la
ayuda. Posteriormente se lo remitird al Ol, en el plazo fijado en el propio
MENSADEF, por la misma via (MENSADEF), dejando abierto el documento pdf
firmado para que el Ol pueda también firmarlo en sefial de conformidad.

Cada oficio hara referencia a una solicitud de financiacion. En el “asunto” del
oficio se especificara el “Cddigo de la Solicitud”.
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Grafico 1. Flujograma Solicitud de Financiacion.

1. El beneficiario realiza acciones
previas de coordinacién con el Ol
(Area de Gestion y Seleccion de
Operaciones)

2. El beneficiario remite al Ol via
outlook el borrador de la solicitud
de financiacion y otros
documentos necesarios para la

—| seleccion de operaciones.

El Ol da el visto bueno asignando
el codigo de solicitud o indica
correcciones oportunas.

3. El beneficiario remite via
MENSADEF la solicitud de
financiacion.

Los otros documentos necesarios
para la seleccion de operaciones
se remitiran por correo electrénico.

4. El Ol verifica que cumple los
criterios de seleccion de
operaciones.

5. El Ol remite via MENSADEF al

beneficiario la aceptacién de la
EEEN p

solicitud de financiacion y el
borrador de DECA.

6. El beneficiario revisa y firma el
DECA vy lo devuelve via
MENSADEF al Ol.

ORGANISMO INTERMEDIO.

Todos los datos que en estas fases iniciales se envien al Ol son una prevision
en relacion a una programacion previa, que se concretara en la solicitud de
reembolso que debera enviarse una vez que los proyectos hayan finalizado
cuando ya se disponga de los datos definitivos.

Para evitar errores en la tramitacion de la documentacion es recomendable que
previamente haya habido una coordinacion entre el beneficiario y el Ol sobre los
detalles de dichos documentos.

Tan pronto como se conozcan los datos del proyecto incluido en la operacion y
en cualquier caso al comienzo de la ejecucion de cada uno de ellos, con la
finalidad de poder justificar que estos cumplen con los criterios de seleccion de
la operacién aprobada, el beneficiario debera poner a disposicion del Ol la
siguiente documentacion:

Antes del inicio del proyecto.
» Solicitud de financiacion del proyecto, similar a la de la operacion (este

documento debera estar regionalizado).

» Anexo de datos maestros del proyecto (este documento debera estar
regionalizado).

» Curriculo del curso.

» Convocatoria del curso (BOD u oficio MENSADEF), en la que se indicara
gue el curso podra ser financiado por el FSE+.

» Resolucion de designacion de alumnos (BOD u oficio MENSADEF).
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» Documento de calculo de costes del proyecto incluido en el Apéndice | de
este Manual (este documento deberé estar regionalizado)

» Memoria justificativa de la accién formativa.

Al inicio de la ejecucion del proyecto.

» Listado de alumnos (indicando nombre, edad, comunidad autbnoma de
procedencia y nivel educativo). Deberan remitirse el formulario de
recogida de datos de indicadores de realizacion regionalizado del PI-10
de este Manual (este documento deberd estar regionalizado) y el
formulario de comunicacién a los alumnos del punto 12.8.

DIRECCION DE ENSENANZA O BENEFICIARIO UCO (Escuela o Centro que realiza la accion
DIRECTO formativa)
Documentacion General Documentacion General

A. SOLFIN Operacién A. SOLFIN acciéon formativa (Proyecto)
B. Anexo Datos Maestros de la Operacién B. Fichero Calculo Costes accién formativa
C. Memoria Justificativa con TODAS las C. Memoria Justificativa accién formativa
ACCIONES FORMATIVAS del afio D. Anexo Datos Maestros accion formativa
D. Apéndice Costes Simplificados E. Convocatoriay curriculo.
F.  Designacion de alumnos.
Una vez seleccionada la OPERACION
DECA Operacion DECA accidn formativa (Proyecto)
Una vez iniciada la OPERACION Una vez iniciada la accion formativa

Indicadores de realizacidon de la accion formativa

Formulario de comunicacién del punto 12.8 de este
Manual

4.6. Cumplimentacion de la Solicitud de Financiacion de
Operaciones.

El documento Solicitud de Financiacion se debe realizar por toda la operacion,
aungue esta vaya a estar desglosada en varios proyectos.

Los datos a cumplimentar seran los siguientes:

Fondo: FONDO SOCIAL EUROPEO + (2021-2027).
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Programa Operativo: Programa Operativo de Educacion y Formacién, Empleo
y Economia Social (EFESO); CCl 2023ES05SFPR002.

Periodo: 2021/2027.

Cdédigo de Solicitud: El beneficiario solicitara esta informacion al Ol (acciones
previas de coordinacion).

Beneficiario: Segun solicitante de la cofinanciacion:

- Subdireccion General de Ensefianza Militar (SDGEM).

- Subdireccion General de Reclutamiento y Desarrollo Profesional de
Personal Militar y Reservistas de Especial Disponibilidad
(SDGRDPMRED).

- Subdireccion General de Administracion Periférica (SDGAP)

- Ejército de Tierra (ET).

- Armada (AR).

- Ejército del Aire y del Espacio (EA).

- Guardia Real (GR).

- Unidad Militar de Emergencias (UME).

Objetivo Politico: 4. Una Europa mas social e inclusiva, por medio de la
aplicacién del pilar europeo de derechos sociales.

Objetivo Especifico: Dependiendo de la operacién podra ser.

(1) 4.4. Promover la adaptacion de los trabajadores, las empresas y los
emprendedores al cambio, el envejecimiento activo y saludable y un
entorno de trabajo saludable y bien adaptado que aborde los riesgos para
la salud.

(2) 4.7. Promover el aprendizaje permanente, en particular mediante
oportunidades de mejora y reciclaje flexibles para todos que comprendan
la adquisicibn de capacidades empresariales y digitales, una mejor
prevision de los cambios y nuevos requisitos de capacidades, habida
cuenta de las necesidades del mercado laboral, facilitar las transiciones
profesionales y promover la movilidad profesional.

Prioridad: Dependiendo de la operacion podran ser.
(3) 1. Empleo, adaptabilidad, emprendimiento.
(4) 3. Educacion y formacion.
Linea Principal de actuacion (LPA): Dependiendo de la operacion podran ser.
(5) 5. Formacion de personas empleadas.
(6) 7. Aprendizaje permanente y mejora de las capacidades.

Medida: Dependiendo de la operacion podran ser.
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(7) 1.d.02. Reskilling

(8) 3.9g.01. Acreditacion y evaluaciébn de titulaciones y competencias
profesionales o basicas.

Cddigo de Operacién-Nombre: El beneficiario solicitara esta informacion al Ol
(acciones de coordinacion previas).

Cddigo de Proyecto: En caso de que un Unico proyecto vaya a constituir toda
la operacion.

Coste Total Subvencionable: A cumplimentar por cada operacion. Supone el
coste total maximo previsto de la operacion. El beneficiario confirmara esta
informacion con el Ol (acciones de coordinacién previas). No obstante, el posible
retorno o ayuda del FSE se determinard con base en la senda financiera que el
Ol tenga asignada dependiendo de la categoria de region.

Coste Total Publico Subvencionable: A cumplimentar por cada operacion. En
el caso del MINISDEF coincide con el Coste total Subvencionable, puesto que
no hay parte de coste privado.

Ayuda Publica: El beneficiario confirmara esta informacién con el Ol (acciones
de coordinacion previas). Por norma general, sera 0€.

Total solicitado: Sumas de los Costes Total Subvencionable y Total Publico
Subvencionable.

La solicitud sera firmada electronicamente por el beneficiario.

4.7. Cumplimentacion del Anexo de datos maestros por operacion
solicitada.

Este documento servira de base para que el Ol prepare el DECA. Se elaborara
un documento por cada una de las operaciones.

Datos a cumplimentar:

Programa Operativo: idem que en la Solicitud de Financiacion.

Cdodigo Comun de Identificacion (CCl): Es el numero de referencia de cada
programa asignado por la Comision Europea (CE). En el caso del MINISDEF CCI
2023ESO5SFPR002.

Identificador del Beneficiario: Siglas del beneficiario solicitante de la
cofinanciacion.

Denominacién del Beneficiario, Nombre del beneficiario.
Objetivo Politico: En el caso del MINISDEF se incluira “4. Una Europa mas

social e inclusiva, por medio de la aplicacion del pilar europeo de derechos
sociales”.
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Objetivo Especifico: idem que el de la Solicitud de Financiacion.

Prioridad: [dem que el de la Solicitud de Financiacion

Linea Principal de actuacion (LPA): idem que el de la Solicitud de
Financiacion.

Medida: idem que el de la Solicitud de Financiacion

Codigo de la operacién: [dem que el de la Solicitud de Financiacion.

Nombre de la operacién: El que corresponda.

Descripcion de la operacion: Se describe brevemente la operacion para ser
entendida por la CE.

Fecha de solicitud de la financiacién: Fecha de remisi6n del documento
Solicitud de Financiacion. A efectos formales, se considerara la del oficio
(MENSADEF) en el que se remita al Ol.

Cédigo de Solicitud: idem que en la Solicitud de Financiacion.
Método de Gestion:

CODIGO ~ METODO DE GESTION 7
GD-ED Gestion directa: Ejecucion directa
GD-CONV Gestion directa: Convenios
GD-ENC Gestidn directa: Encomienda de gestion
GD-MP Gestion directa: Encargo a medios propios
GC-CONC Gestion directa: Conciertos
GI-CONT Gestion Indirecta: Contrato
cS Convocatoria de subvenciones

Método para la determinacion de los costes de la operacion: Indicar el
método utilizado de costes de la operacion. En el caso de que sean costes reales
y costes simplificados indicar varios:

- Costes reales.
- Coste Simplificado - Costes unitarios.
- Coste Simplificado - Importes a tanto alzado.
- Varios (Reales y simplificados).
Para ampliar los detalles de este apartado, se podra hacer referencia a un

“Apéndice de costes simplificados” que se incluya como documento adicional en
la Solicitud de Financiacion.

¢Es una operacion de ayudas de estado?: En el &mbito del Ministerio de
Defensa: “NO”.

Codigo del régimen de ayudas: Este apartado no se cumplimenta.
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¢Es una operacion sujeta arégimen de MINIMIS?: En el @mbito del Ministerio
de Defensa: “NO”.

Fecha de inicio de la operacion: Indicar fecha de inicio de la operacion (esta
fecha no podréa ser posterior a la de inicio de cada uno de los proyectos incluidos
en la operacion)

Fecha de finalizacién prevista de la de la operacion: Indicar fecha prevista de
finalizacidén de la operacion (Esta fecha no podra ser anterior a la de finalizacion
de cada uno de los proyectos incluidos en la operacion)

Importe del coste Total: El que se haya incluido en la Solicitud de Financiacion.
Coste Total Subvencionable: [dem que en la Solicitud de Financiacion.
Coste Total Publico Subvencionable: idem que en la Solicitud de Financiacion.

Coste Total Privado Subvencionable: En el ambito del Ministerio de Defensa:
0€.

Porcentaje de cofinanciacion: Dependera del tipo de region. El beneficiario
solicitara esta informacion al Ol (acciones previas).

Ayuda de la Union: El beneficiario solicitara esta informacién al Ol (acciones
previas).

Ambito de intervencion: En el &mbito del Ministerio de Defensa: 146. Apoyo a
la adaptacion al cambio de trabajadores, empresas y emprendedores.

Forma de financiacion: En el &mbito del Ministerio de Defensa: 01. Subvenciéon
no reembolsable.

Cddigo del Tipo de territorio: En el ambito del Ministerio de Defensa: 33. Sin
enfoque territorial.

Codigo del Actividad economica: En el ambito del Ministerio de Defensa: 26.
Otros servicios no especificados.

Cddigo del Tema Secundario FSE+: En el ambito del Ministerio de Defensa:
09. No procede.

Ubicacién: En el ambito del Ministerio de Defensa: ES. Espafa.

Cddigo de indicador de realizacién previsto: En el ambito del Ministerio de
Defensa: EECOO05. Empleado, incluso por cuenta propia.

Valor previsto hombres: Debe ser un valor numérico (este valor constituira el
hito a alcanzar en la operacion).

Valor previsto Mujeres: Debe ser un valor numérico (este valor constituira el
hito a alcanzar en la operacion).

Valor previsto Total: NUmero total de participantes que esta previsto participen
en la operacion.
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Cddigo de indicador de resultado previsto: En el ambito del Ministerio de
Defensa EECRO03. Participantes que obtienen una cualificacion tras su
participacion.

Valor previsto hombres: Debe ser un valor numérico (este valor constituira el
hito a alcanzar en la operacion).

Valor previsto Mujeres: Debe ser un valor numérico (este valor constituira el
hito a alcanzar en la operacion).

Valor previsto Total: Numero total de participantes que obtienen cualificacion.
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4.8. Formularios para solicitar financiacion de la Unién Europea.

SOLICITUD DE FINANCIACION DE OPERACIONES

Fondo FONDO SOCIAL EUROPEO + (2021-2027).

Programa Operativo

Programa Operativo de Educacion y Formacion, Empleo y Economia Social
(EFESO); CCl 2023ESO5SFPR002.

Caodigo de operacion

(Se le solicitard al ORGANISMO INTERMEDIO por correo electronico)

Beneficiario

Objetivo politico a U'na Europa mas social e inclus'iva, por medio de la aplicacion del
pilar europeo de derechos sociales.

Objetivo especifico 4.4 (Excepto las BECAS que serd 4.7)

Prioridad 1 (Excepto las BECAS que serd 3)

Linea Principal de

.. 5 (Excepto las BECAS que serd 7)
actuacion
Medida 1.d.02 | (Excepto las BECAS que serd 3.9.01)
.. Coste Total Coste Total Publico -
Nombre de la operacion Subvencionable Subvencionable Ayuda Publica
(Nombre de la operacion) (Cero)
Total solicitado
D. como , solicita la financiacion de la operacién prevista, con los fines

previstos en el RDC, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de junio de 2021, para

su seleccién dentro del Programa Operativo FSE+ 2021-2027, una vez examinados los

criterios de selecciéon de operaciones aprobados en el Comité de Seguimiento del

Programa Operativo.

Que los datos obligatorios para la Solicitud de Financiacion de la operacidon han sido

cumplimentados de acuerdo al anexo de datos maestros de esta solicitud.

(Firma digital)
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LISTADO DE BENEFICIARIOS EN EL MINISTERIO DE DEFENSA

(Denominacion del beneficiario y su identificador)

- Subdireccion General de Ensefianza Militar (SDGEM).

- Subdireccion General de Reclutamiento y Desarrollo Profesional de
Personal Miltar y Reservistas de Especial Disponibilidad
(SDGRDPMRED).

- Subdireccion General de Administracion Periférica (SDGAP)

- Ejército de Tierra (ET).

- Armada (AR).

- Ejército del Aire y del Espacio (EA).

- Guardia Real (GR).

- Unidad Militar de Emergencias (UME)

- Estado Mayor de la Defensa (EMAD).
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ANEXO DATOS MAESTROS POR OPERACION SOLICITADA

Programa Operativo

Programa Operativo de Educacién y Formacion, Empleo y
Economia Social (EFESO) 2023ESO5SFPR002.

Cdédigo Comun de Identificacion (CCl)

2023ESO5SFPR0O02.

Identificador del Beneficiario

(El que corresponda de la lista de beneficiarios)

Denominacion del Beneficiario

(El que corresponda de la lista de beneficiarios)

Objetivo politico

4. Una Europa mas social e inclusiva, por medio de la aplicaciéon
del pilar europeo de derechos sociales.

Objetivo especifico

(El mismo que el de la Solicitud de Financiacion)

Prioridad

(El mismo que el de la Solicitud de Financiacion)

Linea Principal de actuacion

(El mismo que el de la Solicitud de Financiacion)

Medida

(El mismo que el de la Solicitud de Financiacion)

Cddigo de la operacion

(El mismo que el de la Solicitud de Financiacion)

Nombre de la operacion

(El mismo que el de la Solicitud de Financiacion)

Descripcion de la operacion

(Describir brevemente la operacion para ser entendida por la
Comision Europea.)

Fecha de solicitud de la financiacion

No cumplimentar.

Codigo de Solicitud

No cumplimentar.

Método de Gestion

(Contratacion Publica, Convenio, Becas, Medios propios)

Método para la determinacion de los costes
de la operacion

Indicar el método utilizado de costes de la operacion. En el caso
de que sean costes reales y costes simplificados indicar varios.

¢Es una operacion de ayudas de estado?

[]s No [X]

Cdédigo del régimen de ayudas

No cumplimentar.

¢Es una operacion sujeta a régimen de
minimos?

(s no [X]

Fecha de inicio de la operacion

(Indicar fecha de inicio de la operacidn.)

Fecha de finalizacion prevista de la de la
operacion

(Indicar fecha prevista de finalizacion de la operacion.)

Importe del coste Total

(El mismo que el de la Solicitud de Financiacion)

Coste Total Subvencionable

(El mismo que el de la Solicitud de Financiacion)

Coste Total Publico Subvencionable

(El mismo que el de la Solicitud de Financiacion)

Coste Total Privado Subvencionable

0

Porcentaje de cofinanciacion

(El que corresponda segun la regionalizacidn)

Ayuda de la Unién

(Resultado de aplicar el porcentaje de cofinanciacion al
coste total subvencionable)

Ambito de intervencion

146. Apoyo a la adaptacion al cambio de trabajadores,
empresas y emprendedores.

Forma de financiacion

01. Subvencidn.

Cdédigo del Tipo de territorio

33. Sin enfoque territorial.

Cdodigo de Actividad econdmica

26. Otros servicios no especificados.

ORGANISMO INTERMEDIO.

USO OFICIAL

Pagina 20 de 279




MINISTERIO
DE DEFENSA

Cofinanciado por
USO OFlClAL - la Unién Europea

ANEXO DATOS MAESTROS POR OPERACION SOLICITADA

Cdédigo del Tema Secundario FSE+

09. No procede.

Ubicacion

ES. Espaiia.

Cdédigo de indicador de productividad Previsto | EECO05. Empleado, incluso por cuenta propia.

Valor previsto hombres

(Numero de hombres que estd previsto participen en la
operacion)

Valor previsto mujeres

(Numero de mujeres que esta previsto participen en la
operacion)

Valor previsto Total

(Numero total de participantes que estd previsto participen en
la operacion)

Cdédigo de indicador de resultado Previsto

EECRO3. Participantes que obtienen una cualificacién tras su
participacion.

Valor previsto hombres

(Numero de hombres que estd previsto obtengan una
cualificacion en la operacion)

Valor previsto mujeres

(Numero de mujeres que estd previsto obtengan una
cualificacion en la operacion)

Valor previsto Total

Numero de participantes que estd previsto obtengan una
cualificacion en la operacion)

(Firma digital)
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APENDICE DE COSTES SIMPLIFICADOS
Referencia:
e OPERACION:
OBJETO.

Justificar el método de determinacién de los costes simplificados de |la operacion de la

referencia.

DETERMINACION DE COSTES SIMPLIFICADOS.

Se han aplicado los indicadores incluidos en el punto 3. OPERACIONES RELATIVAS A LA
OFERTA DE FORMACION A LOS TRABAJADORES POR CUENTA AJENA, del REGLAMENTO
DELEGADO (UE) 2023/1676 DE LA COMISION de 7 de julio de 2023 por el que se
completa el Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo en lo

relativo a la definicién de costes unitarios, importes a tanto alzado vy tipos fijos vy

financiacion no vinculada a los costes para el reembolso de gastos a los Estados

miembros por parte de la Comision.

Tarifa horaria por

Tarifa horaria del

Ne de ., salario abonado a .
Ne de la formacion de . Indice
horas ) los asalariados que ] Coste total
alumnos . trabajadores por . regional
lectivas3 . sigan un curso de
cuenta ajena o
formacion*
18,98 20,37°
(Firma)

3 Solo sera financiable esta fase cuando se impartan con el formador y los participantes presentes
al mismo tiempo

4 Solo se incluird esta tarifa cuando la accién formativa se realice durante el horario laboral
habitual del alumno.

5 En el caso de que la senda financiera, en computo anual, no permita financiar ambas tarifas,
no se incluira la tarifa del salario.
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MEMORIA JUSTIFICATIVA DE COFINANCIACION DE LA OPERACION
(Nombre de la operacion).

DENOMINACION DE LA OPERACION.

(Nombre de la operacion).

OBJETO DE LA ACCION FORMATIVA.

El curso tiene por objetivo proporcionar al alumno los conocimientos técnicos,
habilidades y destrezas necesarias para desempefiar los correspondientes
cometidos de:

(Ejemplo)

- Mantenimiento de aeronaves (AMA)

- Mantenimiento de vehiculos (AMV)

- Mantenimiento de Armamento y Material (MAAM)

- Mantenimiento electronico y telecomunicaciones (MAET)

- Chapay soldadura (MCH)

- Montador de equipos (MEQ)

- Hosteleria y Alimentacion (HAM)

- Apoyo sanitario (ASAN)

Titulos de FP relacionados:

TITULOS EXPEDIDOS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION

LOGSE

LOE

CORRESPONDENCIA
ESPECIALIDADES ET

TECNICO

Electromecanica de Vehiculos

Electromecanica de
Vehiculos Automéviles

Mantenimiento de Vehiculos

Carroceria

Carroceria

Soldadura y Caldereria

Soldadura y Carroceria

Chapa y Soldadura

Equipos Electrénicos de Consumo

Instalaciones de
telecomunicaciones

Mantenimiento de
Telecomunicaciones,
Mantenimiento Electrénico

Cocina

Cocina y Gastronomia

Hosteleria

Técnico en Emergencias
Sanitarias

Apoyo Sanitario

Instalacién y Mantenimiento
Electromecéanico de Maquinaria y
Conduccién Lineas

Mantenimiento
Electromecanico

Mantenimiento de Armamento
y Material
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Instalaciones de
Montaje y mantenimiento de Produccion de calor
instalaciones de frio, climatizacion y Montador de equipos
produccién de calor Instalaciones frigorificas y
de climatizacién
Desarrollo Productos Electrénicos Mantenimiento Electrénico
Sistemas de Telecomunicacion e Sistemas de
o Telecomunicaciones e Mantenimiento de
Informaticos L L
Informéaticos Telecomunicaciones,
Sist d Mantenimiento Electrénico
. L istemas de
Sistemas Regulacion y Control PR -
AUtOMALICOS Automatizacién y Robética
Industrial
Mantenimiento aeromecanico -
Mantenimiento de Aeronaves
i Mantenimiento de Aviénica -
TECNICO
SUPERIOR Automocién Automocién Mantenimiento de Vehiculos
Restauracion Direccién de Cocina Hosteleria
Mantenimiento de Equipo Industrial Mecatrénica Industrial Mantenimiento de_ Armamento
y Material
Desarrollo de proyectos de Desarrollo de proyectos de
instalaciones de fluidos, térmicas y de | instalaciones térmicas y de
manutencion fluidos
Montador de equipos
Lo . . Mantenimiento de
Mantenimiento de instalaciones de . ) P
Edificio y proceso |nstaIaC|ones_ térmicas y de
fluidos
TITULOS EXPEDIDOS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION CORRESPONDENCIA
ESPECIALIDAD RAMA ESPECIALIDADES ET
o . Electricidad y
Electrénica Industrial Electronica
Electrénico de Sistemas Electrlc!dad y
Electrénica
Electrénica de Control y de Electricidad y
Mantenimiento Industrial Electrénica
Sistemas Automaticos y Electricidad y
Programables Electrénica
o L Electricidad y
Electrénica de Comunicaciones Electronica
Equipos de Informatica Electrlc!dad y
Electrénica M o d
TECNICO antenimiento de

Mantenimiento de Medios de Radio-
Television

Telecomunicaciones,

B Mantenimiento Electrénico

Imagen y Sonido

Mantenimiento de Medios

Audiovisuales Imagen y Sonido

Radiotelefonia Naval Maritimo Pesquera

Electricidad y

Optica Electronica Electronica

Mantenimiento y Operacion Técnica

de Equipos de Radio-Television Imagen y Sonido

Operadores de Cuadroy Electricidad y
Automatismos Electrénica

Instrumentacion y Control Electrlc!dad y
Electrénica
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- - Electricidad y
Robdtica y Automética Electronica
Sistemas Automaticos Electrlc!dad y
Electrénica
Caldereria en Chapa y Estructural Metal Chapa y Soldadura
Técnico en Mantenimiento de L
Aeronaves Automocion o
Mantenimiento de Aeronaves
Mecanico de Helicépteros Automocién
Mecanica y Electricidad del -
Automavil Automocion
Manto. de Maquinas y Equipos de Construccién y Mantenimiento de Vehiculos
Construccion y Obras Obras
Automocién Automocién
. Hosteleria'y .
Hosteleria Turismo Hosteleria
Mantenimiento Electromecanico Electrlc!dad y
Electrénica
Mantenimiento Eléctrico-Electrénico Electrlc!dgd y
Electrénica
Automansm_os l\{gumat|cos y Metal
Olehidradlicos L
Mantenimiento de Armamento y
Mantenimiento de Maquinaria de Metal Material
Confeccion
Mantenimiento Mecéanico Metal
Mantenimiento de Maquinas y Metal
Sistemas Automaticos
Mantenimiento de Automatismos Metal

Instalaciones

Construccién y
obras

Calor, frio y aire acondicionado

Construccién y
obras

Fontaneria

Construccién y
obras

Instalaciones frigorificas y de
climatizacion

Construccién y
obras

Montador de equipos

DESCRIPCION GENERAL.

Se deberan indicar todos los proyectos, acciones formativas individualizadas que
constituyen la operacion, indicando el centro formativo que lo va a realizar y las
fechas previstas.

PREVISION DE COSTES.

Calculo de costes en que se incurrira en la operacion. En el caso de que se
emplee la opcién de costes simplificados mediante costes unitarios, el célculo se
realizara aplicando lo descrito en el punto 4.9 de este Manual, incluyendo la tarifa
horaria de la formacion y la del salario (en el caso de que la senda financiera, en
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computo anual, no permita financiar ambas tarifas, no se incluirda la tarifa del
salario).

Ademas, se deberan aplicar los indices de regionalizacion del punto 4.9 y el

coeficiente que corresponda por categoria de regidon segun lo contemplado en el
P1-02.

(Firma digital)
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4.9. Costes unitarios

Con el fin de simplificar el uso del FSE+ y reducir la carga administrativa para los
beneficiarios, la justificacion de los gastos incurridos se hara con caracter general
mediante la opcidn de costes simplificados, sobre la base de los costes unitarios,
a que se refieren los articulos 51 a 56 del RDC, salvo que los Reglamentos de la
Union Europea aplicables excluyan expresamente el uso de tales opciones o que
el Ol autorice expresamente la justificacion mediante costes reales. En cualquier
caso, segun lo regulado en el articulo 53 del RDC, Cuando el coste total de una
operacion no sea superior a los 200 000 €, la contribucién proporcionada al
Beneficiario por el FSE+ adoptara la modalidad de costes unitarios.

Los importes calculados sobre la base del Reglamento Delegado se
consideraran gastos subvencionables a efectos de la aplicacion del RDC. El
indicador que dara lugar al pago de los costes unitarios estara formado por:

1. Tarifa horaria de la formacion ofrecida a los asalariados

2. Tarifa horaria del salario abonado a los asalariados que sigan un curso de
formacion.

Y las unidades de medida aplicadas seran:

1. Numero de horas de formacion impartida a asalariados que se hayan
cursado, por participante

2. Numero de horas del salario abonado a un asalariado que siga un curso
de formacion.

En el caso del MINISDEF, siempre que el salario del trabajador asalariado
mientras siga un curso de formacién se considere un coste subvencionable y la
senda financiera, en computo anual, permita financiar ambas tarifas, se
reembolsara el importe combinado de los costes unitarios 1y 2, esto es 18,98€
y 20,37€ respectivamente por hora y participante, a los que habria que aplicar el
siguiente indice regional:

Galicia 0,88 Extremadura 0,84
Principado de Asturias 0,98 Cataluna 1,09
Cantabria 0,96 Comunidad Valenciana 0,91
Pais Vasco 1,17 Islas Baleares 0,96
Comunidad Foral de Navarra 1,07 Andalucia 0,87
La Rioja 0,92 Regién de Murcia 0,84
Aragon 0,98 Ciudad de Ceuta 1,07
Comunidad de Madrid 1,18 Ciudad de Melilla 1,04
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Castilla y Ledn 0,91 Canarias 0,91

Castilla-La Mancha 0,88

El valor resultante cubre todos los costes financiables por el FSE+, incluyendo
las siguientes categorias:

e Lastasasy los pagos de los cursos de formacion.

e Los gastos de viaje y las dietas para los participantes relacionados con
los cursos de formacion.

e Los costes laborales de los formadores internos de los cursos de
formacion (costes directos e indirectos).

e Los costes del centro de formacion, las salas de formacion y el material
didactico.

El nimero de horas debe demostrarse mediante un sistema de gestion del
tiempo verificable en consonancia con las practicas nacionales habituales
aceptadas.

Los costes unitarios del indicador podran ajustarse automaticamente sobre una
base anual aplicando el indice de costes laborales para la educacién y el indice
de costes laborales para el apoyo administrativo.

En cualquier caso, estos costes unitarios constituyen el importe maximo del
gasto subvencionable. En el caso de que la senda financiera, en computo anual,
no permita financiar ambas tarifas, se podra ver disminuido el importe a
reembolsar en aquella cantidad que el Ol considere, aplicando los criterios que
se detallan en el punto 10.3 “Ajuste de la SOLREEM a la senda financiera” del
P1-07.

Los cursos de formacion pueden celebrarse de forma presencial, en linea o en
formato hibrido, pero deben impartirse siempre con el formador y los
participantes presentes al mismo tiempo; en caso contrario, la hora no se
computara a efectos del importe a reembolsar por el FSE+.

Los datos recogidos sobre costes son una previsibn en relacion a una
programacion previa. Esos datos se concretaran en la Solicitud de Reembolso
gue se enviara una vez que la operacion haya finalizado y se disponga de los
datos exactos y perfectamente justificados.

Pagina 28 de 279

ORGANISMO INTERMEDIO. USO OFICIAL




MINISTERIO Cofinanciado por
DE DEFENSA U S O O F I C IA I— - la Unién Europea

5. PI-02- CRITERIOS DE REGIONALIZACION.

5.1. Objeto.

La finalidad del presente Pl es describir el criterio adoptado por el Ol para la
distribucion regional de las acciones formativas seleccionadas, en especial
aguellas que se imputan a mas de una categoria de region.

5.2. Categorias de region 2021-2027.

Segun establece el articulo 112 del RDC, en la decision de la Comision por la
que se apruebe un programa se fijara el porcentaje de cofinanciacion y el importe
maximo de la ayuda de los Fondos para cada prioridad. Asimismo, el nivel de
financiacion dependera de la posicién de cada regién con relacién al promedio
del PIB per cépita de los 27 Estados miembros de la UE (articulo 108 del RDC).

En el periodo de programacion 2021-2027 se produce una disminucion en los
porcentajes de cofinanciacion, manteniéndose la concentracion en las zonas
menos desarrolladas.

CATEGORIA DE REGION Porcentajes de cofinanciacion
Regiones Menos Desarrolladas 85%
Regiones En Transiciéon 60%
Regiones Mas Desarrolladas 40%

PERIODO 2021-2027

B Regiones mas desarrolladas

Regiones en transicion

j QD B Regiones menos desarrolladas

2

Yoty &

A continuacion, se detallan los cambios en la clasificacién de categorias de
region entre periodos de programacion 2014-2020 y 2021-2027.
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CCAA 2014-2020 2021-2027

Galicia Mas Desarrollada

Principado de Asturias

Mas Desarrollada

Cantabria Més Desarrollada
Pais Vasco Mas Desarrollada Mas Desarrollada
Navarra Més Desarrollada Més Desarrollada
La Rioja Mas Desarrollada
Aragon Més Desarrollada Més Desarrollada

Comunidad de Madrid

Mas Desarrollada

Mas Desarrollada

Castillay Le6n

Mas Desarrollada

Castilla — La Mancha

Transicion

Menos Desarrollada

Extremadura

Menos Desarrollada

Menos Desarrollada

Cataluia

Mas Desarrollada

Mas Desarrollada

Comunidad Valenciana

Mas Desarrollada

Islas Baleares

Mas Desarrollada

Andalucia

Transicion

Menos Desarrollada

Region de Murcia

Transicion

Transicion

Ciudad Auton. de Ceuta

Mas Desarrollada

Menos Desarrollada

Ciudad Auton. de Melilla

Transicion

Menos Desarrollada

Canarias

Transicion

Transicion

ORGANISMO INTERMEDIO.

5.3. Criterio para regionalizar los costes.

El importe de las ayudas se correspondera con un porcentaje de los gastos
declarados a la Comision, que dependera de la categoria de region a la que se
impute cada operacion.

Segun lo regulado en el articulo 63.3 del RDC, los gastos relacionados con las
operaciones podran asignarse a cualquiera de las categorias de region del
programa a condicion de que la operacion contribuya a la consecucion de los
objetivos especificos del programa.

Con caracter general, ya que el inductor de costes de la accion formativa es el
coste unitario del alumno participante, los gastos de cada accion formativa se
imputaran a las diferentes regiones atendiendo al lugar de procedencia de cada
alumno, conformando asi los diferentes proyectos regionalizadas de una misma
accion formativa. De esta manera, se da cumplimiento a lo regulado en el articulo
63.3 de una forma mas real con los criterios aplicados en el Anexo XXVI del
RDC, Metodologia de asignacion de recursos globales por Estado miembro —
Articulo 109, apartado 2 del RDC. Desde el 25 de noviembre de 2024 es de

USO OFICIAL
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aplicacion la Instruccion 2024/01 de la Unidad Administradora del Fondo Social
Europeo en relacion con la aplicacion del articulo 63.3 del RDC.

Excepcionalmente, en aquellas acciones formativas plurirregionales en las que
inicialmente no sea posible identificar la region de procedencia de cada
participante, la distribucién del gasto en operaciones regionalizadas debera
hacerse por el importe maximo que se prevea que puede alcanzarse en cada
region.

En el supuesto de que un proyecto tenga varias regiones de la misma categoria,
se adoptara un criterio de maxima prudencia aplicando al coste final del proyecto
el indice regional mas bajo.
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6. PI-03- SELECCION DE OPERACIONES.

6.1. Objeto

La finalidad del presente PI es identificar los criterios obligatorios y de valoracion
para la seleccion de operaciones potencialmente cofinanciables por el FSE+ en
el ambito del MINISDEF, asi como la metodologia y procedimiento de seleccion
de operaciones.

En el punto 6.9 de este Pl se presenta una tabla que sirve de herramienta tanto
al Beneficiario como al Ol para verificar si una operacion cumple o no los criterios
de seleccidn de operaciones.

6.2. Requisitos basicos para la seleccion de operaciones.

Con caréacter general, para todas las prioridades y objetivos especificos definidos
para el Programa EFESO, las operaciones seleccionadas habran de cumplir con
lo establecido en los articulos 63 a 68 (normas de admisibilidad) y el articulo 73
(seleccion de operaciones) del RDC, asi como lo regulado en el articulo 16
(sobre subvencionabilidad del gasto) del RFSE+.

Asimismo, las operaciones seleccionadas deberan cumplir lo dispuesto en los
articulos 3 y 4 del RFSE+, en los que se establecen, respectivamente, los
objetivos generales del FSE+, sus prioridades y los objetivos especificos.

Del mismo modo, los gastos incluidos en las operaciones seleccionadas deberan
tener en cuenta la norma de elegibilidad FSE+ emitida por el Ministerio de
Trabajo y Economia Social.

Por lo que se refiere concretamente a la seleccién de operaciones, el articulo 73
del RDC, establece lo siguiente:

1. “A efectos de la seleccion de las operaciones, el Ol establecera y aplicara
criterios y procedimientos que sean transparentes y no discriminatorios,
garanticen la accesibilidad a las personas con discapacidad, garanticen la
igualdad de género y tengan en cuenta la Carta de los Derechos Fundamentales
de la Unién Europea, el principio de desarrollo sostenible y la politica de la Unién
en materia de medio ambiente de conformidad con el articulo 11y el articulo 191,
apartado 1, del TFUE.

Los criterios y procedimientos garantizaran que las operaciones que se
seleccionen se prioricen con vistas a maximizar la contribucion de la financiacion
de la Union al logro de los objetivos del Programa.
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2. En la seleccion de operaciones, el Ol:

a) velara por que las operaciones seleccionadas cumplan el Programa, incluida
Su coherencia con las estrategias pertinentes en las que se basa el Programa,;
asimismo, contribuira eficazmente a la consecucion de los objetivos especificos
del Programa,;

b) garantizara que las operaciones seleccionadas que entran en el ambito de
una condicion favorecedora sean coherentes con las correspondientes
estrategias y documentos de planificacién establecidos para cumplir dicha
condicion favorecedora;

C) garantizara que las operaciones seleccionadas presenten la mejor relaciéon
entre el importe de la ayuda, las actividades emprendidas y la consecucion de
los objetivos;

d) verificara que el beneficiario disponga de los recursos y mecanismos
financieros necesarios para cubrir los costes de funcionamiento y mantenimiento
de las operaciones que impliquen inversiones en infraestructuras o inversiones
productivas, para garantizar su sostenibilidad financiera;

e) garantizara que las operaciones seleccionadas que entran dentro del &mbito
de aplicacién de la Directiva 2011/92/UE del Parlamento Europeo y del Consejo
estan sujetas a una evaluacion de impacto medioambiental o a un procedimiento
de comprobacién previa y que se ha tenido en cuenta adecuadamente la
evaluacion de soluciones alternativas, sobre la base de los requisitos de dicha
Directiva;

f) verificara que, si las operaciones han comenzado antes de la presentacion de
una Solicitud de Financiacién, se haya cumplido el Derecho aplicable;

g) garantizara que las operaciones seleccionadas se incluyan en el ambito de
aplicacion del Fondo correspondiente y se atribuyan a un tipo de intervencion;

h) garantizara que las operaciones no incluyan actividades que formen parte de
una operacion sujeta a reubicacion de conformidad con el articulo 66 del RDC o
que constituyan una transferencia de una actividad productiva de conformidad
con el articulo 65, apartado 1, letra a);

I) garantizara que las operaciones seleccionadas no se vean directamente
afectadas por un dictamen motivado de la Comisiébn en relacibn con un
incumplimiento en virtud del articulo 258 del TFUE que ponga en riesgo la
legalidad y regularidad del gasto o la ejecucion de las operaciones;
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j) garantizara la proteccion frente al cambio climético de las inversiones en las
infraestructuras cuya vida Gtil sea como minimo de cinco afios.

3. El Ol garantizara que el beneficiario reciba un documento que recoja todas
las condiciones de ayuda que se aplican a cada operacion, incluidos los
requisitos especificos relativos a los productos o servicios que deben entregarse
o prestarse, el plan de financiacion, el plazo de ejecuciony, si procede, el método
que se aplicara para determinar los costes de la operacion y las condiciones de
pago de la ayuda.

4. En el caso de operaciones a las que se haya otorgado un Sello de
Excelencia o de operaciones que hayan sido seleccionadas en el marco de un
programa cofinanciado por Horizonte Europa, la Autoridad de Gestion podra
decidir conceder ayuda del FEDER o del FSE+ directamente, siempre que dichas
operaciones cumplan los requisitos establecidos en el apartado 2, letras a), b) y

9)-

Asimismo, el Ol podra aplicar a las operaciones mencionadas en el parrafo
primero, las categorias, los importes maximos y los métodos de calculo de los
costes subvencionables establecidos en el correspondiente instrumento de la
Union.

5. Cuando el Ol seleccione una operacion de importancia estratégica,
informara de ello a la Comisién en el plazo de un mes, a mas tardar, y le
proporcionara toda la informacion pertinente sobre dicha operacion.”

Por otra parte, los Ol en los que se haya delegado el ejercicio de la funcidén de
seleccion de operaciones, deberan disponer de procedimientos relativos a la
recepcion de solicitud de subvenciones, evaluacion de las mismas y seleccion
para la financiacion, incluyendo la elaboracion de las instrucciones vy
orientaciones que garanticen que las operaciones cumplen la normativa europea
y nacional y contribuyen al logro de los objetivos especificos, los indicadores y
los resultados de la prioridad correspondiente.

Del mismo modo, el Ol, debera acreditar haber valorado positivamente que el
beneficiario de ayudas del FSE+ dispone de la experiencia, aptitud y capacidad
necesarias para llevar a cabo con éxito la operacion, que dispone de
procedimientos y sistemas de gestion suficientes para atender los
requerimientos del FSE+, asi como la capacidad financiera adecuada para
ejecutar la operacion propuesta.
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Asimismo, y de forma transitoria, se deberd garantizar que en el periodo de
solapamiento de los programas operativos 2014-2020 y 2021-2027 no se
produce doble cofinanciacion.

En cualquier caso, los criterios de seleccion deberan favorecer Ila
complementariedad con las actuaciones financiadas por los Fondos Europeos
en los campos de intervencion donde pudiera haber solapamiento con el fin de
evitar el mismo, asi como la doble financiacién.

6.3. Definicion de participante elegible.

En el &mbito del MINISDEF los participantes de las acciones potencialmente
cofinanciables por el FSE+ son los alumnos que asisten a cada uno de los
proyectos que se consideren, cuando pertenezcan a la escala de tropa y
marineria (MTM), complemento o Reservistas de Especial Disponibilidad (RED).

El participante por el que podra solicitarse el reembolso a la Union Europea, al
que hace referencia el PI-07 de este Manual, sera aquel que ha sido
seleccionado para asistir al curso o accion formativa que se pretenda financiar
(proyecto) y que efectivamente lo ha realizado en su totalidad,
independientemente que finalmente apruebe o no la formacion recibida. El hecho
de que haya o no aprobado solo se reflejara en los indicadores de resultado,
para los indicadores de ejecucion se tendran en cuenta todos los que finalicen.

Un alumno que haya iniciado un curso, pero que durante este haya causado baja
por el motivo que sea, no sera considerado como alumno elegible, y por lo tanto
Su coste no podra ser incluido en la solicitud de reembolso.

6.4. Criterios de seleccion de operaciones (CSO)

Todas las operaciones que se seleccionen en el marco del Programa EFESO
deben responder a una serie de criterios obligatorios relativos a las condiciones
minimas de elegibilidad, de exigible cumplimiento y, en su caso, a otros criterios
de valoracion que, aun no siendo de obligado cumplimiento en su totalidad para
cada una de las operaciones, permite priorizar, en el supuesto de concurrencia,
aguellas operaciones que observando los criterios obligatorios contribuyen a un
mejor cumplimiento de los objetivos especificos.

En este sentido, los cursos de formacion que no se celebren de forma presencial,
para los que no se acredite de forma fehaciente que van a ser impartidos con el
formador y los participantes presentes al mismo tiempo, no seran seleccionables.
En el caso, de que hubieran sido seleccionados y este aspecto no pueda ser
acreditado en las verificaciones de gestion que realice el Ol, las horas impartidas
no se computaran a efectos del importe a reembolsar por el FSE+.
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6.5. Criterios obligatorios.

Se definen como criterios obligatorios aquellos relativos a las condiciones
minimas de elegibilidad.

Se han determinado para cada prioridad, con este caracter, unos criterios
recogidos en los reglamentos de la UE aplicables, que debe cumplir toda
operacion cualquiera que sea el marco de intervencion.

El incumplimiento de cualquiera de estos criterios impedira la seleccion de la
operacion.

Criterio 1. La propuesta de operacion cumple con lo previsto en el programa, es
coherente con las estrategias pertinentes en las que se basa el mismo y
contribuye eficazmente a la consecucion del objetivo especifico de la prioridad
en que se encuadra, mediante un diagnostico de necesidades, posible impacto
socioeconomico, transferencia a otras areas o territorios, etc.

Criterio 2. La propuesta de operacion se circunscribe al ambito de actuacion del
FSE+, se atribuye al tipo de intervencion que corresponda y a uno o varios de
los tipos de acciones afines descritos en el objetivo especifico de la prioridad en
que se encuadra.

Criterio 3. La propuesta de operacion se ajusta al perfil de entidades para
ejecutar la operacion cuando asi se haya previsto en el objetivo especifico de la
prioridad en que se encuadra.

Criterio 4. La propuesta de operacion se ajusta al perfil de participantes y los
principales grupos destinatarios definidos para el objetivo especifico de la
prioridad en que se encuadre.

Criterio 5. La propuesta de operacion se define para territorios especificos,
acciones interregionales, transfronterizas y transnacionales, si el programa lo ha
previsto para el objetivo especifico de la prioridad en que se encuadre.

Criterio 6. La propuesta de operacion incluye valores objetivos de los
indicadores de realizacion y de resultado mas relevantes (al menos uno)
previstos para el objetivo especifico de la prioridad en que se encuadre y dichos
valores guardan una relacion proporcional con el método de definicién de valores
objetivo. Los valores previstos tienen que estar desagregados por sexo siempre
gue se trate de personas fisicas.

Pagina 36 de 279

ORGANISMO INTERMEDIO. USO OFICIAL




MINISTERIO Cofinanciado por
DE DEFENSA U S O O F I C IAI— - la Unién Europea

Criterio 7. La propuesta de operacion es coherente con las estrategias y
documentos de planificacion establecidos para cumplir la condicién favorecedora
tematica aplicable al objetivo especifico de la prioridad en que se encuadre.

Criterio 8. La propuesta de operacion es coherente con la Carta de los Derechos
Fundamentales de la Union Europea, en patrticular los referidos al Derecho a la
tutela judicial efectiva y a un juez imparcial, proteccion de datos de caracter
personal, derechos del nifio, integracion de personas con discapacidad,
proteccion del medioambiente, diversidad linglistica, seguridad en el trabajo,
libertad de expresion e informacion, libertad de reunion y de asociacion, derecho
a la educacion, libertad de empresa, derecho a la propiedad, proteccidén en caso
de devolucion, expulsion y extradicion y respeto a la vida privada y familiar; la
Convencion de las Naciones Unidas sobre los Derechos de las Personas con
Discapacidad (CDPD) de conformidad con la Decision 2010/48/CE del Consejo;
la normativa sobre contratacion publica y sobre ayudas de estado.

Criterio 9. La propuesta de operacién presenta la mejor relacién entre el importe
de la ayuda, las actividades emprendidas y la consecucion de los objetivos.

Criterio 10. El beneficiario de la operacion dispone de la experiencia, aptitud y
capacidad necesarias para llevar a cabo con éxito la operacion; de
procedimientos y sistemas de gestion suficientes para atender los
requerimientos del FSE+ y de los recursos y mecanismos financieros necesarios
para cubrir los costes del funcionamiento y mantenimiento de las operaciones
para garantizar su sostenibilidad financiera.

Criterio 11. Sila propuesta de operacion ha comenzado antes de la presentacion
de una Solicitud de Financiacion al Ol, se cumple el Derecho aplicable.

Criterio 12. La propuesta de operacion corresponde a una operacion que no ha
concluido materialmente ni se ha ejecutado integramente antes de que se
presente la Solicitud de Financiacion conforme al programa, con independencia
de que se hayan efectuado todos los pagos relacionados.

Criterio 13. La propuesta de operacion no incluye actividades que formen parte
de una operacion sujeta a reubicacion de conformidad con el articulo 66 del RDC
0 gque constituyan una transferencia de una actividad productiva de conformidad
con el articulo 65, apartado 1, letra a) del RDC.

Criterio 14. La propuesta de operacion no se ve directamente afectada por un
dictamen motivado de la Comision en relacion con un incumplimiento en virtud
del articulo 258 del TFUE que ponga en riesgo la legalidad y regularidad del
gasto o su ejecucion.
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Criterio 15. La propuesta de operacion presenta un plan financiero.

Para operaciones de cuantia inferior a 200.000€, deber& describirse el método
de simplificacién a utilizar, a tenor de lo dispuesto en el articulo 53.2 del RDC.
Quedan excluidas de esta obligacién las operaciones en las que la ayuda
constituya una ayuda estatal y aquellas operaciones acordadas por la Autoridad
de Gestion en el &mbito de la investigacion y la innovacién, siempre que el
Comité de Seguimiento haya dado previamente su autorizacion a tal exencion.

Criterio 16. La propuesta de operacién respeta el principio de igualdad entre
mujeres y hombres, conforme a lo establecido en el en el articulo 9.2 del RDC y
los articulos 3y 6 del RFSE+.

Criterio 17. La propuesta de operacion respeta los principios de igualdad de
oportunidades y no discriminacion, conforme a lo establecido en el articulo 9.3
del RDC vy los articulos 6 y 28 del RFSE+.

Criterio 18. La propuesta de operacion respeta el principio de accesibilidad,
conforme a lo establecido en el articulo 9 del RDC y el articulo 6 del RFSE+.

Criterio 19. La propuesta de operacion respeta el principio de desarrollo
sostenible, conforme a lo establecido en el articulo 9y 73 del RDC y en el articulo
6 del RFSE+.

Criterio 20. La propuesta de operaciéon corresponde al periodo de elegibilidad,
esto es, del 1 de enero de 2021 al 31 de diciembre de 2029 o en caso de
operaciones incluidas tras una modificacion del programa, incluye gasto elegible
tras la presentacion de dicha modificacion.

Criterio 21. [Aplicable solo a los programas con Prioridad 6. La propuesta de
operacion presenta algun elemento que fomente la innovacion social, conforme
a lo descrito en el articulo 14 del RFSE+.]

Criterio 22. La propuesta de operacion incluye descripcion de las actuaciones
previstas en el marco de la operacion y un procedimiento claro para la selecciéon
de proyectos, actuaciones, la distribucién de fondos de gestion directa, etc., al
igual que garantiza un seguimiento adecuado de la implementacion.

Criterio 23. La propuesta de operacion tiene medidas o acciones de informacion
y comunicacién vinculadas a la operacion misma segun las exigencias
reglamentarias.

Criterio 24. La propuesta de operacion se alinea y complementa con otros
fondos europeos y otras politicas.
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Criterio 25. La propuesta de operacion prevé un impacto sobre las
personas/entidades participantes y su entorno.

Dado el caracter obligatorio de estos criterios, el Ol dejara constancia de su
aplicacién siguiendo el modelo de ficha incluida como Anexo A (punto 6.8) de
este Manual, que debera identificar la fecha y persona u 6rgano que valid6 su
cumplimiento y estara a disposicion de la Autoridad de Gestion, la Autoridad
Contable y la Autoridad de Auditoria. De todos los criterios que sean aplicables
a la operacion se acreditard el cumplimiento para que esa operacion pueda
resultar seleccionada.

6.6. Criterios de valoracion.

Las operaciones se pueden seleccionar directamente o por concurrencia
competitiva.

Con caracter general, en el ambito del MINISDEF, todas las operaciones se
seleccionaran directamente por el Ol. De esta forma se pretende evitar el
perjuicio que podria ocasionar al cumplimiento del objetivo del Programa, una
seleccién de operaciones por concurrencia competitiva, en operaciones como
son las del MINISDEF muy similares en cuanto a beneficiarios de las ayudas y
en cuanto a destinatarios de las acciones formativas. No obstante, cuando la
senda financiera, en computo anual, no permita financiar todas las operaciones
del Programa, si el Ol lo considerara necesario para un mejor cumplimiento de
los objetivos, se podran ajustar las solicitudes de reembolso de cada beneficiario
a la asignacion financiera anual, o en su caso, no seleccionar determinados
proyectos de la operacion.

Los criterios de valoracién que se utilicen en el caso de tener que seleccionar
solo algunos de los proyectos de la operacion, se elegiran entre los propuestos
a continuacion para cada uno de los blogues, atendiendo a la naturaleza del
proyecto. Siendo posible definir subcriterios adicionales a los recogidos
relacionados con los tipos de actividades, la obtencibn de resultados
particulares, el tipo de publico objetivo y la finalidad del proyecto, en consonancia
con la estrategia y las prioridades del FSE+, siempre y cuando los mismos no
entren en contradiccién con los criterios aprobados.

En todo caso, con independencia de los criterios de valoracion elegidos de entre
los propuestos, sera obligatorio valorar cada uno de los cuatro bloques en los
gue se distribuyen los criterios.

El Ol determinara y hara publicos en cada procedimiento de seleccion los
criterios y subcriterios de valoracion que se aplicaran a dicho procedimiento, asi
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como la puntuacién especifica asignada para cada bloque, criterio y subcriterio
y la puntuacién minima global y por bloque para resultar seleccionado.

La evaluacioén por el Ol de las propuestas de proyectos con arreglo a los criterios
de valoracion dara lugar al establecimiento de una prelacion entre los mismo
segun la puntuacion obtenida. Se seleccionaran los proyectos/ operaciones que
hayan obtenido mayor puntuacion, hasta el limite de la dotacion financiera
existente.

El incumplimiento de cualquiera de los criterios de valoracion no impedira la
seleccién del proyecto, pero podra establecerse una puntuacion minima por
criterio o en el conjunto de los mismos por debajo de la cual el proyecto no podra
resultar seleccionado.

El Ol estudiara las solicitudes de financiacién utilizando como referencia los
reglamentos de la UE aplicables, el propio Programa, la Orden de
Subvencionabilidad del gasto y el presente Manual, para valorar la elegibilidad
de la operacién y de cada proyecto.

A continuacion, se define el repertorio de criterios disponibles para evaluar la
idoneidad y calidad de la operacién y de los proyectos, a efectos de priorizar las
solicitudes en procedimientos de concurrencia competitiva.

Bloque 1. Referidos a la relevancia de la operacion

Criterio 1. Diagnéstico de las necesidades de empleo del colectivo o colectivos
cubiertos por la propuesta. Estudio de la necesidad social, estudio
sociodemografico de la poblacion destinataria y andlisis de la cobertura publica
o privada de las necesidades sociales detectadas. Coherencia de los objetivos
con el andlisis realizado y de la propuesta con el contexto y estudio
sociodemogréfico.

Criterio 2. Diagnostico de las necesidades de inclusion social y laboral del
colectivo o colectivos cubiertos por la propuesta. Estudio de la necesidad social,
estudio sociodemografico de la poblacion destinataria y analisis de la cobertura
publica o privada de las necesidades sociales detectadas. Coherencia de los
objetivos con el andlisis realizado y de la propuesta con el contexto y estudio
sociodemogréfico.

Criterio 3. Diagnoéstico de las necesidades de formacién o educacion del colectivo
o colectivos cubiertos por la propuesta. Estudio de la necesidad social, estudio
sociodemografico de la poblacion destinataria y anélisis de la cobertura publica
o privada de las necesidades sociales detectadas. Coherencia de los objetivos
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con el andlisis realizado y de la propuesta con el contexto y estudio
sociodemogréfico.

Criterio 4. Diagnostico de las necesidades de atencién a la poblacion infantil en
riesgo de pobreza o exclusion cubierta por la propuesta. Estudio de la necesidad
social y sanitaria, estudio sociodemografico de la poblacion destinataria y
andlisis de los servicios sociales de la cobertura publica o privada de las
necesidades sociales y sanitarias detectadas. Coherencia de los objetivos con el
analisis realizado y de la propuesta con el contexto y estudio sociodemografico.

Criterio 5. Aplicacion de la perspectiva de género en el diagnéstico de la
operacion.

Criterio 6. Descripcién del procedimiento para la seleccion de proyectos o
actuaciones, en el caso de propuestas de operaciones que seran iniciadas por
el beneficiario y compuestas por un conjunto de proyectos.

Criterio 7. Descripcion de las actuaciones previstas en el marco de la operacion.
Criterio 8. Adecuacion de las actuaciones al perfil de los participantes.

Criterio 9. Contribucién de la propuesta de operacion a la promocion de la
igualdad entre mujeres y hombres, entre otros objetivos, a alguno de los
siguientes: a) la participacioén sostenible de las mujeres en un marco de igualdad
en el empleo, fomentando su incorporacion y promocion en el mismo, y
reduciendo la segregacion (horizontal y vertical) por motivos de sexo asi como
las brechas de género, entre ellas, la brecha salarial; b) la eliminacion y/o
reduccion de los estereotipos y sesgos de género; c) la conciliacion y
corresponsabilidad de la vida privada y profesional en cuanto al reparto equitativo
de responsabilidades entre mujeres y hombres; d) no feminizacion de la pobreza;
e) la no discriminacion por cuestiones de género; f) la prevencién, deteccion y
erradicacion del acoso sexual y el acoso por razon de sexo; g) la interseccional
al anadir al condicionante derivados del sexo, el de la edad, tener alguna
discapacidad o vivir situacion de pobreza.

Criterio 10. Contribucion de la operacion a los principios horizontales expuestos
en el articulo 9 del RDC y en el articulo 6, del 2021/1057. A modo de ejemplo se
pueden poner los siguientes subcriterios:

Subcriterio 10.01 Contribucion a la igualdad de oportunidades para todas las
personas sin discriminacion por razon de género, origen racial o étnico, religion
0 convicciones, discapacidad, edad u orientacion sexual.
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Subcriterio 10.02 Promocién de la transicidon de la asistencia residencial o
institucional a la asistencia familiar y local.

Subcriterio 10.03 Mayor accesibilidad para las personas con discapacidad,
también en cuanto a las tecnologias de la informacién y comunicaciones.

Subcriterio 10.04 Promocién del desarrollo sostenible.

Criterio 11. Complementariedad de la propuesta de operacién con otros fondos
europeos y otras politicas.

Criterio 12. Existencia de una descripcion del valor afiadido del FSE+.
Criterio 13. Desarrollo de la propuesta en partenariado, con efecto multiplicador.

Bloque 2. Referidos a plan de trabajo y contenido técnico de la operacion

Criterio 14. Descripcién del plan de trabajo y, en su caso, de sus distintas fases
de ejecucion, incluida la coherencia de las actuaciones propuestas con los
objetivos de la operacion. Existencia de metodologias o procedimientos
disefiados ad hoc para valorar la eficacia y la eficiencia de la operacién
propuesta. Adecuacion del calendario a la ejecucion de la propuesta.

Criterio 15. Personal y recursos dedicados a la ejecucién de la operacion
propuesta: dotacion de profesionales; cualificacion y experiencia, asi como
adecuacion de los demas recursos puestos a disposicion.

Criterio 16. Extension y diversidad de los territorios en los que se propone actuar.

Criterio 17. Aplicacién de la perspectiva de género en la definicion del plan del
trabajo, y el contenido técnico de las actividades, asi como en la ejecucion,
seguimiento y evaluacion de la operacion.

Criterio 18. Eficiencia en el uso de los recursos y adecuacion del presupuesto
con relacion a las actividades propuestas, asi como el grado de definicion del
mismo (tipos de gastos). Adecuacion de la opcion de costes simplificados a la
propuesta.

Criterio 19. Viabilidad técnica de las operaciones.

Blogue 3. Referidos al impacto potencial de la operacion

Criterio 20. Impacto previsto sobre las personas participantes y su entorno. A
modo de ejemplo se pueden poner los siguientes subcriterios:
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Subcriterio 20.01 Impacto sobre los participantes directos.

Subcriterio 20.02 Numero de participantes de la propuesta en relacion con el
coste total.

Subcriterio 20.03 Resultados previstos en relacion con la inversion realizada.
Subcriterio 20.04 Impacto sobre colectivos desfavorecidos.

Subcriterio 20.05 Impacto previsto en el entorno.

Subcriterio 20.06 Impacto en la reduccion de la brecha de género.

Subcriterio 20.07 Valoracion adicional sobre la distribucién que garantice una
mejor cobertura de los proyectos en el territorio de actuacion.

Criterio 21. Potencial de transferencia a otros ambitos o a politicas generales de
la metodologia o actividad propuesta, prestando especial atencion a las
disposiciones adoptadas por la entidad promotora en prevision de tal
transferencia.

Criterio 22. Medidas o acciones de informacién y comunicacién vinculadas a la
operacion misma, mas alla de las exigencias reglamentarias, con el propésito de
garantizar el maximo nivel de transparencia y reforzar la visibilidad del Fondo
Social Europeo+.

Criterio 23. Caréacter innovador respecto a los objetivos, los procesos, los
destinatarios, la metodologia u otros aspectos de la operacién, conforme a lo
establecido en el articulo 14 del RFSE+.

Blogue 4. Referido a la capacidad de gestion del beneficiario FSE+

Criterio 24. Experiencia en proyectos relacionados con el objeto de la
convocatoria (de insercion sociolaboral, integracion, etc.) de ambito nacional,
autonomico, local y/o europeo, asi como haber disefiado y ejecutado proyectos
que hubieran sido declarados “Buena Practica” a escala regional, nacional o
europea.

Criterio 25. Cualificacion profesional y experiencia del personal de gestion.

Criterio 26. Calidad de los sistemas de control del gasto, prevencion del riesgo y
gestion administrativay de RR. HH. (Certificados ISO y Planes de Igualdad, entre
otros).
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Criterio 27. Fiabilidad del sistema de recogida y comunicacion de datos de
participantes, indicadores de ejecucion y resultados, seguimiento y evaluacién
de la actuacion propuesta.

Criterio 28. Capacidad para llevar a cabo un seguimiento de resultados a largo
plazo, ejecutar planes de evaluacion y verificar la sostenibilidad de los resultados
y Su impacto.

Criterio 29. Cualificacion profesional y experiencia del equipo de comunicacion y
difusion.

Criterio 30. Capacidad financiera y patrimonial para garantizar la solvencia, asi
como la financiacion obtenida de otras instituciones y su capacidad para
movilizar recursos de otros entes publicos y/o privados, garantizando la
cofinanciacion en la ejecucién de la operacion.

Criterio 31. No aplicable.

El Ol deber& dejar constancia documental tanto de los criterios de valoracion que
apliguen en el procedimiento de seleccion, como de su evaluacion. El
documento, que constard como anexo al DECA, debera identificar la fecha y
persona u 6rgano que validé su cumplimiento y estara a disposicion de la
Autoridad de Gestion, la Autoridad Contable y la Autoridad de Auditoria

6.7. Proceso de verificacion de los CSO obligatorios.

Una vez recibida una Solicitud de Financiacion, el Ol (Area de Gestion y
Seleccion de Operaciones) debe valorar si cumple los CSO obligatorios. Para
ello, debera cumplimentar la tabla del Anexo A incluida en este PI (punto 6.8 de
este Manual).

Al objeto de facilitar la cumplimentacion de la tabla anterior, el Ol usara el listado
de verificacion del Anexo B de este PI (punto 6.9 de este Manual), como
herramienta de trabajo interno para comprobar que las operaciones que se
presentan al Ol cumplen los criterios obligatorios. Para ello, todos los criterios
deben estar seleccionados en la celda de color verde.

Si un criterio se encuentra en el estado de color rojo, la operacion no cumple
alguno de los que tienen caracter obligatorio y, por lo tanto, no seria elegible.

El beneficiario debera estar en disposicion de justificar cualquiera de los criterios
obligatorios en caso de que el Ol lo solicite.
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Esta herramienta debera ser empleada por el Ol para, antes de remitir el DECA
al beneficiario, comprobar que la operacion cumple los criterios obligatorios para
ser seleccionable.

Si la verificacién es satisfactoria, el titular del Ol (SEGENTE) comunicara al
beneficiario la aceptacion de la tramitacién de la Solicitud de Financiacion,
mediante oficio MENSADEF (supeditada a la posterior firma de conformidad por
parte del beneficiario del DECA en el plazo que se indique en el MENSADEF).
En el mencionado oficio, el Ol remitird un borrador del DECA para comprobacion
Y, en su caso, firma del beneficiario.

BENEFICIARIO ol BENEFICIARIO
« REMITE SOLICITUD DE FINANCIACION.  HACE EVALUACION DE CSO: « FIRMA (ACEPTA) EL DECA Y LO DEVUELVE
« TABLA DE EVALUACION (Anexo A). ALOL.
« LISTADO DE VERIFICACION (Anexo B). * FINALIZADOS LOS PROYECTOS QUE
« OFICIO DE ACEPTACION AL BENEFICIARIO FORMAN PARTE DE LA OPERACION,

« REMITE BORRADOR DEL DECA. REMITE LAS SOLICITUDES DE REEMBOLSO.

Ejemplo de texto a incluir en el oficio de comunicacién de la aceptacion:

“Se informa que una vez aplicados los criterios de seleccién de operaciones
(CSO) a la solicitud ...., esta ha sido calificada como “elegible”, motivo por el cual
se acepta su tramitacién, supeditada a la firma de conformidad sobre el
documento que establece las condiciones de la ayuda (DECA) que se adjunta
como anexo a este oficio y que debera tener entrada en este Ol en un plazo de

Posteriormente, y durante la verificacion administrativa, el Area de Gestién y
Control Financiero del Ol volvera a verificar que cada uno de los proyectos de la
operacion cumplian los CSO mediante la cumplimentacion de la correspondiente
Lista de Comprobacién (PI-08).
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6.8. Anexo A: tabla de evaluacion de los criterios obligatorios.

(9) CODIGO DE SOLICITUD DE FINANCIACION:

(10) FECHA DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE
FINANCIACION:

(11) CODIGO DE OPERACION:

Prioridad Medida

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

1 Empleo 1d02

3 Educacion 3g01

(12) FECHA DE VALIDACION:

(13) PERSONA/ORGANO QUE VALIDA: AREA DE GESTION Y

SELECCION DE OPERACIONES

.Fdo:

ORGANISMO INTERMEDIO.

USO OFICIAL
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6.9. Anexo B: listado de verificacion de los criterios obligatorios.

N° CRITERIO

OBLIGATORIO VERIFICACION CSOs OBLIGATORIOS. SI |NO

¢La operacion cumple con lo previsto en el programa, es coherente con las estrategias pertinentes
en las que se basa el mismo y contribuye eficazmente a la consecucion del objetivo especifico de la
prioridad en que se encuadra, mediante un diagndstico de necesidades, posible impacto
socioecondmico, transferencia a otras areas o territorios, etc.?

¢La operacion se circunscribe al &mbito de actuacion del FSE+, se atribuye al tipo de intervencion
2 que corresponda y a uno o varios de los tipos de acciones afines descritos en el objetivo especifico
de la prioridad en que se encuadra?

3 ¢La entidad ejecutora de la actuacion tiene el perfil requerido (pertenece al &mbito del MINISDEF)?
4 ¢La operacion se dirige a MTM, de complemento o RED, como participantes?

5 ¢La operacion se realiza en territorio nacional?

6 ¢La descripcion de la operacion determina, si es preciso, los resultados previstos de los indicadores

asociados, desagregados por sexo?

7 ¢La operacion es coherente con las estrategias y documentos de planificacion establecidos para
cumplir la condicién favorecedora tematica aplicable al objetivo especifico a que corresponde?

¢La operacion es coherente con la Carta de los Derechos Fundamentales de la Unién Europea, con
8 la Convencion de las Naciones Unidas sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad
(CDPD) y con la normativa sobre contratacion plblica y sobre ayudas de estado.?

9 ¢La operacion presenta la mejor relacion entre el importe de la ayuda, las actividades emprendidas
y la consecucion de los objetivos?

10 ¢La operacion ha sido financiada con el presupuesto del Ministerio de Defensa?

1 Sila propuesta de operacion ha comenzado antes de la presentacion de una solicitud de financiacion
al Ol, ¢se cumple el Derecho aplicable?

¢La operacion corresponde a una operacion que no ha concluido materialmente ni se ha ejecutado
12 integramente antes de que se presente la solicitud de financiacion conforme al programa, con
independencia de que se hayan efectuado todos los pagos relacionados?.

¢La operacion incluye actividades sujetas a reubicacion de conformidad con el articulo 66 o que
13 constituyan una transferencia de una actividad productiva de conformidad con el articulo 65, apartado
1, letra a) del RDC?
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¢La operacion esta directamente afectada por un dictamen motivado de la Comision en relacion con
14 un incumplimiento en virtud del articulo 258 del TFUE que ponga en riesgo la legalidad y regularidad
del gasto o su ejecucion?

15 ¢ Se ha presentado plan financiero?

16 ¢ Respeta el principio de igualdad entre hombres y mujeres (articulo 9.2 del RDC)?

17 ¢ Respeta los principios de igualdad de oportunidades y no discriminacion (articulo 9.3 del RDC)?

18 ¢Respeta el principio de accesibilidad (articulo 9 del RDC)?

19 ¢Respeta el principio de desarrollo sostenible (articulo 9 y 73 del RDC)?

20 ¢La solicitud de financiacién se ha presentado al Ol entre el 1 de enero de 2021 y el 31 de diciembre
de 2029?

21 NO APLICABLE (Solo aplicable a prioridad 6)

¢La operacion incluye descripcion de las actuaciones previstas en el marco de la operacion y un
22 procedimiento claro para la seleccion de proyectos, actuaciones, la distribucion de fondos de gestion
directa, etc., al igual que garantiza un seguimiento adecuado de la implementacién?

23 ¢La propuesta de operacion tiene medidas o acciones de informacidn y comunicacion vinculadas a
la operacion misma segn las exigencias reglamentarias?

24 ¢La propuesta de operacion se alinea y complementa con otros fondos europeos y otras politicas?
25 ¢La propuesta de operacion prevé un impacto sobre las personas/entidades participantes y su
entorno?
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7. P1-04- CONDICIONES DE LA AYUDA.

7.1. Objeto.

La finalidad del presente Pl es determinar en qué consisten las condiciones de
la ayuda del FSE+ y cudles son las caracteristicas del Documento por el que se
Establecen las Condiciones de Ayuda (DECA) que debe cumplimentar el
beneficiario.

7.2. Procedimiento de entrega al beneficiario de las condiciones de
la ayuda incluyendo la obligacion de disponibilidad de un sistema
de contabilidad diferenciado.

En el articulo 73 del RDC, se determina que en el proceso de seleccion de
operaciones se garantizara que el beneficiario reciba un documento que recoja
todas las condiciones de ayuda que se aplican a cada operacion, incluidos los
requisitos especificos relativos a los productos o servicios que deben entregarse
o prestarse, el plan de financiacion, el plazo de ejecuciony, si procede, el método
gue se aplicara para determinar los costes maximos de la operacién y las
condiciones de pago de la ayuda.

A la recepcion de los documentos que componen la Solicitud de Financiacion, el
Area de Gestién y Seleccion de operaciones del Ol procedera, con base en la
informacion incluida en el Anexo de Datos Maestros, a la elaboracién de un
borrador del DECA, que remitira al beneficiario a través de MENSADEF.

Este documento DECA debe incluir informacién en relacion con los aspectos
siguientes:

e Las obligaciones que adquiere el beneficiario en materia de informaciéon y
publicidad

e Contabilidad separada

e Custodia y conservacion de la documentacion

¢ Informacion/registro de indicadores

e Publicidad como entidad beneficiaria de ayudas e importe de las mismas

e Obligaciones en relacion con la capacidad administrativa, financiera y de
gestion de la entidad

e Transmision electronica de datos con las diferentes autoridades

e Las medidas antifraude aplicables que obliguen a revisar los
procedimientos para evitar o prevenir los riesgos de fraude y, en caso de
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que se identifique un nivel elevado de riesgo, que permitan rechazar la
solicitud de la ayuda y/o la paralizacién o el reintegro de la ayuda recibida.

Cuando el beneficiario reciba el borrador del DECA, deberd comprobarlo y, en
su caso, hacer las modificaciones que considere oportunas, posteriormente
debera firmarlo (preferentemente de forma electronica), dejando abierta la
posibilidad de firma del Ol, y remitirlo al Ol via MENSADEF. De esta forma, se
dejara constancia de la aceptacion por su parte de las condiciones de la ayuda.

Una vez recibido en el Ol, el responsable del area de gestiébn debera dar su
conformidad al DECA mediante su firma.

Cuando se inicie cada uno de los proyectos incluidos en una operacién
autorizada, y para poder justificar que estos cumplen con los criterios de
selecciéon de la operacion, el beneficiario debera poner a disposicion del Ol la
documentacion referida en el punto 4.5 de este Manual.
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7.3. Formulario para aceptar las condiciones de la ayuda (DECA)

DOCUMENTO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS CONDICIONES DE LA
AYUDA (DECA)

Programa Operativo

Programa Operativo de Educacidn y Formacidn, Empleo y
Economia Social (EFESO).

Coédigo Comtin de Identificacion (CCl)

2023ESO5SFPR0O02.

Identificador del Beneficiario

Denominacion del Beneficiario

Objetivo politico

4. Una Europa mas social e inclusiva, por medio de la
aplicacion del pilar europeo de derechos sociales.

Objetivo especifico

Prioridad

Linea Principal de actuacién

Medida

Cddigo de la operacion

Cdédigo del proyecto

Solo se cumplimentard cuando el OI, de forma
excepcional, necesite tener un DECA por proyecto.

Nombre de la operacién/proyecto

Descripcion de la operacion

Fecha de solicitud de la financiacion

Fecha de aprobacion de la solicitud de financiacion

Codigo de Solicitud

Forma de Gestion

(1)

Método para la determinacidn de los costes de la
operacion

¢Es una operaciéon de ayudas de estado?

[]s no [X]

Cdédigo del régimen de ayudas

Este apartado no se cubre.

¢Es una operacion sujeta a régimen de minimis?

[]s no [X]

Fecha de inicio de la operacion

Fecha de finalizacion prevista de la de la operacion

Importe del coste Total

Coste Total Subvencionable

Coste Total Publico Subvencionable

Coste Total Privado Subvencionable

Porcentaje de cofinanciacion

Ayuda de la Unién

ORGANISMO INTERMEDIO.

Campo de intervencion

146. Apoyo a la adaptacién al cambio de trabajadores,
empresas y emprendedores.

USO OFICIAL
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DOCUMENTO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS CONDICIONES DE LA
AYUDA (DECA)

Forma de financiacion 01. Subvencion.

Cddigo del Tipo de territorio 33. Sin enfoque territorial.

Coédigo de Actividad econémica 26. Otros servicios no especificados.

Cdédigo del Tema Secundario FSE+ 09. No procede.

Ubicacion ES. Espafia.

Cddigo de indicador de productividad Previsto EECOO05. Empleado, incluso por cuenta propia.

Valor previsto hombres

Valor previsto mujeres

Valor previsto Total

EECRO3. Participantes que obtienen una cualificacidn tras

Cédigo de indicador de resultado Previsto o
su participacion.

Valor previsto hombres

Valor previsto mujeres

Valor previsto Total

DECLARO CONOCER Y ACEPTAR QUE LAS CONDICIONES DE LA AYUDA DEBEN CUMPLIR COMO
BENEFICIARIO DE UNA AYUDA FSE+5.

Mantener un sistema de contabilidad diferenciado para todas las transacciones relacionadas con las
actuaciones objeto de ayuda, contando, al menos, con una codificacion contable adecuada que permita
identificar claramente dichas transacciones y su trazabilidad.(2)

Asegurarse de que los gastos declarados son conformes con las normas aplicables sobre ayudas de Estado y
que no existe doble financiacién del gasto con otros regimenes comunitarios o nacionales asi como con otros
periodos de programacion del Fondo Social Europeo.

Acreditar ante la Autoridad de Gestidn o, en su caso, el Organismo Intermedio la realizacion de la actividad
y facilitar las comprobaciones encaminadas a garantizar la correcta realizacidn del proyecto o accién objeto
de la ayuda, aportando al efecto cuanta documentacién le fuera requerida en su procedimiento de
verificacidon tanto administrativa como sobre el terreno un conjunto representativo de las actuaciones y
operaciones que se estén llevando a cabo.

6 Las obligaciones son las vigentes para el periodo 2014-2020, seran actualizadas de acuerdo con el marco normativo
gue se establezca para el nuevo periodo de programacion 2021-2027, y/o las orientaciones que emita la Autoridad de
Gestion.
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DOCUMENTO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS CONDICIONES DE LA
AYUDA (DECA)

Someterse a cualesquiera otras actuaciones de comprobacion y control financiero que realice el Organismo
Intermedio, la Unidad Administradora del Fondo Social Europeo, la Intervencién General de la Administracion
del Estado o de sus Intervenciones Delegadas, el Tribunal de Cuentas, los érganos de control de la Comisién
Europea o el Tribunal de Cuentas Europeo, de acuerdo con lo establecido en la normativa aplicable a la
gestion de las ayudas cofinanciadas con fondos comunitarios, aportando para ello cuanta informacién le sea
requerida.

Cumplir con los requisitos de visibilidad, transparencia y comunicacién establecidos en el articulo 46 y Anexo
IX del Reglamento 2021/1060 de 24 de junio.

Cumplir con los requisitos que en materia de igualdad de oportunidades, medio ambiente de innovacién
social se establezcan en el Reglamento (UE) 2021/1060, el Reglamento (UE) 2021/1056 y cualesquiera otras

normas comunitarias o nacionales.

Aceptar su inclusién en una lista publica de operaciones, que sera objeto de publicacién electrénica o por
otros medios segun lo previsto en el articulo 49.3 del Reglamento (UE) 2021/1060.

Conservar los documentos originales o copias debidamente compulsadas o bien en soportes de datos
comunmente aceptados, en especial versiones electronicas de documentos originales o documentos
existentes Unicamente en version electrénica; justificativos de la actuacién realizada y la aplicacion de los
fondos recibidos, en tanto puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacion y control. La disponibilidad
de los documentos se ajustara a lo dispuesto en el articulo 82 del Reglamento (UE) 2021/1060.

Observar las normas de subvencionabilidad nacionales que establezca el Ministerio de Trabajo e Inclusion
Social.

Ademas, salvo los beneficiarios en el contexto de los regimenes de ayudas de estado tal y como se
definen en el articulo 2, punto 9 c), del Reglamento (UE) 2021/1060 de 24 de junio, deberan:

*Colaborar con la Autoridad de Gestién o, en su caso, el Organismo Intermedio, en la elaboracion de los
informes de ejecucidn anual y final correspondientes.

*Garantizar que se dispondra de datos de los destinatarios Gltimos de las actuaciones a nivel de microdato,
asi como que se podra realizar un adecuado seguimiento del cumplimiento de los indicadores de resultados
recogidos en los anexos |, Il y lll del Reglamento 2021/1056.

Pagina 53 de 279

ORGANISMO INTERMEDIO. USO OFICIAL




MINISTERIO Cofinanciado por
DE DEFENSA USO OFIC IAI— - la Unién Europea

DOCUMENTO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS CONDICIONES DE LA
AYUDA (DECA)

*Registrar la informacion relativa a todas las actuaciones y a cada una de las personas sobre las que se ha
actuado en el repositorio comun que, a tal efecto el Organismo Intermedio pondra a disposicidon de los
beneficiarios, en la forma que en cada momento sefiale dicha Autoridad, con el fin de poder medir el
resultado real de las actuaciones y su impacto. En el cumplimiento de esta obligacidn debera respetarse en
todo caso lo previsto en la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal.

*Utilizar el sistema de registro y almacenamiento de datos de cada operacidn propuesto por el Organismo
Intermedio y garantizar que esos datos se recojan, registren y almacenen en dicho sistema y que los datos
sobre indicadores se desglosen con arreglo a lo establecido en los anexos |, Il y lll del Reglamento FSE+

*Aplicar las medidas de analisis del riesgo y prevencion del fraude propuestas por la Autoridad de Gestion,
0 en su caso, el Organismo Intermedio, que correspondan en funcién de la operacién ejecutada.

*En el supuesto de que la operacidn seleccionada esté sujeta a Regimenes de Ayudas de Estado o minimis,
comunicar al beneficiario, a través de la Resolucién de Concesidn, los requisitos especificos relativos a los
productos o servicios que deban obtenerse con ella, el plan financiero, calendario de operaciones, requisitos
para cumplir con la estrategia de comunicacién del Programa e informacion sobre micro datos de los
participantes. Asi mismo se garantizard que el beneficiario tiene la capacidad administrativa, financiera y
operativa para cumplir las condiciones establecidas en el documento de comunicacidn y otorgamiento de la
ayuda.

Firma del beneficiario Firma del Organismo Intermedio
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Notas sobre el DECA.

(14) Se incluird uno de los siguientes métodos de gestion
cODIGO ~ METODO DE GESTION ~
GD-ED Gestion directa: Ejecucion directa

GD-CONV Gestion directa: Convenios

GD-ENC Gestion directa: Encomienda de gestion
GD-MP Gestion directa: Encargo a medios propios
GC-CONC Gestion directa: Conciertos

GI-CONT Gestion Indirecta: Contrato

cS Convocatoria de subvenciones

Gestion Directa: Ejecucion Directa, debe entenderse igual que Gestion
Directa: Medios Propios.

(15) En el articulo 74.1 del RDC, se determinan los aspectos que deben
ser verificados por la autoridad de gestion, o en su caso por el Ol,
haciéndose una diferenciacion dependiendo de si los costes a reembolsar
estan comprendidos en el articulo 53, apartado 1, letra a), esto es, costes
subvencionables en que haya efectivamente incurrido un beneficiario; o
en el articulo 53, apartado 1, letras b), ¢) y d), esto es, costes unitarios,
sumas a tanto alzado o financiacion a tipo fijo. Solo en el primer caso, el
Ol debera verificar que los beneficiarios mantienen registros contables
independientes o utilizan codigos de contabilidad apropiados para todas
las transacciones relacionadas con la operacion.

Por lo tanto, solo en el caso de que el método para la determinacion de
los costes de la operacion sea mediante costes reales, el beneficiario
estara obligado a mantener registros contables independientes o utilizar
codigos de contabilidad apropiados para las transacciones relacionadas
con la operacion, que permitan identificar claramente dichas
transacciones y su trazabilidad.
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8. PI-05- VERIFICACIONES SOBRE EL TERRENO.

8.1. Objeto.

El presente Pl incluye la metodologia a aplicar en las verificaciones sobre el
terreno (in situ), asi como los criterios para la seleccion de las muestras.

Las verificaciones sobre el terreno tienen una doble finalidad; por un lado, cumplir
con la obligatoriedad de comprobar los aspectos administrativos, técnicos y
fisicos asociados a los proyectos objeto de cofinanciacion y; por otro, que sirvan
como instrumento que permita comprobar y garantizar que la ejecucion de las
mismas se ha realizado bajo el cumplimiento de la normativa comunitaria sobre
Fondos Estructurales y la normativa nacional aplicable a las operaciones /
proyectos objeto de cofinanciacion

A través de las verificaciones sobre el terreno, previstas en el articulo 74 del
RDC, se comprobara, en particular, la realidad del proyecto y por lo tanto de la
operacion, la entrega del bien o la prestacion del servicio de conformidad con la
normativa aplicable y el respeto de las normas de la Unidbn en materia de
publicidad. También servird para comprobar que el beneficiario dispone de los
medios necesarios para ejecutar la operacion / proyecto y esta informado de la
posible cofinanciacion por el FSE+. Para llevar a cabo las verificaciones se
tendran en cuenta los factores de riesgo y la intensidad de verificacion
correspondiente.

De las verificaciones sobre el terreno efectuadas se dejard constancia
documental mediante la cumplimentacion y firma del equipo verificador, del acta
de verificacibn del expediente. En estas verificaciones se obtendra
documentacion grafica y demas elementos de prueba.

Una vez finalizadas las verificaciones, en el caso de deficiencias graves no
subsanables por parte del beneficiario, se efectuard un informe final de
verificaciones sobre el terreno que incluira las recomendaciones que en su caso
sean necesarias para la adopcion de medidas correctoras que permitan prevenir
gue se repitan las incidencias que se hayan podido detectar.

El informe final de verificaciones sobre el terreno y el acta firmada quedara en
custodia del Ol y, en su caso, podra ser notificado a los beneficiarios.

8.2. Expediente de verificacion sobre el terreno (in situ).

Previo a la realizacion de las verificaciones sobre el terreno de los proyectos, el
Ol preparara un expediente VIS global de muestreo por cada uno de los
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muestreos de seleccién de proyectos que seran verificados sobre el terreno.
Estos expedientes incluiran la poblacion de proyectos, dentro de un marco
temporal que generalmente seréa trimestral, sobre los que se elegira la muestra
a la que se le realizara la verificacion sobre el terreno.

Una vez finalizadas las VIS del expediente global de muestreo, se incluird dentro
de ese expediente una hoja resumen de los proyectos del muestreo, segun el
formato de documento que se recoge en el Anexo F de este Pl. Esta hoja
resumen se cargara en el aplicativo FSE+, cuando se realice la presentacion de
proyectos.

Este expediente global contendré un expediente VIS de cada verificacion sobre
el terreno que se realice, que constituiran en si mismos expedientes de
verificacion in situ de cada proyecto con todos los anexos que se relacionan a
continuacion.

El expediente de verificacion sobre el terreno de un proyecto constara de los
siguientes documentos elaborados por el Area de Gestién y Control Financiero
del Ol en coordinacion, en su caso, con el equipo verificador:

e DOCVTL1: Caratula del expediente (ANEXO A).

e DOCVT2: Metodologia de verificacion (ANEXO B).

e DOCVT3: Lista de comprobacién (ANEXO C).

e DOCVT4: Acta de verificacion (ANEXO D).
El DOCVTL, sera la caratula del expediente y contendra la relacion de

documentos que se incluyen en el expediente de verificacion.

El DOCVT2, establecera la metodologia a aplicar en la realizaciéon de las
verificaciones sobre el terreno sobre una muestra de acciones formativas y
detalla los siguientes puntos:

a) Criterios de seleccién de la muestra.
b) Muestra seleccionada.

c) Solicitud de informacion al beneficiario (Referencia al oficio MENSADEF)

d) Procedimiento de verificacion sobre el terreno, incluyendo identificacién
del equipo responsable de la verificacion sobre el terreno, actuaciones
previas, tareas a realizar en la visita sobre el terreno y referencia oficio de
designacion de POC del beneficiario.
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EI DOCVTS3, constituye la lista de comprobacion que se seguirad y cumplimentara
en la verificacion sobre el terreno. Tendra el formato que se sefiala en el punto
8.10.

El DOCVT4, recogera la firma del informe de verificacion y las referencias a los
documentos que integran la totalidad del expediente.

8.3. Metodologia de ejecucion de las verificaciones.

El Ol notificarda al beneficiario los proyectos objeto de verificacion in situ,
solicitando su colaboracion y coordinacion con el equipo verificador.

En el caso de que el equipo verificador no forme parte del Area de Gestion y
Control Financiero del Ol, junto con la solicitud de realizacion de verificacion, el
Ol facilitara al equipo verificador, con la antelacion suficiente para su correcta
ejecucion, el modelo de expediente de verificacion e instrucciones para su
cumplimentacion.

El equipo verificador podra estar formado por una o varias personas, en este
segundo caso la firma del acta de verificacion (DOCVT4) la realizaran los
componentes del equipo verificador.

8.4. Procedimiento.

1) El Ol (Area de Gestion y Control Financiero) nombra el equipo verificador.
En caso de considerarlo necesario solicitara al Organo de Direccion de la
SEGENTE la asignacion del personal de apoyo adecuado.

2) El Ol (Area de Gestion y Control Financiero) notificara al beneficiario la
accion formativa objeto de verificacion y solicitara la designacion de una
persona de contacto (POC) que colabore y coordine la ejecucion de la
verificacion en todos sus términos con el responsable de la verificacion.
También se podra solicitar, en determinadas ocasiones, el nombramiento
de un componente del equipo verificador. La notificacion se realizara
mediante MENSADEF, indicando los datos del proyecto y los datos de la
verificacion (Componentes verificadores, fecha y lugar de la verificacion y
tareas a realizar).

Previo a la remision del MENSADEF, el Ol (Area de Gestion y Control
Financiero) habra coordinado con él beneficiario la fecha, hora y términos
de la visita, de forma que sea lo mas util posible causando el menor
perjuicio a la unidad donde se esta desarrollando la accidon formativa.

Es muy importante que la aceptacion de la verificacion y designacion del
POC por el beneficiario se realice en los plazos que se indican en el
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MENSADEF; en caso contrario, el proyecto seleccionado podria ser
retirado y no continuar su tramitacion para solicitar los reembolsos de
fondos a la UE.

3) ElOI (Area de Gestién y Control Financiero) facilitara al equipo verificador
designado el modelo DOCVT3 para su cumplimentacion.

4) Durante la visita el equipo verificador cumplimenta el DOCVTS3.

5) Una vez finalizada la verificacion sobre el terreno, el equipo verificador
elabora y firma el DOCVTA4.

6) El equipo verificador completa el expediente de verificacion y, si fuese
necesario, lo remite al Ol via MENSADEF.

7) ElOI (Area de Gestiény Control Financiero) recibe el expediente, lo revisa
y actla en consecuencia en los casos que proceda ante cualquier
anomalia.

8) El Ol procedera, en el caso de existir alguna deficiencia, a la remision de
una propuesta de mejoras y un Plan de Seguimiento para coordinar la
adopcion de las medidas correctoras adecuadas.
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1. Ol DETERMINA LA
MUESTRA A VERIFICAR.

2. NOMBRAMIENTO EQ.
VERIFICADOR DEL Ol.

Ol ESTABLECE EL EQ. VERIFICADOR.

v

3. POC BENEFICIARIO Y EQ.
VERIFICADOR Ol ESTABLECEN
CONTACTO.

CONCRETAN FECHA Y DETALLES DE LA
VERIFICACION

4. Ol REMITE MENSAIJE
MENSADEF AL BENEFICIARIO.
BENEFICIARIO PODRA DESIGNAR UN

VERIFICADOR Y EN CUALQUIER CASO
NOMBRA UN POC.

v

5. EQ. VERIFICADOR REALIZA
LA VERIFICACION SOBRE EL
TERRENO.

CUMPLIMENTA DOCVT3 Y DOCVT4 Y
LOS REMITE AL OL.

EL Ol COMPLETA EL EXPTE DE
VERIFICACION  (DOCVT1 Y
DOCVT2).

e REMISION DE UN PLAN DE ACCIONES

CORRECTORAS AL BENEFICIARIO, EN
EL CASO DE SER NECESARIO.

En el caso de que la verificacidon sea realizada exclusivamente por personal del
Ol, sera el propio Ol el encargado de realizar los tramites descritos anteriormente

y confeccionar la totalidad de los documentos.

8.5. Muestreo en las verificaciones sobre el

terreno (in situ).

La seleccion de proyectos que formaran la muestra para la realizacion de las
verificaciones sobre el terreno, debera considerar los factores de riesgo que, con

este proposito, haya definido y documentado el Ol.

Con caracter general y para

el programa EFESO, el Ol de la Secretaria General Técnica del Ministerio de
Defensa utilizara como factores de riesgo para seleccionar la muestra a la que

realizara las verificaciones in situ, los siguientes:
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e La operacion ha sido seleccionada cuando ya estd muy avanzada la
ejecucion de sus proyectos.

e La operacion seleccionada y sus proyectos se estan ejecutando con
retraso con respecto al calendario previsto.

e La operacion o alguno de sus proyectos se encuadra en una tipologia
compleja o de especial interés o, ha presentado con anterioridad
irregularidades.

e La operacion o alguno de sus proyectos es ejecutada por un beneficiario,
o centro de ensefianza del beneficiario, sin experiencia previa en la
gestion del Fondo Social Europeo.

e Los proyectos cuentan con un presupuesto elevado en relacion con la
senda financiera asignada al Ol o con el importe total de la operacion en
la que estan encuadrados.

e El beneficiario ha solicitado expresamente que se le realice la verificacion
sobre el terreno y apoyo de asistencia técnica para aclaracion del
procedimiento de solicitud de fondos europeos.

La ejecucion de las verificaciones in situ con base en estos u otros factores mitiga
los riesgos en las verificaciones administrativas por lo que alinearlas puede
representar una formula eficiente para delimitar el alcance de estas ultimas.

A diferencia de lo que sucedia en el periodo 2014-2020, en el que la verificacion
del 100% de las solicitudes de reembolso era un imperativo reglamentario
(articulo 125.5, letra a) del Reglamento (UE) 1303/2013), el modelo de
verificaciones de gestion basadas en la evaluacion del riesgo para este periodo
2021-2027 concentra su accion en aquella tipologia de operaciones o de gastos
afectados por factores de riesgo, con independencia del nimero de solicitudes
de reembolso contenidas en una presentacién de operaciones y proyectos.

Atendiendo a los célculos realizados mediante la herramienta de evaluacion del
riesgo por la Autoridad de Gestion, para el Ol del MINISDEF, el porcentaje de
gasto al que deberd realizarse la verificacion administrativa, sera al menos del
20 por ciento del gasto que se vaya a presentar a la Comisién Europea. Por lo
tanto, buscando la alineacion entre la verificacién in situ y la verificacion
administrativa, este mismo porcentaje del 20 por ciento se aplicara a las
verificaciones in situ.
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RIESGOS COEFICIENTE NIVEL DE RIESGO |PUNTUACION
LEGALIDAD Y REGULARIDAD 5,00% BAJO 10,9
SISTEMAS 2 MEDIO 22,1
ELEGIBILIDAD DEL GASTO 0,18% BAJO 11,2

PUNTUACION TOTAL NIVEL DE RIESGO INTENSIDAD

RIESGO DE GESTION

Ademas, la muestra cubrira como minimo el 10% de los proyectos (se realizara
un redondeo al numero natural superior) de la “poblacion”; entendiendo por
poblacién, el total de proyectos que se vayan a desarrollar en el periodo de
tiempo que se considere (normalmente sera trimestral).

Si bien lo descrito anteriormente constituye el marco general de funcionamiento,
nada impide que se amplie la intensidad de la verificacion. El Area de Gestién y
Control Financiero del Ol, con la conformidad del jefe del Organismo, podra
afiadir a la muestra seleccionada, aquellas otras verificaciones sobre el terreno
gue estime oportunas para asegurar una adecuada garantia de gestién en
determinadas operaciones.
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8.6. Registro de resultados.

La muestra obtenida mediante el procedimiento descrito quedara registrada en
un documento con el siguiente formato.

EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO DE MUESTREO PARA LA VERIFICACIONES (IN SITU o
ADMINISTRATIVAS) DE LAS OPERACIONES GLOBALES XX, YY, ZZ...

REFERENCIA.

Procedimiento Interno 05: Muestreo en las verificaciones sobre el terreno (in situ).

POBLACION,

1 XX_A
2 YY B
3, 7z.C
4

RESULTADO: COMPOSICION DE LA MUESTRA.
La muestra se compone de las siguientes operaciones:
CODIGO DE PROYECTOIMPORTE DEL PROYECTO

1. XX_A
2. XX_B

DECLARACION RESPONSABLE

Mediante el presente documento declaro que se ha seguido el procedimiento de muestreo sefialado en la

referencia.
En Madrid, a ............ A€ i, de ...
Fdo. D. (Area de Gestion y Control Financiero) Fdo. D. (Jefe del Organismo Intermedio)
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8.7. Denominacion del expediente.

La denominacion utilizada para el nombramiento del archivo Excel del
expediente de verificacion sobre el terreno de cada proyecto se basa en los
siguientes aspectos:

(16) VIS: Tipo de Verificacion. (Verificacion In Situ)

e 24 05: Afio de la verificacion / numero correlativo de la verificacion en el
afo.

e AR_24 03A/BI/C: Siglas del beneficiario / afio de la operacién / nimero
correlativo de la operacion en el afio / regidon de procedencia alumnos
A/B/C.

e V1: Version de la Verificacion (1 para la primera y 2 y sucesivas si fueran
necesarias nuevas verificaciones).

Ejemplo: VIS 24 05 AR_24 03A/B/C V1
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8.8. Anexo A. Caratula del expediente de verificacion (DOCVT1).

Expediente n° VIS_(afio + correlativo) - proyecto (cumplimenta Ol)

CASO: Verificacion sobre el terreno de la accion formativa:

El presente expediente consta de los siguientes documentos:

DOCVTL. Caratula.
DOCVT2. Metodologia.

|:| DOCVTS. Lista de comprobacién cumplimentada.
|:| DOCVTA4. Acta de verificacion.

Documentacion accion formativa, solicitudes y cumplimentaciones
(MENSADEF).

Lugar / fecha
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8.9. Anexo B. Metodologia de verificacion (DOCVT2)

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 74 del Reglamento (UE) n°
2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo de 24 de junio de 2021 por el
que se establecen las disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de
Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo Plus, al Fondo de Cohesion, al
Fondo de Transicion Justa y al Fondo Europeo Maritimo, de Pesca y de
Acuicultura, asi como las normas financieras para dichos Fondos y para el Fondo
de Asilo, Migracion e Integracion, el Fondo de Seguridad Interior y el Instrumento
de Apoyo Financiero a la Gestion de Fronteras y la Politica de Visados, se
notifica el requerimiento para la realizacion de la verificacion in situ de la accion
formativa a continuacion detallada para la que ha sido solicitada cofinanciacion
(n® de registro del oficio MENSADEF por el que el beneficiario remite la
aceptacion de las condiciones de la ayuda (DECA)):

a) Criterios de seleccion de la muestra.

Breve descripcion del criterio de seleccion.

b) Muestra seleccionada.

Titulo de la accion formativa seleccionada, fechas y lugar de realizacion.

c) Solicitud de informacion al beneficiario.

Escrito MENSADEF de solicitud de nombramiento de POC.

d) Procedimiento de verificacion sobre el terreno.

Identificacion del equipo responsable de la verificacién, actuaciones
previas, tareas a realizar en la visita sobre el terreno y referencia oficio de
designacion de POC del beneficiario.
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8.10. Anexo C. Lista de comprobacion (DOCVT3).

Expediente de verificacion sobre el terreno (in situ) n°;

Som Cofinanciado por
I:: jm' o T - la Unién Europea

Expediente Verificacién IN SITU

LISTA DE COMPROBACIONES PARA VERIFICACION IN SITU-LC11_VIS

ORGANISMO INTERMEDIO FSE+:

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO (si aplica):
BENEFICIARIO FSE+:

Cdédigo de operacion:

Cddigo de proyecto:
IMPORTE DE LA OPERACIC)N/PROYECTO
IMPORTE VERIFICADO

IMPORTE RETIRADO
% RETIRADO SOBRE EL VERIFICADO
Fecha de realizacion de la verificacion:

Lugar:

Fecha de realizacién de la verificacion:

(Incluir siempre fecha de finalizacion de la verificacion)
Responsable de la Verificacion:

(Nombre y apellidos del verificador)

Responsable de la Supervision:

(Nombre y apellidos del supervisor)

NATURALEZA DEL ERROR
Tipo de error IMPORTE (ALEATORIO/
Anexo 2 EGESIF 15-0008-05 de 3.12.2018 ERRORES SISTEMICO/ANOMALO* EGESIF
15-0007-02)

Proyectos inelegibles

Objetivos de los proyectos no alcanzados

Gastos no elegibles

Pista de auditoria

Contratacion Publica

Ayudas de Estado (politica de competencia)

Instrumentos Financieros

Operaciones generadoras de ingresos

Fiabilidad de los datos e indicadores

Medidas de informacidn y publicidad

Desarrollo sostenible

Costes simplificados
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Durabilidad de las operaciones

Promocidn de la igualdad entre hombres y mujeres.

lgualdad de oportunidades y no discriminacion

Buena gestion financiera

[Otros] (Especificar)

REF

LC11_VIS-1

VERIFICACION

¢éLa visita tiene lugar durante el desarrollo de
la actuacién?

SI ‘ \'[o) ‘N.A. Comentarios

LC11_VIS-2

¢Se  han recogido las firmas de los
intervinientes en las actas de la verificacion in
situ?

LC11_VIS-3

Indicar el nimero de personas participantes
en la operacion a fecha de la visita

LC11_VIS-4

Indicar las personas responsables de prestar
el servicio presentes (por ejemplo,
profesores, tutores, orientadores, etc.) y su
relacién contractual con el beneficiario

LC11_VIS-5

Si la accién ha finalizado, el organismo
responsable dispone de un plan de
seguimiento interno y la operacién/proyecto
ha sido objeto de visita en su marco dejando
constancia de ello en un informe? Indicar
fecha y responsable.

LC11_VIS-6

¢Se ha podido comprobar la existencia de
medidas destinadas a garantizar la
conservacion de la  documentacion
justificativa de los gastos de los proyectos
cofinanciados, de conformidad con el art. 82
del RDC?

LC11_VIS-7

¢Hay instalaciones, equipos y demas recursos
necesarios para el desarrollo de la operacién
0, en su caso, prueba de los mismos como
fotos, videos, manuales formativos, etc.?

LC11_VIS-8

éSon  conformes los medios, equipos,
instalaciones empleados en relacién con la
documentacién administrativa aportada?

LC11_VIS-9

¢El perfil de los participantes es el adecuado a
la operacion seleccionada?

LC11_VIS-10

éSe ha comprobado el cumplimiento de las
medidas indicadas en los articulos 46 a 50 del
RDC, relativos a visibilidad, transparencia y
comunicacion, por parte de los
beneficiarios/adjudicatarios y queda
constancia fisica (informes/fotos) de este
control?

LC11_VIS-11

¢Se ha comprobado fisicamente que se ha
respetado el principio de igualdad de
oportunidades y no discriminacion?
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¢éSe ha podido comprobar el cumplimiento de
las especificaciones técnicas establecidas en
LC11_VIS-12 |la documentacion contractual para garantizar
que la accesibilidad se ha aplicado
correctamente?
éSe ha podido comprobar que los productos y
servicios ofrecidos al publico garantizaban la
accesibilidad y permitian que las personas con
LC11_VI5-13 discapacidad se beneficiaran del resultado del
proyecto en igualdad de oportunidades con
otras personas?
LC11 VIS-14 | PROGRESO FINANCIERO DE LA OPERACION:
LC11 VIS-14- el__a do_cumentacién probatoria presenta
—1 diferencias entre el gasto realmente
ejecutado y el gasto certificado?
LC11 VIS-14- e§e ha comprobad'o' fisicamente que exis:ce'un No aplica en el caso de costes
sistema de contabilidad separado o un cédigo N o
2 simplificados (costes unitarios)
contable adecuado?
LC11_VIS-15 | PROGRESO FiSICO DE LA OPERACION:
LC11 VIS-15- aSe_ ha_ comprobado que la actuac'!én
—1 cofinanciada es conforme con la operacién
aprobada?
éExiste un sistema de informacidén en el que
LC11_VIS-15- |se  actualice el desarrollo de los
2 proyectos/operaciones que permita valorar
su progreso?
LC11_VIS-15- | éSe realiza un control sobre la ejecuciéon
3 mediante indicadores?
LC11 _VIS-15- | éSe ha podido comprobar la correccidon de los
4 datos comunicados?
LC11 VIS-15- éSe ha Bodido .cor_nprobar la correcta
—5 comprensiéon del indicador por parte del
beneficiario y los valores comunicados?
¢En el caso de uso del reembolso a través del
LC11_VIS-15- | procedimiento del articulo 94, se comprueba
6 que se cumplen las condiciones para el
reembolso por la Comisién?
LC11 VIS-16 En ?’aso de haberse establecido un Plan de
- Accion:
LC11 VIS-16- éSe . c.omprueba q.ue se cumplen las
—1 condiciones establecidas para el reembolso
por parte de la Comisidn? (Pista de auditoria)
LC11 VIS-16- éSe comprueba qu'e se han conseguido los
—2 resultados establecidos para el reembolso por
parte de la Comision? (Pista de auditoria)
¢Se dispone de acta o informe debidamente Indicar el Departamento o Servicio
LC11_VIS-17 | suscrito sobre la visita de comprobacion fisica que suscribe el documento, y la
realizada? fecha.
éSe comprueba que el proyecto atiende a lo
LC11 VIS-18 especif.icado respecto,a If'a durabilidaf:l de las X
- operaciones en los términos del articulo 65
del RDC?
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LC11_VIS-19

¢El Ol incluye mencién en sus listados de
control al proceso de recogida de indicadores
implantado por la entidad controlada o al
sistema de informacion en el que se actualice
el desarrollo de los proyectos/operaciones
gue permita valorar su progreso?

LC11_VIS-20

éSe han podido comprobar procedimientos
adoptados para evitar la doble financiacién,
nacional o comunitaria, con otros programas
o con otros periodos de programacion?

LC11_VIS-21

Observaciones de interés detectadas durante
la visita:

ORGANISMO INTERMEDIO. USO OFICIAL
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8.11. Anexo D. Acta de verificacion (DOCVT4).

El equipo de verificacibn compuesto por:

- Id (nombre., apellidos., DNI, destino)

Ha efectuado Ila verificacion in situ de la acciéon formativa
desarrollada en con fecha

El resultado de la verificacion se refleja en los documentos incluidos en el
expediente de verificacion relacionados en el documento DOCVTL.

Relacion de documentos anexos al expediente:

- Oficio MENSADEF notificacion al beneficiario del acto de verificacion y
solicitud de Componente Equipo Verificador (En determinados Proyectos)
y POC.

- Oficio MENSADEF comunicacion designacion Componente Equipo
Verificador (En determinados Proyectos) y POC.

- Nombramiento del equipo verificador.

- Criterio de seleccién de la muestra.

En

Equipo Verificador

Firmado (Componentes del equipo de verificacién sobre el terreno)

Supervision

Firmado (Jefe del OI)
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8.12. Anexo F. Hoja resumen de expediente de verificacion in situ.

Con la periodicidad que la Autoridad de Gestién determine, y en cualquier caso
a través del aplicativo del FSE+ cuando se presenten proyectos, el Ol — Area de
Gestion y Control Financiero cumplimentara y remitira la hoja resumen del
expediente de las verificaciones sobre el terreno efectuadas durante ese periodo.

El formato de la hoja resumen y sus tres tablas anexas A, By C, es el que se
detalla a continuacion.

ORGANISMO INTERMEDIO FSE+:

1. IMPORTE TOTAL DE LA POBLACION

2. IMPORTE TOTAL DE LA MUESTRA

% VERIFICADO IN SITU

HOJA RESUMEN EXPEDIENTE VERIFICACION IN SITU REF:

3. IMPORTE TOTAL DE LOS ERRORES (TOTAL B3)

% RETIRADO SOBRE VERIFICADO (3/2)

Metodologia adoptada y detalle de la evaluacién del
riesgo efectuada:

Describir brevemente

Descripcion de sistemas que recoge la metodologia

utilizada:

(Versién y fecha)

Tabla A. OPERACIONES Y PROYECTOS VIS

ovagon | COPSOLSTROYECTO/s  mpereprevto TS moete meore
OPERACION1 | OPERACION1-PROY1 0,00€ 0,00€ 0,00 € 0,00€
OPERACION1 | OPERACION1-PROY2 0,00€ 0,00€ 0,00 € 0,00€
OPERACION N | OPERACION N-PROY N 0,00 € 0,00 € 0,00€ 0,00 €
TOTAL 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
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TABLA B: DETALLE ERRORES VIS

o | Cutgrroyeto  sensfar | Ofe  Umpome | imponeds  Tpodeemor | (TG0, | NATMEZ | CONGWSIONS  Comccrons  commecrona
CE) (obligatorio) ADOPTADA PREVISTA
OPERACION1 OPERACION1-PROY1 0,00 € 0,00 € 0,00€ 0,00 €
OPERACION1 OPERACION1-PROY2 0,00 € 0,00 € 0,00€ 0,00 €
OPERACION N OPERACION N-PROY N 0,00 € 0,00 € 0,00€ 0,00 €
TOTAL 0,00€ 0,00€ 0,00 € 0,00€

Campos de la tabla B:
a7 Cdbdigo Operacién
(18) Cadigo Proyecto

(29) Beneficiario

(20) Importe previsto
(21) Importe verificado
(22) Importe de los errores

(23) Tipo de error. (C6d.AFIS)
(24) Tipo de error (Cod.Principal CE) (obligatorio)

(25) Naturaleza del error

(26) Conclusiones extraidas

(27) Medida correctora adoptada
(28) Medida correctora prevista

TABLA C. RESUMEN RESULTADOS EXPEDIENTE VERIFICACION IN SITU REF:

Tipo de error MEDIDA MEDIDA

Tipo de error. (C6d.AFIS)  (CAd.Principal CE) g::g::ol';ZA (E:)?PR%LIS_\I?NES CORRECTORA | CORRECTORA
(obligatorio) ADOPTADA PREVISTA

IMPORTE
ERROR
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8.13. Referencias normativas de interés al Ol.

Tipos de errores.

1. Errores aleatorios

Una vez que la AA ha concluido la evaluacion de los errores, los errores que no
se consideran sistémicos se clasifican como aleatorios. Este concepto
presupone la probabilidad de que los errores encontrados en la muestra auditada
estén también presentes en la poblacion no auditada, dado que la muestra es
representativa. Asi pues, estos errores se incluiran en la proyeccion de errores.

El calculo de la proyeccién de los errores aleatorios varia en funcion del método
de muestreo seleccionado, como se describe en la nota orientativa sobre
muestreo.

2. Errores sistémicos

Los errores sistémicos son errores detectados en la muestra auditada que tienen
incidencia en la poblacién no auditada y se producen en circunstancias similares
y bien definidas. En general estan asociados con procedimientos de control
ineficaces en (parte de) los sistemas de gestion y control. De hecho, la deteccion
de un error sistétmico potencial implica la realizacion de las tareas
complementarias necesarias para la identificacion de su alcance total y su
posterior cuantificacién. Esto significa que deben identificarse todas las
situaciones que puedan contener un error del mismo tipo que el detectado en la
muestra, para poder asi delimitar su incidencia total en la poblacion, «en caso de
que se produzca una irregularidad sistémica, el Estado miembro ampliara sus
investigaciones a fin de cubrir todas las operaciones que puedan verse
afectadas».

Un tipo particular de error que no se ha de confundir con los errores sistémicos
se produce cuando un error encontrado en una operacion en la muestra lleva al
auditor a detectar uno o mas errores fuera de la muestra en la misma operacion.
Se puede clasificar como «error conocido». Por ejemplo, si se estima que un
contrato es ilegal con arreglo a las normas de contratacion publica, es probable
que parte del gasto irregular de la operacion se haya declarado en una solicitud
de pago o factura incluida en la muestra auditada. Es posible que el gasto
restante de la operacion se haya declarado en solicitudes de pago o facturas no
incluidas en la muestra, dentro de la poblacion auditada o en la poblacion de
afnos anteriores.
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El enfoque recomendado para tratar los errores conocidos consiste en extrapolar
al gasto total los errores aleatorios de la muestra, incluido el error que ha dado
lugar a la deteccion de error conocido, sin deducir el importe de los errores
conocidos de la poblacion. Esta recomendacion proviene del hecho de que, al
contrario de lo que sucede con los errores sistémicos, la delimitacion del error
conocido se suele realizar al nivel de la operacion cuando se detecta el error.
Con este proceso no queda confirmado si en la poblacion quedan otras
operaciones afectadas por ese tipo de error. En este contexto, el error conocido
se corregira como cualquier otro tipo de error. También se deberan corregir los
errores conocidos relativos a afios anteriores.

3. Errores anémalos

El error del que puede demostrarse que no es representativo de la poblacién se
denomina error andmalo. Una muestra estadistica es representativa de la
poblacién y, por consiguiente, los «errores andmalos» solo deben comunicarse
en circunstancias extremadamente raras y bien motivadas.

La AA debe ofrecer un elevado grado de certeza de que dicho error anémalo no
es representativo de la poblacién y explicar los procedimientos adicionales de
auditoria realizados para pronunciarse sobre la existencia de un error anémalo.
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8.14. Documentacion a comprobar en la verificacion in situ.

Durante la verificacion in situ el equipo verificador comprobara la siguiente
documentacion.

PARTE GENERAL OPERACION.

e Convocatoria: Publicacion de convocatoria. Comprobacion de que se
hace referencia a una posible cofinanciacion del FSE y que esta destinado
a MTM, oficiales de complemento de caracter temporal y Reservistas de
Especial Disponibilidad (RED).

e Proceso de evaluacién y seleccion: Resolucién o] mensaje
designacion alumnos.

¢ Relacion nominal de alumnos, con indicacion de la Region de UCO de
Procedencia y del caracter temporal o permanente.

e Formularios de Indicadores Comunes de Realizacion Regionalizados.

PARTE ESPECIFICA PROYECTO.

Fase Online.

Aunque esta fase generalmente no sera financiable por el FSE, si la accidon
formativa contempla esta fase, se solicitara la siguiente documentacion.

e Impresion pagina acceso al CVCDEF. (Preferiblemente con Emblema vy
Lema del FSE+)
e Temario impartido durante la fase on-line.

e Descarga de exposicion o tema de asignatura impartido en la fase.

Fase Presencial.
e Instalaciones: Elementos publicitarios FSE+ en las aulas donde se
imparte el Curso.

e Planing Curso Profesores-Materias Impartidas. Horarios y Docentes.
(Preferiblemente con Emblema y Lema del FSE+)

e Justificante Asistencia Alumnos del dia de la Verificacion.
(Preferiblemente con Emblema y Lema del FSE+)
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e Parte de Asistencia / Clase de la UCO. (Preferiblemente con Emblema 'y
Lema del FSE+)

e Declaracion Alumnos (Formulario del apartado 12.8 de este Manual)
recibiendo informacion sobre la Cofinanciacion FSE+ y autorizacion
explicita de Cesion de Datos Personales a la UAFSE y la UE (Ley
Organica 3/2018 (LOPDPGDD)).

e Material entregado a los alumnos. (Preferiblemente con Emblemay Lema
del FSE+)

e Presentaciones o Documentos entregados en clase. (Preferiblemente con
Emblema y Lema del FSE+)

e Documento acreditativo de la evolucion del curso. (Ejemplo: Fichero Excel
con calificaciones de examenes; Actas de calificaciones; Gréaficos con
porcentajes de materias impartidas, etc.)

Asimismo, con la finalidad de agilizar el proceso de verificacion administrativa
(P1-08) que se realizara al finalizar la accién formativa, durante la verificacion in
situ se entregara al beneficiario un documento elaborado por el Ol donde se
informa del procedimiento y documentos a remitir con los datos finales del
proyecto.
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9. PI-06- MATRIZ DE RIESGOS.
9.1. Objeto.

El presente punto tiene como finalidad definir el procedimiento de aplicacion y
cumplimentacion del “Instrumento de autoevaluacion para la identificacion y
cobertura del Riesgo” (Matriz de Riesgos) para las operaciones que se
financiaran con cargo al Fondo Social Europeo Plus (FSE+) en el periodo 2021-
2027. En particular, la aplicacion de este procedimiento responde a un doble
objetivo:

e Cumplir las disposiciones del articulo 74, apartado 1, letra c) del RDC,
segun el cual las Autoridades de Gestion, y los Ol por delegacion de
funciones, deben poner en marcha medidas efectivas y proporcionadas
contra el fraude, teniendo en cuenta los riesgos que se hayan detectado.

e Y, asimismo, a traveés de este instrumento se pretende ofrecer orientacion
a la Autoridad de Auditoria sobre la verificacion del cumplimiento de este
articulo por parte del Ol del MINISDEF.

Tanto el disefio del instrumento como el procedimiento a seguir para su
cumplimentacion se han basado, por una parte, en las orientaciones de la
Comision Europea para la Evaluacion del riesgo de fraude y medidas efectivas y
proporcionadas contra el fraude de junio de 2014, como en la experiencia en
materia de irregularidades y fraude.

De esta forma, se garantiza la transparencia, la igualdad y la objetividad en la
certificacion de proyectos referidos a las diferentes operaciones, a través de un
anico sistema de parametrizacion de riesgos que permita actuar bajo un criterio
homogéneo a los diferentes certificadores.

Ademas, la aplicacion del presente instrumento por parte de los Beneficiarios/
Organismos Intermedios/ Autoridad de Gestion permitira anticiparse a la
ocurrencia de riesgos potenciales de irregularidades y fraude y mitigar su
impacto y/o probabilidad de ocurrencia, asi como estar preparados en caso de
que el riesgo llegase a materializarse, reduciendo asi la dimensién del posible
dafo.

Asimismo, al cumplimentar la Matriz de Riesgos, las entidades deben tener en
cuenta la informacion indicada en las Listas de Verificacion (si procede su
cumplimentacién) donde se recogen riesgos similares a los sefalados en la
Matriz; por lo tanto, lo establecido en uno y otro instrumento debe ser coherente.
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9.2. Elementos de la matriz de riesgos

El “Instrumento de autoevaluacion para la identificacion y cobertura del Riesgo”
(Matriz de Riesgos) se centra en la identificacion de los riesgos potenciales con
impacto significativo en la participacion, seleccion y posterior certificacion de
gastos de las operaciones que pueden ser cofinanciadas por el FSE+, asi como
en la definicibn de mecanismos (indicadores de riesgo, controles y acciones) que
permiten su gestion, seguimiento y mitigacion.

9.2.1 Instrumentos de gestion evaluados
La Matriz de Riesgos identifica una bateria de riesgos que se asocian a cada uno
de los instrumentos de gestion que pueden ser utilizados durante la ejecucion de
las actuaciones del FSE+ en el periodo 2021-2027:

e Subvenciones

e Contratacion

e Gestion Directa (que incluye a su vez, medios propios, encargos y

convenios)

9.2.2 Riesgo
A efectos de cumplimentacion de la matriz, se entiende por riesgo aquel evento
u accion que, en caso de ocurrir, puede afectar negativamente y de forma
significativa a:

e La capacidad y eficacia de los instrumentos de gestion.

e La seleccion y ejecucion de las operaciones.

e La certificacion de las operaciones o de sus proyectos.

e Lareputacion de los agentes intervinientes.

e La mitigacidon de la potencial ocurrencia de irregularidades o fraude.

9.2.3 Bandera roja

A cada riesgo expuesto en la matriz, le han sido asociados una o varias banderas
rojas. Por bandera roja se entiende aquel hecho que revela informacién
cualitativa o cuantitativa formada por uno o varios datos basados en hechos,
opiniones o medidas, que permiten supervisar el nivel del riesgo identificado y el
funcionamiento de los controles. Son “indicadores” o sefiales de alarma de la
posibilidad de que pueda existir el riesgo.
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9.2.4 Matrices ex ante y ex post

La “Matriz de riesgos” se compone de dos instrumentos de autoevaluacién de
riesgos, iterativos, que se retroalimentan, y cuya utilizacion dependera del
momento en el que se realice la evaluacion y de los agentes intervinientes: La
matriz ex ante y la matriz ex post.

9.3. Matriz ex ante
9.3.1 Definicidon

La matriz ex ante es un instrumento de caracter informador cuyo objetivo es
medir, a través de un cuestionario de autoevaluacion, la exposicion tedrica al
riesgo de los métodos de gestion que se utiliza para la gestion de los Fondos
(subvenciones, contratacion y gestién directa) en virtud del historico y de la
experiencia previa de la entidad y de los procedimientos implantados a partir de
los sistemas de gestion y control. En este sentido, permite determinar la
probabilidad de suceso de los riesgos de una entidad y sefialar los controles
puestos en marcha por dicha entidad para mitigar el riesgo.

En el caso de que la entidad identifique un riesgo, bandera o control de mitigacion
que no han sido identificados previamente, deberad comunicarlo al Ol para que
estos nuevos riesgos, banderas o0 controles sean incluidos en el
instrumento/matriz y evaluarlos segun la metodologia sefalada.

9.3.2 Obligados a su cumplimentacion

Este instrumento debe ser cumplimentado por las siguientes entidades:

e Autoridad de Gestion del Fondo Social Europeo Plus.

e Organismos Intermedios del Fondo Social Europeo Plus.
9.3.3 Plazo de cumplimentacion

e Autoridad de Gestion: en el plazo de dos meses tras su designacion.

e Organismos intermedios: en el plazo de dos meses tras su designacion o,
en todo caso, antes de realizar la presentacion a cofinanciacion de los
proyectos y/u operaciones. Una vez cumplimentada debe enviarse a la
Autoridad de Gestion.

9.3.4 Frecuencia de su cumplimentacion

e Caracter general: la frecuencia minima de cumplimentacion de la matriz
ex ante, tanto por parte de la Autoridad de Gestion como por parte de los

Pagina 81 de 279

ORGANISMO INTERMEDIO. USO OFICIAL




Cofinanciado por
MINISTERIO
DE DEFENSA U S O O F I C IAI— - la Unién Europea

Organismos Intermedios, sera de caracter bienal (una vez cada dos
afos).

e Caracter excepcional: podra requerirse su cumplimentacién una vez al
aflo segun los resultados de los controles de auditoria sobre las
operaciones presentadas a cofinanciacion, de los resultados de las
verificaciones de sistemas y del resultado de la matriz ex post con relacion
a materializaciones parciales o totales de los riesgos contemplados en la
herramienta.

9.3.5 Reuvision de la matriz ex ante
En todo caso, la matriz ex ante debera ser revisada en los siguientes supuestos:

e La ocurrencia de un caso de fraude.

e Grados elevados de materializacion de los riesgos puestos de manifiesto
en la cumplimentacién de la matriz ex post.

e Cambios significativos en los procedimientos o en el personal de la
entidad.

9.3.6 Instrucciones de cumplimentacion de la matriz ex ante.

La matriz ex ante esta basada en los siguientes blogues metodoldgicos que se
deben seguir para su cumplimentacion:

PASO 1

Como primer paso, se debe aportar informacién relativa a la probabilidad de
suceso de cada bandera roja. Para ello, se seleccionara la pestafia
“Subvenciones Prob.”, “Contratacion Prob.” o “Gestidén Directa Prob.”, segun el
método o los métodos de aplicacion, y se cumplimentara cada pestafia siguiendo
las siguientes instrucciones:

1.- En primer lugar, se debe contestar la pregunta PO, relativa a la aplicacion del
método de gestidn, seleccionando del desplegable “Si” o0 “No”.

2.- En segundo lugar, se debe contestar a la pregunta P1, seleccionando del
desplegable “Si” 0 “No”:

P1: En relacién con su organizacion:

¢Es la primera vez que su entidad ha sido designada como Ol u Organismo
Colaborador del Fondo Social Europeo?
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En el caso de que haya sido designado por primera vez como Ol del Fondo Social
Europeo, ¢es la primera vez que cumplimenta la matriz ex ante?

s

3.- A continuacion, se debe seleccionar del desplegable “Si” 0 “No” respondiendo
las siguientes preguntas para cada una de las banderas rojas asociadas a los
riesgos:

P2: En relacién con la bandera roja:

¢En el manual de procedimientos del organismo/entidad, se especifica o se
desarrolla un procedimiento con relacién a esta bandera?

P3: En relacién con la bandera roja:

¢La entidad ha estado afectada por algun procedimiento de reserva y/o
suspension o presuspension en los ultimos tres afios? ¢La entidad ha estado
inmersa en algun procedimiento de penalizacion en una convocatoria de
subvenciones y/o procedimiento de contratacion y/o procedimiento irregular
relacionado con la Administracion Publica en materia de subvenciones y/o
contratacion y/o medios propios y/o encargos y/o convenios?

P4: En relacién con la bandera roja:

En el caso de ser la primera vez que cumplimenta la matriz ex ante: ¢la entidad
ha detectado de forma interna errores o incidencias en el pasado, haya sido o no
haya sido Ol del Fondo Social?

En el caso de ser una revision de la matriz ex ante: ¢la bandera roja se ha
materializado en al menos una ocasion y, por tanto, asi se ha indicado en la
matriz ex post correspondiente?

P5: ¢ El Organismo o entidad dispone de un departamento de control interno /
auditoria interna, que de entre sus funciones esté la de revision de esta bandera
roja?

A partir de las respuestas indicadas, la matriz calculara de forma automatica la
probabilidad de suceso de cada una de las banderas rojas.

NOTA: Deben contestarse todas las preguntas asociadas a todas las banderas.
En caso contrario, la herramienta (matriz) no podra realizar los calculos
pertinentes.

PASO 2
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En segundo lugar, y una vez esté completada la pestafia relativa a la probabilidad
del método de gestion, se debe cumplimentar la pestafia relativa a los controles.
Al igual que en el paso anterior, hay una pestafia de controles por cada método
de gestion, llamadas “Subvenciones Controles”, “Contratacion Controles” y
“Gestion directa Controles”.

Para cada una de las banderas rojas, se debe indicar en la columna “¢ Control
disefiado e implantado?” si se han implantado los controles establecidos para
cada una de las banderas rojas, seleccionando de la lista desplegable “Si” 0 “No”.

A partir de las respuestas indicadas, la matriz calculara de forma automética la
puntuacion de cada riesgo.

NOTA: Deben contestarse todos los controles asociadas a todas las banderas.
En caso contrario, la herramienta (matriz) no podra realizar los calculos
pertinentes.

9.3.7 Resultados de la matriz ex ante

Una vez cumplimentada la matriz ex ante, siguiendo las instrucciones indicadas
en el apartado anterior, se obtendran dos tipos de resultados:

Puntuacion total final de cada riesgo

Después de haber indicado en cada riesgo si se han implantado los controles
predefinidos para cada una de sus banderas, la herramienta calcula de forma
automatica la puntuacion final de cada riesgo, denominada “puntuacion total final
del riesgo”. La “puntuacion total final del riesgo” se calcula a partir de tres
variables: la categorizacion del riesgo, la probabilidad de suceso de las banderas
y el impacto de cada bandera.

La siguiente tabla ilustra la interpretacion de los resultados obtenidos para cada
riesgo:

Puntuacién Interpretacion

. . La probabilidad de que el riesgo tenga lugar (se
Riesgo critico 5,4- 10,8 o .
materialice) es critica

. La probabilidad de que el riesgo tenga lugar (se
Riesgo alto 2,7-5,3 o
materialice) es alta
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. . La probabilidad de que el riesgo tenga lugar (se
Riesgo medio 1,08-2,6 L .
materialice) es media

. . La probabilidad de que el riesgo tenga lugar (se
Riesgo bajo 0,025-1,07 o .
materialice) es baja

La “puntuacion total del riesgo” obtenida debe servir como referencia a la entidad
para prevenir en cada riesgo identificado el posible fraude o la comision de
irregularidadesy, en tal caso, incrementar el nUmero de controles o su intensidad
ya que finalmente, si este riesgo no es mitigado, la puntuacion obtenida servira
como referencia para la certificacion de los gastos de las operaciones y/o
proyectos y para la implantacion de sistemas de control o verificacion mas
restrictivos por parte de la Autoridad de Gestion.

Coeficiente de riesgo por instrumento de gestion

A continuacion, la herramienta calcula de forma automatica un coeficiente que
indica la potencialidad del riesgo global asociado a cada método de gestion de
la entidad.

El coeficiente se obtiene de la suma de las puntuaciones totales finales de cada
riesgo entre la puntuacion total final maxima que se puede obtener para los
riesgos del método de gestion.

La siguiente tabla ilustra la escala e interpretacion que se obtiene del resultado
del coeficiente:

Coeficiente Interpretacion

Ri i Desde 50% El coeficiente muestra un riesgo critico para
iesgo critico esde 50% ) .
el método de gestion

Ri It 25% - 49% El coeficiente muestra un elevado riesgo
iesgo alto 4 - 49%
’ para el método de gestion

Ri di 10% - 24% El coeficiente muestra un riesgo medio para
iesgo medio 6-24%
9 el método de gestion
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Ri bai Hasta 9% El coeficiente muestra un muy bajo riesgo
iesgo bajo asta 9%
9o bq para el método de gestion

El coeficiente de riesgo asociado a cada método de gestidn sera utilizado con
una doble finalidad:

1.- Identificar las actuaciones a poner en marcha en funcién del coeficiente ex
ante de riesgo obtenido:

e La obtencion de un coeficiente de riesgo ex ante medio o alto (puntuacién
de entre 10% y 49%) sobre un método de gestion debe poner en alerta a
la entidad que debera revisar los controles que esta llevando a cabo, en
aras a introducir controles adicionales o modificar o redisefiar los ya
existentes para que sean mas efectivos.

e La obtencién de un coeficiente de riesgo ex ante de caracter critico
(puntacion de 50% o superior), implicara que la entidad, si se considera
oportuno, elabore un Plan de Mejora que implique el establecimiento de
procedimientos mitigadores que permitan reducir su exposicion al riesgo
Yy, por tanto, que reduzcan su coeficiente de riesgo a un nivel medio o bajo.

2.- Servir de referencia para comparar la prevision del riesgo con su
materializacion efectiva a través de la matriz ex post. Los resultados de la matriz
ex ante deberan cruzarse con los resultados de la matriz ex post y el resultado
de dicho cruce implicard determinadas acciones a llevar a cabo por la entidad.

9.4. Matriz ex post
9.4.1 Definicion

La matriz ex post es un instrumento que permite medir el nivel de materializacion
del riesgo por método de gestion. Presenta una estructura paralela a la matriz ex
ante, es decir, incluye los mismos riesgos y banderas asociados a cada método
de gestién que ya han sido evaluados previamente por la Autoridad de Gestion
y por cada Ol.

En el caso de que la entidad identifique un riesgo, bandera o control de mitigacion
que no han sido identificados previamente, debera comunicarlo al Ol para que
estos nuevos riesgos, banderas o0 controles sean incluidos en el
instrumento/matriz y evaluarlos segun la metodologia sefalada.
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9.4.2 Obligados a su cumplimentacién
Este instrumento debe ser cumplimentado por las siguientes entidades:

e Autoridad de Gestion del Fondo Social Europeo Plus.
e Organismos Intermedios del Fondo Social Europeo Plus.
e Beneficiarios del Fondo Social Europeo Plus.

Es preciso indicar que las entidades sefialadas no podran realizar una solicitud
de reembolso si no han cumplimentado previamente la matriz ex post y dicha
matriz es adjuntada junto con estos documentos cuando se remite al Ol.

9.4.3 Plazo de cumplimentacion

El beneficiario cumplimentard una matriz ex post por solicitud de reembolso, en
relacion con su respectivo método de gestidn, y remitira la matriz al Ol junto con
la documentacion justificativa de la solicitud de reembolso.

El Ol recibird las matrices ex post cumplimentadas por los beneficiarios y
cumplimentara una matriz ex post por cada expediente de verificacion,
posteriormente remitird los expedientes de verificacion a la Autoridad de Gestién
junto con sus respectivas matrices ex post cuando se presenten para su
cofinanciacion el conjunto de operaciones y proyectos. El Ol podra presentar, de
manera optativa, una matriz ex post que compendie, por método de gestion, los
resultados de las matrices ex post para el conjunto de los expedientes de
verificacion que acompafian a la presentacion de operaciones y proyectos.

9.4.4 Instrucciones de cumplimentacion de la matriz ex post

La matriz ex post mide el grado de materializacion de los riesgos de cada método
de gestion utilizado por la entidad que la cumplimenta. La materializacién
equivale a la ocurrencia real de un determinado riesgo, es decir a si dicho riesgo
se ha producido de forma efectiva durante la ejecucion de las operaciones o
proyectos objeto de la evaluacioén. La materializacion de un riesgo deriva, a su
vez, del grado de materializacion de las banderas rojas que conforman el riesgo.

En cada pestafia relativa a un método de gestion: “Subvenciones”,
“Contratacion.” o “Gestion Directa”, la entidad debe completar la columna relativa
a la materializacion de las banderas “Materializacion de la bandera”. Para ello,
para cada bandera, debe seleccionar del desplegable el grado de materializacion
gue puede ser “0”, “1” 0 “2” segun las siguientes definiciones:

e Grado de materializacion “0”: la bandera roja no se ha materializado. El
hecho o hechos definitorios de la bandera roja no han ocurrido durante la
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ejecucion de ningun proyecto u operacion incluida en la solicitud de
reembolso/presentacion de operaciones y proyectos/declaracion de
operaciones y proyectos para la que se realiza la autoevaluacion del
riesgo. En este caso, a la bandera roja se le asignara una materializacion
“0”.

e Grado de materializacion “1". la bandera se ha materializado
parcialmente. El hecho o hechos definitorios de la bandera han tenido
lugar durante la ejecucion de uno o varios (pero no todos) proyectos u
operaciones incluidas en la solicitud de reembolso/ presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para la
gue se realiza la autoevaluacion del riesgo. En este caso, a la bandera
roja se le asignara una materializacion de “1”.

e Grado de materializacion “2”: la bandera se ha materializado totalmente.
El hecho o hechos definitorios de la bandera han tenido lugar durante la
ejecucion de todos los proyectos u operaciones incluidas en la solicitud
de reembolso/presentacion de operaciones y proyectos/declaracion de
operaciones y proyectos para la que se realiza la autoevaluacion del
riesgo. En este caso, a la bandera roja se le asignara una materializacion
de “2".
NOTA: Debe sefialarse el grado de materializacion de todas las banderas. En
caso contrario, la herramienta (matriz) no podra realizar los célculos pertinentes.
No obstante, en el caso de que se materialicen banderas de tipo “excluyente” en
un grado “2” (total), la entidad no podra continuar con la solicitud de
reembolso/presentacion de operaciones y proyectos/declaracion de operaciones
y proyectos y por tanto, no tendra que continuar cumplimentando la matriz hasta
gue no se retire la operacion/proyecto o gasto para el que se haya materializado
dicha bandera.

9.4.5 Resultados de la matriz ex post

Una vez cumplimentada la matriz ex post, siguiendo las instrucciones indicadas
en el apartado anterior, se obtendran los siguientes resultados:

Acciones a llevar a cabo segun la materializacién de la bandera

La materializacion parcial o total de una bandera conlleva la aparicion de un
mensaje en las columnas “Acciones” que indica las medidas a tomar por parte
de la entidad con respecto a esa bandera. Las acciones son de dos tipos:

- “Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso para retirar los gastos
vinculados con la materializacion de esta bandera”.
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- “Posible riesgo de FRAUDE. Deben revisarse las operaciones/proyectos
vinculados con la materializacién de esta bandera. El alcance de la revision tiene
qgue ser mas amplio que el realizado inicialmente y permitir concluir sobre la
existencia o no de fraude”.

Materializacion del riesgo asociado al método de gestion

Por ultimo, la herramienta calcula de forma automéatica una puntuacién que indica
el nivel de materializacion del riesgo total asociado a cada método de gestion.
Esta puntuacién se obtiene a partir de la materializacion de cada riesgo a la que
se le aplica un factor de ponderacién segun la relevancia del riesgo.

La siguiente tabla ilustra la escala e interpretacion que se obtiene del resultado
de la materializacion:

Materializacién del riesgo Puntuacion Interpretacion

- Materializacion 50%-100% Existe un grado potencial critico de
del riesao critica irregularidades en la entidad
Materializacion 25%-49% Existe un elevado grado potencial de
del riesgo alta irregularidades en la entidad
Materializacion 10%-24% Existe un grado potencial moderado de
del riesgo media irregularidades en la entidad
Materializacion 0%-9% Existe un bajo grado potencial de
del riesgo bajo irregularidades en la entidad

Materializacion del riesgo baja (puntuacion de entre 0% a 9%)

Se trata de un resultado Optimo que refleja que la entidad presenta una
materializacion del riesgo baja en el método de gestion. Este resultado implica la
siguiente accion:

» La entidad podra realizar la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos.

Materializacion del riesgo media (puntuacion de entre 10% a 24%)

Se trata de un resultado aceptable que refleja que la entidad presenta una
materializacion del riesgo media en el método de gestion. Este resultado implica
la siguiente accion:

» La entidad podra realizar la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos.
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Materializacién del riesgo alta (puntuacién de entre 25% a 49%)

Se trata de un resultado admisible que refleja que la entidad presenta una
materializacion del riesgo alta en el método de gestidén. Este resultado implica
las siguientes acciones:

» La entidad podra realizar la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracién de operaciones y proyectos. Ahora
bien, dado que un riesgo alto tiene consecuencias en el proceso de
verificacion o control de calidad, es conveniente que, cuando esto suceda,
la entidad revise su matriz original y junto con la solicitud de reembolso o
presentacion de operaciones y proyectos, remita la primera version de la
matriz ex post cumplimentada (con un porcentaje de materializacion del
riesgo alto) y la segunda versién de la matriz ex post cumplimentada tras
la implementacion de las acciones correctoras sefialadas y que hayan
dado lugar a una materializacion del riesgo inferior.

» La entidad debera intensificar las verificaciones de gestion/control de
calidad en relacién con las banderas rojas materializadas.

Materializacién del riesqo critica (puntuaciéon de entre 50% a 100%)

Se trata de un resultado no admisible que refleja que la entidad presenta una
materializacion del riesgo alta en el método de gestion.

Este resultado implica las siguientes acciones:

» La entidad no podréa realizar la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos.

» La entidad debera implementar las acciones correctoras oportunas para
eliminar o disminuir la materializacion del riesgo hasta que esta se sitle
por debajo del 50%.

» Tras realizar las correcciones oportunas la entidad debera cumplimentar
de nuevo la matriz ex post y podra realizar la solicitud de
reembolso/presentacion de operaciones y proyectos/declaracion de
operaciones y proyectos, siempre que la materializacion del riesgo esté
por debajo de 50%.

NOTA: Junto con la solicitud de reembolso o presentacion de operaciones y
proyectos, la entidad (Beneficiario) debe remitir al Ol, en su caso, la primera
version de la matriz ex post cumplimentada (con un porcentaje de materializacion
del riesgo por encima del 50%) y la segunda version de la matriz ex post
cumplimentada tras la implementacion de las acciones correctoras sefialadas y
gue hayan dado lugar a una materializacién del riesgo inferior al 50%.
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Es indispensable remitir las distintas versiones de la matriz ex post realizadas ya
gue, si como consecuencia de los controles que realiza la Autoridad de Gestién,
se detecta que se han materializado riesgos en la ejecucion de las operaciones,
pero estos hechos no se reflejan en la matriz ex post remitida, la Autoridad de
Gestidn podra proceder a incrementar el nivel de riesgo asociado al Ol.

9.5. Comparacion de resultados ex ante y ex post

Los resultados derivados de las matrices ex ante y ex post deben servir como
referencia al Ol para determinar medidas de control o de verificacion adicionales
a las existentes en los casos en los que se presenten niveles de exposicion y de
materializacion del riesgo elevados.

El grado de intensidad adicional de la muestra de las verificaciones de
gestion/control de calidad (ampliaciones manuales de las muestras de
verificacion/control) se establece en la siguiente tabla:

Coeficiente del riesgo asociado a método de
gestion
(EX ANTE)
Alto Medio Bajo

25% -49% | 10% - 24% | Hasta 23%

50%-100%

o Grado
Materializacion

del riesgo por|Ajta 25%-49%
método de

Hasta 50%

Hasta 50%

gestion de
Hasta 25%

Media 10%-24% Hasta 25% | Hasta 25%

(EX POST)
aciones

Bajo 0%-9% n/a n/a n/a

adicional de la
* intensidad en
los controles

calidad/verific

Resultado de la matriz ex ante bajo/medio/alto v resultado de la ex post bajo
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No es necesario intensificar las verificaciones de gestidon/controles de calidad y
el Ol incluira la operacién presentada por el beneficiario y sus proyectos en una
presentacion de operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y
proyectos a remitir a la Autoridad de Gestion/Autoridad de Certificacion.

Resultado de la matriz ex ante alto y resultado de la ex post medio

Incremento del grado de intensidad de las verificaciones de gestion/calidad hasta
en un 25%.

Resultado de la matriz ex ante medio/bajo v resultado de la ex post medio

Incremento del grado de intensidad de las verificaciones de gestion/control de
calidad hasta en un 25%.

Resultado de la matriz ex ante medio/bajo v resultado de la ex post alto

En el caso de que el cruce lo realice el Ol en relacidon con los beneficiarios:
incremento del grado de intensidad de las verificaciones de gestion hasta en un
50%.

Resultado de la matriz ex ante critico

El Ol devolverd la presentacion de operaciones y proyectos/solicitud de
reembolso y en consecuencia, la operacion y sus proyectos no podran ser
incluidos en una declaracion de operaciones y proyectos/presentacion de
operaciones y proyectos.

Resultado de la matriz ex post critico

El Ol devolvera la presentacion de operaciones y proyectos/solicitud de
reembolso y en consecuencia, la operacion y sus proyectos no podran ser
incluidos en una declaracion de operaciones y proyectos/presentacion de
operaciones y proyectos.

Resultado de la matriz ex ante alto y resultado de la ex post alto

El Ol devolvera la presentacion de operaciones y proyectos/solicitud de
reembolso y en consecuencia, la operacion y sus proyectos no podran ser
incluidos en una declaracion de operaciones y proyectos/presentacion de
operaciones y proyectos.
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9.6. Procedimiento para la documentacion y codificacion de los
archivos para el envio de las matrices

9.6.1 Caodificacion de las Matrices ex ante y ex post

La denominacién de los ficheros Excel de las matrices ex ante y ex post debera
realizarse segun las siguientes indicaciones que dependen del supuesto en el
gue se encuentre la entidad:

SUPUESTO 1. No procede.

SUPUESTO 2. Procedimiento de verificacion de riesgos en las relaciones entre
la Autoridad de Gestion, Organismos Intermedios y beneficiarios.

Dado que la matriz ex ante cubre la exposicion tedrica al riesgo de fraude de una
entidad sobre las operaciones que selecciona, en el supuesto de que la AG solo
intervenga en el control de calidad de las verificaciones de gestion de un Ol, en
este supuesto la matriz ex ante solo debera ser cumplimentada por el Ol.

Los Organismos Intermedios deberan nombrar el fichero Excel de la matriz ex
ante de tal forma que se identifique el tipo de matriz (EX ANTE), la entidad que
la cumplimenta (Ol) y la fecha de la cumplimentacién siguiendo la siguiente
nomenclatura:

M_EXANTE_OI_Acrénimo del Organismo_Fecha de cumplimentacion_Numero
de version

Ejemplo:
M_EXANTE_OI_MINISDEF_01_01_24 VO

Tras la revision de la misma durante el proceso de autoevaluacion iterativo, el Ol
debera llevar un seguimiento de la misma y nombrar el archivo que contenga las
nuevas versiones de la matriz, actualizando la fecha de cumplimentacion y el
namero de version. Esto ocurrira siempre y cuando del proceso de evaluacion
surjan modificaciones relativas al contenido de la matriz, bien porque se incluyan
o modifiqguen nuevos riesgos o0 controles, bien porque se cambien las
puntuaciones otorgadas 0 surjan circunstancias sobrevenidas que impliquen
cambios sustanciales en la misma.

De esta manera, la codificacion de las siguientes versiones de la matriz ex ante
sera la siguiente:

Pagina 93 de 279

ORGANISMO INTERMEDIO. USO OFICIAL




MINISTERIO Cofinanciado por
DE DEFENSA U S O O F I C IAI— - la Unién Europea

M_EXANTE_OI_Acrénimo del Organismo_Fecha de cumplimentacion_N° de
version

Ejemplo:
M_EXANTE_OI_MINISDEF_20 _02_24 V2

En el caso de la matriz ex post, tanto la Autoridad de Gestion, los Ol como los
beneficiarios deben cumplimentar la herramienta por lo que la nomenclatura a
seguir para nombrar el fichero Excel de la matriz ex post sera la siguiente:

CODIGO PRESENTACION DE OPERACIONES Y PROYECTOS SOBRE LA
QUE SE REALIZA EL CONTROL DE CALIDAD_M_ EXPOST_AG_Fecha de
cumplimentacién

CODIGO EXPEDIENTE DE VERIFICACION_M_EXPOST_ Acrénimo Ol_Fecha
de cumplimentacién_ N° de versién

CODIGO DE SOLICITUD DE REEMBOLSO_M_EXPOST_Acronimo
beneficiario_ Fecha de cumplimentacion_ N° de versién

Ejemplos:

XXXXXXX_M_EXPOST _AG_01 01 24
XXXXXXX_M_EXPOST_OIl_SEPE_01_01_24 VO
XXXXXXX_M_EXPOST_B_YMCA_01_01_24 VO

El nimero de versién en la matriz ex post en los supuestos de organismos
intermedios y beneficiarios estad vinculada a la posibilidad de que ante la
materializacion de determinadas banderas que limitan la presentacion del gasto,
la entidad responsable de comprobar dicha materializacion depure las
irregularidades en los proyectos y operaciones afectadas y solicite el reembolso
o la cofinanciacion de estas. En este caso, para no perder el historico de analisis
de riesgo se presentaran dos versiones de la matriz ex post vinculadas al mismo
codigo de expediente de verificacion o al mismo cédigo de solicitud de
reembolso. Este procedimiento, en lo que se refiere a los organismos
intermedios, aliviara notablemente las consecuencias del cruce de matrices.

9.6.2 Presentacion de las matrices

SUPUESTO 1. Beneficiarios
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Los beneficiarios acompafiaran su matriz ex post a cada solicitud de reembolso
gue presenten al Ol.

SUPUESTO 2. Organismos Intermedios

Los Ol acomparfaran sus matrices ex post (una por cada expediente de
verificacion) y su matriz ex ante a cada presentacion de operaciones y proyectos
gue envien a la autoridad de gestion. Esta documentacion estara contenida en
una carpeta de riesgo codificada de la siguiente manera:

“Cédigo de presentacion de operaciones y proyectos _Tipo de entidad_Acrénimo
de la entidad _Analisis de Riesgos_Fecha de presentacion”

Ejemplo:
XXXXXXXXX_OIl_EOI_Analisis de Riesgos_01 01 24

Con independencia de lo anterior, el Ol pondr4 en conocimiento de la autoridad
de gestion las versiones de las matrices ex ante que vaya cumplimentando y las
razones que justifican la nueva version. Ejemplos: revision temporal, revision
derivada de un cambio en procedimientos, revision derivada de los resultados de
las verificaciones de gestidn, revision derivada de los controles de calidad o las
revisiones de sistemas efectuadas por la AG o revisién derivada por los controles
de la AA.

9.7. Catalogo de riesgos y banderas

En el Apéndice Il de este Manual se establece un detalle de todos los riesgos
incluidos en el instrumento de autoevaluacién del riesgo “matriz de riesgos”, que
seran objeto de comprobacion en la verificacion administrativa que realice el Ol.
Para cada riesgo, se especifican las banderas rojas asociadas, su definicion y
los controles que el organismo puede implementar para mitigar de forma previa
la posible materializacion de las mismas (matriz ex ante). Asimismo, se incluyen
las acciones que el organismo deberd implementar en el caso de que las
banderas se materializaran (matriz ex post).

Los riesgos de este apéndice estan clasificados atendiendo a los diferentes
Instrumento de gestion: subvenciones, contratacion, gestion directa, encargos y
convenios.
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9.8. Flujograma del procedimiento de valoracion de riesgos
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10. PI-07- SOLICITUD DE REEMBOLSO.
10.1. Objeto

La finalidad del presente Pl es proporcionar las instrucciones para cumplimentar
la solicitud de reembolso (SOLREEM) de la ayuda FSE+, que los beneficiarios
deben remitir al Ol una vez que los proyectos de la operacion descrita en la
Solicitud de Financiacion respectiva han finalizado.

10.2. Procedimiento.

El proceso de cofinanciacion de una determinada operacién comienza con la
remision, por parte del Beneficiario, al Ol de la Solicitud de Financiacion, tanto
de la operacién como posteriormente de cada proyecto de ésta, en la que los
datos correspondientes a costes e indicadores son estimados en base a una
prevision, programacion y presupuesto.

Una vez que los proyectos de la operacién van concluyendo, el Beneficiario debe
remitir al Ol la SOLREEM de estos proyectos, conteniendo esta vez los datos
definitivos relativos a costes e indicadores.

Los Beneficiarios deberan cumplimentar a los efectos el modelo normalizado de
SOLREEM que se adjunta en este procedimiento (Punto 10.4 Anexo A) y que es
el mismo que utiliza la UAFSE para sus Beneficiarios directos.

El formulario de SOLREEM es un archivo WORD que debe ser cumplimentado
y convertido a formato PDF. El representante de la entidad beneficiaria debera
firmarlo utilizando un certificado digital en el apartado dispuesto para ello y
remitirlo al Ol via MENSADEF.

Previo a la tramitacién de la solicitud de reembolso por MENSADEF y al objeto
de asegurar la adecuada cumplimentacion que evite posteriores correcciones,
se estableceran contactos directos entre el Ol y el Beneficiario. Estos contactos
previos seran:

- El Ol solicita por MENSADEF al Beneficiario que le remita los datos finales
de la operacion referidos a los alumnos, profesores, etc...
- El Beneficiario remite por MENSADEF al Ol la documentacion solicitada.

- Con base en los datos remitidos, el Ol apoya al Beneficiario en la
cumplimentacién del formulario de solicitud de reembolso y de la matriz
ex-post.
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Una vez estén todos los aspectos y detalles coordinados, el Beneficiario remitira
por MENSADEF la SOLREEM segun modelo del Anexo A de este Pl y la matriz
ex-post segun fichero Excel remitido por la UAFSE.

Una vez recibida en el Ol la SOLREEM, se realizaran las comprobaciones
descritas en la Lista de comprobacién de la Verificacion Administrativa, para
garantizar que la ejecucion de la operacién/proyecto se ha realizado bajo el
cumplimiento de la normativa comunitaria sobre Fondos Europeos y la normativa
nacional aplicable. Una vez finalizadas las verificaciones de gestion, el Ol
presentara los proyectos a la UAFSE para su auditoria y, en su caso, posterior
certificacién y envio a la Comision Europea.

La presentacion de Proyectos a la Comision Europea incluira todos los
documentos justificativos del gasto realizado y los indicadores de realizacion y
de resultado. Ademas, debera acompafarse de los siguientes documentos que
confeccionara el Ol:

e Matriz de riesgo ex ante vigente para verificaciones.

e Matrices ex post (conforme a la ultima version actualizada que incluye
hoja informando del cruce ex ante y ex post)

e Ficha de evaluacion de riesgo vigente para verificaciones.

¢ Informe explicativo de la evaluacion de riesgo realizada y los parametros
de riesgo para obtener la muestra de verificaciones administrativas e in
situ.

e Hojas resumen de VIS y VAD

¢ IRVG (Informe de los Resultados de las Verificaciones de Gestion). Con
el formato incluido en el PI-11 Presentacion de Proyectos.

La presentacion se realizara atendiendo a criterios de eficiencia y oportunidad,
segun se indica en el PI-11.
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10.3. Ajuste de la SOLREEM a la senda financiera.

Como se indicaba en el punto 6.6. de este Manual, con caracter general, en el
ambito del MINISDEF, todas las operaciones se seleccionaran directamente por
el Ol, que podra ajustar en caso necesario las solicitudes de reembolso de cada
beneficiario a la asignacion financiera anual de la senda financiera del periodo.

Para realizar el ajuste a la senda financiera el Ol aplicara los siguientes criterios.

1. EI Ol realizara el ajuste de las SOLREEM a la senda financiera utilizando
unos procedimientos no discriminatorios y transparentes, que optimicen
la contribucion de la financiacion de la Unién Europea y permitan cumplir
de la forma mas eficiente posible con los objetivos marcados en el
programa.

2. Al objeto de qué segun lo dispuesto en el RDC el coste calculado
mediante coste unitario sea una aproximacion fiable a los costes reales,
el Ol ajustara en la medida de lo posible la solicitud de reembolso de una
operacion al coste reclamado para operaciones similares en periodos
anteriores.

3. Ante la escasa asignacion financiera recibida en las regiones mas
desarrolladas (punto 5.2 del PI_02) y con la finalidad de que operaciones
gue solo se hubieran desarrollado en esta categoria de region se pudieran
quedar sin cofinanciacion del FSE+, el Ol realizara los mayores ajustes
en las SOLREEM correspondientes a los proyectos de regiones mas
desarrolladas, en operaciones globales plurirregionales.
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10.4. Anexo A: Solicitud de Reembolso (SOLREEM).

1. DATOS IDENTIFICATIVOS.

Nombre del Beneficiario. (El mismo de la SOLFIN).
Programa Operativo de Educacion y
Programa Operativo Formacion, Empleo y Economia Social
(EFESO).
Iggr?tligfioc ;?;nn“?c‘é?) 2023ES05SFPR002.
Identificador del Beneficiario (El mismo de la SOLFIN).
Denominacién del Beneficiario (El mismo de la SOLFIN).
Objetivo politico (El mismo de la SOLFIN).
Objetivo especifico (El mismo de la SOLFIN).
Prioridad (La misma de la SOLFIN).
Linea Principal de actuacion (La misma de la SOLFIN).
Medida (La misma de la SOLFIN).
Cddigo de la operacién (El mismo de la SOLFIN).
Codigo del proyecto (El mismo de la SOLFIN).
Denominacién del proyecto (ElI mismo de la SOLFIN).
Importe de la operacion. (El mismo del DECA).
Pagina 101 de 279

ORGANISMO INTERMEDIO. USO OFICIAL




MINISTERIO Cofinanciado por
DE DEFENSA USO OFIC IAI— - la Unién Europea

(Cddigo a proporcionar por el Ol, el
formato sera (Sr)afio(aa) _numeral(xx)_
Cddigo de la solicitud de financiacion.)

Cdédigo de la solicitud de
reembolso.

Fecha de la solicitud de
reembolso.

Importe total de la solicitud de (Importe total subvencionable, el coste
reembolso. final del proyecto)
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2. DECLARACION RESPONSABLE DEL REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD
BENEFICIARIA.

Yo, D/Dia.

actuando en nombre y representacion de la entidad antes identificada que, a su vez,
actia como Beneficiario del Programa Operativo sefialado en el marco del Fondo Social
Europeo + para el periodo de programacion 2021-2027, garantizo que la presente
solicitud de reembolso cumple con todos los requisitos de fondo y de forma exigidos por
el Organismo Intermedio del Ministerio de Defensa a tenor de lo determinado en el
documento que establece las condiciones de la ayuda (DECA), para la operacion
aprobada y, por lo tanto, DECLARO que:

PRIMERO: todos los proyectos incluidos en la presente solicitud de reembolso cumplen
con los requisitos de subvencionabilidad del gasto y han sido pagados al ejecutar la
operaciébn a la que estan asociados y cumplen con la legislacion aplicable, las
condiciones del Programa Operativo y las condiciones para el apoyo de la operacion.

SEGUNDO: los proyectos incluidos en la presente solicitud de reembolso atienden a las
normas comunitarias y nacionales previstas en el marco del Fondo Social Europeo y
han servido para financiar la operacién seleccionada a tal fin, de conformidad con los
criterios aplicables al Programa Operativo correspondiente en el periodo 2021-2027.

TERCERO: la informacién contenida en la presente solicitud de reembolso de la
operacion de referencia procede de sistemas de contabilidad basados en documentos
acreditativos verificables.

CUARTO: se han tenido en cuenta los importes recuperados y los ingresos acumulados
procedentes de operaciones financiadas en el marco del Programa Operativo, si
aplicaran.

QUINTO: todos los documentos justificativos relativos a los gastos apoyados por los
Fondos sobre las operaciones cuyo gasto total subvencionable sea inferior a 1.000.000
EUR, se pondran a disposiciéon de la Comisién y del Tribunal de Cuentas, si asi lo
solicitan, durante un plazo de tres afios a partir del 31 de diciembre siguiente a la
presentacion de las cuentas en las que estén incluidos los gastos de las operaciones.
En el caso de operaciones no inferiores a 1.000.000 EUR, el plazo sera de dos afios a
partir del 31 de diciembre siguiente a la presentacion de las cuentas en las que estén
incluidos los gastos definitivos de las operaciones concluidas.

SEXTO: ninguno de los proyectos incluidos en la presente solicitud de reembolso ha
sido suspendido.

SEPTIMO: la entidad cuenta con procedimientos para evitar la doble financiacion,
nacional o comunitaria, con otros programas o con otros periodos de programacion.

OCTAVO: Se han tomado medidas antifraude en la ejecucion de las operaciones.
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Asimismo, SOLICITO: El abono de la Ayuda FSE que corresponda en concepto de pago.

3. RESUMEN FINANCIERO DE LA SOLICITUD DE REEMBOLSO.

Coste total (€).

Coste del gasto publico (€).

Financiacion privada total (€).

Como norma general, en el MINISDEF no existira financiacion privada, por lo
que el coste del gasto publico sera igual al coste total.

4. OPERACIONES/PROYECTOS INCLUIDOS EN LA SOLICITUD DE

REEMBOLSO.
Forma de justificacién de gastos
Cdédigo de
ocpée(;;c(l)o;e/ Prioridad Coszg;otal e Costes simplificados.
AUEEED, real (€). Coste Financiacién a

unitario (€). tipo fijo (€).

5. BREVE EXPLICACION SOBRE EL SISTEMA DE PRORRATA DE GASTOS,
S| LO HUBIERA.

(En caso de que se hayan aplicado costes simplificados o prorrata de gastos, se
debera explicar en qué ha consistido).
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6. INFORMACION SOBRE EL SISTEMA DE GESTION DE RIESGOS Y BREVE
DESCRIPCION DE LOS RESULTADOS OBTENIDOS.

(En esta seccién es necesario indicar, de forma resumida, como se ha aplicado
la herramienta proporcionada por el Ol al Beneficiario para la prevencion y
gestion del riesgo, matriz de riesgo ex post. Haciendo referencia a la persona
responsable de la aplicacion de la matriz y el momento en el que se ha
cumplimentado la misma. Asimismo, se deberan reflejar los principales
resultados obtenidos en el diagnéstico plasmado en el recuadro de resultados
de la matriz ex post. Junto con la solicitud de reembolso, el Beneficiario debera
remitir la matriz ex post que se ha aplicado sobre la operacion de referencia).

7. BREVE RESUMEN DE LAS MEDIDAS DE INFORMACION Y
COMUNICACION ADOPTADAS.

(El Beneficiario debera elaborar una breve descripcion de las medidas de
comunicaciéon e informacién adoptadas para la difusion de las operaciones o
proyectos incluidos en la solicitud de reembolso).

8. BREVE RESUMEN DE LAS MEDIDAS ADOPTADAS A PARTIR DE LAS
RECOMENDACIONES DE LA AUTORIDAD DE GESTION O DE LOS
RESULTADOS DE INFORMES DE AUDITORIAS DE CERTIFICACIONES
ANTERIORES, SI TIENEN INCIDENCIA EN LOS PROYECTOS INCLUIDOS EN
LA SOLICITUD DE REEMBOLSO.

(Si se han producido, el Beneficiario debera identificar y describir brevemente las
medidas correctivas o preventivas adoptadas o puestas en marcha como
consecuencia de informes finales de auditorias anteriores, si tienen influencia en
uno o varios proyectos incluidos en la solicitud de reembolso).

(Firma)
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Informe de resultados de controles de gestidn: Organismos Intermedios

2021-2027

1. Datos ldentificativos

Fondo: FONDO SOCIAL EUROPEOQ PLUS

Programa: 2023ESO5SFPR002 Programa de Educacién y Formacién, Empleo y Economia Social

(EFESO).

Organismo responsable de la verificacién: Ol SEGENTE-MINISDEF

2. Certificado de las verificaciones

El responsable del Organismo Intermedio que se identifica anteriormente y en relacion con el
Programa Operativo que se indica, en ejercicio de las competencias delegadas y en aplicacion del
articulo 71.3 del Reglamento (UE) 2021/1060,

CERTIFICA gue:

Respecto a los proyectos incluidos en la presentacion, y con objeto de verificar que los productos
y servicios cofinanciados se han entregado y prestado, que el gasto declarado por los beneficiarios
ha sido pagado y que cumple con la legislacion aplicable, las condiciones del programa operativo
y las condiciones para el apoyo a la operacion, se han efectuado las verificaciones de gestion
exigidas en el articulo 74.1 del Reglamento (UE) 2021/1060 recogiéndose el resultado de las
mismas en el presente Informe de resultados de los controles de gestion.

3. Forma de realizacidn de las verificaciones

Empresa externa

Medios propios

4. Informacién sobre las verificaciones administrativas

[]

Solicitudes de reembolso a las que se refieren las verificaciones administrativas

FECHA REFERENCIA EXPEDIENTE DE |~ COSTE TOTAL SR COSTE TOTAL
BENEFICIARIO SOLICITUD DE
V. ADMINISTRATIVA INICIAL SR TRAS VAD
REEMBOLSO
P.ej. GR 03/10/2025 VA SR_25_01_GR_24_03A V1 721.84743 € 721.847,43€
P.ej. AR 03/10/2025 VA SR_25_31_AR_24_40C V1 63.984,28 € 63.984,28 €
TOTALES € €
Metodologia e intensidad de las verificaciones administrativas
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El Area de Control del Ol verificara administrativamente todas las operaciones/proyectos de
todas y cada una de las solicitudes de reembolso presentadas por los Beneficiarios. Cada
operacién/proyecto lleva asociados una serie de gastos de distinta tipologia. Todas las
operaciones/proyectos deben ser verificadas administrativamente en, al menos y cuando
corresponda, una muestra de sus gastos asociados.

La verificacion administrativa se compone de la verificacién de la solicitud de reembolso y la
verificacion del método de gestidn que corresponda.

Respecto a la verificacion administrativa del gasto, se verificaran el 100% de los gastos incluidos
en cada solicitud de reembolso. A través de estas se comprueba, respecto a todas y cada una de
las solicitudes de reembolso que presentan los beneficiarios lo siguiente:

. Que los productos y servicios cofinanciados se han entregado y prestado y que los gastos
han sido pagados y cumplen con la normativa aplicable.

. Que los gastos cumplen las normas de subvencionabilidad del FSE+.

. Que se dispone de toda la documentacion técnica y econdmica justificativa de la
operacion para asegurar la pista de auditoria.

. En caso de que se utilicen sistemas de costes simplificados (en este caso en todos los

proyectos de la presentacion), que se aplica correctamente el método de célculo y se dispone de
la pista de auditoria pertinente.

Las verificaciones administrativas se inician una vez se ha realizado la comprobacion formal de
que las justificaciones econdmicas que presentan los beneficiarios cumplen con todos los
requisitos formales.

En las verificaciones administrativas se tienen en cuenta los importes reflejados en las
correspondientes solicitudes de reembolso emitidas por el Beneficiario, una vez que la accién
formativa ha finalizado, habiendo corregido las minoraciones identificadas en las verificaciones
sobre el terreno previas.

ORGANISMO INTERMEDIO. USO OFICIAL

Resumen Financiero de las verificaciones administrativas

a) Importe total inicial de las solicitudes de reembolso para verificaciones €
administrativas

b) Importe total que se ha comprobado mediante verificaciones €
administrativas ’

c) Porcentaje de gasto verificado sobre el importe inicial (b / a *100) (%)

7 Si se verifica el 100% de los elementos justificativos de los gastos de las solicitudes de reembolso coincidird
con a). Para verificaciones administrativas por muestreo se indicard el importe realmente verificado. Es
decir, sien las operaciones de la muestra no se verifica el 100% porque se aplica un submuestreo, se indicard
el importe realmente verificado no el de la muestra.
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d) Importe total excluido de las solicitudes de reembolso por verificaciones €
administrativas. (errores detectados + correcciones®)

e) Importe total aceptado de las solicitudes de reembolso tras las €
verificaciones administrativas. (a —d)

Principales resultados: identificando el tipo y naturaleza de los errores detectados durante
las verificaciones administrativas.

Naturaleza del error.

. (ALEATORIO, SISTEMICO O
Tipo de error

(ANEXO 2 EGESIF 15-0008-05 DE 3.12.2018)

ANOMALO) Cédigo/s Exp_VAD afectado/s
(EGESIF 15-0007-02 de
09.10.2015)

Conclusiones extraidas y medidas correctoras, indicando si estan adoptadas o previstas.

8 Se registrard la suma del importe de los errores detectados mds el importe de las correcciones que el Ol
haya decidido aplicar. La informacion de las correcciones aplicadas se incluird en el apartado 4.5.
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Informacidén sobre las verificaciones sobre el terreno

Metodologia utilizada para la realizacién de las verificaciones sobre el terreno®

Segun se indica en el documento de descripcidon de sistemas del Ol y en el propio Manual de
Procedimientos Internos del Ol en lo relativo a las verificaciones in situ, a través de estas
verificaciones se comprueba:

o Que los productos y servicios cofinanciables se estan entregando y prestando.

. Que las operaciones o proyectos que se estan ejecutando cumplen con las condiciones
de la ayuda para la cual se han seleccionado.

o Que las operaciones o proyectos cumplen las normas comunitarias y nacionales
aplicables.
. Que se aplican los procedimientos de gestidn y seguimiento pertinentes para las

operaciones o proyectos a cofinanciar por el FSE+.

Las verificaciones sobre el terreno se realizardn a través de muestreo no estadistico con el
objetivo de cubrir como minimo el 10% de las acciones, cubriendo un minimo del 20% del gasto
susceptible de ser cofinanciado por el FSE+ en cada presentacion de operaciones y proyectos a
la AG. Para la seleccidn de las operaciones objeto de verificacidn sobre el terreno se tendra en
cuenta los resultados del andlisis de riesgos que realice el Ol, y en su caso, los resultados de
verificaciones realizadas con anterioridad (tipologia de operacidn, incidencias detectadas, etc.).
Para cada beneficiario, la muestra de operaciones se realizara sobre la informacién del detalle
de las operaciones aportada por los beneficiarios, con el objetivo que dicha muestra cubra como
minimo el 10% de las acciones, cubriendo un minimo del 20% de la totalidad del gasto
presupuestado. Ademas, a criterio del jefe del Ol, se podran incluir los proyectos que se estimen
a la muestra de proyectos a ser verificados sobre el terreno.

Estas verificaciones sobre el terreno se han realizado, con los medios propios del Ol, durante la
ejecucion material de los proyectos y con caracter previo a que el beneficiario presentara la
justificacion econdmica y solicitud de reembolso. Por lo tanto, los datos de importes que
contempla son los previstos en los DECA correspondientes. Del mismo modo, cuando la
operacion finaliza y el beneficiario remite la solicitud de reembolso, los errores detectados en la
VIS (si los hubiera) ya se han minorado de los importes presentados en la solicitud de reembolso.

Las VIS se realizan durante la ejecucidon del proyecto, basandose en los datos de costes previstos
en los DECA correspondientes. Posteriormente, una vez que el proyecto finaliza, esos costes se
ajustan a los que realmente han incurrido, reflejandolos en la solicitud de reembolso.

Objetivo de las verificaciones sobre el terreno

9 Dado que ninguna operacidn debe quedar excluida de la posibilidad de ser sometida a una verificacidn
sobre el terreno, se informard sobre el plan o planes de visitas in situ en los que han estado incluidas las
operaciones, indicando cudles se realizan durante la ejecucion de las operaciones y cudles a posteriori, una
vez recibida la solicitud de reembolso;, metodologia de muestreo y submuestreo, elementos comprobados
en el curso de las verificaciones in situ.
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Confirmar el resultado de las verificaciones Completar el resultado de las
administrativas verificaciones administrativas X

Resumen Financiero de las verificaciones sobre el terreno®

P.ej. 5(5 Operaciones globales:

a) Numero total de operaciones globales que ET EFESO 24, AR EFESO. 24,

constituyen la/s poblacion/es para las EA_EFESO 24, UME_EFESO_24,
verificaciones sobre el terreno. GR_EFESO_24)
b) Importe total de las operaciones que constituyen €

la/s poblacién/es para las verificaciones sobre el |(Segun DECA correspondiente al importe

terreno™®. total de cada operacion global).
P.ej. 5(5 Operaciones globales:
c) Numero de operaciones verificadas sobre el ET EFESO_24, AR_EFESO_24,
terreno. EA_EFESO_24, UME_EFESO_24,

GR_EFESO_24)

d) % de operaciones verificadas sobre el terreno

565=%
(c/a)

. €
(Segun DECA correspondiente al importe
e) Importe de las operaciones verificadas sobre el total de cada operacion global
terreno. P.ej. ET_EFESO_24—10.426.467,99 €,

GR_EFESO 24 —1.634.441,60 €).
. €
(Importe que efectivamente se ha

verificado sobre el terreno, segun DECA:
i 12
f) Importe total verificado sobre el terreno P.ej. ET EFESO 24 — 10.094.800,21 €,

GR_EFESO_24—1.634.441,60 €)

10 1 g informacion de los apartados a) a g) hard referencia al plan o planes de visitas in situ en los que ha/n
estado incluidas las operaciones de la PRECO.

En los apartados h) a l) la informacion de v.i.s se refiere sélo a las operaciones incluidas en la PRECO y podra
ser O siempre que la informacion facilitada en los apartados a) a g) demuestre que ninguna operacion ha
quedado excluida de la posibilidad de ser sometida a una verificacion sobre el terreno.

11 Si las VIS se realizan durante la ejecucion, o una vez ejecutadas las operaciones pero antes de recibir la
Solicitud de Reembolso, se tomard el importe establecido por metodologia o uno de los siguientes: DECA,
resolucion concesion, contrato firmado, cuenta justificativa, factura de contrato ejecutado, otros).

12 Sdlo puede coincidir e) y f) si se ha verificado in situ el 100% de la operacion de la muestra.
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g) % de gasto verificado sobre el terreno (f/e*100) %

P.ej. 5(5 Operaciones globales:
h) Numero total de operaciones de la PRECO ET EFESO 24, AR_EFESO_24,

verificadas sobre el terreno EA_EFESO_24, UME_EFESO_24,
GR_EFESO_24)

€
P.ej. (31 Proyectos:

i) Importe total de las operaciones de la PRECO con ET 24 02C 125.526,50 €

VISt
GR_24 _03A 1.225.831,20 €

€
(Importe que efectivamente se ha
verificado sobre el terreno, sequn DECAs:
verificado in situ'® Pej. 24 Proyectos:
ET_24 09B 1.340.538,02 €

i) Importe total de las operaciones de la PRECO

GR_24 _03A 1.225.831,20 €)

k) Importe total de las operaciones de la PRECO
excluido por verificaciones in situ.

I) Importe final de las operaciones de la PRECO tras
verificaciones in situ (i-k)

Principales resultados: identificando el tipo y naturaleza de los errores detectados durante
las verificaciones in situ.

Tipo de error Naturaleza del error.
(ANEXO 2 EGESIF 15-0008-05 DE (ALEATORIO, SISTEMICO & ANOMALO) Cdédigo/s Exp_VIS afectado/s

3.12.2018) (EGESIF 15-0007-02 de 09.10.2015)

Conclusiones extraidas y medidas correctoras, indicando si estan adoptadas o previstas.

No se han detectado errores en la Verificacidon In Situ.

13 Se sequird lo indicado en la nota al apartado b).

14 Sdlo puede coincidir i) y j) si se ha verificado el 100% de la operacion de la muestra.
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Conciliacién informacion financiera tras verificaciones administrativas y sobre el terreno®®

FECHA SOLICITUD DE

BENEFICIARIO COSTE TOTAL INICIAL = COSTE TOTAL FINAL
REEMBOLSO
P.ej. GR 03/10/2025 721.847,43 € 721.847,43 €
P.ej. AR 03/10/2025 63.984,28 € 63.984,28 €
TOTAL € €

éLos beneficiarios han recibido integramente el importe total del gasto publico
subvencionable debido dentro del plazo establecido en el articulo 74.1. del Reglamento (UE)
2021/1060?1¢

i ol |

Todos los proyectos han sido sufragados inicialmente por el presupuesto del Ministerio de
Defensa.

Sistema de justificacién de gastos'’

Metodologia de imputaciéon

Costes Reales No

Costes Simplificados

Costes Unitarios Si
Tanto Alzado No
Tasas Fijas No

15 En la columna 4 se indicara el importe final de la solicitud de reembolso incluida en la presentacion tras
las minoraciones por verificaciones administrativas y sobre el terreno.

16 E| cémputo del plazo de 90 dias no procede en el caso de beneficiarios pertenecientes a las
administraciones publicas que dispongan de la contribucién publica en virtud de la habilitacién de los
créditos correspondientes en el presupuesto de gastos de los Presupuestos Generales del Estado o de la
Comunidad Autbnoma de que se trate.

17 So6lo es necesario marcar los métodos de imputacién que aplican en los proyectos de la
presentacion.
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Cumplimiento de condiciones u

objetivos establecidos en actos
delegados.

No

Informacién sobre las contribuciones del programa pagadas a los instrumentos financieros,

si aplicaran.
NO APLICA
Cédigo de operacién Importe Porcentaje sobre
total presentado
EUR %
EUR %
EUR %
EUR %
TOTAL PRESENTADO FUR

Informacidn sobre el sistema de prorratas de gastos, si se hubiera aplicado.

Resultados sistema de gestidn de riesgo de fraude aplicado:

[] Fecha de la matriz ex ante vigente: 30/04/2025

[J Puntuacién Riesgo Neto de la Matriz exante: 5% para todos los métodos de gestidon

aplicados.

[1  Puntuacién de Riesgo Neto de la Matriz expost (para todos los métodos de gestion que

apliquen):

0 Entre 0% y 5% para el método de gestion directa con medios propios.

[0 Resultado del cruce de matrices exante y expost por método de gestion: BAJO (EX
ANTE) - MATERIALIZACION LEVE (EX POST): BAJO. No es necesario intensificar las

verificaciones.
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[1 Informacién sobre el grado de incremento de la intensidad de las verificaciones, salvo
que el resultado sea bajo: ¢Se ha materializado algun riesgo (bandera roja) no incluido
en la matriz ex ante? En caso afirmativo, ése ha comunicado a la AG actualizando la
matriz exante? No se ha materializado ningun riesgo (bandera roja) no incluido en la
matriz ex ante

[1 ¢éSe ha materializado algun riesgo de los identificados en la matriz ex ante superando
el nivel estimado? no

[0 éSe han desarrollado procedimientos, en caso de ser necesario, para mitigar el riesgo
bruto (aumento del alcance, ampliacidon de muestras, revisiones adicionales, etc.)? Se
ha informado a los Beneficiarios sobre los resultados de las Verificaciones
Administrativas y de los motivos que han causado las retiradas de ciertos importes
incluidos en las solicitudes de rembolso.

[1  Conclusiones sobre la posibilidad de existencia de fraude. La posibilidad de existencia
de fraude es nula

Breve resumen de las medidas adoptadas a partir de los resultados y recomendaciones de
informes finales de auditorias de certificaciones anteriores, si tienen incidencia en los
proyectos incluidos en la presentacién.®

Informacidn para Ol con categoria 3 o 4 por auditorias de sistemas.*®

18 Si los proyectos incluidos en la presentacion estan afectados por resultados y/o
recomendaciones de informes de auditorias, el Organismo Intermedio informara de las medidas
adoptadas y su aplicacion a las operaciones/proyectos incluidos en la presentacion.

19 Cuando su organismo tenga categoria 3 o 4 por auditoria de sistemas, informard sobre las medidas
correctoras adoptadas y su aplicacion a los gastos incluidos en la presentacion o bien de que los gastos
incluidos en la presentacion no estdn afectados por las deficiencias puestas de manifiesto en los informes
de auditoria.
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Calificacion obtenida en auditoria de sistemas: 2
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11. PI-08- VERIFICACIONES ADMINISTRATIVAS.

11.1. Obijeto.

El RDC establece en su articulo 74.1, letra a) que la Autoridad de Gestion llevara
a cabo las verificaciones de gestion para verificar que los productos y servicios
cofinanciados se han entregado y prestado, que la operacién cumple el Derecho
aplicable, las condiciones del programa y las condiciones para las que la
operacion recibe ayuda. Esta regulacion debe extenderse a los Ol.

Por otro lado, el articulo 74.2 del RDC indica que las verificaciones de gestion
antes citadas se efectuaran en funcién de los riesgos y seran proporcionadas en
relacion con los riesgos detectados ex ante y por escrito.

El considerando 62 del RDC sefala que, para garantizar un equilibrio adecuado
entre la ejecucion eficaz y eficiente de los Fondos y las cargas administrativas,
la frecuencia, el alcance y la cobertura de las verificaciones de gestion deben
basarse en una evaluacion de riesgos que tenga en cuenta factores como el
namero, el tipo, el tamafo y el contenido de las operaciones ejecutadas, los
beneficiarios y el nivel de riesgo identificado en anteriores verificaciones de
gestion y auditorias. Las verificaciones de gestion deben ser proporcionadas a
los riesgos determinados en la evaluacion de riesgos y las auditorias deben ser
proporcionadas en relacion con el nivel del riesgo para el presupuesto de la
Union.

Este PI tiene un doble objetivo:

» Definir el marco general para determinar la intensidad de las
verificaciones de gestién en el ambito del Ol.

Este marco de funcionamiento establece una metodologia comun que
precisa de su adaptacion a las particularidades de cada entidad
verificadora. Su aplicacion se fundamenta en dos momentos que se
suceden:

1) El momento en el que se determina la intensidad de las
verificaciones tomando como base de calculo riesgos inherentes a
la gestion del Fondo Social Europeo y que se asocian al
comportamiento histérico del Ol.

Esta primera fase fija el porcentaje minimo con el que se abordaran
las verificaciones de gestion. La asuncidn que sustenta la fijacion
de dicho porcentaje es que aquellos OOIl que, durante el periodo
2014-2020, han mostrado unos resultados satisfactorios en su
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gestion, no deberian evidenciar un resultado diferente en este
periodo a pesar de la presencia de factores de riesgo en el conjunto
de proyectos y operaciones cuyo gasto se declara.

2) El momento en el que se determina el alcance de las verificaciones
considerando los factores de riesgo que afectan al universo de
proyectos y operaciones del que debe extraerse la muestra.

Esta segunda fase delimita qué se verifica y decide si el limite
porcentual minimo de verificacion debe ampliarse en funcion de los
factores de riesgo asociados al conjunto de proyectos y
operaciones cuyo gasto se declara.

» Determinar el alcance de las verificaciones con el objetivo de reducir la
carga administrativa dentro de unos limites de riesgo asumibles.

11.2. Riesgos.

Para cumplir con dichos objetivos es preciso identificar los principales riesgos
inherentes a la ejecucion del FSE+ y tabularlos de una manera simple y, sin
embargo, eficiente. Para ello se utilizaran parametros ya disponibles y que
constituyen referencias de uso frecuente en el ambito de la gestion.

Se reconocen tres riesgos:

11.2.1 Legalidad y regularidad

Este riesgo esta vinculado al uso de los métodos de gestidn que enmarcan una
operacion (convocatoria de ayudas o subvenciones, contratacion o convenios,
por ejemplo).

De esta manera, los coeficientes de riesgo para cada método de gestion seran
los reflejados en la tabla que se despliega a continuacion.

Ri It 25% - 100% El coeficiente muestra un elevado riesgo
iesgo alto -
’ ’ ’ para el método de gestidn

Ri di 10% - 24.99% El coeficiente muestra un riesgo medio para
iesgo medio - 24, i o,
9 ° ° el método de gestion

Ri bai Hasta 9.99% El coeficiente muestra un riesgo bajo para el
iesgo bajo asta 9, ) 3
9054 ° método de gestion

La existencia de un riesgo alto o medio no solo tiene impacto en la determinacion
de la intensidad de las verificaciones, sino que evidencia una ausencia de
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controles para las banderas rojas asociadas a los métodos de gestién. Por lo
tanto, en el supuesto de que se produjera dicho resultado, seria preciso
implementar los controles necesarios no solo para reducir en el futuro la
intensidad de las verificaciones, sino también para evitar efectos indeseados en
el cruce de matrices de riesgo de fraude.

11.2.2 Sistemas.

El riesgo sistémico del Ol se fija en la ficha “Categoria de riesgo anual” que
consolida los resultados de: los controles de calidad y la supervision de las
funciones delegadas; las auditorias de operaciones y sistemas recogidos en los
informes anuales de control; y, en su caso, las auditorias de otros 6rganos de
control, como el Tribunal de Cuentas de la UE.

La categoria de partida para la determinacién del riesgo sistémico sera la vigente
en el sistema de informacion FSE14-20, y ser& actualizada con caracter anual.

Los valores seran los siguientes:

. Las incidencias detectadas en los diferentes
Riesgo alto 3 .
controles suponen un riesgo alto.

. . Las incidencias detectadas en los diferentes
Riesgo medio 2 . .
controles suponen un riesgo medio.

. . Las incidencias detectadas en los diferentes
Riesgo bajo 1 . .
controles suponen un riesgo bajo.

Los OOII nuevos para el periodo de programacién 2021-2027 partiran con una
valoracion de riesgo alto (3), con independencia de que sus sistemas, antes de
su designacion como Ol, hayan sido valorados, sobre el papel, con un 1 o un 2.

11.2.3 Elegibilidad del gasto.

Aun cuando la elegibilidad del gasto es un concepto amplio que esta presente
en los dos riesgos anteriores, el tratamiento que se hace en este apartado es
diferente. En este riesgo se pone en relacion la elegibilidad del gasto con la tasa
de error del Ol -derivada de los controles realizados por la Autoridad de
Auditoria- antes de su correccion en las cuentas anuales.

Este riesgo evidencia la practica efectiva o no de las verificaciones
administrativas antes de que el Ol se autocorrija de cara a las cuentas anuales.
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A diferencia del riesgo sistémico que solo tiene en cuenta la dltima
categorizacion, el calculo del valor de este riesgo se hace sobre el promedio de
las tres dltimas anualidades.

Para la determinacién del umbral de riesgo bajo se ha partido de una hipétesis
de célculo que contempla un promedio de tres afios, de los cuales dos se sitlan
una centésima por debajo del indice del 2% de error total (1,99%) antes de
autocorregirse, y uno se sitia una centésima por debajo del indice del 5%
(4,99%) antes de autocorregirse.

El promedio de la tasa de error de los
Riesgo alto Mayor o igual a 5% | ultimos tres afios supone un riesgo alto. El
sistema de verificacién funciona mal.

El promedio de la tasa de error de los
Riesgo medio 3-4,99% ultimos tres afios supone un riesgo medio.
El sistema de verificacion precisa mejoras.

El promedio de la tasa de error de los
Riesgo bajo 0-2,99% ultimos tres afos supone un riesgo bajo. El
sistema de verificacién funciona.

Los OOII nuevos para el periodo de programacion 2021-2027, en la medida que
no cuentan con un histérico de tasas de error, partiran con el porcentaje
promedio, referido a los dltimos tres afnos, del indice de error total (IET) del
programa del periodo 14-20 que antecede al programa del periodo 21-27. Es
decir: POEFE para el EFESO.

Por otro lado, cuando las operaciones de un Ol no sean objeto de control en un
afio concreto, le aplicara a dicho Ol y para ese afio el indice de Error Total (IET)
del Programa en el que participa. Cuando el Ol participe en varios programas y
en ninguno de ellos sus operaciones hayan sido objeto de control para un afio
especifico, le aplicara para esa anualidad el promedio del IET de los Programas
de los que forma parte.

11.3. Ponderaciones.

Las ponderaciones se han fijado atendiendo al impacto en la gestion y la
necesidad de intervencion del Ol en la mitigacion del riesgo.

RIESGO PESO
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LEGALIDAD Y REGULARIDAD

33%

SISTEMAS

33%

ELEGIBILIDAD DEL GASTO

34%

Para traducir los coeficientes asociados a cada uno de los riesgos en valores
estratificados por su nivel se ha asignado un valor 100 al alto, 2/3 de ese valor al

medio y 1/3 al bajo.

ALTO 100
MEDIO 67
BAJO 33

Por lo tanto, los valores ponderados vinculados a los distintos niveles de riesgo
seran los que se detallan en la tabla siguiente:

RIESGO PESO PUNTOS | PUNTOS
LEGALIDAD Y REGULARIDAD 33% 33 22,1 10,9
SISTEMAS 33% 33 22,1 10,9
ELEGIBILIDAD DEL GASTO 34% 34 22,8 11,2

11.4. Determinacion del riesgo de gestion.

Una vez fijados los coeficientes asociados a los niveles de cada riesgo,
establecida la ponderacion para cada uno de estos y asignados los puntos de
manera estratificada, se hace necesario precisar las reglas que determinaran los
umbrales del riesgo de gestidon global y cuyo resultado supondra mayor o menor

grado de intensidad en las verificaciones.

ORGANISMO INTERMEDIO.

USO OFICIAL

Pagina 122 de 279



Cofinanciado por
MINISTERIO
DE DEFENSA USO OFIC IAI— - la Unién Europea

PRIMERA REGLA: El riesgo de gestion global es el resultado de la suma de
puntuaciones obtenidas para cada uno de los tres riesgos de gestion.

SEGUNDA REGLA: Niveles homogéneos para cada uno de los riesgos de
gestién conducen también a un riesgo de gestidén global homogéneo.

TERCERA REGLA: Cuando se esté ante un escenario con niveles de riesgo
heterogéneos para cada uno de los riesgos, el resultado serd un riesgo de
gestion global medio.

Ejemplos:

RIESGOS DE GESTION RIESGOS DE GESTION RIESGOS DE GESTION RIESGOS DE GESTION

3 3

RIESGO GLOBAL DE GESTION RIESGO GLOBAL DE GESTION RIESGO GLOBAL DE GESTION RIESGO GLOBAL DE GESTION

Aplicadas las reglas anteriormente expuestas, los umbrales del riesgo de gestion
global quedan definidos en la siguiente tabla:

RIESGO DE GESTION GLOBAL PUNTOS

ALTO 78,3-100

MEDIO 44,7-78,2

BAJO 33-44,6

11.5. Intensidad de las verificaciones.

En el ambito de gestion de cada Ol, la intensidad de las verificaciones sera de
un 20% del gasto cuando su riesgo de gestion sea bajo y un 40% cuando sea
medio. De esta forma, se reducira la carga administrativa del Ol que, durante el
periodo de programacion 2014-2020, aun con tasas de error bajas, venia
realizando unas verificaciones del 100% del gasto.

El Ol con riesgo de gestion global alto, verificara el 100% del gasto que presenten
a la AG en tanto en cuanto mantengan esa calificacion. Ademas, seran objeto de
una revision sistematica de la funcién de verificacién por parte de la AG al objeto
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de definir las areas de mejora sobre las que deberan actuar para rebajar su
riesgo de gestion global.

Si bien lo descrito anteriormente constituye el marco general de funcionamiento,
nada impide que se amplie la intensidad de la verificacion para los OOIl con
riesgo de gestion bajo y medio si:

1. El Ol determina que los factores de riesgos asociados a la tipologia
concreta de gastos, proyectos de proyectos u operaciones objeto de
la presentacién, aconseja, por motivos de seguridad, una ampliacion
de la muestra.

2. En el transcurso de la verificacion de la muestra se detectan errores
cuya presencia indica una deficiente aplicacion de las normas
europeas o esparfiolas con respecto a la elegibilidad del gasto.

3. El cruce de matrices ex ante y ex post exige la ampliaciéon de la
muestra con respecto a una tipologia de gasto u operacién cuya
irregularidad pudiera abrir la puerta al fraude.

Es importante significar que, si bien este marco general de evaluacién de riesgo
sera de aplicacion para la AG cuando selecciona operaciones de manera directa,
también se ofrece a los OOIl como una férmula adecuada para la ejecucion de
sus verificaciones de gestidon siguiendo el mandato reglamentario. Nada obsta,
sin embargo, para que los OOIl determinen un procedimiento diferente o un
procedimiento similar con intensidades de verificacion distintas. En ambos
casos, sera la AG quien valide esta decision.

11.6. Comprobaciones previas a las verificaciones administrativas.

Previo a las verificaciones administrativas el Ol incorporara a su sistema de
gestion y control las siguientes practicas:

1. Observar gque la ejecucién de la metodologia de OCS validada por la
Autoridad de Auditoria o recogida directamente en el Programa se aplica
tal y como se establecio al efecto.

2. Aplicar una escrupulosa comprobacion de que la operacion se haya
ejecutado conforme al documento que establecié las condiciones de la
ayuda (DECA).
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3. Acreditar de manera indubitada la vinculacion de la actividad
subvencionada con la operacién seleccionada.

11.7. Configuracion de la muestra: factores de riesgo

El considerando 62 del RDC sefiala que para garantizar un equilibrio adecuado
entre la ejecucion eficaz y eficiente de los Fondos y los costes y las cargas
administrativos conexos, la frecuencia, el alcance y la cobertura de las
verificaciones de gestion deben basarse en una evaluacion de riesgos que tenga
en cuenta factores como el numero, el tipo, el tamafio y el contenido de las
operaciones ejecutadas, los beneficiarios y el nivel de riesgo identificado en
anteriores verificaciones de gestion y auditorias. Las verificaciones de gestion
deben ser proporcionadas a los riesgos determinados en la evaluacion de
riesgos y las auditorias deben ser proporcionadas en relacién con el nivel del
riesgo para el presupuesto de la Union.

Por otro lado, el Reglamento Delegado (UE) 2023/67 de la Comision de 20 de
octubre de 2022, completa, para las auditorias de operaciones, el RDC mediante
el establecimiento de metodologias de muestreo normalizadas listas para su uso
y de modalidades de cobertura para uno o varios periodos de programacion.

Si bien, los propodsitos y la mecanica de las verificaciones de gestion y las
auditorias de operaciones son diferentes, ambos actian sobre la misma base:
operaciones y proyectos. Por lo tanto, unas verificaciones administrativas que no
consideren la metodologia de muestreo con la que se van a efectuar los controles
de operaciones, pueden derivar en errores con graves consecuencias
financieras. Por ejemplo: si la Autoridad de Auditoria (AA) utiliza un «enfoque
estandar del MUM», habrd que tener en cuenta, a la hora de realizar las
verificaciones administrativas, el volumen de gasto de las operaciones
verificables; por el contrario, si la AA utiliza un «método de muestreo estadistico»
el tamafio de las operaciones serd menos relevante que la probabilidad de riesgo
de estas.

Considerando lo expuesto anteriormente, la muestra que sirva para la ejecucién
de las verificaciones administrativas por parte del Ol, cuando las intensidades de
cobertura sean del 20 o del 40 por ciento, sera definida y documentada por aquel
atendiendo a sus propios factores de riesgo. De forma no excluyente y como
referencia, se mencionan los siguientes factores de riesgo:
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1. La operacidon corresponde a un beneficiario que no ha participado antes
en la gestion del Fondo Social Europeo y que presenta por primera vez
una solicitud de reembolso.

2. La tipologia de operaciones segun el histérico reciente de verificaciones
administrativas y auditorias practicadas por los diferentes 6rganos de
control. Agquellas que hayan presentado mayores tasas de error deberian
formar parte de la muestra.

3. La tipologia de gastos segun el historico reciente de verificaciones
administrativas y auditorias practicadas por los diferentes 6rganos de
control. Aquellos que, por su naturaleza, hayan presentado
irregularidades consistentes en el tiempo deberian formar parte de la
muestra.

4. Complejidad en la naturaleza de la operacion: mdultiples proyectos o
multiples instrumentos de gestion utilizados para su ejecucion. Puede
considerarse también compleja una operacion que se ejecuta en
diferentes localidades o una operacion multianual.

5. La operacion ha sido seleccionada después de haberse iniciado o en
estado de ejecucion muy avanzado.

6. La operacion se financia con diferentes fuentes con el consiguiente riesgo
de sobrefinanciarse.

7. Eltamafio de la operacion en el marco de la presentacion de operaciones
y proyectos a la Autoridad de Gestion realizada por el Ol. Si una operacion
representa un porcentaje elevado de gasto en la presentacion de
operaciones y proyectos, con independencia de que por su tipologia sea
de riesgo bajo, deberia formar parte de la muestra.

8. El nimero de operaciones ejecutadas por un mismo beneficiario cuando
por la tipologia de aquellas y la identidad de los participantes en los
proyectos pudieran sugerir la existencia de una doble financiacion.

Al igual que se indicaba para las verificaciones sobre el terreno, a diferencia de
lo que sucedia en el periodo 2014-2020, en el que la verificacion del 100% de
las solicitudes de reembolso era un imperativo reglamentario (articulo 125.5,
letra a) del Reglamento (UE) 1303/2013), el modelo de verificaciones de gestion
basadas en la evaluacion del riesgo para este periodo concentra su accion en
aguella tipologia de operaciones o de gastos afectados por factores de riesgo,
con independencia del nimero de solicitudes de reembolso contenidas en una
presentacion de operaciones y proyectos.

Atendiendo a los calculos realizados mediante la herramienta de evaluaciéon del
riesgo por la Autoridad de Gestion, para el Ol del MINISDEF, el porcentaje de
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gasto al que debera realizarse la verificacion administrativa, sera al menos del
20 por ciento del gasto que se vaya a presentar a la Comisién Europea.

NIVEL DE ~
RIESGOS COEFICIENTE RIESGO PUNTUACION
LEGALIDAD Y REGULARIDAD 5,00% BAJO 10,9
SISTEMAS 2 MEDIO 22,1
ELEGIBILIDAD DEL GASTO 0,18% BAJO 11,2

PUNTUACION NIVEL DE

INTENSIDAD

TOTAL RIESGO
RIESGO DE GESTION

Si bien lo descrito anteriormente constituye el marco general de funcionamiento,
nada impide que se amplie la intensidad de la verificacion administrativa. El Area
de Gestion y Control Financiero del OI, con la conformidad del Jefe del
Organismo, podra afadir a la muestra seleccionada, aquellas otras
verificaciones administrativas que estime oportunas para asegurar una
adecuada garantia de gestion en determinadas operaciones.

En consonancia con lo dispuesto anteriormente, para las verificaciones
administrativas, al tratarse de un nuevo programa en el que el reembolso de la
contribucion de la Unidn a las operaciones del FSE+ se realiza, casi en su
totalidad, sobre la base de costes unitarios incluidos en el REGLAMENTO
DELEGADO (UE) 2023/1676 DE LA COMISION, de 7 de julio de 2023,
procedimiento totalmente novedoso para los beneficiarios del Ministerio de
Defensa, el Ol realizara, con los medios propios de que dispone, la verificacion
administrativa a todos los proyectos incluidos en las presentaciones de gasto
gue se realicen durante los afios 2025 y 2026, por el importe total de la Solicitud
de Reembolso del beneficiario, pudiéndose prorrogarse automaticamente si el
Jefe del Ol lo considera oportuno, hasta el final de la ejecucién del programa
EFESO.

11.8. Herramienta de evaluacion del riesgo: aplicacion

La herramienta de evaluacion del riesgo configurada por la Autoridad de Gestion
del FSE permitira que el Ol determine la intensidad con la que debe afrontar las
verificaciones de manera automatica. De esta forma, introduciendo los
coeficientes (valores) obtenidos con relacion a cada uno de los riesgos, la
herramienta calculara el riesgo de gestion global y el porcentaje que debera
verificarse.

A continuacion, se detalla el formato de la herramienta.
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Ol XXX
NIVEL DE ~
RIESGOS COEFICIENTE RIESGO PUNTUACION
LEGALIDAD Y REGULARIDAD 5,00% BAJO 10,9
SISTEMAS 2 MEDIO 22,1
ELEGIBILIDAD DEL GASTO 0,18% BAJO 11,2

PUNTUACION
TOTAL

NIVEL DE

RIESGO INTENSIDAD

RIESGO DE GESTION

Los coeficientes que se utilizaran seran los ultimos disponibles. Cada vez que se
modifique uno de los coeficientes, se actualizara la evaluacion de riesgo de
gestion del Ol.

La Autoridad de Gestion ha facilitado al Ol la herramienta cumplimentada para
los coeficientes relativos a los riesgos 2 y 3. De esta manera, el Ol solo tendra
que introducir el coeficiente del riesgo 1 para que el calculo de la intensidad en
las verificaciones se realice de manera automatica (En el caso del Ol del
MINISDEF es un 5%, dato obtenido de las matrices de riesgo)

Las presentaciones de operaciones y proyectos a la AG vendran siempre
acompafadas de su correspondiente evaluacién de riesgo.

11.9. Actualizacion de la evaluacion de riesgo

Los coeficientes de los riesgos 2 y 3 se actualizaran -al menos una vez al afio-
durante el primer cuatrimestre. La AG podra modificar dichos parametros como
consecuencia de sucesos ocurridos con posterioridad a la actualizacion.

El coeficiente del riesgo referido a la legalidad y regularidad de los instrumentos
de gestidn que enmarcan las operaciones se actualizara cada vez que la matriz
ex ante del Ol sea modificada, bien sea por la introduccion de nuevos controles
bien sea por la supresion de aquellos que se han demostrado ineficaces.

Por dltimo, si bien la herramienta de evaluacion del riesgo no determina el
alcance de las verificaciones administrativas, dado que la muestra se configura
con base en los factores de riesgo propios del Ol, el establecimiento de dicho
alcance debe ser definido y documentado en sus procedimientos. Y su
actualizacion se fundamentara en los resultados de sus verificaciones segun
avance el periodo.
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11.10. Alcance de la verificacion administrativa.

La verificacion administrativa se compone de la verificacion de la solicitud de
reembolso y la verificacion del método de gestidon que corresponda. Para ello, se
empleara el archivo Excel que proceda que posteriormente debera cargarse en
la aplicacion informatica de la AG. Estos archivos (Listas de Comprobacion) son
los detallados como anexos en el punto 11.14 de este Manual.

La lista con las comprobaciones que debera seguir el Area de Gestion y Control
Financiero del OIl, para las solicitudes de reembolso que presentan los
Beneficiarios, basicamente contemplara que:

e Las solicitudes de reembolso presentadas por el Beneficiario al Ol son
correctas.

¢ Se hallevado a cabo la entrega de bienes o la prestacion de los servicios
objeto de cofinanciacion.

e Se ha efectuado realmente el gasto declarado en relacion con las
operaciones objeto de cofinanciacion.

e EIl gasto declarado corresponde al periodo de subvencionalidad, a una
operacion aprobada y que ha sido efectivamente pagado.

e El gasto declarado en relacién con dichas operaciones cumple con las
normas comunitarias y nacionales aplicables en la materia y, en especial,
las relativas a subvencionabilidad de los gastos, medio ambiente e
igualdad de oportunidades y contratacion publica, cumple con el
Programa Operativo asi como con las condiciones para el apoyo de la
operacion.

e No se produce doble financiacion del gasto declarado con otros
regimenes comunitarios 0 nacionales ni con otros periodos de
programacion.

¢ Que los Beneficiarios o bien llevan un sistema de contabilidad aparte o
bien asignan un codigo contable adecuado a todas las transacciones
relacionadas con la operacion.

e Que se dispone de toda la documentacidon técnica y economica
justificativa de la operacién para asegurar la pista de auditoria.

e En caso de que se utilicen sistemas de costes simplificados, que se aplica
correctamente el método de célculo y se dispone de la pista de auditoria
pertinente.

e Que se respetan las normas nacionales y de la Unién sobre publicidad.
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Esta lista de comprobacion verd facilitada su cumplimentacion mediante la
coordinacion entre el Beneficiario y el Ol.

Del estudio realizado sobre la operatividad de las actuaciones, se ha catalogado
la siguiente tipologia, concretada en los siguientes modelos:

1. Contrato externo.

2. Convenios.

3. Ejecucion directa.

4. Subvenciones - Becas.

11.10.1 Documentacion justificativa para las acciones en base a contratos
externos.

El importe elegible susceptible de ser cofinanciado por parte del FSE de todas
las acciones se corresponde con el importe establecido en cada de uno de los
contratos firmados por el MINISDEF, tienen la consideracién de costes reales
directos y para su verificacion sera de aplicacion la normativa en vigor sobre
Contratos del Sector Pubico, asi como la normativa comunitaria en materia de
contratacion publica.

La documentacion justificativa principal (DJP) estard compuesta por:
En el caso de costes reales.

e Certificado de recepcion.

e Factura. En el caso de que las facturas justificativas del gasto incluyeran
conceptos que no resultasen cofinanciables, el Beneficiario solicitara a la
empresa emisora de la mencionada factura un documento/certificado
anexo a la misma en el que se especifique el oportuno desglose.

e Comprobante de pago (documento acreditativo de pago, transferencia
bancaria, documento contable, recibo). En el caso de pagos a través de
Agentes Mediadores (Pagos a Justificar, Anticipo de Caja Fija, Pagos
Masivos,...) sera necesario aportar el comprobante de pago al perceptor
final.

e Justificantes del expediente de contratacion: Pliegos, Contrato,
Publicacion en la plataforma de contratacion, etc.

e Otros justificantes de gasto.

Pagina 130 de 279

ORGANISMO INTERMEDIO. USO OFICIAL




MINISTERIO Cofinanciado por
DE DEFENSA U S O O F I C IAI— - la Unién Europea

e Declaracion responsable del Beneficiario sobre la disponibilidad de
custodia de una copia digital de la totalidad del expediente de
contratacion.

En el caso de costes unitarios de conformidad con el articulo 94, que cubran
todas las categorias especificas de costes subvencionables, claramente
identificados de antemano mediante referencia a un importe por unidad; ademas
de la documentacion justificativa del contrato, la siguiente:

e Certificado de docencia detallando las horas impartidas.

o Certificados de asistencia de alumnos o partes de clase firmados por cada
alumno. Con caracter general, cualquier documento que acredite la
asistencia a clase de los alumnos.

La documentacion justificativa complementaria (DJC) estar4d compuesta por la
totalidad del expediente de contratacion que figura en el SIDAE.

El Beneficiario estara obligado a entregar al Ol toda la documentacion
justificativa del gasto realizado, que éste le solicite.

11.10.2 Documentacion justificativa para las acciones en base a convenios.

El importe elegible susceptible de ser cofinanciado por parte del FSE de todas
las acciones enmarcadas dentro del tipo 2 se corresponde con el importe
establecido en cada de uno de los convenios. Con caracter general, tendra la
consideracion de costes reales directos y para su verificacién sera de aplicaciéon
las clausulas establecidas en cada uno de los convenios, asi como la normativa
de aplicacién que en ellos se establezca.

La documentacion justificativa principal estara compuesta por:

e Certificado de recepcion de la prestacion y certificados de docencia.

e Desglose de cantidades segun la viabilidad de cofinanciacion
(actuaciones cofinanciables).

e Convenio publicado en el Boletin Oficial del Estado (BOE).

e Comprobante de pago (documento acreditativo de pago, documento
contable de transferencia de crédito). En el caso de pagos a través de
Agentes Mediadores (Pagos a Justificar, Anticipo de Caja Fija, Pagos
Masivos,...) sera necesario aportar el comprobante de pago al perceptor
final.

e Otros justificantes de gasto.
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El Beneficiario es depositario del Convenio original y obtendra copia digital del
resto de documentos los cuales figuraran detallados en el modelo de
comunicacién al Ol y acompafaran junto al mencionado modelo a la solicitud de
reembolso.

El Beneficiario estara obligado a entregar al Ol toda la documentacion
justificativa del gasto realizado, que éste le solicite.

11.10.3 Documentacion justificativa para las acciones de ejecucion directa.

El importe elegible susceptible de ser cofinanciado por parte del FSE de todas
las acciones enmarcadas dentro del tipo 3, al ser acciones formativas realizadas
exclusivamente con medios propios, se calcula con caracter general mediante la
opcion de costes simplificados, sobre la base de los costes unitarios, a que se
refiere el articulo 94 del RDC.

El importe del coste unitario se calculara sobre la base del Reglamento Delegado
y se consideraran gastos subvencionables a efectos de la aplicacién del RDC.

El indicador que daréa lugar al pago de los costes unitarios estara formado por:

1. Tarifa horaria de la formacién ofrecida a los asalariados

2. Tarifa horaria del salario abonado a los asalariados que sigan un curso de
formacién (cuando la accién formativa se reciba en su jornada laboral).

Y las unidades de medida aplicadas seran:

1. Numero de horas de formacion impartida a asalariados que se hayan
cursado, por participante

2. Numero de horas del salario abonado a un asalariado que siga un curso
de formacion.

El nimero de horas debe demostrarse mediante un sistema de gestion del
tiempo verificable en consonancia con las practicas nacionales habituales
aceptadas.

Los costes unitarios del indicador podran ajustarse automaticamente sobre una
base anual aplicando el indice de costes laborales para la educacion y el indice
de costes laborales para el apoyo administrativo.

Los cursos de formacion pueden celebrarse de forma presencial, en linea o en
formato hibrido, pero deben impartirse siempre con el formador y los
participantes presentes al mismo tiempo; en caso contrario, la hora no se
computara a efectos del importe a reembolsar por el FSE+. Este aspecto debera
poder ser comprobado por el Ol.
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Con caracter general, la documentacion necesaria para justificar
adecuadamente los gastos calculados mediante opciones de costes
simplificados sera la siguiente:

1.° La descripcion del método de célculo, las fuentes de los datos utilizados para
el calculo y el propio calculo realizado, en el caso en que proceda, conforme al
articulo 53 del RDC.

2.° La acreditacion de la correcta aplicacion del método de calculo en funcién de
la realidad de las cantidades declaradas y los productos o resultados.

Cuando se utilicen opciones de costes simplificados que revistan la forma de
costes unitarios 0 sumas a tanto alzado, no existir4 obligacion de justificar los
costes reales de las categorias de gastos cubiertas por los costes simplificados.

Los métodos que se vayan a utilizar en aplicacion de las opciones de costes
simplificados deberan cumplir lo siguiente:

1.° La base para calcular los costes debera ser clara y referirse a alguna de las
formas detalladas en el articulo 53 del RDC.

2.° Las opciones de costes simplificados se deberan recoger por adelantado en
el documento gque establezca las condiciones de la ayuda. Asi mismo, en dicho
documento se debera informar adecuadamente a los beneficiarios del método
de simplificacion establecido.

A efectos de justificar el nimero de horas de asistencia a clase de los alumnos,
el beneficiario debera aportar la siguiente documentacion:

e Certificado de docencia detallando las horas impartidas.

e Certificados de asistencia de alumnos, partes de clase firmados por cada
alumno o cualquier otro documento que acredite la asistencia a clase de
los alumnos.

En el caso excepcional de costes reales, los justificantes a aportar seran los
siguientes:

e Certificado de recepcion.

e Factura. En el caso de que las facturas justificativas del gasto incluyeran
conceptos que no resultasen cofinanciables, el Beneficiario solicitara a la
empresa emisora de la mencionada factura un documento/certificado
anexo a la misma en el que se especifique el oportuno desglose.
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e Comprobante de pago (documento acreditativo de pago, transferencia
bancaria, documento contable, recibo). En el caso de pagos a través de
Agentes Mediadores (Pagos a Justificar, Anticipo de Caja Fija, Pagos
Masivos,...) sera necesario aportar el comprobante de pago al perceptor
final.

e Otros justificantes de gasto.

e Justificantes del expediente de contratacion: Pliegos, Contrato,
Publicacion en la plataforma de contratacion, etc.

e Declaracion responsable del Beneficiario sobre la disponibilidad de
custodia de una copia digital de la totalidad del expediente de
contratacion.

El Beneficiario estara obligado a entregar al Ol toda la documentacion
justificativa del gasto realizado, que éste le solicite.

11.10.4 Documentacion justificativa para las acciones en base a
subvenciones - becas.

El importe elegible susceptible de ser cofinanciado por parte del FSE de las
acciones enmarcadas dentro del tipo 4 (subvencione - becas) se corresponde
con el importe justificado por cada adjudicatario en cada de uno de las
convocatorias publicas promovidas por el MINISDEF-.

Proceso de convocatoria de becas:

1°.- Publicacion en el Boletin Oficial de Defensa (BOD) las bases reguladoras de
caracter anual.

29.- Publicaciéon de convocatoria:
a. En la Base Nacional de Subvenciones.

b. En el Boletin Oficial del Estado (BOE): Anuncio con extracto de la
convocatoria.

3°.- Cumplimiento de las condiciones particulares de la convocatoria.
4°.- Comunicacion de la concesion / adjudicacion.

5°.- Comprobante de pago (documento acreditativo de pago, transferencia
bancaria, ...).

El Beneficiario estara obligado a entregar al Ol toda la documentacion
justificativa del gasto realizado, que éste le solicite.
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11.10.5 Documentacion justificativa para las acciones de asistencia técnica.

El reembolso se efectuard, en aplicacién de los porcentajes establecidos en el
articulo 36 del RDC, para el MINISDEF un 4%, a los gastos subvencionables
incluidos en cada solicitud de pago y con cargo al mismo fondo al que se
reembolse el gasto subvencionable

11.11. Ejecucion y resultado de la verificacion administrativa.

Una vez recibida toda la documentacion justificativa correspondiente, el Ol —
Area de Gestién y Control Financiero cumplimentara las listas de control LC
(archivo Excel) recogidas en este Procedimiento (segun el método de gestion
que aplique) y, posteriormente, los cargara en la aplicacion informatica de la AG.

El Ol y el Beneficiario coordinaran la ejecucion de la verificacion administrativa
solventando cualquier necesidad de aclaracion o justificacion documental.

El resultado de la verificacion administrativa quedara plasmado en el documento
Anexo del punto 11.14.1 de este Manual.

En el caso de que la verificacion no resultase de conformidad, se comunicara al
Beneficiario tal circunstancia, detallando las deficiencias detectadas y el modo
de solucionarlas, estableciendo para ello un plazo adecuado con un Plan de
Seguimiento.

11.12. Formulario de recogida de datos para indicadores.

Al objeto de poder cumplir con lo regulado en el articulo 42 del RDC, el Ol
recabara de los beneficiarios de las ayudas, informacién sobre los indicadores
comunes que permitan calibrar la ejecucion y los resultados obtenidos. En los
programas que se vayan a cofinanciar con el FSE+ se utilizaran los indicadores
comunes de realizacion y de resultados establecidos en el anexo | del RFSE+.

En el ambito del MINISDEF los beneficiarios deberan informar del valor de los
indicadores resaltados en la siguiente tabla, detallando el nimero de mujeres,
hombres vy total.
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Codigo Nombre del indicador M H T

INDICADORES COMUNES DE REALIZACION

EECO01 Numero total de participantes

EECO02 Personas desempleadas, incluidas las de larga duracion

EECO03 Personas desempleadas de larga duracion

EECO04 Personas inactivas

EECO06 Numero de nifios menores de 18 afios ]

EECO07 Namero de personas jovenes de edades comprendidas entre los 18 y los 29 afios

EECO08 Namero de personas participantes de 55 0 mas

EECO09 Personas con el primer ciclo de ensefianza secundaria como méaximo (CINE 0-2)

EECO10 Personas con el segundo ciclo de ensefianza secundaria (CINE 3) o con ensefianza postsecundaria
(CINE 4)

EECO11 Personas con ensefianza superior o terciaria (CINe 5 a 8)

EECO12 Participantes con discapacidad

EECO13 Nacionales de terceros paises

EECO14 Participantes de origen extranjero

EECO15 Participantes pertenecientes a minorias (incluidas las comunidades marginadas, como la poblacion

romani)
CEEO16 Personas sin hogar o afectadas por la exclusion en materia de vivienda
CEEO17 Personas en zonas rurales
EECO18 ll:l)tégero de administraciones publicas o servicio publicos objeto de apoyo a nivel nacional, regional o
EECO19 Numero de microempresas y pequefias y medianas empresas objeto de apoyo (incluidas las

cooperativas y la empresas sociales)

INDICADORES COMUNES DE RESULTADOS

EECRO1 Participantes que buscan trabajo tras su participacion

EECR02 Participantes que se han integrado en los sistemas de educacion o formacion tras su participacion

EECR04 Participantes que tienen un empleo, incluido por cuenta propia, tras su participacion
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Participantes que obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, en los seis meses siguientes a su

EECRO05 B
participacion

Participantes que hayan mejorado su situacion en el mercado de trabajo en los seis meses

EECRO06 - A
siguientes a su participacion

La cumplimentacion de los indicadores resaltados en color verde es obligatoria, la de los
resaltados en color amarillo es opcional y sera valorada para priorizar las solicitudes de
reembolso a la UE.

Los beneficiarios garantizaran la calidad, precision y fiabilidad de los datos que
incluyan en el formulario de datos sobre indicadores.

11.13. Denominacion del expediente de VAD.

El archivo Excel del expediente de VAD del proyecto se denominara como sigue:
VA SrAA_xx_codigo de proyecto Vy.

Donde:

- VA: verificacion administrativa

- Sr: solicitud de reembolso

- AA: afio de la solicitud de reembolso

- xx: ordinal de la solicitud de reembolso

- codigo de proyecto: el codigo del proyecto sobre el que se hace la VAD
- V: version

- y: ordinal de la version.

Ejemplo: VA Sr22_08 UME_22_06A V2

22 version de la verificacion administrativa de la 82 solicitud de reembolso del
2022, del proyecto UME_22_ 06A.

Pagina 137 de 279

ORGANISMO INTERMEDIO. USO OFICIAL




Cofinanciado por
MINISTERIO
DE DEFENSA U S O O F I C IAI— - la Unién Europea

11.14. Expediente de verificacion administrativa. Listas de
comprobacion.

A continuacion, se detallan todos los anexos utilizados por el Ol del MINISDEF
qgue formaran parte del expediente de verificacidbn administrativa.

En las listas de comprobacién mas utilizadas: Lista de comprobaciones para
verificacion administrativa de solicitud de reembolso (Anexo LC1), Lista de
comprobacion para verificacion administrativa de criterios de seleccion de
operaciones (Anexo LC2), Lista de comprobaciones para Verificacion
Administrativa General del Proyecto (Anexo LC3) y Lista de comprobacion para
verificacion administrativa de costes simplificados (Anexo LC12); el Manual
detalla los puntos que deben ser comprobados y una orientacion sobre los
comentarios que deben incluirse. En caso de tener que usarse otras listas de
comprobacion, debera ser el responsable de la verificacion el que cumplimente
aguellos puntos que deban ser objeto de comprobacion.
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11.14.1 Anexo Resultado de la verificacion administrativa

RESULTADO de la verificacién administrativa:

Para la  verificacion administrativa  de la  operacién/proyecto:
, encuadradaeneltipo:  , se haseguido
el procedimiento descrito en el Manual de Procedimientos del OIl, habiendo
resultado:

1.- [0 De conformidad con lo dispuesto en el Procedimiento Interno.
2.- [ De no conformidad con lo dispuesto en el Procedimiento Interno.

2.1 [0 Se comunica al Beneficiario para subsanacion de
deficiencias.

La presente verificacibn ha sido efectuada por: (nombre, apellidos, DNI),
miembro del Area de Gestion 'y  Control Financiero  del
Ol_SEGENTE_MINISDEF.

La presente verificacion ha sido supervisada por: (nombre, apellidos, DNI), Jefe
del Organismo Intermedio_ SEGENTE_MINISDEF.

En Madrid (fecha y firma)
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11.14.2 Hoja Resumen del Expediente de la Verificacion Administrativa.

La hoja resumen del Expediente de la Verificacion Administrativa contendra la
relacion de todos las operaciones y proyectos verificados que se incluirdn en un

mismo Expediente de Verificacion Administrativa.

Se ajustara al siguiente formato proporcionado por la UAFSE:
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11.14.3 Anexo LC1. Lista de comprobaciones para verificacion
administrativa de solicitud de reembolso

Expediente Verificacién Administrativa

g 4 e Cofinanciado por
Im ‘ m‘* - la Unién Europea

LISTA DE COMPROBACIONES PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA DE SOLICITUD DE REEMBOLSO -
LC1_SR

ORGANISMO INTERMEDIO FSE+:
BENEFICIARIO FSE+:

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:
CODIGO DE OPERACION:

Importe incluido en la solicitud de reembolso:

Importe irregularidades detectadas en la solicitud
de reembolso:

Importe aceptado de la solicitud de reembolso:

Fecha de realizacion de la verificacion:
(Incluir siempre fecha de finalizacion de la
verificacion)

Responsable de la Verificacidon:

(Nombre y apellidos del verificador)

Responsable de la Supervision:
(Nombre y apellidos del supervisor)

VERIFICACION SI NO N.A. ‘Comentarios

¢éSe ha podido comprobar los registros
contables de las solicitudes de pago
presentadas por el beneficiario segln

Ol: Comprobar que la SOLREEM

LC1_SR-1 . L. viene por MENSADEF y se archiva
los sistemas electrénicos de la . 9
. L . en el Sistema de Gestion del Ol.
autoridad de  gestién/organismo
intermedio? (Pista de auditoria)
éla solicitud de reembolso se ha (Indicar plazo y fecha de
LC1_SR-2 ..
- presentado en plazo? presentacion)

¢Se ha comprobado que la solicitud de
reembolso es correcta y reune los
requisitos establecidos en el DECA y
LC1_SR-3 | normativa reguladora: convocatoria de
subvencion, contrato,  convenio,
concierto, encomienda de gestidn,
encargo de medios propios?

(Indicar normativa reguladora
aplicable)

Ol: En caso de costes simplificados
Reglamento Delegado (UE)
2023/1676 de la Comisién
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éConsta para la solicitud el importe
'maX|mo A 'conced|do/programado, (Indicar importes y tasa de
LC1_SR-4 |importe justificado y, en su caso, el ) o
. . financiacion)
importe aceptado y el importe
rechazado con una breve explicacién?
éConsta en la solicitud un resumen
financiero en el que se presenten todos
LC1 SR-5 [los elementos de gasto incluidos,
agrupados segun el concepto o
naturaleza de gastos de que se trate?
¢C0n§ta .E)ruet’>a . e pago. .de. e OlI: Los beneficiarios se financian
contribucién publica al beneficiario y L
LC1_SR-6 Tecke e pe e e dsenatio 2l e X |inicialmente con el Presupuesto de
. . gastos del MINISDEF.
(Pista de auditoria)
¢El  beneficiario ha cobrado Ia
contribucién publica dentro de los Ol: Los beneficiarios se financian
LC1_SR-7 |ochenta dias a partir de la fecha en que X | inicialmente con el Presupuesto de
el beneficiario presentd la solicitud de gastos del MINISDEF.
reembolso?. Art. 74.1.b RDC.
éla cantidad pagada al beneficiario
esta en relaciéon con el importe total de Ol: Los beneficiarios se financian
LC1_SR-8 |gastos subvencionables justificados, en X | inicialmente con el Presupuesto de
funcién de la tasa de ayuda, sin que el gastos del MINISDEF.
pago exceda del importe concedido?
(Explicar brevemente la
¢El beneficiario aporta informacion comprobacion realizada)
para demostrar que mantiene un Ol: Este punto no aplicard en el
LC1 SR-9 sistema de contabilidad separada o un caso de costes simplificados, opcion
- codigo contable adecuado para todas de costes unitarios. (C/2024/7467
las transacciones relativas a la COMUNICACION DE LA COMISION;
operacién? no comprobar el sistema contable
del beneficiario).
Si la solicitud de reembolso contiene
costes por aplicacion de financiacion a
tipo fijo como opcion de costes
LC1 SR-10 simplificadgs, ése mantiene un sisicefna X
- de contabilidad separado o cddigo
contable adecuado para los costes
subvencionables que se toman como
base para el célculo del tipo fijo?.
¢El beneficiario facilita informacion
sobre los procedimientos adoptados
LC1 SR-11 par.?\ evitar la do'ble' financiacién, (Indicar procedimientos adoptados)
nacional o comunitaria, con otros
programas o con otros periodos de
programacion?
Si la normativa reguladora requiere del (Rl Al e el
beneficiario financiacion propia para CSEIELE)
LC1_SR-12 | . . . X Ol: Los beneficiarios se financian
ejecutar el proyecto, ése ha acreditado L
Feperaatn o e Etes inicialmente con el Presupuesto de
gastos del MINISDEF.
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LC1_SR-13

¢éFacilita el beneficiario informacidn
para comprobar el cumplimiento de
todas las medidas de visibilidad,
transparencia y comunicacion
reconociendo el apoyo de los Fondos a
la operacion en funcién de lo dictado
en articulos 46 a 50 del RDC

(Indicar medidas tomadas)

LC1_SR-14

éSe han adoptado medidas destinadas
a garantizar la conservacion de la
documentacion justificativa de los
gastos de los proyectos cofinanciados
durante el plazo establecido en el
articulo 82 del RDC?

(Indicar medidas tomadas)

LC1_SR-15

LC1_SR-16

éDeclara el beneficiario haber tomado
medidas antifraude en la ejecucién de
las operaciones?

Diagndstico de riesgo del beneficiario

Identificacion de la autoevaluacién del
riesgo por el beneficiario (ex post)

(Indicar medidas tomadas)

Identificar el nombre de la matriz
ex post del beneficiario: CODIGO
DE SOLICITUD DE
REEMBOLSO_M_EXPOST_Acrénimo
Beneficiario_ Fecha de
cumplimentaciéon_ N2 de version.

LC1_SR-17

¢Se han tenido en cuenta los valores de
la matriz ex post del beneficiario para
intensificar o ampliar, en su caso, las
verificaciones administrativas e in situ
llevadas a cabo por el OI?

LC1_SR-18

¢Se ha materializado algin riesgo
(banderas rojas)?

Identificar las banderas rojas
afectadas.

LC1_SR-19

En caso afirmativo, Identificar las
acciones llevadas a cabo por el
beneficiario

Se ha realizado por el beneficiario
una revision de la solicitud de
reembolso  para  retirar las
operaciones/proyectos/gastos
vinculados con la materializacién de
esta bandera.

LC1_SR-20

En caso afirmativo, cudles son las
conclusiones sobre la posibilidad de
existencia de fraude.
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11.14.4 Anexo LC2. Lista de comprobacion para verificacion administrativa
de criterios de seleccion de operaciones.

Expediente Verificacion Administrativa

. e ' Cofinanciado por
I‘w R e - Ia Unién Europea

BENEFICIARIO FSE+:

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:

FECHA DE LA SOLICITUD DE FINANCIACION:

FECHA DE APROBACION DE LA SOLICITUD DE
FINANCIACION:

IMPORTE APROBADO:

FECHA DEL D.E.C.A:

PROGRAMA:

OBJETIVO POLITICO:

PRIORIDAD:

OBJETIVO ESPECIFICO:

LINEA PRINCIPAL DE ACTUACION:

MEDIDA:

CODIGO DE OPERACION:

DENOMINACION DE LA OPERACION:

VERSION DE LOS CRITERIOS DE SELECCION (CSO) QUE
APLICA:

METODO DE GESTION:

(Incluir siempre fecha de finalizacion de la

FECHA DE REALIZACION DE LA VERIFICACION: e
verificacion)

RESPONSABLE DE LA VERIFICACION: (Nombre y apellidos del verificador)

RESPONSABLE DE LA SUPERVISION: (Nombre y apellidos del supervisor)

VERIFICACION SI  NO N.A. Comentarios

¢éLa operacion se ha definido conforme a los
reglamentos comunitarios (Articulo 2.4
LC2_CSO-1 |RDC) y a lo establecido en el documento
criterios de seleccién de operaciones del
PO?

(Indicar como se define la
operacion)

Si se trata de una operacién de
importancia estratégica recogida en el
LC2_CSO-2 | Apéndice 3 del programa, ése ha X
comunicado la a la a CE en el plazo de 1
mes desde la seleccion?

(Indicar como se define la
operacion)
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LC2_CSO-3

éConsta documentacidon que permita la
verificacién de la aplicacién de los criterios
de seleccidn establecidos por la autoridad
de gestion, asi como documentacién
relativa al procedimiento de seleccién en
general y la aprobacion de las operaciones?
(Pista de auditoria)

LC2_CSO-4

é¢Se ha comprobado la existencia para la
operacién del Anexo | del documento de
Metodologia, procedimientos y Criterios de
Seleccién de operaciones y se acredita el
cumplimiento de los criterios obligatorios?

LC2_CSO-5

En caso de concurrencia competitiva,
éconsta la documentacion que acredite la
evaluacion de las propuestas atendiendo a
los criterios de valoracion del documento
de Metodologia, procedimientos y
Criterios de Seleccién de operaciones?

LC2_CSO-6

¢Al seleccionar la operacion se evalué
positivamente como una Ayuda de Estado
o minimis? En caso de respuesta
afirmativa, cumplimentar la LC
P.COMPETENCIA.

(Indicar el régimen que aplica en su
caso)

LC2_CSO-7

éSe ha facilitado al beneficiario un
documento que establezca las condiciones
de la ayuda (DECA) para esta operacion,
conteniendo, al menos, lo indicado en el
Articulo 73.3 del RDCy el documento estd
firmado por el Ol y el beneficiario (Pista de
auditoria)?

éSe ha informado al beneficiario que debe
facilitar la informacion sobre la ejecucién y
planificacion de la ejecucion, tanto fisica

valor/-es previstos?

LC2_CSO-8 | como financiera de cada operacién, incluida

la relativa a indicadores financieros, de

realizacién, de resultado, comunes vy

especificos que procedan?

éSe'Ider'Vfifica gllndicador/-es de', (Describir  los indicadores de
LC2_CSO-9 | realizacidn aplicables a la operacién y

realizacién que aplican)

LC2_CSO-10

¢Se ldentifica el Indicador/-es de resultado
aplicables a la operacion y valor/-es
previstos?

(Describir  los indicadores de
resultados que aplican)
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11.145 Anexo LC3. Lista de comprobacion para verificacion administrativa
general de proyecto

Expediente Verificaci6én Administrativa

— ——
L, ;o Cofinanciado por
: =3 _m-* ’ la Unién Europea

LISTA DE COMPROBACIONES PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA GENERAL DE PROYECTO -LC3_OP

ORGANISMO INTERMEDIO FSE+:
FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:

BENEFICIARIO FSE +:

Cdédigo de operacion:

Cdédigo de proyecto:

Importe aprobado proyecto:

Importe justificado proyecto:

Importe aceptado proyecto:

IMPORTE VERIFICADO PROYECTO:

IMPORTE IRREGULARIDADES DETECTADAS EN EL
PROYECTO:

IMPORTE PROPUESTO PARA INCLUIREN LA
PRESENTACION DEL PROYECTO:

TIPO DE ERROR:

NATURALEZA DEL ERROR:

CONCLUSIONES Y MEDIDAS INDICANDO SI ESTAN
ADOPTADAS O PREVISTAS:

Fecha de realizacion de la verificacion:
(Incluir siempre fecha de finalizacion de la verificacidn)

Responsable de la Verificacidn:
(Nombre y apellidos del verificador)
Responsable de la Supervision:
(Nombre y apellidos del supervisor)

LISTAS DE COMPROBACION APLICADAS

C tari
(Marcar con X la LC que aplique) omentarios

LC1_SR
LC2_CSO

LC3_OP-GENERAL PROYECTO
Lc4_PC

LC5_SUBV

LC6-CONT
LC7-CONCIERTO
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LC8-EG
LC9-EMP

LC10-CONV
LC11-OCS_FNVC

LC12-VIS

NATURALEZA DEL ERROR
Tipo de error IMPORTE (ALEATORIO/

Anexo 2 EGESIF 15-0008-05 de 3.12.2018 ERRORES SISTEMICO/ANOMALO* EGESIF
15-0007-02)

Proyectos inelegibles

Objetivos de los proyectos no alcanzados

Gastos no elegibles

Pista de auditoria

Contratacion Publica

Ayudas de Estado (politica de competencia)

Instrumentos Financieros

Operaciones generadoras de ingresos

Fiabilidad de los datos e indicadores

Medidas de informacion y publicidad

Desarrollo sostenible

Costes simplificados

Durabilidad de las operaciones

Promocidn de la igualdad entre hombres y mujeres.

Igualdad de oportunidades y no discriminacion

Buena gestion financiera

[Otros] (Especificar)

METODO DE GESTION QUE APLICA Marcar

Gestion directa-Medios propios

Gestion directa-Convenio

Gestidn directa-Concierto

Gestion directa-Encomienda de gestidn

Gestion directa-Encargo medios propios

Gestion indirecta-Contratacion Publica

Subvencién

VERIFICACIONES
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TIPOLOGIA DE COSTES .A. Comentarios
LC3-0P-1 Indicar la tipologia de costes que
comprende el proyecto: Costes directos (Describir  de  forma
(costes directos de personal; otros resumida la tipologia de
costes directos: comunicacion, gastos que comprende el
evaluacion, indemnizaciones y salarios proyecto)

participantes, ...), costes indirectos.
LC3-0OP-1-1 COSTES DE PERSONAL

LC3-0P-1-2 Si se incluyen costes de personal propio,
éconsta asignacion previa al inicio de la
actividad del titular del organismo con
indicacion, en su caso, del porcentaje de
dedicacidén y de la cofinanciacién por el
FSE+?

LC3-0P-1-3 Si se incluyen costes de personal
contratado especificamente para la
ejecucion de la actuacién, ése indica en
el contrato la asignacidn al proyecto y la
cofinanciacion por el FSE+?

LC3-0P-1-4 En el caso de imputaciones parciales de
gastos de personal, ése ha comprobado
que la suma de todos los
cofinanciadores no supera el coste total
asumido por la entidad? Es decir, ése ha
comprobado que no existe doble
financiacién?

LC3-0P-1-5 éSe incluyen costes relativos a salarios e
indemnizaciones abonados a
participantes?

(Detallar la
documentacion
presentada que justifica la
asignacion)

MODALIDADES DE AYUDA NO N.A. Comentarios

Marcar la modalidad de ayuda y, en
caso de OCS y/o FNVC, la metodologia
que debe aplicarse para determinar los
costes de la operacion y las
condiciones para el pago de la
subvencion

LC3_OP-2 COSTE REAL

LC3_OP-3 COSTES SIMPLIFICADOS (Si aplica,
completar LC12-OCS_FNVC)

LC3_OP-4 Salvo en el caso de Ayudas de Estado, si

el coste total de la operacion no es
superior a 200.000 euros, ése
comprueba que se ha establecido un
método de costes simplificados?
LC3_OP-5 ¢éSe sefiala en el DECA la modalidad de
ayuda y el método que debe aplicarse
para determinar los costes de la
operacion y las condiciones para el
pago de la subvencion?
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SUBVENCIONABILIDAD DE LOS GASTOS NO N.A. Comentarios

LC3_OP-6 Se ha comprobado que el gasto es
subvencionable conforme a la Orden
TES/106/2024, de 8 de febrero, por la
que se determinan los gastos
subvencionables por el Fondo Social
Europeo Plus durante el periodo de
programacién 2021-2027.

LC3_0OP-6-1 ¢éLos gastos corresponden de manera
indubitada con la operacion aprobada?
LC3_0OP-6-2 De conformidad con lo establecido

en el 63.2 RDC, ¢se ha comprobado que
el gasto es subvencionable con una
contribucion de los Fondos FSE+, si el
beneficiario o socio privado de una
operacion en el marco de una
asociacién publico privada lo ha
realizado y lo ha abonado entre el 1 de
enero de 2021y el 31 de diciembre de
2029?

En el caso de los costes reembolsables
con la modalidad de_costes
simplificados, élas acciones que
constituyan la base para el reembolso
se llevardn a cabo entre el 1 de enero
de 2021y el 31 de diciembre de 20297
Asimismo, si se han incluido gastos
como consecuencia de una
modificacidn del programa que todavia
no ha sido aprobada, ése ha
comprobado que no son anteriores a la
fecha de envio de la solicitud de
modificacién a la CE? Art. 63.7 RDC
LC3_0OP-6-3 Se ha comprobado que no se
incluyen los siguientes gastos no
subvencionables:

a) Los intereses de deuda, excepto en
el caso de subvenciones concedidas en
forma de bonificaciones de intereses o
subvenciones de comisiones de
garantia.

b) la adquisicidn de terrenos y bienes
inmuebles, asi como de infraestructura
¢) la adquisicion de mobiliario, equipos
y vehiculos, excepto cuando tal
adquisicion sea necesaria para la
consecucién del objetivo de la
operacién o dichos articulos se
amorticen completamente durante la
operacion o su adquisicion sea la
opcidn mas econémica

d) ElImpuesto sobre el Valor Afiadido
(IVA), el Impuesto General Indirecto
Canario (IGCI) y el Impuesto sobre la

(Indicar fecha de
realizacién de proyecto)
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Produccion, los Servicios y la
Importacion de Ceuta y Melilla (IPSI)
para las operaciones cuyo coste total
sea de al menos 5 millones de euros
(IVA, I1GCI o IPSI incluido), cuando estos
sean recuperables con arreglo a la
legislacién aplicable.

e) Los intereses de mora, los recargos y
las sanciones administrativas y
penales.

f) Los gastos derivados de
procedimientos judiciales.

LC3_OP-6-4

Si se incluyen gastos de personal:

LC3_OP-6-4-1

éSe ha comprobado que estos
estan incluidos dentro de los conceptos
sefialados en el articulo 5.1.a) de la
Orden TES/106/2024?

LC3_OP-6-4-2

Para calcular los costes de
personal, ése considera como gasto
subvencionable el gasto pagado por el
empleador derivado de las obligaciones
laborales adquiridas para la ejecucién
de la operaciéon y que el empleador ha
incurrido en ellos efectivamente y se
justifiquen mediante los
correspondientes medios autorizados
acreditativos del gasto y del pago, de
conformidad con el articulo 5.1.c) de la
Orden TES/106/2024?

LC3_OP-6-4-3

éSe ha comprobado que no se
incluyen como gastos de personal los
referidos en el articulo 5.1.b) de la
Orden TES/106/2024 (percepcién
salarial correspondiente a la
participacion en beneficios;
prestaciones en especie, las dietas por
viajes, alojamiento y manutencién;
percepciones extrasalariales distintas
de las mencionadas en el articulo
5.1.a); indemnizaciones y salarios
abonados en beneficio de los
participantes)?

LC3_OP-6-4-4

éLos gastos directos de personal
cumplen con lo previsto en el articulo
16.4 del Reglamento (UE) 2021/1057?

LC3_OP-6-5

Si aplica, se comprueba que el
reembolso de los costes indirectos se
realiza conforme a alguna de las
opciones de costes simplificados,
conforme establece 5.2 de la Orden
TES/106/2024
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Si se incluyen gastos de
contribuciones en especie, ¢se ha
verificado cumplen con los criterios
marcados en el articulo 67.1. del RDC
en relacién con el art. 5.3 de la Orden
TES/106/2024?

Cofinanciado por
la Unién Europea

LC3_OP-6-7

Si se incluyen gastos de costes de
amortizacion, ¢se ha verificado
cumplen con las condiciones marcadas
en el articulo 67.2. del RDC y el art. 5.4
de la Orden TES/106/2024?

LC3_OP-6-8

En el caso de que se hayan incluido
gastos financieros y legales
correspondientes a gastos de asesoria
juridica o financiera, notariales y
registrales, periciales, de garantias
bancarias o de otras instituciones
financieras, ¢se ha verificado que son
exigidos por la normativa estatal,
autondmica o local para el desarrollo
del proyecto. (Art 5.5 de la Orden
TES/106/2024 )?

LC3_OP-6-9

En el caso de que se hayan incluido
gastos arrendamiento financiero, ése
ha verificado que cumplen las
condiciones establecidas en el art 5.6
de la Orden de TES/106/2024 )?

LC3_OP-6-10

En el caso de existir subcontratacion en
la operacion subvencionada, esta
sometida a lo establecido en el art 215
de laley 9/2017, de 8 de noviembre, de
contratos del sector publico, o, a lo
establecido en el art. 29 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General
de subvenciones y puede acreditarse el
cumplimiento de los requisitos
establecidos en esas disposiciones.

LC3_OP-6-11

Si se incluyen gastos de proyectos
que tengan lugar fuera de la zona de
intervencion del programa, écumplen
las condiciones del art.8 de la Orden
TES/106/2024 asi como el art. 63.4 del
RDC?

LC3_OP-6-12

éSe cumplen los requisitos de no
deslocalizacién y durabilidad,
establecidos en el articulo 65, el
articulo 66, apartado 2, y el articulo 73,
apartado 2, letra h) RDC? (Pista de
auditoria)
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LC3_OP-7 En caso de que exista financiacion
complementaria con fondos del FSE+ de
proyectos comprendidos en el ambito
de aplicacién del FEDER, éen el texto del
Programa correspondiente  se
contempla de manera expresa las
actuaciones cuyos costes entrarian
dentro del dambito de aplicacion del
Fondo Europeo de Desarrollo Regional?
(Art 4.5 de la Orden de TES/106/2024)
LC3_OP-8 La financiacion complementaria no
excede el limite del 15% de la ayuda
comunitaria por cada prioridad de un
programa

LC3_0OP-9 Se respetan las normas nacionales de
subvencionalidad establecidas para el
FEDER. (Orden HFP/1414/2023, de 27 de
diciembre, por la que se aprueban las
normas sobre los gastos
subvencionables de los programas
financiados por el Fondo Europeo de
Desarrollo Regional y del Fondo de
Transicidn Justa para el periodo 2021-
2027)

3. CONTROL DE LAS CANTIDADES

(Indicar el % de
X financiacion
complementaria)

DECLARADAS o CUMPLIMIENTO DE
LAS CONDICIONES

Para OCS y FNVC completar LCC-12-
OCS_FNVC

LC3_OP-10 Para COSTE REAL

(Reembolso de costes realmente
ejecutados y pagados Art. 57 1.a) RDC)
LC3_OP-10-1 Existe relacion detallada de gastos
por proyecto indicando acreedor y
documento soporte, importe, fecha de
emisién y, en su caso, fecha de pago.
LC3_OP-10-2 ¢Existe soporte documental
adecuado del gasto?

(facturas originales o documentos
contables de valor probatorio
equivalente, néminas) (Pista de
auditoria)

LC3_OP-10-3 ¢Hay correspondencia o conformidad
entre la factura o documento contable
y las caracteristicas finales del
bien/servicio prestado?

LC3_OP-10-4 éla factura estd emitida a nombre de
la entidad titular del proyecto?
LC3_OP-10-5 éContiene los datos identificativos

del emisor de la factura (CIF; Razén
Social; Nombre y Domicilio)?
LC3_OP-10-6 ¢éSe refleja en las facturas el concepto
de estas?

LC3_OP-10-7 En el caso de gastos parcialmente

imputados ése acompafian de un
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justificante del método de imputacién
empleado?

LC3_0OP-10-8

éExiste soporte documental de la
realizacion efectiva del pago?
(transferencias bancarias o documentos
contables de valor probatorio
equivalente)? (Pista de auditoria)

LC3_OP-10-9

¢La cantidad pagada es acorde al
importe y condiciones especificadas en
la normativa reguladora?

LC3_OP-10-10

éLos importes han sido pagados
dentro de los plazos establecidos en la
normativa reguladora?

LC3_OP-10-11

Los gastos se corresponden
estrictamente a lo estipulado en el
DECA y son estrictamente necesarios.

LC3_OP-11

En caso de contratacidn:

LC3_OP-11-1

Si se produce revision de precios, ése
contempla esta circunstancia en el
PCAP?

LC3_OP-11-2

éSe ha recepcionado formalmente
con anterioridad al pago?

LC3_OP-11-3

¢Se ha producido una disminucién
del objeto del contrato sin reducir
proporcionalmente el importe del
mismo?

LC3_OP-11-4

Si ha habido concesién de prérroga:

LC3_OP-11-5

¢Esta contemplada la prérroga en el
PCAP? Art. 29.2 LCSP

LC3_OP-11-6

¢Se ha comprobado que el plazo de
ejecucioén no ha sido uno de los criterios
de adjudicacion del contrato?

LC3_OP-11-7

¢Existe aceptacion por parte de la
empresa adjudicataria?

LC3_OP-11-8

¢Existe informe del Servicio Juridico?

LC3_OP-12

Si ha procedido reintegro:

LC3_OP-12-1

Indicar causa del reintegro: (falta de
justificantes de gasto, pago, ejecucion,
concurrencia, condiciones
mantenimiento, ejecucidn inferior al
anticipo, condiciones, resultados ....)

LC3_OP-12-2

En su caso, ¢se ha verificado la carta de
pago de reintegro en el supuesto de
remanentes no aplicados asi como de
los intereses derivados de los mismos?

LC3_OP-12-3

¢Ha habido incidencias en la verificacion
de la justificacion por cuestiones
distintas a las sefialadas?

REALIZACION MATERIAL DEL
PROYECTO

(Senalar si ha habido incidencias en
este bloque y si ha dado lugar a
minoracion)
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LC3_OP-13

éHay constancia documental que
acredite la efectiva realizaciéon del
proyecto?

(Indicar medio de
comprobacion material
en los siguientes
verificandos)

LC3_OP-13-1

En caso de prestacion de servicios:
Listados de personas participantes,
asistentes; hojas de control de
asistencia; materiales  distribuidos;
constancia de los materiales
entregados; relacion de
ponentes/instructores/profesores;
memoria final o parcial del servicio
prestado; cuestionarios de evaluacién;
recopilaciéon de indicadores fisicos, de
resultado, e impacto; pruebas graficas
del servicio prestado; dossier de prensa;
hojas de registro horario, otras.

LC3_OP-13-2

En_caso de entrega de bienes
Constancia de los bienes entregados;
pruebas gréficas; pruebas de su
distribucion, otras.

LC3_0OP-13-3

¢Se ha justificado el cumplimiento de
las condiciones y la consecucion de los
objetivos o resultados previstos?

ELEGIBILIDAD DESTINATARIOS /

PARTICIPANTES

(Indicar la evidencia
obtenida: Memoria de
actividades, informes de
actividades realizadas y
resultados obtenidos)

Comentarios

LC3_OP-14

¢Los destinatarios / participantes de las
acciones financiadas cumplen con los
requisitos de elegibilidad establecidos
por la normativa de aplicacién (edad,
estatus, situacion laboral, colectivo,
etc.)?

(Indicar requisitos)

LC3_OP-15

LC3_OP-16

éSe ha comprobado el cumplimiento de
las condiciones establecidas para
considerar elegible al destinatario/
participante en el proyecto?

PRINCIPIOS HORIZONTALES

Si procede, ¢la operacion/proyecto ha
tenido en cuenta el principio DNSH (no
causar un perjuicio significativo a los
objetivos medioambientales)?

(indicar como se
comprueba)

Comentarios

Dada la naturaleza de la
subvencion objeto de
revision, se considera que
estd/no esta afectada por
la Directiva 2011/92/UE
del Consejo relativa a la
evaluacion de las
repercusiones de
determinados proyectos
publicos y privados sobre
el medio ambiente y su
modificacién, la Directiva
2014/52/UE del
Parlamento Europeo y del
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Consejo
de 16 de abril de 2014.

LC3_OP-17 éla operacidon/proyecto promueve o
contribuye al desarrollo sostenible?
(Indicar si existe registro documental de
las acciones a favor de la conservacion,
proteccién y mejora de la calidad del
medio ambiente)

LC3_OP-18 éLa operacidon/proyecto ha tenido en
cuenta y promueve el respeto a los
derechos fundamentales de la Unién
Europea; la igualdad de oportunidades y
no discriminacion asi como la
accesibilidad para las personas con
discapacidad?

LC3_OP-18-1 Se han tenido en cuenta en la
preparacion, seguimiento y ejecucion de
la operacion.

X Indicar Objetivos

LC3_OP-18-2 Facilita datos desagregados por sexo

LC3_OP-18-3 Se han utilizado criterios de lenguaje no
sexista

LC3_OP-18-4 Se han adoptado medidas de
discriminacion positiva contra cualquier
discriminacion.

LC3_OP-18-5 | Ha participado personal experto

LC3_OP-18-6 Se han atendido criterios de igualdad y
no discriminacion en el proceso de
seleccion de solicitantes/contratacion
LC3_OP-18-7 Existencia medidas que favorezcan la
accesibilidad para las personas con
discapacidad

LC3_OP-18-8

LC3_0OP-18-9 Indicar si el Organismo exige/sugiere
algun tipo de medidas a favor de la
igualdad de oportunidades en el
desarrollo de los proyectos.
LC3_OP-18-10 | Indicar si existe registro documental de
las acciones a favor de la igualdad de
oportunidades en relacion con las
operaciones.

LC3_OP-18-11 | Indicar, si procede, documentacién
justificativa del nimero de trabajadores
con discapacidad (articulo 42.1 del Real
Decreto Legislativo 1/2013 de 29 de
noviembre).

Visibilidad, TRANSPARENCIA Y

N.A. Comentarios

COMUNICACION (ART. 41 a 50 RDC)

Pagina 155 de 279

ORGANISMO INTERMEDIO. USO OFICIAL




D DEFENSA USO OFICIAL

Cofinanciado por
la Unién Europea

LC3_OP-19

éSe ha informado a los beneficiarios de
que la aceptacion de la financiacidon
implica la aceptacion de su inclusidén en
una lista de beneficiarios que se hara
publica?

LC3_OP-20

¢En el sitio web oficial del beneficiario, si
existe, y en sus cuentas en las redes
sociales, hay breve descripcion de la
operacién, de manera proporcionada en
relacion con el nivel de la ayuda, con sus
objetivos y resultados, y destacaran la
ayuda financiera de la Unién?

LC3_OP-21

Se ha incluido en el DECA los requisitos
relativos a las actividades de visibilidad,
transparencia y comunicacidon de la
operacién seleccionada?

LC3_OP-22

Si la contribucién publica total a la
operacion  supera los  umbrales
establecidos en la norma de aplicacidon
(coste total sea superior a 100.000
euros), éel beneficiario ha colocado un
cartel o valla publicitaria en el enclave
de las operaciones durante la ejecucién
de las mismas? vy, en caso de no superar
este coste, éha colocado cartel de
tamafio minimo A3 o una pantalla
electrdnica equivalente con informacién
sobre la operacién donde se destaque la
ayuda del FSE+? (seglin el art. 50,
apartado c.iiy d).

LC3_OP-23

é¢Se ha verificado que las partes que
intervienen en la operaciéon han sido
informadas de la financiacién del Fondo
Social Europeo Plus?

LC3_OP-24

éSe ha verificado que consta el emblema
de la Union y la referencia a la
cofinanciacion del Fondo Social Europeo
Plus en cualquier documento destinado
al publico o a los participantes?

LC3_OP-25

Se ha verificado que consta la referencia
a la cofinanciacién del Fondo Social
Europeo Plus en la documentacion que
corresponda segun normativa
reguladora (Bases Reguladoras vy
convocatoria; pliegos, expediente de
gasto y anuncios de licitacion vy
adjudicacion, contrato, convenio,
concierto, encomienda de gestidn,
encargo a medio propio, instrumento
financiero)

LC3_OP-26

Documentos, folletos, cuadernillos,
notas informativas, anuncios, paginas
web, actos publicos, diplomas o
certificados.
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LC3_0OP-27 éSe ha comprobado el cumplimiento de
las medidas indicadas en los articulos 46
a 51 del RDC, relativos a visibilidad,
transparencia y comunicacion, por parte
de los beneficiarios/adjudicatarios y
queda constancia fisica (informes/fotos)
de este control?

INDICADORES DE SEGUIMIENTO

NO

N.A. Comentarios

LC3_0OP-28 éConsta informacion sobre si existen
procedimientos definidos para la
recogida de indicadores de seguimiento
de la actividad?

LC3_OP-29 ¢El beneficiario facilita la informacion
sobre la ejecucidn fisica, incluida la
relativa a indicadores de realizacion y
resultado, comunes y, en su caso,
especificos que les corresponda, y de
conformidad con el DECA?

LC3_OP-30 ¢Los datos facilitados relacionados con
los indicadores de realizaciéon vy
resultado son oportunos, completos y
fiables?

LC3_OP-31 En caso de operaciones con varias
solicitudes de reembolso, si se trata de
la solicitud final, ése ha aportado la
informacién sobre:

* datos definitivos de indicadores de
realizacién y resultado pertinentes,

* si se ha logrado los indicadores
acordadosy,

* si procede, se ha justificado la
diferencia entre la aportacién estimada

y la real?

LC3_OP-32 ¢El Ol verifica el control y seguimiento
que los Organos Gestores llevan de cada
proyecto?

LC3_0OP-33 ¢El Ol dispone de los datos de

indicadores de realizaciéon y resultado
que permitan la conciliacidn con los
hitos y metas comunicadas? (Pista de
auditoria)
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11.14.6 Anexo LC5: Lista de comprobaciones para verificacion
administrativa de subvenciones.

Expediente Verificacién Administrativa

i Sl Cofinanciado por
lmm oo - - la Union Europea

LISTA DE COMPROBACIONES PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA DE SUBVENCIONES-LC5_SUBV

ORGANISMO INTERMEDIO FSE+:
FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:

Beneficiario FSE +:

Caodigo de operacion:

Codigo de proyecto:

Fecha de realizacion de la verificacion:
(Incluir siempre fecha de finalizacion de la verificacion)

Responsable de la Verificacidon:
(Nombre y apellidos del verificador)

Responsable de la Supervision:
(Nombre y apellidos del supervisor)

VERIFICACION SI NO N.A. Comentarios

BASES REGULADORAS y ORDEN DE CONVOCATORIA
Publicidad

Indique Titulo de las Bases Reguladoras

LC5_SUBV-1 . .
- (o norma sectorial que las incluya)

Indique Fecha de publicacién y Boletin
Oficial correspondiente

LC5_SUBV-3 | Indique Titulo de la convocatoria
Indique Fecha de publicacién y Boletin

LC5_SUBV-2

Le5_susv-4 Oficial correspondiente
Fecha de comunicacién a la Base de
Datos Nacional de Subvenciones
LC5_SUBV-> informaciéon sobre las BBRR y la
Convocatoria. Articulo 18 LGS.
LCS_SUBV-6 éSe hace referencia a la Cofinanciacion

Comunitaria?

Procedimiento de concesion

éLa subvencidn es en régimen de

Le5_suBv-7 Concurrencia Competitiva? Art. 22 LGS
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éLa subvencién es de Concesidn
LC5_SUBV-8 | Directay se encuentra debidamente

justificada? Art. 28 LGS

Requisitos minimos BBRR y Orden de

Indicar supuesto y
justificacion.

convocatoria

éRecogen las bases reguladoras los
LC5_SUBV-9 |requisitos minimos indicados por el
articulo 17.3 de la LGS?

¢Recoge la convocatoria el contenido
minimo del articulo 23.2 de la LGS?

Criterios de Valoracion de las
Solicitudes

éLos criterios de valoracion de
LC5_SUBV-11 |solicitudes son objetivos y estan
ponderados en BBRR / Convocatoria?
Si no estuvieran ponderados ¢consta
justificacion?

LC5_SUBV-10

LC5_SUBV-12

¢Estd garantizada la concurrencia
(plazos de presentacién de solicitudes
LC5_SUBV-13 |razonables respecto a proyectos a
presentar, criterios de participacion no
excluyentes)?

Método para determinar los costes de
la subvencién

LC5_SUBV-14 | Justificacidn a coste real.
Justificacion mediante sistemas de
LC5_SUBV-15 | simplificacion/financiacion no
vinculada a costes.

Iniciacién / instruccién

¢éSe han detectado incidencias en el
procedimiento recepcién de
LC5_SUBV-16 | solicitudes: registro electrénico,
documentacidn aportada,
subsanacién...?

En relacidon con el/los Beneficiario/s,
éexiste informe del érgano instructor
en el que conste que de la informacién
LC5_SUBV-17 | que obra en su poder se desprende
que los beneficiarios cumplen todos los
requisitos necesarios para acceder a la
ayuda? Art. 24.3 aptdo b) LGS

¢Existe Informe de evaluacién previa
LC5_SUBV-18 |emitido por drgano colegiado? (Art.
24.4 Ley General de Subvenciones)

¢El 6rgano colegiado para el estudio de
las solicitudes esta integrado por los

LC5_SUBV-19 . . . Fecha de constitucién
miembros previstos en la convocatoria
en el caso de que esta lo contemple?

LC5_ SUBV-20 ¢Figuran las actas de las sesiones Fecha de actas

celebradas por este érgano colegiado?
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¢éEn la seleccién de los proyectos
subvencionables se han observado los

Le5_SuBv-21 criterios contemplados en las bases
reguladoras?
¢Consta propuesta de resolucion
LC5_SUBV-22 | provisional y comunicacion al
beneficiario? Art. 24.4 LGS
LC5_SUBV-23 | Reformulacidn de solicitudes:

LC5_SuUBV-23-1

¢Estd prevista en las BBRR?

LC5_SUBV-23-2

éHa habido y, en su caso, cumple con
las condiciones del art. 27 de la LGS?

¢éLa propuesta de resolucidon definitiva

LC5_SUBV-24 | contiene: solicitantes y cuantia para los
que se propone, evaluacién de estos y
criterios seguidos para efectuarla?
éla resoluciéon de concesion esta
LC5_SUBV-25 | motivada? (Art. 25 Ley General de
Subvenciones)
Relacién de solicitantes a los que se
LC5_SUBV-26 | concedey a los que se desestima de
forma expresa (art. 25.3 LGS)
LCS SUBV-27 c‘_La. .convocatoria se ha resuelto y
- notificado en plazo?
éLa Resolucion de concesion definitiva Indicar Fecha/Medio:
LC5 SUBV-28 !’1a sido p-u’blicada y contigne la (Indicar Feche.z envio Base
- informacién reglamentariamente de Datos Nacional de
establecida? Art. 45 Ley 39/2015. Subvenciones).
LCS5 SUBV-29 éla resol.ucién'yéfj publicacién informa
- de la cofinanciacién FSE+?
En caso de beneficiarios FSE+, la
resolucion incluye las condiciones de la
ayuda (DECA), método que debe (Indicar lo que proceda:si
aplicarse para determinar los costes y consta en la Resolucién de
condiciones para el pago de la concesién o se ha
LC5_SUBV-30 |subvencion, requisitos especificos entregado un documento

relativos a productos o servicios que
deban obtenerse, plan financiero y
calendario de ejecucién, asi como los
requisitos relativos a la informacion, la
comunicacioén y la visibilidad?

Procedimiento de concesion

especifico al Beneficiario.
En su caso, indicar
documento y fecha.)

LC5_SuUBV-31

SOLICITUD

Ha habido incidencias en la solicitud
(cumplimiento de todos los requisitos:
presentacion en impreso normalizado,
firmadas, en plazo, documentacion
exigible, etc)
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¢Ha acreditado el solicitante la no
concurrencia con otras ayudas o

subvenciones concedidas y/o
solicitadas para la misma finalidad,

LC5_SUBV-32 .
- procedentes de cualquier

administracién, ente publico o privado,
nacional o internacional? (P. Ej. Consta,
si procede, declaracidn responsable)

En caso de ayudas régimen de minimis:
éconsta declaracién de la empresa
sobre ayudas de minimis recibidas en
LC5_SUBV-33 | los dos ejercicios fiscales anteriores y en
el ejercicio fiscal en curso para la misma
finalidad, teniendo en cuenta las
empresas vinculadas?

¢Consta notificacion de la propuesta
LC5_SUBV-34 | de resolucion provisional y definitiva?
Art. 24 LGS

¢La propuesta de resolucion definitiva
LC5_SUBV-35 |indica la cuantia, evaluacién obtenida y
criterios seguidos para efectuarla?

¢Consta notificacion de la Resolucion

LC5_SUBV-36 de Concesion? Art. 26 LGS

En caso de designacién de entidades

LC5_SUBV-37 colaboradoras, indiquese. Art. 12 LGS

Si se ha formalizado mediante
LC5_SUBV-38 | Convenio, éconsta informe del Servicio
Juridico?

Si se ha formalizado mediante contrato
ése ha comprobado el cumplimiento de Cumplimentar LC6-CONT-
condiciones establecidas por la ley CONTRATOS

9/2017 LCSP?

éSe ha informado a los beneficiarios de
que la aceptacion de la financiacion
LC5_SUBV-40 |implica la aceptacién de su inclusién en
una lista de operaciones que se hara
publica en un sitio o portal Unico?

¢Ha habido solicitud de modificacion
de la resolucion de concesion por el
beneficiario?Art. 64 del Reglamento de
la LGS

éLa modificacién de la resolucion esta
LC5_SUBV-42 | contemplada en las bases reguladoras y
se ajusta a la normativa?

Si la modificaciéon de la resolucién de
LC5_SUBV-43 | concesién ampliaba el plazo de
justificacion de la subvencion:

¢Existe solicitud de prérroga,
LC5_SUBV-43-1 | suficientemente valorada y motivada?
Art. 70 del Reglamento de la LGS.

Cumplimentar LC10-CONV-
CONVENIO

LC5_SUBV-39

LC5_SUBV-41
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¢Existe  Resolucién motivada de
prorroga del 6rgano concedente, en
virtud de la normativa aplicable, donde
conste la identificacién del expediente y
la fecha limite de justificacién segun el
nuevo plazo otorgado?
Subcontratacion de las actividades
subvencionadas

¢Ha habido subcontratacidon? Art. 29 de
la LGS.

LC5_SUBV-43-2

LC5_SUBV-44

¢Esta prevista la subcontratacion en la

LC5_SUBV-45 .
- normativa reguladora?

éSe ha comprobado que no supera el
porcentaje maximo admitido?
LC5_SUBV-46 | Establecido en las BBRR/Convocatoria
o, en su defecto, en la LGS? Art. 29.2
de la LGS

¢Estan justificadas (aportan valor
afiadido)?

En caso de que excedan del 20% del
LC5_SUBV-48 |importe de la subvenciéon y supere los
60.000 €2.

éSe ha comprobado que el contrato se
ha celebrado por escrito?

LC5_SUBV-47

LC5_SUBV-48-1

¢Se ha comprobado que la entidad
concedente de la subvencién ha
autorizado previamente la
subcontratacién?

¢Se ha verificado que no se fracciona el
LC5_SUBV-49 | objeto del contrato de cara a eludir este
requisito?

éSe ha verificado que cumple el
LC5_SUBV-50 |apartado 7, del art. 29 de la LGS? En
particular:

¢éSe ha subcontratado con persona o
LC5_SUBV-50-1 | entidad incursa en alguna de las
prohibiciones del art 13 de la LGS?

¢éSe ha subcontratado con persona o
entidad que haya percibido otra
subvencion para la realizacion de la
actividad objeto de contratacion?

éSe ha subcontratado con
intermediario o asesores en los que los
pagos se definan como un porcentaje
de coste total de la operacion, a menos
que dicho pago esté justificado con
referencia al valor de mercado del
trabajo realizado o los servicios
prestados?

LC5_SUBV-48-2

LC5_SUBV-50-2

LC5_SUBV-50-3
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LC5_SUBV-50-4

éSe ha subcontratado con personas o
entidades vinculadas con el
beneficiario, salvo que concurran las
siguientes circunstancias?: Que se
obtenga la previa autorizacién expresa
del drgano concedente y que el importe
subvencionable no exceda del coste
incurrido por la entidad vinculada

LC5_SUBV-50-5

éSe ha subcontratado con personas o
entidades solicitantes de ayuda o
subvencion en la misma convocatoria y
programa, que no hayan obtenido
subvencion por no reunir los requisitos
o no alcanzar la valoracidn suficiente?

LC5_SUBV-51

éSe cumplen los requisitos del art. 31 de
la LGS?

LC5_SUBV-51-1

En particular: ése ha verificado que el
coste de adquisicion de los gastos
subvencionables no es superior al valor
de mercado?

LC5_SUBV-51-2

Si el importe del gasto subvencionable
supera las cuantias establecidas para el
contrato menor, el beneficiario deberd
solicitar como minimo tres ofertas de
diferentes proveedores, con caracter
previo a la contraccién del compromiso
salvo que por sus especiales
caracteristicas no exista en el mercado
suficiente niumero de entidades que los
realicen, presten o suministren, o salvo
que el gasto se hubiere realizado con
anterioridad a la subvencidn. éLa
eleccion del proveedor, se ajusta a
criterios de eficacia y economia o se
justifica en una memoria en caso de no
recaer en la propuesta mds ventajosa?
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Expediente Verificacién Administrativa

LISTA DE COMPROBACIONES PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA DE CONTRATOS-
LC6_CONTRATOS

ORGANISMO INTERMEDIO FSE+:
FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:
BENEFICIARIO FSE+:

Caodigo de operacion:

Codigo de proyecto:

Fecha de realizacion de la verificacion:
(Incluir siempre fecha de finalizacion de la verificacion)

Responsable de la Verificacion:
(Nombre y apellidos del verificador)

Responsable de la Supervision:
(Nombre y apellidos del supervisor)

DATOS EXPEDIENTES DE CONTRATACION

FECHA INICIO PROCEDIMIENTO CONTRATACION:

FECHA ADJUDICACION PROCEDIMIENTO
CONTRATACION:

LEY DE CONTRATOS QUE APLICA (tachar lo que no
aplique):

NO APLICA LEY
CONTRATOS

LEY 9/2017 LCSP

Cédigo de contrato:

Tipo de contrato:

Denominacion:

Objeto del contrato:

Tramitacion:

Forma de adjudicacion:

Tipo de procedimiento:

Presupuesto de licitacion:

Importe adjudicado:

Adjudicatario:

Importe objeto de control:
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REF

LC6_CONT-1-1

VERIFICACION

¢Se ha solicitado con caracter previo como minimo
tres ofertas de diferentes proveedores, cuando el
importe del contrato supere los limites de contrato
menor establecido en la Ley de contratos de sector
publico vigente?

VERIFICACION DE CONTRATOS NO SUJETOS A LEY DE CONTRATOS_LC6_CONT-1

SI

APLICA /NO
APLICA

NO N.A. Comentarios

LC6_CONT-1-2

éLa eleccidn del proveedor, se ajusta a criterios de
eficacia y economia o se justifica en una memoria
en caso de no recaer en la propuesta mas
ventajosa?.

LC6_CONT-1-3

éExiste documentacidn justificativa de la eleccion?

LC6_CONT-1-4

éSe ha celebrado el contrato por escrito?

Fecha de
contrato

LC6_CONT-1-5

éSe hace referencia a la financiacion de FSE+?

VERIFICACION DE CONTRATOS CONFORME A LA LEY 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico [:\dR[¢:WA\[e)
espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y APLICA

2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014._LC6_CONT-2
REF

VERIFICACION

CONTRATO MENOR

SI

NO N.A. Comentarios

LC6_CONT-2-1

¢Se cumplen los requisitos para ser un contrato
menor? (Obras: valor estimado inferior a 40.000€
(IVA excluido); Suministros o servicios: valor
estimado inferior a 15.000€ (IVA excluido)) (Art
118.1 LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-2

¢Se ha justificado que no existe alteracién del
objeto del contrato para evitar la aplicacidn de las
reglas generales de contratacion, y que el
contratista no ha suscrito mas contratos menores
que individual o conjuntamente superen la cifra
indicada en el verificando anterior? (Art 118.3
LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-3

éConsta en el expediente la siguiente
documentacioén: informe del érgano de
contratacion motivando la necesidad del contrato,
aprobacién del gasto, facturay, en su caso, el
presupuesto (contrato de obras), informe de
supervision (cuando el trabajo afecte a la
estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra),
proyecto (si procede)? (Art 118 LCSP 9/2017)
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LC6_CONT-2-4

¢Se ha procedido a la publicacién de la informacién
relativa a los contratos menores en el perfil del
contratante de la Plataforma de Contratacion del
Estado?

(Art 63.4 LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-5

Contrato de obras de valor estimado inferior a
40.000€ (IVA excluido) y Suministros o servicios:
valor estimado inferior a 15.000€ (IVA excluido).

CONTRATOS DE LAS ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO QUE NO TENGAN EL CARACTER
DE PODERES ADJUDICADORES. (ART. 321y 322 de la LCSP 9/2017)

Se ha comprobado la existencia de unas
instrucciones, aprobadas por el drgano
competente de la entidad, que regulen los
procedimientos de contratacion de forma que
quede garantizada la efectividad de los principios
de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacién, asi
como que los contratos se adjudiquen a quienes
presenten la mejor oferta, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 145 de la Ley 9/2017 LCSP.
((art 321 Ley 9/2017 LCSP)

LC6_CONT-2-6

¢éLas instrucciones se encuentran disposicion de los
licitadores? ¢éSe han publicado en el perfil del
contratante estas Instrucciones? (art 321 Ley
9/2017 LCSP)

LC6_CONT-2-7

En el caso de una entidad perteneciente al ambito
del sector publico estatal, éla aprobacion de las
instrucciones se realiza una vez recibido el informe
previo del drgano al que corresponda el
asesoramiento juridico de la entidad? (art 321 Ley
9/2017 LCSP)

LC6_CONT-2-8

En el caso de que el dérgano competente de la
entidad haya adjudicado el contrato sin aplicar las
instrucciones aprobadas, comprobar que se
cumplen las siguientes premisas:

LC6_CONT-2-8-1

a) Es un contrato de valor estimado inferior a
40.000 euros, cuando se trate de
contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se
trate de contratos de servicios y
suministros, adjudicado directamente a cualquier
empresario con capacidad de
obrar y que cuente con la habilitacién que, en su
caso, sea necesaria para realizar la
prestacidn objeto del contrato.

LC6_CONT-2-8-2

b)Es un contrato o acuerdo de valor estimado igual
o superior a los indicados en el punto anterior que
cumple las siguientes reglas como minimo,
respetandose en todo caso los principios de
igualdad, no discriminacién, transparencia,
publicidad y libre concurrencia:
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1.2 El anuncio de licitacion se ha publicado en el
perfil de contratante de la entidad, sin
perjuicio de que puedan utilizarse otros medios
LC6_CONT-2-8-2- | adicionales de publicidad. Toda la

1 documentacion necesaria para la presentacion de
las ofertas deberd estar disponible por
medios electrénicos desde la publicacién del
anuncio de licitacién.

2.2 El plazo de presentacion de ofertas se fijo por la
entidad contratante teniendo
en cuenta el tiempo razonablemente necesario
para la preparacion de aquellas, sin que en
ningun caso dicho plazo pueda ser inferior a diez
dias a contar desde la publicacion del
anuncio de licitacion en el perfil de contratante.

LC6_CONT-2-8-2-
2

3.2 La adjudicacion del contrato ha recaido en la

mejor oferta, de conformidad con
LC6 CONT-2-8-2- lo dispuest.o e-n eI. ’artl’culo 145. I’Excepcionalmente
T3 la adjudicacién podra efectuarse
atendiendo a otros criterios objetivos que deberan
determinarse en la documentacién

contractual.

4.2 La selecciéon del contratista, se encuentra
motivada en todo caso, se ha publicado en
el perfil de contratante de la entidad.

LC6_CONT-2-8-2-
4

CONTRATOS DE LOS PODERES ADJUDICADORES QUE NO TENGAN LA CONDICION DE
ADMINISTRACIONES PUBLICAS (ART. 316 A 320 D
En el caso de contratos de valor estimado inferior
a 40.000 euros, cuando se trate de contratos de
obras, de concesiones de obras y concesiones de
servicios, o a 15.000 euros, cuando se trate de
LC6_CONT-2-9 |contratos de servicios y suministros, ése ha
comprobado que se han adjudicado a cualquier
empresario con capacidad de obrar y que cuente
con la habilitacion Profesional necesaria para
realizar la prestacion objeto del contrato?

En el caso de contratos de obras, concesiones de
obras y concesiones de servicios cuyo valor
estimado sea igual o superior a 40.000 euros e
inferior a 5.238.000 euros y los contratos de
servicios y suministros de valor estimado superior

a 15.000 euros e inferior a 221.000 euros, ése ha En este caso,
comprobado que ha sido adjudicado por completar
cualquiera de los procedimientos previstos en la Checklist desde
LC6_CONT-2-1
6_C0O 0 Secciéon 2.2 del Capitulo | del Titulo I del Libro FASE DE
Segundo de la presente Ley, con Excepcion del LICITACION Y
procedimiento negociado sin publicidad, que SELECCION

Unicamente se podra utilizar en los casos previstos
en el articulo 168? (la unica diferencia con los
contratos de administraciones publicas es relativo
a la preparaciéon de los Contratos de las
Administraciones Publica)

CONTRATOS QUE CELEBRAN LAS AAPP y Entidades del S.P. Poder Adjudicador
contratos SARA
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FASE PREVIA A LA LICITACION

LC6_CONT-2-11

éExiste una memoria justificativa que argumente
la necesidad del gasto, la idoneidad del objeto del
contrato y su contenido, asi como la insuficiencia
de medios en el caso de contratos de servicios?
Art. 28 de la LCSP 9/2017

LC6_CONT-2-12

¢El contrato esta sujeto a regulacién armonizada?
Art. 19 y siguientes de la LCSP 9/2017

LC6_CONT-2-13

Indicar el importe del Presupuesto de licitacion/
Valor estimado del contrato

LC6_CONT-2-14

¢Queda acreditado si el érgano de contratacion
tiene competencia para contratar? Art. 61 de la
LCSP 9/2017

(Indicar el
érgano de
contrataciony la
normativa de
delegacion de
competencias
aplicable)

LC6_CONT-2-15

éExisten en el expediente indicios de
fraccionamiento del gasto, de forma que se eludan
obligaciones de publicacién, procedimiento de
adjudicacién, necesidad de clasificacion...?

LC6_CONT-2-16

éSe ha constatado que se cumple con lo
establecido en el articulo 29 de la LCSP 9/2017 en
relacion con la duracion de los contratos?

Indicar duracién
y si ha habido
prérrogas

LC6_CONT-2-17

éSe ha observado que las clausulas del contrato
sean contrarias al interés publico, al ordenamiento
juridico y a los principios de buena administracién
financiera?

LC6_CONT-2-18

¢éEn el Pliego de Clausulas Administrativas
Particulares se contempla los criterios de
valoracién y su ponderacién al objeto del
contrato?. (Art. 122,142 y 145 de la LCSP 9/2017)

Indicar fecha de
aprobacién

LC6_CONT-2-19

¢Ha sido informado favorablemente el Pliego de
Clausulas Administrativas por el Servicio Juridico?
(Art. 122.7 de la LCSP 9/2017)

Indicar fecha

LC6_CONT-2-20

¢El Pliego de Prescripciones Técnicas se ha
aprobado y se ha establecido teniendo en cuenta
los criterios de accesibilidad universal y de disefio

Indicar fecha de

LC6_CONT-2-23

la LCSP 9/2017

éSe ha justificado adecuadamente en los pliegos el
procedimiento de adjudicacién seleccionado? Art.
121y ss. dela LCSP 9/2017

para todos? (Arts.123, 124 y 126 de la LCSP aprobacion

9/2017).

éConsta certificado de existencia de crédito o

documento que legalmente le sustituya .
Lc6_CONT-2-21 fiscalizacion p?evia degla Intervencién? Art. 116.}’: Indicar

de la LCSP 9/2017

éSe ha aprobado el expediente de contratacion
LC6 _CONT-2-22 | por parte del érgano de contratacién? Art.117 de Fecha

FASE DE LICITACION Y SELECCION

(Indicar el
procedimiento
de adjudicacién)

LC6_CONT-2-24

En caso de procedimiento abierto:
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LC6_CONT-2-24-
1

En caso de contrato sujeto a regulacién
armonizada, ¢Se ha publicado la licitacion en el
DOUE? (Art. 135 de la LCSP 9/2017

(Indicar numero
y fecha de
boletin.)

LC6_CONT-2-24-
2

¢éSe ha publicado la licitacion en el BOE o el Boletin
Oficial de la Comunidad Auténoma, etc.? (Art. 135
de la LCSP 9/2017) En caso afirmativo indicar
numero y fecha de boletin.

(Indicar numero
v fecha de
boletin.)

LC6_CONT-2-24-
3

éSe ha publicado la licitacién en el perfil de
contratante del 6rgano de contratacién?

LC6_CONT-2-24-
4

Una vez realizada la convocatoria de la licitacidn,
éSe han cumplido los plazos de presentacién de las
proposiciones en base al procedimiento de
adjudicacién empleado?

(indicar plazo vy
fecha de la dltima
de las ofertas)

LC6_CONT-2-24-
5

¢Existe certificado del registro administrativo que
acredite la presentacion de las proposiciones?

(indicar fecha)

LC6_CONT-2-24-
6

éSe ha acreditado la personalidad juridica de los
licitadores, clasificacion o solvencia, y una
declaracidn de no estar incursos en prohibicion de
contratar, asi como el cumplimiento de las
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad
Social?

LC6_CONT-2-24-
7

éSe ha comprobado la existencia de Ia
documentacidn acreditativa de la revision de la
documentacion aportada por las empresas
licitadoras?.

Indicar fecha del
acta

LC6_CONT-2-24-
8

En su caso, ¢se ha dado plazo para subsanacién de
problemas en la presentacién de documentacién?

(indicar ne
presentadas y n?
de
requerimientos)

LC6_CONT-2-24-
9

¢La valoracion de las ofertas atiende a criterios de
adjudicacién en base a la mejor relacién calidad-
precio? (Art. 145 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-24-
10

éSe  han utilizado criterios econdmicos vy
cualitativos para elegir la oferta con mejor relacion
calidad-precio? (Art. 145 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-24-
11

En caso de existir criterios cualitativos
comprendidos dentro del <ciclo de la vida>,
articulo 148 de la LCSP 9/2017, se ha dejado
constancia documental de ello.
(Art.145 de la LCSP 9/2017

(Indicar fecha de
acta)

LC6_CONT-2-24-
12

¢Existe documentacion acreditativa que recoja
todas las ofertas, la valoracion de las mismas, los
informes de valoracion técnica correspondientes
asi como la propuesta de adjudicacién?

(Indicar fecha de
acta)

LC6_CONT-2-24-
13

En caso de la existencia de ofertas anormalmente
bajas, ése ha excluido conforme a lo establecido en
el art. 149 de la LCSP 9/2017?

.(Indicar fechas
de solicitud vy
justificacion)

LC6_CONT-2-25

En caso de procedimiento restringido verificar:

LC6_CONT-2-25-
1

éSe ha justificado en los pliegos los criterios
objetivos de invitacion? (Art. 162.1 de la LCSP
9/2017)

LC6_CONT-2-25-
2

ORGANISMO INTERMEDIO.

i 0
éSe ha fijado un nimero minimo y maximo de (Irldilcar "
. . . minimo y
empresas invitadas a participar? Verificar que el .
maximo)
Pagina 169 de 279

USO OFICIAL

Cofinanciado por
la Unién Europea



MINISTERIO
DE DEFENSA

USO OFICIAL

numero minimo no es inferior a 5. (Art. 162.2 de la
LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-25-
3

¢El plazo sefalado a las empresas invitadas para
gue presenten sus proposiciones no es inferior al
previsto en la ley?.

LC6_CONT-2-26

En caso de procedimiento negociado verificar:

LC6_CONT-2-26-
1

En los casos preceptivos, ése ha publicado anuncio
de licitacion en el BOE y en el perfil del contratante
en la forma prevista en el Art. 135 de la LCSP
9/2017?

LC6_CONT-2-26-
2

En el caso de procedimiento negociado sin
publicidad, ¢se dan las condiciones establecidas en
el Art. 168 de la LCSP 9/2017 para no publicarse la
licitacion?

LC6_CONT-2-26-
3

¢Se ha consultado al menos a 3 empresas, o, en
caso contrario, se ha justificado las causas que lo
han imposibilitado y se ha dejado constancia en el
expediente de las invitaciones cursadas, ofertas
recibidas y razones de aceptacidn o rechazo de las
mismas? Art. 169.3 de la LCSP 9/2017

(Indicar: fecha de
la invitacidon, n?
de empresas
invitadas y n?
que ofertan)

LC6_CONT-2-27

En caso de procedimiento de didlogo competitivo
verificar:

LC6_CONT-2-27-
1

¢Existe documento descriptivo a que se refiere el
Art. 174.1 de la LCSP 9/2017 en el que se indican
las necesidades y requisitos establecidos por el
6rgano de contratacién?

LC6_CONT-2-27-

2 ¢Se ha publicado anuncio de licitacién? (Fecha:)
LC6_CONT-2-27- | (Se ha invitado a participar en el didlogo al menos
3 a 3 empresas?

LC6_CONT-2-27-
4

A efectos de la adjudicacion del contrato, si se ha
procedido a la subasta electrénica comprobar que
se ajusta a lo establecido en el Art. 143 de la LCSP
9/2017:

LC6_CONT-2-27-
5

¢éSe ha indicado la opcién de subasta electrénica en
el anuncio de licitacion?

LC6_CONT-2-27-
6

¢El pliego contiene los elementos a cuyos valores
se refiera la subasta electrdnica, los limites de los
valores que podran presentarse, la forma en que se
desarrollarad, las condiciones de puja y el
dispositivo electrénico utilizado y las modalidades
y especificaciones técnicas de conexion?

LC6_CONT-2-27-
7

LC6_CONT-2-28

En caso de existir solicitudes de informacién por
parte de los licitadores, ése han respondido con
igualdad de trato a todos los licitadores y dentro de
los plazos establecidos (dentro de los 6 dias
posteriores a la solicitud y al menos 12 dias antes
de que termine el plazo de recepcién de ofertas)?
Art. 138 de la LCSP 9/2017.

Tramitacion de urgencia (Art. 119 de la LCSP
9/2017):
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LC6_CONT-2-28-
1

éSon expedientes de contratos cuya necesidad sea
inaplazable o cuya adjudicacion sea preciso
acelerar por razones de interés publico?

LC6_CONT-2-28-
2

¢Disponen de una declaracién de urgencia hecho
por el drgano de contratacién y debidamente
motivada?

LC6_CONT-2-28-
3

¢El expediente ha gozado de preferencia en su
tramitacion por los distintos érganos
administrativos, fiscalizadores y asesores que
participen en la tramitacidon previa? Art. 119.2
aptado a) de la LCSP 9/2017

LC6 _CONT-2-28-
4

Si los distintos drganos administrativos,
fiscalizadores y asesores que participen en la
tramitacion previa han prorrogado el plazo hasta
10 dias, éhan justificado la imposibilidad de
despacharlo en 5 dias?

LC6_CONT-2-28-
5

Cudndo se trate de contratos sujetos a regulacion
armonizada, ése ha respetado lo dispuesto en el
Art. 119.2 b) 29 parrafo de la LCSP 9/2017 en
materia de plazos que no son reducibles o que se
reducen en un plazo superior a la mitad
(facilitacién de informacion a los licitadores y la
presentacion de proposiciones/solicitudes)?

LC6_CONT-2-28-
6

éSe ha verificado que el plazo de inicio de ejecucion
del contrato no haya excedido a un mes, contado
desde la formalizacién? (Articulo 119.2.c de la LCSP
9/2017)

LC6_CONT-2-29

Tramitacion de emergencia (Art. 120 de la LCSP
9/2017):

LC6_CONT-2-29-
1

éSurge como respuesta a acontecimientos
catastroficos, situaciones que supongan grave
peligro o necesidades que afecten a la defensa
nacional?

LC6_CONT-2-29-

¢Existe acuerdo declarado de emergencia, el cual
se acompanfade la oportuna retencién de crédito o

, Fecha:
2 documento que justifique la iniciacion del (Fecha:)
expediente de modificacion de crédito?
LC6_CONT-2-29- | ¢Se ha tramitado la fiscalizacidon y aprobacion del (Fecha:)
3 gasto una vez ejecutadas las actuaciones? ’
LC6 CONT-2-29- ¢El pla'zo de |n!C|o de I'a ejecucion de las
- 4 prestaciones ha sido superior a 1 mes contado
desde la adopcion del acuerdo?
LC6_CONT-2-30 | En caso de utilizar acuerdos marco:
LC6 CONT-2-30- éSe utiliza este recurso .de forma abuswa_o de
- 1 modo que la competencia se vea obstaculizada,
restringida o falseada? (Art.219 de la LCSP 9/2017)
Si el acuerdo marco se ha concluido con varios
LC6 CONT-2-30- em_presarlos, y siempre que eX|sta.un ndmero
- ) suficiente de interesados que se ajusten a los
criterios de seleccidn o de ofertas admisibles que
respondan a los criterios de adjudicacidn, ése ha
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solicitado oferta al menos a tres de ellos? (Art.219
de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-30-
3

¢éSe ha publicado la celebraciéon del acuerdo marco
en el perfil de contratante del o6rgano de
contratacion y en los Boletines Oficiales
correspondientes? (Art.220 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-30-

¢La empresa adjudicataria forma parte del Acuerdo

4 Marco celebrado? (Art. 221 de la LCSP 9/2017)
LC6_CONT-2-30- | En caso de articular sistemas dinamicos de la
5 contratacion:
LC6_CONT-2-30- | (La competencia se ha visto obstaculizada,
6 restringida o falseada?(Art.223 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-30-
7

¢El 6rgano de contratacion ha publicado un
anuncio de licitacion en el se que indica
expresamente que pretende articular un sistema
dindmico de contratacion?(Art.224 de la LCSP
9/2017)

LC6_CONT-2-30-
8

Durante la vigencia del sistema, itodo empresario
interesado ha podido presentar una oferta
indicativa a efectos de ser incluido en el sistema
dindmico de contratacion? (Art.225 de la LCSP
9/2017)

LC6_CONT-2-30-
9

¢éSe ha invitado a todos los empresarios admitidos
en el sistema a presentar una oferta para el
contrato especifico que se ha licitado?(Art.226 de
la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-31

En caso de contratacion centralizada:

LC6_CONT-2-31-
1

¢La contratacidn de este tipo de suministros, obras
o servicios se ha efectuado a través de la Direccién
General de Racionalizacidn y Centralizacion de la
Contratacion (Ministerio de Hacienda) o de la
correspondiente central de contratacién de la
correspondiente Comunidad Auténoma o Entidad
Local? (Art.229 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-31-
2

LC6_CONT-2-32

¢El objeto del contrato esta declarado como
suministro, obra o servicio de contratacion
centralizada? (Art.227 y 229 de la LCSP 9/2017

¢En la adjudicacién del contrato ha habido
incidencias en cuanto al cumplimiento de los
principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacion?

LC6_CONT-2-33

¢El 6rgano de contratacién ha requerido a la
empresa que ha presentado la oferta econdmica
mas ventajosa para que presente la
documentacion justificativa que acredite que se
encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social,
de disponer efectivamente de los medios que ha

(Indicar fecha:)
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comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucion
de la obra y de haber constituido la garantia
definitiva? (Articulo 150 y 151 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-34

éHa presentado la empresa la documentacién
sefialada en el apartado anterior en el plazo de 10
dias habiles desde la recepcién del requerimiento?

(Indicar fecha:)

LC6_CONT-2-35

éSe ha dictado resolucion de adjudicacion dentro
de los cinco dias siguientes a la recepcién de la
documentacion? (Art. 151 de la LCSP 9/2017)

limite v
presentacion:)

LC6_CONT-2-36

éSe han respetado los plazos de adjudicacion? (Art.
158 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-37

A) Criterio Unico (precio): 15 dias desde la apertura
de proposiciones.

LC6_CONT-2-38

B) Varios criterios: 2 meses desde la apertura de
proposiciones, salvo que se establezca otro en el
PCAP.

LC6_CONT-2-39

éCoincide la propuesta de adjudicacion de la Mesa
de contratacién con la resolucién de adjudicacion
por el drgano de contratacion?

LC6_CONT-2-40

éSe ha adjudicado el contrato al licitador que ha
presentado la oferta econdmica mas ventajosa?

LC6_CONT-2-41

éSe ha notificado a los participantes en la licitacion
la adjudicacién del contrato? Art. 151 de la LCSP
9/2017

LC6_CONT-2-42

¢El 6rgano de contratacidon ha comunicado a todo
candidato o licitador rechazado que lo solicite, en
el plazo de quince dias a partir de la solicitud, los
motivos del rechazo de su candidatura o de su
proposicién y las caracteristicas de la proposicién
del adjudicatario determinantes de la adjudicacion
a su favor?

LC6_CONT-2-43

éSe han realizado las oportunas publicaciones de la
adjudicacién  segin  importe?  (Perfil de
contratante, BOP, BOCA, BOE, DOUE) (Art. 14 ,
suministro -Art. 15, servicios Art. 16, todos de la
LCSP 9/2017). Indicar numero y fecha de los
boletines.

LC6_CONT-2-44

éSe conserva en el expediente copia de la
documentaciéon presentada por el licitador que
haya resultado adjudicatario?

LC6_CONT-2-45

LC6_CONT-2-46

éSe conserva en el expediente copia de la
documentacion presentada por el resto de
licitadores que permita comprobar la aplicaciéon de
los criterios de evaluacién?

¢Ha existido algun recurso especial en materia de
contratacion u otro tipo de recurso?

LC6_CONT-2-47

éEs recurrible el acto recurrido?

LC6_CONT-2-48

éSe ha respetado el plazo de interposicion?
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LC6_CONT-2-49

Si el acto recurrido es el de adjudicacién, ¢ha
quedado en suspenso la tramitacion del
expediente de contratacién?

LC6_CONT-2-50

LC6_CONT-2-51

Si como consecuencia del contenido de la
resolucion, ha sido preciso que el 6rgano de
contratacion acordase la adjudicacién del contrato
a otro licitador, éesta se ha llevado a cabo?

éSe  ha constituido la garantia definitiva
previamente a la firma del contrato? (Indicar fecha
e importe) Art. 107 y ss. LCSP 9/2017

LC6_CONT-2-52

éExiste contrato firmado por la Administraciony la
empresa adjudicataria? Indicar fecha:

LC6_CONT-2-53

éSe ha respetado el plazo para la formalizacién del
contrato desde la notificacion de la adjudicacién?
(Art. 153.3 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-54

¢En el contrato se indica el precio y se define el
objeto de forma detallada?

LC6_CONT-2-55

LC6_CONT-2-56

¢El contrato firmado con el adjudicatario lo ha sido
por el importe de la oferta que éste ha presentado
y no contiene clausulas contrarias a los pliegos?

éSe ha ejecutado el proyecto conforme a lo
establecido en el contrato? Art. 192 y ss. LCSP
9/2017

LC6_CONT-2-57

¢Ha cumplido el contratista en el plazo convenido
en el contrato? (Art. 192 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-58

¢Existe soporte documental adecuado del gasto?
(facturas originales o documentos contables de
valor probatorio equivalente, ndminas) (Pista de
auditoria)

LC6_CONT-2-59

¢Hay correspondencia o conformidad entre la
factura o documento contable y las caracteristicas
finales del bien/servicio prestado?

LC6_CONT-2-60

élLa factura estd emitida a nombre de la entidad
titular del proyecto?

LC6_CONT-2-61

éContiene los datos identificativos del emisor de la
factura (CIF; Razdn Social; Nombre y Domicilio)?

LC6_CONT-2-62

¢éSe refleja en las facturas el concepto de estas?

LC6_CONT-2-63

¢En caso de revision de precios, se contempla esta
circunstancia en el PCAP?

LC6_CONT-2-64

éSe  ha recepcionado formalmente con
anterioridad al pago?

LC6_CONT-2-65

¢éLa cantidad pagada al contratista es acorde con la
cantidad y condiciones especificadas en el
contrato?

LC6_CONT-2-66

éSe ha producido una disminucién del objeto del
contrato sin reducir proporcionalmente el importe
de este?

LC6_CONT-2-67

En caso de concesion de prérroga:

LC6_CONT-2-68

¢Esta contemplada la prérroga en el PCAP? Art.
29.2 LCSP
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LC6_CONT-2-69

éSe ha comprobado que el plazo de ejecuciéon no
ha sido uno de los criterios de adjudicacién del
contrato?

LC6_CONT-2-70

éExiste aceptacidn por parte de la empresa
adjudicataria?

LC6_CONT-2-71

¢Existe informe del Servicio Juridico?

LC6_CONT-2-72

éExiste soporte documental de la realizacién
efectiva del pago asi como documentos contables
del gasto declarado? (Pista de auditoria)

LC6_CONT-2-73

LC6_CONT-2-74

éLos importes han sido pagados dentro de los
plazos de justificacion establecidos en su
normativa reguladora?

SUBCONTRATACION

En caso de que haya subcontratacidn parcial segin
el Art. 215 de la LCSP 9/2017:

LC6_CONT-2-75

éSe ha contemplado dicha posibilidad en el PCAP?

LC6_CONT-2-76

LC6_CONT-2-77

éSe ha dado conocimiento al organismo
contratante por escrito y en plazo?

¢La modificacidn se ajusta uno de los supuestos del
articulo 203 de la LCSP 9/2017, en cuanto a
modificaciones previstas o no previstas en la
documentacion que rige la licitacion?

LC6_CONT-2-78

¢El 6rgano gestor justifica la concurrencia de
alguna de las circunstancias previstas (art.204 de la
LCSP 9/2017) y no previstas (art.205 de la LCSP
9/2017) respectivamente?

LC6_CONT-2-79

éContempla uno de los siguientes supuestos:
cesion del contrato (Art. 98 de la LCSP 9/2017),
revision de precios (Art. 102 y ss.), o prdorroga en el
periodo de ejecucion (Art. 29 de la LCSP 9/2017).?

LC6_CONT-2-80

éSe han acordado las modificaciones en la forma
en que se han especificado en el anuncio o en los
pliegos? (Articulo 207 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-81

¢Existe informe del Servicio Juridico sobre la
modificacién?

LC6_CONT-2-82

En caso necesario ¢se ha ajustado la garantia?

LC6_CONT-2-83

éExiste modificacion del contrato formalizada?
(Art. 113 de la LCSP 9/2017). En caso afirmativo
indicar fecha
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Expediente Verificacién Administrativa

LISTA DE COMPROBACIONES PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA DE CONVENIOS-LC10_CONV

ORGANISMO INTERMEDIO FSE+:
FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO FSE+:

BENEFICIARIO FSE+:
Cddigo de operacion:

Cdédigo de proyecto:

Fecha de realizacion de la verificacion:

(Incluir siempre fecha de finalizacion de la verificacidn)

Responsable de la Verificacidon:
(Nombre y apellidos del verificador)
Responsable de la Supervision:
(Nombre y apellidos del supervisor)

LC10_CONV-1

VERIFICACION

¢El objeto del Convenio se
encuentra entre los supuestos
de exclusion previstos
articulos 5y 6 de la Ley 9/2017
de Contratos del Sector
Publico?

SI NO N.A. Comentarios

LC10_CONV-2

Indicar el tipo de convenio de
que se trata: (Ley 40/2015 de
Régimen Juridico del Sector
Publico art. 47 y Ley General
de Subvenciones art.16):

LC10_CONV-2-1

Convenios
interadministrativos

Indicar tipo segin art. 47.2 a) o b) Ley
40/2015 de Régimen Juridico del
Sector Publico

LC10_CONV-2-2

Otros convenios

Indicar tipo segun art. 47.2 c) o d) Ley
40/2015 de Régimen Juridico del
Sector Publico
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LC10_CONV-2-3 Convenio de colaboracién
Concesion directa de subvenciones
Subvencién previstas nominativamente en los
instrumentalizada a través de Presupuestos Generales del Estado,
LC10_CONV-2-4 convenio (si aplica, debe o en los de las corporaciones locales,
completarse también en la LC mediante convenios. Se
Subvenciones) estableceran las condiciones vy

compromisos aplicables a la LGS

éSe ha comprobado la validez
de los convenios segun los
LC10_CONV-3 requisitos del art. 48 de la Ley
40/2015 de Régimen Juridico
del Sector Publico (LRIJSP)?

¢El contenido del convenio
LC10_CONV-4 cumple las materias indicadas
en el art. 49 de la LRISP?

éExiste relacién de Indicar las partes que firman el
LC10_CONV-5 dependencia entre las partes convenio 'y la relacién de
que firman el convenio? dependencia existente entre ambas

éSe trata de una aportacion
dineraria de las definidas en el

LC10_CONV-6 articulo 2.2 de la Ley General
de Subvenciones?
En el caso de convenio de
LC10_CONV-7 colaboracién entre o6rgano

administrativo concedente y
la entidad colaboradora:

¢El convenio de
LC10_CONV-7-1 colaboracién contiene los
siguientes aspectos?

Definicién del objeto de la
LC10_CONV-7-2 colaboraciéon y de la entidad
colaboradora

éLa entidad colaboradora
esta sujeta a derecho privado?
En caso afirmativo, comprobar
qgue han sido seleccionadas
mediante un procedimiento
sometido a principios de
publicidad, concurrencia,
igualdad y no discriminacion

Identificacién de la
normativa reguladora especial
LC10_CONV-7-4 de las subvenciones que van a
ser gestionadas por la entidad
colaboradora.

LC10_CONV-7-3

Plazo de duracidn del

LC10 CONV-7-5 . .,
- convenio de colaboracion

Medidas de garantia que
LC10_CONV-7-6 sea preciso constituir a favor
del érgano administrativo
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concedente, medios de
constitucion y procedimiento
de cancelacion

LC10_CONV-7-7

Requisitos que debe cumplir
y hacer cumplir la entidad
colaboradora en las diferentes
fases del procedimiento de
gestion de las subvenciones

LC10_CONV-7-8

Forma de justificacién por
parte de los beneficiarios del
cumplimiento de las
condiciones para el
otorgamiento de las
subvenciones y requisitos para
la verificacidon de la misma

LC10_CONV-7-9

Plazo y forma de la
presentacién de la
justificacion de las
subvenciones aportada por los
beneficiarios

LC10_CONV-7-10

En caso de colaboracién en
la distribucion de los fondos
publicos:

LC10_CONV-7-11

Determinacién del periodo
de entrega de los fondos a la
entidad colaboradora y de las
condiciones de depésito de los
fondos recibidos hasta su
entrega posterior a los
beneficiarios

LC10_CONV-7-12

Condiciones de entrega a
los beneficiarios de las
subvenciones concedidas por
el 6rgano administrativo
concedente

LC10_CONV-7-13

Acreditacién por parte de la
entidad colaboradora de la
entrega de los fondos a los
beneficiarios

LC10_CONV-7-14

Determinacidn de los libros
y registros contables
especificos que debe llevar la
entidad colaboradora para
facilitar la adecuada
justificacion de la subvencién
y la comprobacién del
cumplimiento de las
condiciones establecidas

LC10_CONV-7-15

Obligacidn de reintegro de
los fondos en el supuesto de
incumplimiento de los
requisitos y obligaciones
establecidas para la concesion
de la subvencién y en los
supuestos regulados en el
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USO OFICIAL

Pagina 178 de 279



MINISTERIO
DE DEFENSA

USO OFICIAL

Cofinanciado por
la Unién Europea

articulo 37 de la Ley General
de Subvenciones

LC10_CONV-7-16

Obligacion de la entidad
colaboradora de someterse a
las actuaciones de
comprobacién y control que
pueda efectuar el érgano
concedente, asi como
cualesquiera otras de
comprobacion y control
financiero que puedan realizar
los érganos de control
competentes, tanto
nacionales como comunitarios

LC10_CONV-7-17

Compensacién econémica
gue en su caso se fije a favor
de la entidad colaboradora

LC10_CONV-8

¢El plazo de vigencia del
convenio de colaboracién es
superior a los 4 afios?

LC10_CONV-9

En caso de que el convenio
prevea su modificacion vy
prérroga por mutuo acuerdo
de las partes antes de la
finalizacién del mismo, éla
duracién total de las prérrogas
es superior a la vigencia del
periodo inicial o, en su
conjunto, la duracidn total del
convenio de colaboracién es
superior a 6 afos?

Subcontratacion

LC10_CONV-10

é¢Ha habido subcontratacion?

LC10_CONV-11

En caso afirmativo,
cumplimentar el apartado
correspondiente de la LC6-
CONT-CONTRATOS
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11.14.9 Anexo LC12: Lista de comprobacibn para verificacion
administrativa de opciones de costes simplificados y financiacién no
vinculada a costes.

| Cofinanciado por
lm = ﬁ\m - la Unién Europea

Expediente Verificacion Administrativa

LISTA DE COMPROBACIONES PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA DE OPCIONES DE COSTES
SIMPLIFICADOS Y FINANCIACION NO VINCULADA A COSTES-LC12_CS

ORGANISMO INTERMEDIO
FSE+:

FECHA SOLICITUD DE
REEMBOLSO FSE+:

BENEFICIARIO FSE+:

Caédigo de operacion:

Codigo de proyecto:

Fecha de realizacion de la
verificacion:
(Incluir siempre fecha de

finalizacion de la verificacion)
Responsable de la Verificacidon:
(Nombre y apellidos del
verificador)

Responsable de la Supervision:
(Nombre y apellidos del
supervisor)

VERIFICACION SI NO N.A. Comentarios
COSTES JUSTIFICADOS MEDIANTE METODO/-S SIMPLIFICADOS

1. GENERAL

Salvo en el caso de Ayudas de Estado, si el
coste total de la operacién no es superior a
LC12_CS-1 200.000 euros, ése comprueba que se ha
establecido un método de costes
simplificados? (Pista de auditoria)

Indicar la modalidad de ayuday la
metodologia que debe aplicarse para
LC12_CS-2 determinar los costes de la operaciéon y las
condiciones para el pago de la subvencién
(Pista de auditoria)

LC12_CS-2-1 | Financiacidn a tipo fijo X
LC12_CS-2-1- | Metodologia aprobada por Decision del X (Si aplica, indicar a qué
1 Programa (Apéndice 1) tipologia de gastos)
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LC12_CS-2-1- | Metodologia aprobada por un Reglamento (Si aplica, indicar Reglamento

delegado y tipologia de

2 delegado (Pista de auditoria) gastos)
(Si aplica, indicar
LC12_CS-2-1- | Metodologia basada en 53.3 RDC (Pista de metodologia y, en caso de
3 auditoria) 53.3.a), método asi como
tipologia de gastos)
LC12_CS-2-2 | Costes unitarios.
LC12_CS-2-2- | Metodologia aprobada por Decision del (Si aplica, indicar a qué
1 Programa (Apéndice 1) (Pista de auditoria) tipologia de gastos)
(Si aplica, indicar Reglamento
delegado y tipologia de
LC12_CS-2-2- | Metodologia aprobada por un Reglamento gastos)
2 delegado (Pista de auditoria) Ol: Reglamento Delegado
(UE) 2023/1676 de la
Comision. Todos los gastos.
(Si aplica, indicar
;ClZ_CS—Z-Z- Metodologia basada en RDC ;;n;;(,):)?lsifogloegs?iizqie
tipologia de gastos)
LC12_CS-2-3 | Sumas a tanto alzado.
LC12_CS-2-3- | Metodologia aprobada por Decision del (Si aplica, indicar a qué
1 Programa (Apéndice 1) (Pista de auditoria) tipologia de gastos)
LC12_CS-2-3- | Metodologia aprobada por un Reglamento Eiseilzzla:;aol \l/ntcii:;alro:;g;aemento
2 delegado (Pista de auditoria)
gastos)
(Si aplica, indicar
LC12_CS-2-3- | Metodologia basada en 53.3 RDC (Pista de metodologia y, en caso de
3 auditoria) 53.3.a), método asi como
tipologia de gastos)
LC12_CS-2-4 | Financiacién no vinculada a costes
LC12_CS-2-4- | Metodologia aprobada por Decision del (Si aplica, indicar a qué
1 Programa (Apéndice 2) (Pista de auditoria) tipologia de gastos)
LC12_CS-2-4- | Metodologia aprobada por un Reglamento Eiseilzzla:;aol \l/ntcii:;alro:;g;aemento
2 delegado (Pista de auditoria)
gastos)
éSe ha informado debidamente a los
LC12 CS-3 ben'e'ficiario?; del método de coste simplificado
- a utilizar? (Ej.: Bases reguladoras, orden de
convocatoria, etc.)
¢La informacion de las modalidades de ayuda
LC12_CS-4 utilizadas en el proyecto (94 y/o 95 y/o 53) se
corresponde con la registrada en FSEPLUS?
LC12_CS-5 OPCIONES DE COSTES SIMPLIFICADOS
Si la metodologia responde al articulo 53 u otra
indicada en el RDC-y no ha sido validada por la
Autoridad de Auditoria, éla documentacion
LC12_CS-5-1 |disponible permite verificar que el método

empleado es correcto, conforme a la normativa
y se ha aplicado correctamente? (Pista de
auditoria)
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LC12_CS-5-2

Si la metodologia responde al articulo 53 u otra
indicada en el RDC y ha sido validada por la
Autoridad de Auditoria, éla documentacion
disponible, y la informacidon contenida en la
misma, permiten verificar que se ha aplicado
correctamente? (Pista de auditoria)

LC12_CS-5-3

Si la metodologia estd aprobada por el
Programa (apéndice 1) o se basa en
Reglamentos delegados (art. 94 RDC), ¢la
documentacién disponible, y la informacién
contenida en la misma, permiten verificar que
se ha aplicado correctamente?(Pista de
auditoria)

LC12_CS-5-4

¢Se comprueba que se aplica el método de
calculo establecido (Pista de auditoria) para
determinar el coste y se respeta el resultado
del método?

LC12_CS-6

FINANCIACION NO VINCULADA A COSTES

LC12_CS-6-1

¢Se comprueba que la metodologia esta
basada en lo establecido en el Programa o en
Reglamentos delegados (art. 95 RDC)?

LC12_CS-6-2

¢La documentacion disponible y la informacion
contenida en la misma permiten verificar que
se ha aplicado correctamente?(Pista de
auditoria)

LC12_CS-7

En el caso de combinacién de opciones, ése
comprueba que cada una de ellas comprende
diferentes categorias de costes o si se utilizan
para diferentes proyectos que forman parte de
una operacion o para fases sucesivas de una
operacion?

3. CONTROL DE LAS CANTIDADES

DECLARADAS o CUMPLIMIENTO DE LAS
CONDICIONES

¢Se ha comprobado que no haya doble

LC12_Cs-
58 declaracién de gastos?
COSTES SIMPLIFICADOS
LC12_CS-9 Costes Unitarios
éSe comprueba que existe documentacion
LC12_CS-9-1 |justificativa para determinar el nimero de
cantidades o productos declarados?
éSe comprueba que se ha comunicado a los
beneficiarios de los requisitos exactos que han
LC12_CS-9-2 |de cumplir para probar los productos o los
resultados concretos que esté previsto
alcanzar?
¢En el caso de uso del reembolso a través
LC12 CS-9-3 del procedimiento del articulo 94, se. .
- comprueba que se cumplen las condiciones
para el reembolso por la Comision?
LC12_CS-10 | Financiacidn a Tipo Fijo
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¢éSe han definido clara e inequivocamente
las categorias de costes?

Cofinanciado por
la Unién Europea

LC12_CS-10-2

éSe han realizado verificaciones sobre el gasto
declarado no calculado en base a la
financiacion a tipo fijo?

LC12_CS-10-3

éSe ha comprobado que los comprobantes
financieros de los gastos declarados no
calculados bajo la tasa de financiacién a tipo
fijo son correctos seguln el sistema identificado
(coste real o coste simplificado)?

LC12_CS-10-4

¢Se comprueba que se reducen los costes
calculados con la tasa fija de manera
proporcional a la reduccién de los costes de la
base de calculo, en su caso?

LC12_CS-10-5

¢En el caso de uso del reembolso a través
del procedimiento del articulo 94, se
comprueba que se cumplen las condiciones
para el reembolso por la Comision?

LC12_CS-11

Sumas a Tanto alzado

LC12_CS-11-1

¢La documentacion disponible permite
verificar la realidad de las cantidades
declaradas y los productos o resultados en los
acuerdos predefinidos?(Pista de auditoria)

LC12_CS-11-2

éSe comprueba que se ha comunicado a los
beneficiarios de los requisitos exactos que han
de cumplir para probar los productos o los
resultados concretos que esté previsto
alcanzar?(Pista de auditoria)

LC12_CS-11-3

¢En el caso de uso del reembolso a través
del procedimiento del articulo 94, se
comprueba que se cumplen las condiciones
para el reembolso por la Comisidon? (Pista de
auditoria)

LC12_CS-12

FINANCIACION NO VINCULADA A COSTES

LC12_CS-12-1

éSe comprueba que se cumplen las
condiciones establecidas para el reembolso
por parte de la Comisién? (Pista de auditoria)

LC12_CS-12-2

é¢Se comprueba que se han conseguido los
resultados establecidos para el reembolso por
parte de la Comision? (Pista de auditoria)
(Pista de auditoria)

LC12_CS-13

éSe comprueba el pago de la contribucidn
publica al beneficiario y la fecha en que se ha
abonado el pago?

Ol: Los beneficiarios
financian las operaciones con
el Presupuesto de gastos del
MINISDEF.
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12. PI-09 INFORMACION Y COMUNICACION SOBRE EL
APOYO PROCEDENTE DEL FSE+.

12.1. Obijeto.

La finalidad del presente Pl es determinar las medidas de informacion y
comunicacion dirigidas al publico destinatario de las actuaciones y las medidas
de informacion dirigidas a los Beneficiarios.

12.2. Objetivos.

Con el Plan de Comunicacion del Ol se persigue conseguir los siguientes
objetivos:

1. Objetivo estratégico:

Lograr la més amplia difusion entre la Sociedad de la Politica Social Europea y
lo que ésta supone para el empleo, la formacién y la educacion.

2. Objetivos generales:

e Informary dar a conocer las acciones realizas y los logros alcanzados.

e Apoyar en la difusibn de operaciones cofinanciables a los actores
implicados directa o indirectamente en la gestion del FSE+ en el ambito
del MINISDEF.

3. Objetivos especificos:

OE3.1. Utilizar los canales de comunicacion y las medidas mas idoneas, con la
finalidad de garantizar la eficacia de esta Estrategia de Comunicacion del
Programa EFESO.

OE3.2. Informar sobre las ventajas que ofrece la Politica de Cohesion a través
del Programa.

OE3.3. Visibilizar los colectivos objetivo.
OES3.4. Fomentar la demanda de las medidas del Programa.

OE3.5. Proporcionar la adecuada cobertura, apoyo, formacion e instruccion a los
Organismos implicados.

OES3.6. Fomentar la transparencia en la ejecucion del Programa.
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OE3.7. Adoptar y consolidar las buenas practicas de comunicacion del
Programa.

OE3.8. Fomentar, promover y velar por la imagen y reputacion del MINISDEF en
el ambito de la gestion del FSE+.

Adicionalmente se pretende:

e Mejorar cuantitativa y cualitativamente la comunicacién interna entre los
Organismos implicados directa o indirectamente en la gestion del FSE+
en el ambito del MINISDEF.

e Aumentar la visibilidad del Ol en el ambito del MINISDEF.

e Colaborar en la difusion del Plan Integral de Orientacion Laboral (PIOL)
de la Direccion General de Reclutamiento y Ensefianza Militar.

12.3. Responsabilidad del Organismo Intermedio

1. En relacion con las actuaciones de comunicacion, el Ol:

e Sera responsable de la elaboracién, ejecucion, seguimiento y evaluacion
de los contenidos recogidos en el apartado 7 del Programa FSE + sobre
comunicacioén y visibilidad, segun se establece en el articulo 22, apartado
3, letra j), del RDC en el &mbito de su competencia

e Informara sobre el Programa FSE+ en su sitio o portal web. Entre otra
informacion se incluira una lista de beneficiarios y de operaciones
seleccionadas, detalles sobre el contenido del Programa, normativa y
procedimientos de gestién que afectan al Programa, asi como una guia
practica (Manual de Procedimientos Internos del Ol).

e Coordinara la organizacion de las medidas de comunicacién y visibilidad
reglamentarias.

2. En relacién con los requisitos reglamentarios en materia de visibilidad,
transparencia y comunicacion, el Ol velara por el cumplimiento de los articulos
46 a 50 y el anexo IX, asi como del articulo 69.5 del RDC, por si mismo y por
parte de los beneficiarios dependientes de su esquema organizativo, en lo que
les aplique. En particular lo relativo a:

e Visibilidad.
e Personas responsables y redes de comunicacion.

e Utilizacion del emblema de la Union.
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e Creacion de un sitio web con la informacion del Programa FSE+, sus
objetivos, actividades, oportunidades de financiacion y logros.

3. El jefe del Ol sera el responsable de comunicacién y formara parte de las
redes de comunicacion establecidas al efecto o que puedan establecerse.

12.4. Responsabilidad del Beneficiario.

En todas las actuaciones de informacion y publicidad que se lleven a cabo, el
Beneficiario de estas ayudas debe reconocer el apoyo del FSE+.

Para ello, deben mostrarse los siguientes elementos:

e El emblema de la Union Europea (bandera europea).

e La referencia a la Unién Europea (la bandera europea con las palabras
UNION EUROPEA).

e Lamencién al FSE+ (fondo que cofinancia).
e Ellema “Cofinanciado por la Union Europea”.

En caso de que se incluyan otros logos, el emblema de la Unién Europea tendra,
como minimo, el mismo tamafio que el mayor de los demas logos, medido en
altura y anchura.

Durante la ejecucion del proyecto u objeto de la ayuda cofinanciada, el
Beneficiario debe informar al publico destinatario de las actuaciones del apoyo
obtenido de los Fondos:

e Debe colocar un cartel de tamafio minimo A3, en un lugar visible para el
publico destinatario de las actuaciones, con la informacion sobre el
proyecto, en el que debe mencionarse la ayuda financiera de la Unién
Europea, en un lugar bien visible para el publico destinatario de las
actuaciones. Por ejemplo, en la entrada de un edificio o de un aula.

e Sidispone de sitio web, debe incluirse una breve descripcién del proyecto,
con objetivos y resultados, destacando el apoyo financiero de la Unién
Europea.

e Se asegurara de que las partes que intervienen en la operacion que va a
ser cofinanciadas han sido informadas de dicha financiacion (alumnos,
contratistas, ...). Para la comunicacién a los alumnos se utilizara el
formulario incluido en el punto 12.8.

e Cualquier documento relacionado con la ejecucion de un proyecto o
ayuda cofinanciada que se destine al publico destinatario de las
actuaciones o a los participantes, incluidos los certificados de asistencia
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o de otro tipo, contendra una declaracion en la que se informe de que ha
recibido apoyo del Fondo o de los Fondos.

e En las convocatorias de ayudas y/o licitaciones se incluira el siguiente
parrafo o uno similar: Este proyecto podra ser cofinanciado por el Fondo
Social Europeo (FSE+).

e En las resoluciones y/o adjudicaciones de actuaciones que vayan a ser
cofinanciadas se incluira el siguiente parrafo o uno similar: Este proyecto
podra ser cofinanciado por el Fondo Social Europeo (FSE+).

e En el caso de que, por motivos sobrevenidos en la publicacién de
resoluciones o adjudicaciones, no se hayan podido incluir las resefias
anteriores, se podra realizar una notificacion al contratista y una
comunicacién a los participantes indicando este aspecto.

La aplicacion efectiva de estas medidas, permite cumplir con los requisitos de
difusién y publicidad.

12.5. Acciones de comunicacion
12.5.1 Comunicacién Externa.

La comunicacion externa estara alineada con la politica general de comunicacion
del MINISDEF.

El Ol no ejecutara acciones de comunicacion externa al ambito del MINISDEF
sin ponerlo previamente en conocimiento de la Oficina de Comunicacion del
MINISDEF.

Los Beneficiarios que realicen actuaciones de comunicacion externa en relacion
con actividades cofinanciadas o potencialmente cofinanciables, informaran al Ol,
preferentemente con antelacion y cumplimentaran las siguientes acciones de
comunicacion:

Accion 1.

En todas las actuaciones de informacion y publicidad que se lleven a cabo, el
Beneficiario debe reconocer el apoyo del FSE+. Para ello, deberan mostrarse los
siguientes elementos:

- El emblema de la Union Europea (bandera europea).

- La referencia a la Unién Europea (la bandera europea con las palabras
UNION EUROPEA).

- La mencién al FSE+ y su lema: “Cofinanciado por la Unién Europea”.
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En caso de que se incluyan otros logos, el emblema de la Unién Europea tendra,
como minimo, el mismo tamafio que el mayor de los demas logos, medido en
altura y anchura.

Accion 2.

Durante la ejecucion del proyecto objeto de la ayuda cofinanciada, el Beneficiario
debe informar a los participantes de las actuaciones del apoyo obtenido de los
Fondos mediante las siguientes acciones:

- Colocacion de un cartel de tamafio minimo A3, en un lugar visible para el
publico destinatario de las actuaciones, con la informacion sobre el
proyecto, en el que debe mencionarse la ayuda financiera de la Unién
Europea, en un lugar bien visible para el publico destinatario de las
actuaciones (por ejemplo, en la entrada de un edificio o de un aula).

- Sidispone de sitio web, debera incluir una breve descripcion del proyecto,
con objetivos y resultados, destacando el apoyo financiero de la Unién
Europea.

Ademas, en operaciones financiadas por el FSE, el Beneficiario se asegurara de
gue las partes que intervienen en ellas han sido informadas de dicha financiacién
(por ejemplo, en la celebracion de contratos laborales o administrativos).

Accion 3.

Cualquier documento relacionado con la ejecucion de un proyecto o ayuda
cofinanciada que se destine al publico destinatario de las actuaciones o a los
participantes, incluidos los certificados de asistencia o de otro tipo, contendra
una declaracion en la que se informe de que dicha actividad es susceptible de
ser financiada por el fondo correspondiente.

Accion 4.

En las convocatorias de ayudas y/o licitaciones se incluira el siguiente parrafo o
uno similar:

“Este proyecto es susceptible de ser cofinanciado por el Fondo Social Europeo+
(FSE+)”.

Accion 5.

En las resoluciones y/o adjudicaciones de actuaciones que pretendan ser
cofinanciadas se incluiran los siguientes parrafos o similares:
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“Este proyecto es susceptible de ser cofinanciado por el Fondo Social Europeo
(FSE)".

“Esta resolucién/adjudicacion supone su aceptacion a ser incluido en una lista
publica para dar transparencia en la ejecucion de los Fondos y comunicacion
sobre los programas”.

Los medios utilizados seran los generales empleados en el MINISDEF: Boletin
Oficial de Defensa, pagina web, redes sociales, noticias, videos, notas de prensa,
ferias, congresos, carteleria, etc.

12.5.2 Comunicacion interna.

La comunicacion interna adquiere una importancia trascendental para agilizar los
procesos y procedimientos de gestion vinculados al FSE+ y de este modo
obtener la cofinaciacion de las acciones formativas programadas con la mayor
celeridad posible.

Se establece entre el Ol y los organismos directamente implicados en calidad de
Beneficiarios o potenciales beneficiarios. Se debe mantener ademas con todos
aquellos organismos que de manera directa o indirecta pudieran verse afectados
o tuvieran influencia de alguna forma en el funcionamiento del FSE+ en el ambito
del MINISDEF.

Los medios utilizados para las comunicaciones internas seran: Grupo de Trabajo
Permanente, sistema de mensajeria del MINISDEF (MENSADEF), correo
electronico, intranet, contacto directo con beneficiarios en las verificaciones
sobre el terreno, etc.

Accion 6.

Por parte del Ol en el Documento en el que se Establecen las Condiciones de la
Ayuda (DECA), se informara a los Beneficiarios de que la aceptacion de la
financiacion implica la aceptacion de su inclusion en la lista de operaciones que
sera objeto de publicacion electronica o por otros medios segun lo previsto en el
articulo 49.3 del RDC.

12.6. Formacion.

El Ol velard permanentemente por la formacioén e instruccion de los Beneficiarios
en la ejecucion de las actuaciones de gestidn administrativa, asegurando:

- Una correcta comprension de los procesos de acceso al FSE+.

- Una correcta tramitacion de las solicitudes.
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- El establecimiento de cauces de comunicacion claros, sencillos vy
accesibles entre el Ol, los potenciales beneficiarios y los participantes en
las actividades formativas.

12.7. Responsabilidades.

El jefe del Ol MINISDEF sera el responsable, portavoz y persona de contacto en
todo lo relativo al Plan de Comunicaciones del FSE+.

El Ol velara por el cumplimiento de los objetivos, garantizando que la estrategia
y objetivos del Programa, asi como las oportunidades de financiacion a través
de la ayuda de la Union Europea, sean conocidos por los potenciales
beneficiarios en el ambito del MINISDEF, a través de las reuniones del Grupo de
Trabajo Permanente, comunicacion directa con los beneficiarios, pagina WEB
del MINISDEF, etc.

Los Beneficiarios seran responsables del cumplimiento de las acciones de
comunicacion 1, 2, 3, 4 y 5. El Ol sera responsable de la 6.

12.8. Formulario de comunicacion a los alumnos.

Pagina 190 de 279

ORGANISMO INTERMEDIO. USO OFICIAL




MINISTERIO Cofinanciado por
DE DEFENSA USO OFIC IAI— - la Unién Europea

COMUNICACION A LOS ALUMNOS SOBRE EL APOYO DEL
FONDO SOCIAL EUROPEO (FSE+)

CODIGO OPERACION
NOMBRE OPERACION
CODIGO PROYECTO
FECHA DE INICIO
FECHA DE FIN

LUGAR DE REALIZACION

En cumplimiento de las normas de comunicacion del Reglamento (UE) n° 2021/1060 del Parlamento
Europeo y del Consejo de 24 de junio de 2021, se informa a los asistentes que esta actividad formativa,
curso o convenio es potencialmente cofinanciable por el Fondo Social Europeo (FSE+). Lo que exige que
se realicen las oportunas verificaciones, que pueden incluir la toma de imagenes u otros documentos y
recopilacion de datos personales justificativos del desarrollo de la actividad o curso resefiado.

Para dejar constancia de que todos los participantes en la actividad son conocedores y aceptan estas
condiciones, deberén firmar el presente documento en el lugar habilitado a tal fin.

(Cumplimentar con mayusculas)

RELACION DE NIVEL
SERVICIOS CON LAS FAS
EMPLEO NOMBRE APELLIDOS (PERMANENTE O EDAD EDUC(:lﬁ)\TIVO FIRMA
TEMPORAL)
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FIRMA DEL

(1) Cddigos CINE:
o 0: Menos que primaria.
e 1:Ensefianza Primaria.

e 2: Primer ciclos ensefianza secundaria: 1°, 2°, 3°y 4° ESO.

e 3: Segundo ciclo ensefianza secundaria: FP Bésica (1°y 2°), FP Grado Medio y Bachillerato.
e 4: Ensefianza postsecundaria no terciaria.

e 5. FP Grado Superior.

e  6: Grado Universitario.
e 7. Master Universitario.
e 8: Doctorado.

ORGANISMO INTERMEDIO.
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13. PI1-10- INDICADORES.
13.1. Objeto

El presente PI contiene las orientaciones y guias sobre indicadores tanto de
realizacion como de resultados, asi como sobre la recogida y validacion de datos,
al objeto de poder cumplir con lo regulado en los articulos 16 y 42 del RDC.

13.2. Generalidades.

Los programas que disfruten del apoyo general del capitulo del FSE+ en régimen
de gestidon compartida utilizaran los indicadores comunes de realizaciéon y de
resultados establecidos en el punto 13.7 de este Manual.

El valor de referencia de los indicadores de realizacion comunes y especificos
de los programas se pondra a cero. Cuando asi lo exija la naturaleza de las
operaciones que reciban ayuda, los hitos y valores objetivo cuantificados y
acumulativos de dichos indicadores se fijaran en cifras absolutas. Los valores
notificados de los indicadores de realizacion se expresaran en cifras absolutas.

El valor de referencia de los indicadores de resultados comunes y especificos de
los programas para los que se haya fijado un valor objetivo para 2029 se
establecera a partir de los ultimos datos disponibles u otras fuentes de
informacion pertinentes. Los objetivos de los indicadores comunes de resultados
se fijardn en cifras absolutas o en porcentajes. Los indicadores de resultados
especificos de los programas y los objetivos asociados podran expresarse en
términos cuantitativos o cualitativos. Los valores notificados de los indicadores
comunes de resultados se expresaran en cifras absolutas.

Los beneficiarios seran los responsables de remitir al Ol el formulario de recogida
de datos del punto 13.8, garantizando la calidad, precision y fiabilidad de los
datos incluidos.

En todos los casos, los datos de los indicadores relativos a los participantes solo
se transmitiran desde el Ol a la UAFSE, para su posterior remision a la UE,
cuando se disponga de toda la informacion obligatoria respecto a esos
participantes (completitud de los datos). En este sentido, la situacion laboral, la
edad y el nivel educativo del participante son requisitos necesarios y obligatorios
gue se tienen que tener registrados y controlados para poder efectuar el computo
y envio de indicadores.

Nunca deben darse datos de participantes en base a valores previstos o
anticipos de valores a conseguir, solo es registrable el participante real que se
ha beneficiado de la accion hasta ese momento.
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13.3. Objetivos

La continuidad respecto de las orientaciones y guias sobre indicadores entre el
periodo 2014/2020 y 2021/2027 es uno de los fundamentos en los que se basa
este Procedimiento. Por ello, el documento “guia practica sobre recogida y
validacion de datos” que la Comision establecio sigue siendo valido, salvo que
se indiquen definiciones y convenciones contrarias en los nuevos reglamentos,
en las nuevas guias de la CE o en las nuevas instrucciones de la Autoridad de
Gestion de Espafa.

Seguira siendo obligatorio informar sobre los indicadores, tanto de realizacion
como de resultado, ya sean inmediatos o a largo plazo, asi como de los
indicadores especificos que se hayan elegido en cada programa.

De igual modo, los indicadores financieros, que son aquellos que estan
relacionados con los gastos previstos y ejecutados respecto de los objetivos
especificos, son necesarios para evaluar el progreso del programa en funcion de
los recursos financieros absorbidos.

Los indicadores comunes que se recogen en el RFSE+ tienen en este periodo
21-27 la caracteristica esencial de estar definidos en varios anexos distintos.
Cada anexo cubre las operaciones que se asignen a los OE afectados. En el
caso del MINISDEF le son de aplicaciones los indicadores correspondientes a
los OE relacionados en el articulo 4.1 d) y g) del RFSE+:

3) d) promover la adaptacion de los trabajadores, las empresas y los
emprendedores al cambio, el envejecimiento activo y saludable y
un entorno de trabajo saludable y bien adaptado que aborde los
riesgos para la salud;

4) g) promover el aprendizaje permanente, en particular mediante
oportunidades para todos de mejora y reciclaje flexibles de las
capacidades teniendo en cuenta las capacidades empresariales y
digitales, una mejor prevision de los cambios y nuevos requisitos
de capacidades, habida cuenta de las necesidades del mercado de
trabajo, facilitando las transiciones profesionales y promoviendo la
movilidad profesional.

Para los OE que son de aplicacion al MINISDEF, el Ol ha fijado un objetivo
acumulativo para al menos un indicador comun de realizacién y un indicador
comun de resultado por cada OE. Estas cuantificaciones (metas) se fijaran para
ser alcanzadas en 2029. De igual modo estas cuantificaciones tendran un valor
intermedio, hito a 2024, solo para aquellos indicadores de realizacién que se
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hubiera fijado un objetivo. Tanto hitos como metas se han fijado en la misma
unidad de medida.

En el apartado de transmision de los datos, hay dos hechos importantes que
suponen un elemento diferente respecto del periodo 14-20.

1. Los datos a la Comision se transmitiran 2 veces cada afo, de forma
acumulativa y a mas tardar el 31 de enero y el 31 de julio.

2. Los datos que se transmitan en los indicadores de realizacion se deben de
hacer de la manera mas proxima posible una vez se haya iniciado la
operacion/proyecto. Por tanto, no es necesario que la operacion/proyecto esté
acabada para facilitar la informacién de los datos. Por légica, en los indicadores
de resultado, en especial los inmediatos, se deben de facilitar los valores cuando
se abandone o se termine cada proyecto, teniendo en cuenta que la medicién se
hace dentro de las cuatro semanas posteriores.

13.4. Indicadores de realizacion y resultado

En el periodo 21-27 se van a seguir recogiendo informacién sobre los
participantes de las distintas operaciones, proyectos y acciones cofinanciadas,
siendo, para el caso del MINISDEF, los participantes el nacleo principal de los
datos de FSE+.

El participante se define en este nuevo periodo como “la persona fisica que se
beneficia directamente de una operacion sin ser responsable de la iniciacion, o
de la iniciacién y ejecucion, de dicha operacion”; en el caso del MINISDEF, el
personal militar de tropa y marineria, de complemento o reservistas de especial
disponibilidad. Por tanto, se pone el centro de atencion en la existencia de un
beneficio directo. No obstante, no se puede olvidar que los indicadores de
gestion son un instrumento de seguimiento que pueden dar una vision de la
ejecucion del programa; por lo tanto, siempre habrd que tener en perspectiva
cual es el objetivo de la operacién o proyecto.

Es imprescindible poder identificar claramente el objetivo y el disefio de las
acciones apoyadas por el FSE+, ya que una vez establecido, el participante tiene
gue ser la persona para la cual se ejecuta dicho proyecto, llevando consigo una
asignacion de fondos economicos para su realizacién. Es importante poder
vincular a los participantes con el establecimiento, la existencia y la configuracion
de un proyecto de gasto, ya que de esta manera se podra analizar el correcto
planteamiento y disefio de las operaciones y si la ejecuciébn de estas ha
conseguido los fines propuestos. Tanto es asi, que en la fase de programacion
de los Programas FSE+ se han establecido multiples hitos y metas en base a la
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prevision del coste asignado a las acciones, estimando que el gasto asignado
supondria la cuantificacion de un determinado nimero de participantes.

13.4.1 Indicadores de realizaciéon

Los indicadores de realizacién siguen siendo en este periodo el modo de
indicarnos las caracteristicas de las personas participantes.

Los indicadores de realizacion se siguen refiriendo a la situacion de los
participantes al comienzo de la participaciéon en una operacién o en su caso un
proyecto con ayuda FSE+ y sus distintos desgloses estan en la misma linea que
los usados en el periodo 14-20. Todos los datos irdn desglosados por género.

En este periodo entra como novedoso una tercera opcion dentro de la
clasificaciéon por género, el concepto de “no binario”. No obstante, en tanto en
cuanto no esté desarrollada su metodologia, en el MINISDEF no se incluiran
datos en esta opcion.

Como se indicaba anteriormente, solo se podran trasmitir datos de los
indicadores relativos a participantes cuando se disponga de toda la informacion
obligatoria respecto a esos participantes. Por lo tanto, los proyectos para los que
el Ol no disponga de datos de indicadores porque el beneficiario no se los haya
remitido, cumplimentando a los efectos el formulario del punto 13.8, una vez
iniciada la ejecucién de un proyecto, no recibiran ninguna ayuda del FSE+ en
ese proyecto.

13.4.2 Indicadores de resultado

Estos indicadores nos muestran si la situacion de los participantes ha cambiado
después de que se haya abandonado o concluido la accién cofinanciada por el
FSE+.

Siguen existiendo dos tipos de indicadores comunes de resultado, los inmediatos
y los de a largo plazo. EI momento de registro de dichos indicadores sigue igual
que en el periodo 14-20, dentro de las cuatro semanas siguientes a la finalizacion
o abandono de la operacion para los indicadores inmediatos, y justamente
cuando se cumplan 6 meses desde el abandono o finalizacién de la operacion
para los indicadores a largo plazo.

Los indicadores de resultado inmediato se deben notificar de forma acumulada
dos veces por afio, mientras que los de largo plazo se notificaran dos veces en
todo el periodo (en la transmision de datos que se realizara el 31-1-2026 y en el
informe final de rendimiento). La recogida de informacion de los indicadores a
largo plazo se puede hacer utilizando muestreos.
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Ademas de los indicadores obligatorios, se han confeccionado otros indicadores
gue no son necesarios para poder transmitir el dato del participante (color
amarillo en el formulario). No obstante, es necesario hacer todo el esfuerzo
posible para su recoleccién, ya que son de gran utilidad para establecer los
indicadores de resultado a largo plazo.

13.5. indicadores especificos

Este tipo de indicadores tienen su planteamiento en la medida que los
indicadores comunes no sean suficientes y adecuados para recoger la
informacion de los participantes afectados en las operaciones y proyectos. En
estos casos, ademas de informar sobre los indicadores comunes (obligatorios)
los Programas puede establecer indicadores propios mas pertinentes.

En este periodo 21-27, la Comision Europea ha propuesto una serie de
indicadores especificos, qué en caso de haber sido utilizados por los Programas,
deberd existir algin modelo metodoldgico por parte de los Organismos
Intermedios que reflejen los conceptos recogidos.

En el MINISDEF no se va a utilizar ningun indicador especifico.

13.6. Recogida de datos y sus fuentes

Los datos que se recogen en los indicadores comunes y especificos detallados
en los puntos 13.7 y 13.8 de este Manual cubren diferentes aspectos sobre
cuestiones de las personas. Los métodos para la recogida de esta informacion
pueden ser de distinta naturaleza.

Un punto importante para garantizar una cierta calidad de los dados seria la
elaboracion de un cuestionario estandar que recogiera todas las variables y
recabase la informacion directamente de los participantes, en el caso del
MINISDEF se utilizara el formulario del punto 12.8, que servira de base para
cumplimentar los cuadros de indicadores del punto 13.8 y que debera estar
firmado por algun responsable del organismo beneficiario de las ayudas
(responsable del curso, jefe de estudios, jefe de la Unidad,...).

Los beneficiarios garantizaran la calidad, precision y fiabilidad de los datos que
se incluyan en el formulario de recogida de datos sobre indicadores y seran los
responsables de su almacenamiento. El almacenamiento de los datos debe de
ser meticuloso con fechas, nombres, codificaciones, que permitan tener
identificado al participante, con el correspondiente respeto a todo lo que conlleve
la proteccion a las personas en lo concerniente al tratamiento de datos
personales.
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13.7. Indicadores comunes relativos al apoyo general del capitulo del
FSE+ en régimen de gestion compartida.

Los datos personales deberan desglosarse por género («masculino»,
«femenino» 0, en su caso, «no binario») y podran ser de realizacion o de
resultados.

13.7.1 Indicadores comunes de realizacion relativos a las operaciones dirigidas
a personas

Los indicadores comunes de realizacién aplicables al MINISDEF relativos a las
personas participantes son:
e Personas con empleo.

e Personas jovenes de edades comprendidas entre los 18 y los 29
anos.

e Personas participantes entre los 30 y los 54 afios.
e Personas participantes de 55 afios 0 mas.

e Personas con el primer ciclo de ensefianza secundaria como
maximo (CINE 0-2).

e Personas con el segundo ciclo de ensefianza secundaria (CINE 3)
0 con ensefianza postsecundaria (CINE 4).

e Personas con ensefanza superior o terciaria (CINE 5 a 8).

e Total de participantes.

13.7.2 Indicadores comunes de resultados inmediatos relativos a las personas
participantes

Los indicadores comunes de resultados inmediatos relativos a las personas
participantes son:

Obligatorios.

- Participantes que obtienen una cualificacion tras su participacion.

No obligatorios.

- Participantes que se han integrado en los sistemas de educacion o
formacion tras su participacion.
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- Participantes que tienen un empleo, incluido por cuenta propia, tras su
participacion.

13.8. Formulario de recogida de datos para indicadores.

En el ambito del MINISDEF los beneficiarios deberan informar al Ol, tan pronto
como se inicie cada proyecto de la operacion, del valor de los indicadores
comunes de realizacion resaltados en la siguiente tabla, detallando el nUmero de
hombres, mujeres y total.

Una vez que los proyectos hayan finalizado se debera informar de los
indicadores de resultados y los indicadores finales de realizacion.
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INDICADORES COMUNES DE EJECUCION Y RESULTADO.

INDICADORES COMUNES DE REALIZACION DE LOS PARTICIPANTES.

Cadigo Indicador Hombres Mujeres Total
EECO01 Numero total de participantes.
EECO02 Personas desempleadas, incluidas las de larga duracion.
EECO03 Personas desempleadas de larga duracion.
EECO04 Personas inactivas.
EECO05 Personas con empleo, incluidos las que trabajan cuenta propia.
EECO06 Ndmero de nifios menores de 18 afios.
EECO07 NlJmero de personas jovenes de edades comprendidas entre los 18 'y 29
afios.
EECO07 1 N~umero de personas jovenes de edades comprendidas entre los 30y 54
afios.
EECO08 Numero de personas participantes de 55 6 mas.
Personas con el primer ciclo de ensefianza secundaria como maximo (CINE O
EECO09 a 2) (Menos que primaria, ensefianza primaria y primer ciclo de ensefianza
secundaria (1°, 2°, 3°y 4° ESO)
Personas con CINE 3 segundo ciclo de ensefianza secundaria (FP Basica 1°
EECO10 y 2°, FP Grado Medio y Bachillerato) o con CINE 4 ensefianza
postsecundaria no terciaria.
Personas con ensefianza superior o terciaria (CINE 5 a 8 / FP Grado Superior
EECO11 . .
o Universidad).
EECO12 Participantes con discapacidad.
EECO13 Nacionales de terceros paises
EECO14 Participantes de origen extranjero.
Participantes pertenecientes a minorias (incluidas las comunidades
EECO15 . L .
marginadas, como la poblacion romani)
CEEO16 Personas sin hogar o afectadas por la exclusion en cuanto a vivienda.
CEEO17 Personas de zonas rurales.
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INDICADORES COMUNES DE RESULTADOS INMEDIATOS DE LOS
PARTICIPANTES

Cadigo Indicador Hombres | Mujeres Total

EECRO1 |Participantes que buscan trabajo tras su participacion.

Participantes que se han integrado en los sistemas de educacion o

EECR02 L ey efl
formacion tras su participacion.

EECRO03 | Participantes que obtienen una cualificacién tras su participacion.

Participantes que tienen un empleo, incluido por cuenta propia, tras su

EECRO04 . L
participacion.

INDICADORES COMUNES DE RESULTADO A MAS LARGO PLAZO DE LOS
PARTICIPANTES.

Cadigo Indicador Hombres | Mujeres Total

Participantes que obtienen un empleo, incluido por cuenta propia,

EECRO5 . Lo e
en los seis meses siguientes a su participacion.

Participantes que hayan mejorado su situacién en el mercado de

EECRO06 . . S e
trabajo en los seis meses siguientes a su participacion.

Todos los campos marcados en verde son de obligada cumplimentacién. Debiendo de
ser remitidos al Ol los Indicadores Comunes de Realizaciéon de los Participantes, a
la mayor brevedad posible, una vez comenzada la fase presencial de la accion
formativa.

Los campos marcados en amarillo son de necesaria cumplimentacién. La Comisién

Europea valorard estos indicadores a efectos de priorizar la seleccion de
operaciones y los futuros reembolsos.

FIRMA DEL
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14. Pl-11 - PRESENTACION DE PROYECTOS
14.1. Consideraciones generales.

Este procedimiento es de aplicacion exclusiva para el OIl, que sera el
responsable de realizar las presentaciones de proyectos en el aplicativo FSE
PLUS.

Solo se presentaran aquellos proyectos que teniendo toda la documentacion
requerida, incluida la referente a los indicadores de gestion y de resultado, se
ajusten a la senda financiera.

El Ol presentara los proyectos en las fechas que considere mas adecuadas para
cumplir con los plazos marcados en el RDC. Ademas, tendra en consideracion
que la fecha elegida no dificulte la gestion de los créditos generados por ingresos
recibidos de la Comisidn Europea, por los centros gestores del gasto del
Ministerio de Defensa.

Los pasos que se deberan llevar a cabo para crear una presentacion de
proyectos en el periodo 21-27 son los mismos que se seguian en el periodo 14-
20, la unica diferencia es que la informacion de las “Hojas Resumen de los
expedientes VAD/VIS” se almacenara en FSEPLUS de forma estructurada, por
lo que la gestion de los expedientes VAD/VIS es necesario llevarla a cabo de
forma distinta.

14.2. Inicio del proceso de presentacion de proyectos en el aplicativo

Al crear los proyectos se cumplimentan los apartados VAD y VIS, en los que se
debe introducir, entre otras, la siguiente informacion:

e Cadigo de expediente del que han formado parte
e Importe que se ha verificado (0, todo o parte del él)

e Importe irregular. En caso de haberse detectado irregularidades se
cumplimentara la tabla con el detalle de las irregularidades detectadas.

Una vez cumplimentado el detalle del proyecto se modificara el estado a
REVISADO (entre otros campos del proyecto hay que cumplimentar la fecha de
reembolso, esto puede plantear problemas en la VIS, ya se coment6 por correo
a la UAFSE) para poder generar los expedientes VAD/VIS y asociar con
posterioridad el proyecto al expediente VAD/VIS del que ha formado parte.

En estado revisado, se puede Editar proyecto y pasar de nuevo a estado Creado.
Una vez realizadas las modificaciones oportunas, se podra volver a cambiar el
estado a Revisado.
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14.3. Gestionar expediente VIS

En el periodo 21-27 las “Hojas resumen de los expedientes VIS” se registraran
en la base de datos de FSEPLUS de forma estructurada. En el periodo 14-20 los
expedientes VIS se adjuntaban como ficheros.

Sera necesario crear los expedientes VIS. Parte de los datos que se muestran
en los apartados de la hoja resumen se cumplimentaran de forma automatica a
partir de la informacion introducida en los proyectos a los que se ha asignado el
codigo del expediente VIS que se esta generando, los campos que haya que
cumplimentar se mostraran habilitados y en blanco.

Solo sera necesario incluir proyectos en la tabla de proyectos en el caso de que
hayan formado parte del expediente proyectos que no se han registrado en
FSEPLUS porque, aunque hayan formado parte de la poblacién, no se van a
incluir en una presentacion tras las verificaciones. Las modificaciones del
expediente deberan realizarse en estado CREADO.

Para poder realizar la asociacion con los proyectos, el expediente tiene que estar
en estado VALIDADO. En estado VALIDADO se podra modificar el estado a
CREADO en el caso de que sea necesario modificar el expediente, para poder
modificar el estado del expediente no puede estar asociado a ningun proyecto.

Una vez creado y validado el expediente se deben asociar los proyectos al
expediente para que de ese modo se puedan realizar las modificaciones
oportunas en la base de datos (cambio de estado) para poder incluir los
proyectos en una presentacion.

En el periodo 14-20 estas modificaciones se realizaban al asociar el fichero del
expediente al proyecto, es decir, la creacion y asociacion se realizaba en un solo
paso.

Para poder modificar un expediente VAD/VIS en caso de detectar un error antes
de crear la presentacion de proyectos, es necesario desasociar todos los
proyectos para que al acceder al detalle del expediente se pueda modificar el
estado de VALIDADO a CREADO y proceder a realizar las modificaciones.

14.4. Gestionar expediente VAD

En el periodo 21-27 las “Hojas resumen de los expedientes VAD” se registraran
en la base de datos de FSEPLUS de forma estructurada. En el periodo 14-20 los
expedientes VAD se adjuntaban como ficheros.

Pagina 203 de 279

ORGANISMO INTERMEDIO. USO OFICIAL




MINISTERIO Cofinanciado por
DE DEFENSA U S O O F I C IAI— - la Unién Europea

Sera necesario crear los expedientes VAD. Parte de los datos que se muestran
en los apartados de la hoja resumen se cumplimentaran de forma automatica a
partir de la informacion introducida en los proyectos a los que se ha asignado el
codigo del expediente VAD que se esta generando, los campos que haya que
cumplimentar se mostraran habilitados y en blanco.

Solo sera necesario incluir proyectos en la tabla de proyectos en el caso de que
hayan formado parte del expediente proyectos que no se han registrado en
FSEPLUS porque, aunque hayan formado parte de la poblacién, no se van a
incluir en una presentacion tras las verificaciones. Las modificaciones del
expediente deberan realizarse en estado CREADO.

Para poder realizar la asociacion con los proyectos, el expediente tiene que estar
en estado VALIDADO. En estado VALIDADO se podra modificar el estado a
CREADO en el caso de que sea necesario modificar el expediente, para poder
modificar el estado del expediente no puede estar asociado a ningun proyecto.

Con caracter general, en el ambito del Ministerio de Defensa las VAD se
realizardn a todos los proyectos, no habr4 muestreo y cada expediente VAD
contendra un anico proyecto.

Una vez creado y validado el expediente se deben asociar los proyectos al
expediente para que de ese modo se puedan realizar las modificaciones
oportunas en la base de datos (cambio de estado) y poder incluir los proyectos
en una presentacion.

En el periodo 14-20 estas modificaciones se realizaban al asociar el fichero del
expediente al proyecto, es decir, la creacion y asociacion se realizaba en un solo
paso.

El proyecto s6lo cambiara a estado Verificado cuando se haya asociado a un
expediente VAD y a un expediente VIS. Es indiferente realizar la Asociacion VAD
o VIS en primer lugar. Si asociamos primero el expediente VAD, se mostrara un
Informe de errores indicando que es preciso asociar el expediente VIS para que
el proyecto cambie de estado Revisado a Verificado, y viceversa.

14.5. Presentacion de proyectos

Una vez se ha asociado VIS y VAD, el proyecto pasa a estado VERIFICADO,
estado que nos permite incluir el proyecto en una presentacion de proyectos.

Se puede volver a pasar a estado Creado un proyecto en estado VERIFICADO.
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Una vez que estén verificados se podran seleccionar para incluir en una
presentacion y adjuntar la documentacion asociada a la presentacion (matriz ex
ante, matriz ex post, otros).

Como novedad, se incluye la generacion del “Informe Resumen de las
verificaciones” al haberse estructurado la informacién de los expedientes VAD y
VIS. No obstante, el IRVG debera seguir presentandose con el mismo formato
que se usaba en el anterior aplicativo.

Se debe cumplimentar el Informe resumen para poder validar la presentacion.
Una vez que se encuentra en estado VALIDADA podemos FIRMAR y cambiara
a estado PRESENTADA. En este momento la auditora de la autoridad de gestién
(en FSE+ ser E&Y) puede acceder a la presentacion en el médulo de Analisis de
Presentacion de Proyectos para realizar la verificacién de calidad.
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CREACION DE PROYECTOS — ASOCIAR EXPEDIENTES

~
sCrear Proyecto
«Cumplimentar Datos VAD/VIS
CREADO *Revisar Proyecto
vy
sGestionar Expediente VAD-Nuevo-Validar R
sGestionar Expediente VIS-Nuevo-Validar
_ *Asociar VAD
REVISADO  pyessmmvny
S
™
*De estado Verificado se puede volver a estado Creado.
vy
PRESENTAR PROYECTOS OI
~

+Seleccionar proyectos a Presentar
Proyecto [RARLGUNIENE (Adjuntar documentacion: matrix ex ante, matriz ex post, otros) - Guardar

VERIFICADO

~
+5e genera codigo presentacion PRES-X(-X-X
PRES
CREADA J

FIRMA PRESENTACION PROYECTOS OI

+Posibilidad de revisar proyectos incluidos/excluidos y la documentacion adjuntada en la presentacién h
(ex ante, ex post, otros)
sCumplimentar Informe resumen
sValidar
"y
~

+0Opcion de pasar a Creada.
sFirmar
VALIDADA
y
+En estado presentada se muestra en Analisis de Presentacion de Proyectos.
.y
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14.6. Informe resumen verificaciones de gestion (IRVG)

Se utilizara el siguiente modelo de IRVG.
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Informe de resultados de controles de gestion: Organismos Intermedios

20212027

1. Datos ldentificativos

Fondo:
Programa:
Organismo responsable de la verificadon:

2. Certificado de las verificaciones

El{Tos) responsabiafs) del Organizmo intermedio que se identificg anteriorments y en reiacidn con
&l Programa que se indicd, en glercicic de las competencias delegadas v en aplicacidn e articwia
74 del Reglamento (UE) 2021,/1080.

CERTIFICA gue:

Aespecta a las provectas incluidas en la presentacidn, ¥ con abjeto de verificar que los proguctos
V¥ servicias cofinonciadas se han entregado y prestada, gue el gasto declarado parlos beneficiarios
ha sido pagado y que cumple con g legistacidn aplicable, fas condiciones del programa v los
candicianes para el gpoyo a \a operocidn, se hon efectuade ias verificacianes de gestidn exigidos
en el greicele 74 del Reglamento (UE) 2021/1060 recogiéndose el resultodo de las mismas en ef
prezsnte Infarme de resultadas de las cantroles de gestidn.

3. Forma de realizacion de las verificaciones

NMedios propics |:| Empresa externa |:|

4. Informacion sobre las verificaciones administrativas

4.1. Solicitudes de reembolso a las que se refieren las verificaciones administrativas

OOSTE ACEPTADD
SR

CODI G0 VAD COSTE INICIAL SR
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4.2. Metodologia e intensidad de las verificaciones administrativas

4.3. Resumen Financiero de las verificaciones administrativas

a) Importe total inicial de las solicitudes de reembolsc para verificaciones EUR
administrativas

) Importe total que se ha comprobado mediante  verificaciones FUR
administrativas

¢} Porcentaje de gasto verificade sobre el importe inicial (b /a *100) (%)

dj Importe total excluido de las solicitudes de reembolso por verificaciones FUR
administrativas. (errores detectados + correccones’ )

e} Importe total aceptade de las solicitudes de reembolso tras las verificaciones LR
administrativas. (a—d)

4.4, Principales resultados: identificando el tipo y naturaleza de los errores detectados
durante las verificaciones administrativas.

Tip de B Naturalers del arnor.
[AMEXD 2 EGESIF 15-0008-05 DE [ALEATORND, SISTERICO O ANORALD) Cifigefs Exp_WAD afertadoys
3.122M8) (EGESIF 15-0007-02 dis 09.10.2015)

* 5 se verifica e 100% de los elementos fustificativas de los gostas de los solicitudes de reembalsa caingiding
con 4). Parg verificacionss odmiristrativas par muestres se indicors & importe reclmente verificodo. Es
decir, 5 en los apergsianes de o muestra na se werifica el 100% parque 52 aplica ua submuestrea, 52 indicard
i imparte recimente verficodo na el de lo muestro.

 Sg registrand lo suma del importe de los errares detectodos maos e importe de las correcciones que &f O
hoya decidido gplisar. La infarmosidn de las sorrecciones aplicadas s ingluird en of apartaoda 4.5,

>
“
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4.5. Conclusiones extraidas y medidas correctoras, indicando si estan adoptadas o

previstas,

5. Informacion sobre las verificaciones sobre &l terreno

5.1. Metodologia utilizada para la realizacidn de las verificaciones sobre el terrenol

5.2. Dbjetivo de las verificaciones sobre el terreno

Completar el rezuttado de lzs

Confirmar el resultado de las verificaciones
verificaciones administrativaes

adminiztrativas

' Dpso que ningune sperscidn debe guedor axsivida e Is posibilided de ser ssmetids o wno verificosisa
sobre @l terrans, 56 informand sobre &l plan o glanes de wisitos in sity en los gue hon estodo incluides fos
operacionas, indicanss cusles se realizon duronts 0 Gjecusion de ios operacionas ¥ cudles 0 posterise, ung
war recibide la sofisitws da reemboiss; .ﬂ?:tnf;.'ngl': de muestreo y suhmuestres, alemantos comprobades

an & curss de kos verificacionas in sitw.
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5.3. Resumen Financiero de las verificaciones sobre el terreno

e
al Mumero totzl de operacicnes gue constituyen lafs poblacionfes

ELR
B} Imports total de las operaciones gque constituyen laf's poblacion/es

e
c}) Mumero de operaciones verificadas sobre el tarreno.

%)
d) % de operaciones verificadas sobre el terreno (3]

EL'S
2] Imparte de las operaciones verificadas sobre el terreno.

ELR
fl  Importe total verificado sobre el terreno®

e
gl % de gasto verificado sobre 2l terrenc (f/2*100)

e
R} mOmero total de operscionss de |z PRECO verificadas sobre el

EL'R
i) Importe total de las operaciones de |3 PRECO con VIST

ELR
i) tmporte total de lzs gperacionss de la PRECO verificado in situ®

EL'R
ki Importe total de las operaciones de lz PRECO excluide por

verificaciones in situ.

EL'R

I} Imparte final de las operaciones de |a PRECO tras verificaciones in
situ {i-k)

* Ly informacion de bos opartados ) a g) hare refarensic of pion o plones de visitos in site an (ss gue hasn
ertodo incluides los sperooiones de fa PRECO.
En los opartados k) o 1] b informocidn o8 g h8 5@ mefiene 500 T 105 operaciones incividas en Iz FRECT v podrg

ser 0 siemgre gue io informesian fociiteda en los opartades o] o g demuestre qua Ningune oparosisn fa
guedeso exsluide de o posibiidad de ser sometida o wna verificason sobre &f ferrens.

5 5 jps WIT 5@ reclizan duronts la gjecucion, o ung war ejecutados /os sperecinags peno ontes de recibir i
Eslizitud de Reambolio, 5@ tomord of importe estoblecids por metedologio o una o los siguiantes: DECA,

: o - e . .
resslucion concesisn, contrate frmodo, cuanta justificativa, foctung de controte efecutads, otrog)l

& 5elo puede coincidic @) p F) 5 se ho verificads in situ & I00% de lo operacion ov fz muestra.
7 5g seguire I indicedo en la nots ol aportedo &)
8 Solo pueds coincidic ) y j) 5 e ko verificode &f 100% de lo oparocisn de ba muastra.
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5.4, Principales resultados: identificando el tipo y naturaleza de los errores detectados
durante las verificaciones in situ,

Tipo da @rfor b i i bera | @imos.

(&MNEXD 1 BEESIF 15-0KE-05 DE JALEATOR, SISTEMICD O ANOMALO Ciafigay’s Exge W15 Sleimadions
5.12.5008) [EGESIF 15-0007-0F da 09. 10 2015)

5.5. Conclusiones extraidas y medidas correctoras, indicando si estan adoptadas o
previstas.

establecido en el articulo 74,1.b del ROCH

& |:| ”':'D

9| cdrnputa del plaze de B0 dias no procede en ¢ caso de beneficlanos pertenedentes a las administrackones pablicas
que cispongan de la contribucidn piblica en wirted de la habilitacién de los créditos correspondientes en el
presuspuesto de gastas de has Presupuestos Generales del Estado o de la Comunidad Autdroma de gue se trate.

5
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7. Sistema de justificacion de gastos®

Costes Reales

ICostes Simplificados

» Costes Unitarios

» Tanto Alzado

» Ta=as Fijas

FINAMCIACION NO VINCULADA A COSTES

8. Informacion sobre las contribucionss del programa pagadas a los instrumentos
financieros, si aplicaram,

Codign de operacion Importe

8, Informacion sobre el sistema de prorratas de gastos, si se hubiera aplicade.

U Laln s necesario marcar los métodas de imputacitn gue aplican en los proyectas de la presentacion.
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10. Resultados sistema de gestion de riesgo de fraude aplicado:

O Fecha de |z matriz ex ante vigents:

O Puntuacién Rissgo Meto de la Matriz exante (para todos los métodos de gestion que
apliquen]

O Puntuzcion de Rissgo Meto de la Matriz expost (pars todos los métodos de gestidn que
apliquen].

O Resultade del cruce de matrices exante v expost por método de gestion:

O infarmacion sobre el grado de incremento de |a intensidad de las verificacionsas, salvo
que =l resultado s=z bajo: i5e ha materializade algin riesgo [bandera roja) no incluido
en la matriz ex ante? En caso afirmativo, ¢32 ha comunicado a |z AG actuslizando la
matriz exante?

O 52 ha materizlizadeo algln riesgo de los identificados en |z matriz ex ante superando el
nivel estimado¥

O ¢=2 han desarrollado procedimientos, en caso de ser necesario, para mitigar 2| riesgo
bruto (aumento del alcance, ampliacion de muestras, revisiones adicionales, etc)?

O  conclusiones sobre |z posikilidad de sxistencis de fraude.

11. Breve resumen de las medidas adoptadas a partir de los resultados y recomendaciones de
informes finales de auditorias de certificaciones anteriores, si tienen incidencia en los

proyectos incluidos en la presentacion. !

U gjlas proyectos incluidas &n la presentacitn estdn afectados por resultados /o recamendacianss da
infarmes de auditarias, el Organisma Intermedio informard de las medidas adoptadas y su aplicacian a
las pperaciones provectos incluidos &n la preasentacidn.
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12, Informacion para O con categoria 3 o 4 por auditorias de sistemas.” *

L Cuondo sy srgonismo tenga sotegonis 3 o 4 por guditoris de sistemas, informorg sobre Jas madidos
correctoras poopiedas p sy gplicooion o los gostos incluides en bo presentasion o bien de gue ko5 gostos
ingluidss @n o prasentosicn no eston afectodss por los deficiencios suestos de moanifiesto an las informes
die guditoric.
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[c6DIGo DE oPERACION / PROYECTO:
DENOMINACION OPERACION:
FECHA INICIO FASES FINANCIABLES:

TFECHA FIN FASES FINVANGIAGIES:

Cofinanciado por

la Union Europea

[ToTAL

1AL

EMPLED

NOMBRE Y APELLIDOS

DOCENTES PROGRAMA / CURSO DE XXXXX XXXXX XXXXX.

ASIGNATURA / MATERIA

NUMERO DE HORAS

IMPARTIDAS FASE ON LINE

NUMERO DE HORAS
IMPARTIDAS FASE
PRESENCIAL

NUMERO DE HORAS
TOTALES IMPARTIDAS
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+—
S
o :
o
0
T 0
[} o
0
© o
0
0
0
— 0
0
LL o
0
- o
0
NUMERO TOTAL HORAS IMPARTIDAS ACCION FORMATIVA 0 o )
a PARTICIPANTES PROGRAMA / CURSO DE XXXXX XXXXX XXXXX
—_ " TOTAL COSTE SALARIOS
COMUNIDAD AUTONOMA 16N | Tora ToTaL ToTAL TOTAL COSTE POR TOTAL COSTE POR
198¢€ 0004 0004 237¢ 000¢] 000¢] 000¢] 000
®) 1898€ 000¢ 000¢ 237€ 000¢] 000¢] 000¢] 000¢l
1898€ 0004 000 2037¢ 000 000 000 000¢]
— 1858¢€ 0.00¢ 0004 237¢ 000¢] 000¢] 000¢] 000¢
(@] e8¢ oo oo mare omd omd om0 o0
— 1898¢€ 000 000 2037¢ 000 000 000 000
S 1858¢€ 0004 0004 237€ 000¢] 000¢] 000¢] 000€]
1898€ 000¢ 000¢ 237¢ 000¢] 000¢] 000¢] 000¢l
— A ' 18,98¢€ 0,00€| 0,00¢| 20,37€ 0,00¢€| 0,00€| 0,00€| 0,00€|
— 1858¢€ 000¢ 0004 237€ 000¢] 000¢] 000¢] 0.00€]
N a 1898€ 000d 000¢ 237¢ 000¢ 000¢ 000¢ 000¢
1898€ 0004 0004 2037¢ 000 000 000] 0006
(&) 1858€ 0004 000¢ 237€ 000¢] 000¢] 000¢] 000€]
1898¢€ 0004 0004 237¢ 0006 0006 000 0006
1898¢€ 0004 0004 2037¢ 000 000 000¢] 0.00¢]
(D) 1858€ 000¢ 0004 37€ 000¢] 000¢] 000¢] 000€]
98¢ 000 000 237¢ 000 000 000 0006
o] = o ot pren BT BT T o
1898¢€ 0004 0004 w37€ 000¢] 000¢] 000¢] 000¢]
(@] ToTAL OPERACION: 0,00¢] 0,00¢] 0,00¢] 0,00¢] 0,00€ 0,00¢]
S
e REGIGN FINANCIACION %GASTOS FINANCIACION  COMUNIDADAUTONOMA  INDICE REGIONAL OPERAGIEN INDICE REGIONAL APLICACION INDICE APLICACION INDICE  REGION FINANCIACION
REGIONAL REGIONAL (REDONDEO)
m [ARAGON 034
e o 0,00¢€ 0,00€ 0,00€
S [comUNIDAD DE MADRID 1,19
A 0% NAVAR 107
(&) s vasco i1
O EL MENOR INDICE DE LAS.
O -
SLAS BALEARES 094
. [canaRiAs 091
— [canTABRIA 039
[casTLAY LE6N o3
(D) B 60% |COMUNIDAD VALENCIANA o091
O [GAuCA 034
< . LARIOIA 05
05 S R o
= Z EL MENOR INDICE DE LAS
R n | VARIAS UBICACIONES N
W [ANOALUGA o]
[ ‘O [CASTILLA - LA MANCHA 0ss
0,84
b @] Q c 8% oAb DECeUTA 107
1 < [c1uDAD DE MELILLA 104
balla) EL MENOR INDICE DE LAS
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NORMAS GENERALES.

INSTRUCCIONES CUMPLIMENTACION

SE DEBERA RELLENAR UNA HOJA EXCEL POR CADA PROYECTO QUE SE DESARROLLE EN UNA REGION ESPECIFICA (REGION TIPO "A", "B" Y "C").
EL BENEFICIARIO DEBE CUMPLIMENTAR UNICAMENTE LAS CELDAS MARCADAS EN COLOR BLANCO.

IDENTIFICACION OPERACION / PROYECTO

CODIGO DE OPERACION /PROYECTO:

DENOMICACION OPERACION/PROYECTO:

FECHA INICIO FASES FINANCIABLES:

FECHAFIN FASES FINANCIABLES:

TOTAL HORAS IMPARTIDAS SEGUN CURRICULUM:

HORAS FASE ON-LINE:

HORAS FASE PRESENCIAL:

IDENTIFICACION DOCENTES
EMPLEO:

NOMBRE Y APELLIDOS:

DNI:

ASIGNATURA/ MATERIA:

NUMERO DE HORAS IMPARTIDAS FASE ON-LINE:

NUMERO DE HORAS IMPARTIDAS FASE PRESENCIAL:

IDENTIFICACION PARTICIPANTES
EMPLEO:

NOMBRE Y APELLIDOS:

DNI:

RELACION DE SERVICIOS:

SEXO:

NUMERO HORAS FORMACION IMPARTIDA:

NUMERO HORAS SALARIO PARTICIPANTE:

IDENTIFICACION COSTES.

INDICE REGIONAL:

REGION FINANCIACION:

SE CUMPLIMENTARA ESTE CAMPO DE ACUERDO A LA INFORMACION PROPORCIONADA POR EL Ol.
SE CUMPLIMENTARA ESTE CAMPO DE ACUERDO A LA INFORMACION PROPORCIONADA POR EL Ol.

SE DEBERA INDICAR LA FECHA DE COMIENZO DE LAS FASES FINANCIABLES DE LA OPERACION / PROYECTO. EN EL CASO DE INCLUIR VARIOS CURSOS SE INDICARA EL COMIENZO DEL PRIMER
CURSO. (DD/MM/AAAA)

SE DEBERA INDICAR LA FECHA DE FINALIZACION DE LAS FASES FINANCIABLES DE LA OPERACION / PROYECTO. EN EL CASO DE INCLUIR VARIOS CURSOS SE INDICARA EL FINAL DEL ULTIMO
CURSO. (DD/MWAAAA)

SE DEBERA INDICAR LA CANTIDAD TOTAL DE HORAS APROBADAS EN EL CURRICULUM DEL CURSO. EN EL CASO DE INCLUIR VARIOS CURSOS SE PROCEDERA A LA SUMA DEL TOTAL DE HORAS
APROBADAS EN LOS CURRICULUMS.

SE DEBERA INDICAR LA CANTIDAD DE HORAS APROBADAS EN EL CURRICULUM DEL CURSO QUE SE IMPARTAN EN MODALIDAD ON-LINE. EN EL CASO DE INCLUIR VARIOS CURSOS SE PROCEDERA
A LA SUMA DEL TOTAL DE HORAS APROBADAS EN LOS CURRICULUMS IMPARTIDAS EN MODALIDAD ON-LINE.

SE DEBERA INDICAR LA CANTIDAD DE HORAS APROBADAS EN EL CURRICULUM DEL CURSO QUE SE IMPARTAN EN MODALIDAD PRESENCIAL. EN EL CASO DE INCLUIR VARIOS CURSOS SE
PROCEDERA A LA SUMA DEL TOTAL DE HORAS APROBADAS EN LOS CURRICULUMS IMPARTIDAS EN MODALIDAD PRESENCIAL.

SE DEBERA CONSIGNAR EL EMPLEO MILITAR DEL PERSONAL DOCENTE. EN EL CASO DE DOCENTES CIVILES SE INDICARA COMO "PERSONAL CIVIL".
SE DEBERA INDICAR EL NOMBRE Y APELLIDOS DEL PERSONAL DOCENTE.

SE CONSIGNARA EL NUMERO DEL DNI DEL PERSONAL DOCENTE.

SE HARA CONSTAR LA ASIGNATURA O MATERIA IMPARTIDA POR EL DOCENTE.

SE CONSIGNARA LA CANTIDAD DE HORAS IMPARTIDAS POR EL DOCENTE EN LA MODALIDAD ON-LINE. (SE CONSIGNARAN NUMEROS ENTEROS)

SE CONSIGNARA LA CANTIDAD DE HORAS IMPARTIDAS POR EL DOCENTE EN LA MODALIDAD PRESENCIAL. (SE CONSIGNARAN NUMEROS ENTEROS)

SE DEBERA CONSIGNAR EL EMPLEO MILITAR DEL PERSONAL PARTICIPANTE. EN EL CASO DE PARTICIPACION DE PERSONAL CIVIL SE INDICARA COMO "PERSONAL CIVIL".
SE DEBERA INDICAR EL NOMBRE Y APELLIDOS DEL PERSONAL PARTICIPANTE.

SE CONSIGNARA EL NUMERO DEL DNI DEL PERSONAL PARTICIPANTE.

SE INDICARA SU RELACION DE SERVICIOS CON EL MINISTERIO DE DEFENSA. (CARRERA, PERMANENTE O TEMPORAL)

SE CONSIGNARA EL SEXO DEL PERSONAL PARTICIPANTE. (HOMBRE, MUJER O NO BINARIO)

SE CONSIGNARA EL NUMERO DE HORAS IMPARTIDAS PARA LA FORMACION DEL PERSONAL PARTICIPANTE. DICHA CANTIDAD SERA LA QUE PUEDA SER SUFICIENTEMENTE JUSTIFICADA ANTE LA
UNION EUROPEA Y NO PODRA SOBREPASAR LA CANTIDAD INDICADA EN EL CURRICULUM DEL CURSO.

SE CONSIGNARA EL NUMERO DE HORAS DEL SALARIO DEL PERSONAL PARTICIPANTE OCUPADO EN SU FORMACION. DICHA CANTIDAD SERA LA QUE SE HAYA OCUPADO EN LA FORMACION DEL
PERSONAL DURANTE SU HORARIO EN LA JORNADA LABORAL HABITUAL Y QUE PUEDA SER SUFICIENTEMENTE JUSTIFICADA ANTE LA UNION EUROPEA, Y NO PODRA SOBREPASAR LA CANTIDAD
INDICADA EN EL CURRICULUM DEL CURSO.

SE INDICARA EL iNDICE REGIONAL QUE SE DEBE DE APLICAR DE ACUERDO A LA UBICACION DONDE SE DESARROLLA LA ACCION FORMATIVA. EN EL CASO DE QUE EXISTAN VARIAS UBICACIONES
SE APLICARA EL MENOR DE LOS INDICES REGIONALES APLICABLES A LAS DIFERENTES UBICACIONES DENTRO DE LA REGION DE FINANCIACION.

SE CONSIGNARA EL PORCENTAJE DE LA REGION DE FINANCIACION INDICADA POR LA UNION EUROPEA PARA EL PROGRAMA FSE+. (40% CONSIGNA 0,40; 60% CONSIGNA 0,60 Y 85% CONSIGNA 0,85
EN LA CELDA CORRESPONDIENTE)
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15.2. Apéndice Il. Catalogo de riesgos y banderas

15.2.1 Instrumento de gestion: subvenciones
RIESGO 1. LIMITACION DE LA CONCURRENCIA

La limitacion de la concurrencia se produce cuando no queda garantizado que el
procedimiento de concesion se desarrolle de forma transparente, publica y
competitiva, no respondiendo a justificaciones objetivas y razonables, y pudiendo
producirse actos de corrupcion o favoritismos.

BR 1.1. EI organismo no ha dado la suficiente difusion a las bases
reguladoras/convocatoria:

Definicion:

. La publicaciéon de las bases reguladoras/convocatoria no se ha realizado
para garantizar la maxima difusién de las mismas, sin contribuir de esta manera
a los principios de publicidad y transparencia. Esta bandera puede producirse
por la falta de difusion de las mismas en los medios obligatorios establecidos en
la Ley General de Subvenciones cuando se trata de organismos publicos y/o en
otros medios de difusion (Boletines Oficiales, portal web, prensa, etc.).

. Segun el art.9.3 de la Ley General de Subvenciones, los organismos
publicos deben publicar las bases reguladoras de cada tipo de subvencion en el
"Boletin Oficial del Estado” o en el diario oficial correspondiente.

. Segun el art.17.8 de Ila Ley General de Subvenciones, las
administraciones concedentes deben comunicar a la Base de Datos Nacional de
Subvenciones (BDNS) el texto de la convocatoria y la informacion requerida por
la Base de Datos. Posteriormente, la BDNS dara traslado al diario oficial
correspondiente del extracto de la convocatoria, para su publicacién, que tendra
caracter gratuito. No cumplir esto sera causa de anulabilidad de la convocatoria.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Verificar que la publicacion de las bases reguladoras y/o convocatoria se
realiza en todos los medios en que proceda para garantizar la maxima difusion,
proporcionales a la importancia o cuantia de la convocatoria, obligatorios y no
obligatorios, con el fin de garantizar la maxima difusiéon (BOE, BOCA, portal web,
prensa, etc.).
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0 Los organismos publicos, deben verificar que se cumple lo estipulado en
los articulos art. 9.3 y 17.8 de la Ley General de Subvenciones referidos a los
deberes de publicacion e informacién de las convocatorias.

0 En el caso de organismos privados, las convocatorias de ayudas deben
publicarse en su pagina web y en otros instrumentos de comunicacion que
permitan hacer llegar de forma efectiva la convocatoria a los potenciales
beneficiarios.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

BR 1.2. El organismo no ha definido con claridad en la convocatoria los requisitos
gue deben cumplir los beneficiarios/destinatarios de las ayudas/subvenciones:

Definicién:

. Los requisitos que deben cumplir los beneficiarios/destinatarios de las
ayudas no quedan claros o son ambiguos para una correcta y exacta
interpretacion, lo cual puede derivar en que potenciales beneficiarios opten por
no presentarse a la convocatoria, o bien derive en la seleccion deliberada de un
determinado beneficiario.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Asegurar que los requisitos exigidos para obtener la condicion de
beneficiario quedan recogidos de forma clara e inequivoca en las bases
reguladoras/convocatoria, con un nivel de detalle adecuado, que permita
delimitar claramente a aquellos beneficiarios que no cumplen los mismos.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 1.3. No se han respetado los plazos establecidos en las bases reguladoras/
convocatoria para la presentacion de solicitudes:
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Definicién:

. Rechazo o inadmisién de una solicitud de ayuda por supuesta entrega de
la misma fuera plazo cuando de forma efectiva ha sido presentada en plazo, o
bien aceptacion de una o varias solicitudes presentadas fuera de plazo. En tales
casos, los plazos establecidos en las bases reguladoras/convocatoria no se han
cumplido en lo relativo a la presentacion de las solicitudes.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer sistemas de control de cumplimiento de plazos. Se recomienda
el uso de una lista de verificacion (checklist) que incluya el control del
cumplimiento de los plazos establecidos para garantizar la regularidad de la
tramitacion.

0 Establecer procedimientos que permitan garantizar el sellado de las
solicitudes en el momento de registro, sellado que debe incorporar la fecha de
entrada de las mismas.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 1.4. En el caso de subvenciones concedidas en base a baremos se produce
la ausencia de publicacibn de los mismos en Boletines Oficiales
correspondientes:

Definicion:

. En las publicaciones de las bases reguladoras de las convocatorias de las
ayudas no se incluyen los baremos para valorar las diferentes solicitudes,
incurriendo en una falta de objetividad y transparencia en la prelacion de
solicitudes.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Revision de la inclusidon de los baremos utilizados para la seleccion de
beneficiarios en las resoluciones que vayan a ser publicadas en los Boletines
Oficiales correspondientes.
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0 Revisién del cumplimiento de los baremos exigidos en la convocatoria por
parte de los beneficiarios seleccionados cumplen con los baremos exigidos en la
convocatoria.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 1.5. El beneficiario/destinatario de las ayudas incumple la obligacion de
garantizar la concurrencia en caso de que necesite negociar con proveedores:

Definicién:

. El beneficiario/destinatario de la ayuda o subvencion que, en su caso,
desee negociar o contratar a proveedores, no garantiza la eleccién de los
mismos a través de un proceso de concurrencia competitiva. Segun el
procedimiento establecido al efecto en el art. 31.3 de la Ley General de
Subvenciones, cuando el importe del gasto subvencionable supere la cuantia del
contrato menor, segun la normativa de contratacion publica, el beneficiario
debera solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores. En este
caso, el riesgo también puede materializarse cuando los proveedores sean
personas o entidades vinculadas con el beneficiario, segun lo establecido en el
art. 29.7 de la Ley General de Subvenciones.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Establecer sistemas de control de cumplimiento de concurrencia
competitiva en la negociacion con proveedores por parte de los beneficiarios. Se
recomienda utilizar una lista de comprobacion (checklist estandar de la
organizacion o lista elaborada ad hoc para la convocatoria) sobre los pasos a
seguir para garantizar un procedimiento de concurrencia competitiva y la
garantia de no vinculacidon entre beneficiarios y proveedores. Es recomendable
asimismo que el organismo seleccione una persona (preferiblemente, externa al
proceso de gestion y seleccion de solicitudes) responsable de verificar el
cumplimiento de dichos requisitos.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
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operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

RIESGO 2. TRATO DISCRIMINATORIO EN LA SELECCION DE LOS
SOLICITANTES

El trato discriminatorio en la seleccion de solicitantes se produce cuando no se
garantiza un procedimiento objetivo de seleccion de participantes y se limita el
acceso a las mismas en términos de igualdad para todos los potenciales
beneficiarios.

BR 2.1. Se incumplen los principios de objetividad, igualdad y no discriminacion
en la seleccion de beneficiarios:

Definicién:

. El organismo otorgante no sigue un criterio homogéneo para la seleccion
de beneficiarios en los procedimientos de concesion de subvenciones en
régimen de concurrencia competitiva, no recibiendo aquellos el mismo
tratamiento y produciéndose, por tanto, un incumplimiento del procedimiento
competitivo.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Garantizar la aplicacion de un criterio de seleccién de beneficiarios
uniforme y homogéneo. Se recomienda que la evaluacion de los candidatos se
realice por un mismo comité o sea supervisado por un mismo responsable.
Asimismo, es recomendable la utilizacion de una lista de comprobacion
(checklist) que permita comprobar el cumplimiento de los requisitos por parte de
todos los beneficiarios seleccionados.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

RIESGO 3. CONFLICTOS DE INTERES EN EL COMITE DE EVALUACION

Existe conflicto de intereses cuando en la adopcion de decisiones confluyen el
interés general o el interés publico e intereses privados propios o compartidos
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con terceras personas o de familiares directos de alguno de los miembros del
comité de evaluacién de las ayudas o subvenciones.

BR 3.1. Influencia deliberada en la evaluacién y seleccién de los beneficiarios:
Definicidn:

. Los miembros del comité de evaluacion influyen deliberadamente sobre la
evaluacion y seleccion de los solicitantes a fin de favorecer a alguno de ellos,
dando un trato preferente a su solicitud durante la evaluacion, o bien presionando
a otros miembros del comité.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Verificar que se dispone de una politica en materia de conflicto de interés
dentro del organismo o entidad otorgante. Seria recomendable que la politica de
ética incluyera una declaracién anual de ética e independencia y su registro para
todos los trabajadores y especialmente para los miembros de comités de
evaluacion.

0 Establecer medidas de informacién dirigidas a los miembros del Comité
de evaluacion sobre los efectos de participar en actividades que pudieran
comprometer su integridad. Seria recomendable que dichas medidas de
informacion describan claramente las consecuencias que se derivarian de
determinadas conductas irregulares.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

RIESGO 4. INCUMPLIMIENTO DEL REGIMEN DE AYUDAS DE ESTADO

Las subvenciones concedidas pueden constituir ayudas de estado pero el
organo otorgante no ha realizado un analisis previo de la categorizacion de las
mismas y/o no se han cumplido las disposiciones aplicables a este tipo de
ayudas.

BR 4.1. Las operaciones financiadas constituyen ayudas de estado y no se ha
seguido el procedimiento de informacion y notificacion establecido al efecto por
la normativa europea (EXCLUYENTE):
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. El organismo no ha comprobado que la ayuda pueda constituir ayuda de
estado, segun la normativa de la UE aplicable y no ha seguido el procedimiento
de comunicacion y notificacion a la Comision Europea (en el caso de minimis no
es necesario comunicar las ayudas a la Comision).

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer procedimientos de verificacion que permitan determinar la
consideracion de una ayuda como ayuda de estado, y, en su caso, asegurar y
documentar tanto el cumplimiento de los requisitos como la existencia en el
expediente de las notificaciones y autorizaciones de la misma.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

RIESGO 5. DESVIACION DEL OBJETO DE SUBVENCION

Se produce una desviacion en la ejecucion de la subvencion cuando los fondos
recibidos mediante subvencion o ayuda se aplican a fines distintos para los que
la subvencién o ayuda fue concedida.

BR 5.1. Los fondos no han sido destinados a la finalidad establecida en la
normativa reguladora de la subvencidbn por parte del beneficiario
(EXCLUYENTE):

Definicion:

. Los fondos de la subvencidn no se han destinado a la finalidad u objetivos
recogidos en las bases reguladoras/convocatoria o no han sido ejecutados.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):
O Verificar que los fondos estan siendo destinados a su finalidad.

O Solicitar y archivar en el expediente el soporte de la ejecucion de las
actividades objeto de la ayuda (procedimientos alternativos) que justifiquen la
ejecucion: fotos, carteles, informes, mails, tripticos, materiales, grabaciones,
documentacion).

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):
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0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

RIESGO 6. INCUMPLIMIENTO DEL PRINCIPIO DE ADICIONALIDAD

El beneficiario obtiene fondos en otros regimenes nacionales y/o comunitarios
y/lo de otros periodos de programacion para subvencionar las mismas
actuaciones, incumpliendo el principio de adicionalidad.

BR 6.1. Se produce un exceso en la cofinanciacion de las operaciones:
Definicion:

. El beneficiario recibe ayudas provenientes del mismo fondo pero de
distintos organismos y se esta produciendo un lucro o un exceso de
cofinanciacion. En este sentido, los beneficiarios no pueden recibir mas
financiacion de lo que han gastado en cada operacion. Esta bandera roja suele
tener lugar cuando la cofinanciacion se realiza mediante la recepcion de importes
fijos en vez de en porcentajes del gasto, conllevando un mayor riesgo de que se
produzca un exceso en la cofinanciacion.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Realizacion de cuadros de financiacion a nivel de operacion que permitan
llevar un control de la financiaciéon de las operaciones analizando gastos e
ingresos de las mismas y que otorguen detalle sobre cofinanciadores, cuantias
de cofinanciacion, destino de la financiacion, proyecto, total de gasto. Este
ejercicio de documentacion puede realizarse mediante la aportacion de los textos
formales relativos a convenios asi como certificados del cofinanciador que
establezcan la proveniencia de la financiacion y certifiquen el no incumplimiento
de las reglas comunitarias sobre intensidad de las ayudas.

O Establecer una contabilidad analitica de los ingresos y gastos de las
operaciones. Individualizar en dicha contabilidad los gastos que seran
cofinanciables con cargo al Fondo Social.
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0 Establecer medidas que impidan que se produzca un exceso de
financiacion de las actividades. Por ejemplo, en el caso de percibir financiacion
a través de convenios, seria preciso establecer la cofinanciacion en base a
porcentajes complementarios o por importes que garanticen que la suma total de
todos los ingresos no supera el importe total de los gastos ejecutados.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 6.2. Existen varios cofinanciadores que financian la misma operacion:
Definicion:

. Las convocatorias de las ayudas deben definir la compatibilidad o
incompatibilidad de las ayudas con otro tipo de financiacién que provenga de
otros Fondos EIE o de fuentes nacionales o autonémicas. En este caso, existe
el riesgo de incumplimiento de las normas de adicionalidad.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Asegurar la compatibilidad de las ayudas recibidas en caso de percibir
mas de una para una misma operacion, segun lo establecido en las bases de la
convocatoria. Este ejercicio de documentacion puede realizarse mediante la
aportacion de los textos formales relativos a convenios asi como certificados del
cofinanciador que establezcan la proveniencia de la financiacion y certifiquen el
no incumplimiento de las reglas comunitarias sobre intensidad de las ayudas.

O Realizacion de cuadros de financiacion a nivel de operacion que permitan
llevar un control de la financiaciéon de las operaciones analizando gastos e
ingresos de las mismas: cofinanciadores, cuantias, destino de la financiacion,
proyecto, total de gasto.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.
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BR 6.3. No existe documentacion soporte de las aportaciones realizadas por
terceros (convenios, donaciones, aportaciones dinerarias de otra naturaleza,
etc.) (EXCLUYENTE):

Definicién:

. No existe documentacion soporte de las aportaciones realizadas por
terceros cuando, segun lo establecido en las disposiciones reglamentarias de los
Fondos EIE, de cada aportacibn para la cofinanciacion debe existir
documentacion.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Elaboracion cuadros de financiacion a nivel de operacién que permitan
llevar un control de las distintas fuentes de financiacion de las operaciones que
permitan identificar y analizar todos los gastos e ingresos.

0 Establecer procedimientos de comprobacién. Se recomienda utilizar listas
de comprobacion (checklist) gue contengan los elementos que reflejen el soporte
de las aportaciones de terceros.

0 Establecer una contabilidad analitica de los ingresos y gastos de las
operaciones.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 6.4. La financiacion aportada por terceros no es finalista y no existe un criterio
de reparto de la misma:

Definicion:

. Cuando en el convenio o acuerdo de financiacion de terceros no se sefala
especificamente que las cuantias financiadas se destinan a operaciones del
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Fondo Social Europeo Plus. La bandera roja también puede tener lugar cuando
la cofinanciacion se destina a otro fin distinto al objeto de la convocatoria.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer medidas que impidan que se produzca un exceso de
financiacion de las actividades. Por ejemplo, en el caso de percibir financiacion
a través de convenios, se recomienda establecer la cofinanciacién en base a
porcentajes complementarios o por importes que garanticen que la suma total de
todos los ingresos no supera el importe total de los gastos ejecutados.

0 Establecer una contabilidad analitica de los ingresos y gastos de las
operaciones.

0 Solicitar a los terceros cofinanciadores certificados o declaraciones que
detallen la finalidad de la financiacién otorgada.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacién de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 6.5. Inexistencia de un control de los gastos e ingresos por operacion por
parte del beneficiario:

Definicion:

. No existe contabilidad analitica de forma que se pueda llevar un control
documentado de gastos e ingresos por tipo de operacion, tipo de proyecto, o
fuente de financiacion.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Realizacion de cuadros de financiacion a nivel de operacion que permitan
llevar un control de la financiaciéon de las operaciones analizando gastos e
ingresos de las mismas.

O Establecer una contabilidad analitica de los ingresos y gastos de las
operaciones. Dicha contabilidad debe estar correctamente documentada.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):
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0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

RIESGO 7. FALSEDAD DOCUMENTAL

El solicitante obtiene la subvencion o ayuda falseando las condiciones
requeridas en las bases reguladoras/convocatoria para su concesion u ocultando
las que la hubiesen impedido.

BR 7.1. Documentacion falsificada presentada por los solicitantes al objeto de
salir elegidos en un proceso de seleccion:

Definicién:

. Los solicitantes presentan declaraciones falsas en sus solicitudes,
haciendo creer al comité de evaluacion que cumplen con los criterios de
elegibilidad, generales y especificos. La falsificacibn puede versar sobre
cualquier documentacion requerida en la solicitud para la obtencion de la ayuda:
declaraciones firmadas, informacién financiera, compromisos, etc.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer un sistema de control y verificacion de la documentacion
presentada por parte de los licitadores a fin de detectar documentacion o
informacion falsificada. Se recomienda la utilizacion de un checklist de
verificacion de la documentacion requerida para poder acceder al proceso de
contratacion.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 7.2. Manipulacion del soporte documental de justificacion de los gastos:
Definicion:

. Cuando se manipulan facturas o se presentan facturas falsas para el
reembolso de los gastos incurridos en la operacion subvencionada.
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Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer un control de las facturas emitidas a fin de detectar
duplicidades (es decir, facturas repetidas con idéntico importe o n° de factura,
etc.), o falsificaciones.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

RIESGO 8. INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS POR
LA NORMATIVA NACIONAL Y COMUNITARIA EN MATERIA DE
INFORMACION Y PUBLICIDAD

Se produce un incumplimiento de los deberes de informacién y comunicacién
sobre el apoyo del Fondo Social Europeo Plus a las actuaciones realizadas
segun lo dispuesto en la normativa comunitaria.

BR 8.1. Incumplimiento de los deberes de informaciéon y comunicacién del apoyo
del FSE+ a las operaciones cofinanciadas:

Definicién:

. Tanto el organismo que realiza una convocatoria como los destinatarios
finales estan compelidos a informar y difundir que dichas ayudas u operaciones
estan financiadas con cargo al FSE+, y deben cumplir lo establecido en las
disposiciones comunitarias al respecto (Articulos 46, 47 y 50 del RDC).

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Realizar una revision de la documentacion relativa a las operaciones para
garantizar el cumplimiento de los deberes de informacion y publicidad, asi como
lo incluido en los planes de informacion y comunicacion del FSE+. Supervisar
gue en todos los documentos derivados de la ejecucion de operaciones figuren
los logos del FSE+, Union Europea, Programa o Iniciativa/Instrumento
comunitario financiador.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
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operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

RIESGO 9. PERDIDA DE PISTA DE AUDITORIA

No se garantiza que toda la documentacién sobre los gastos se conserva para
disponer de una pista de auditoria adecuada.

BR 9.1. El organismo no ha realizado una correcta documentacion de la
operacion que permita garantizar la pista de auditoria:

Definicién:

. En el expediente de la operacién no quedan documentados los procesos
que permiten garantizar la pista de auditoria. Algunos ejemplos son la disposicién
de procesos de gastos, procesos de pagos, procesos de contabilidad, de
publicidad y de ejecucién, entre otros.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer sistemas de comprobacion y control de la pista de auditoria.
Se recomienda la utilizacion de una lista de comprobacién (checklist) de
verificacion de la documentacién requerida para garantizar la pista de auditoria.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacién de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 9.2. La convocatoria no establece con precision la forma en que deben
documentarse los distintos gastos derivados de la operacion:

Definicion:

. La convocatoria no establece con precision la forma en que deben
documentarse los distintos gastos (requisitos para la justificacion de los gastos,
dependiendo de la naturaleza del gasto), segun lo establecido en el articulado
del RDC. Algunos ejemplos son los documentos, facturas o documentos con
valor probatorio analogo, establecido en la normativa correspondiente propia o
nacional.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):
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0 En la redaccibn de las bases reguladoras/convocatorias deberan
delimitarse con la maxima precision posible la forma en que, atendiendo a la
naturaleza de los gastos, o, en su defecto o adicionalmente, se recomienda
elaborar un manual de justificacibn en el que se detallen, entre otros, los
procedimientos a seguir para la correcta documentacion de los gastos.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

BR 9.3. La convocatoria no define de forma clara y precisa los gastos elegibles:
Definicidn:

. La convocatoria no define de forma clara y precisa qué gastos son
subvencionables, de acuerdo a lo establecido en los articulos 63, 64 y 67 del
RDC y las normas estatales de elegibilidad del gasto; y que podran ser, por tanto,
certificados por el organismo con funcién contable.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Verificar que en la redaccion de las bases reguladoras/convocatorias
deberan delimitarse con la maxima precision posible los gastos elegibles, o, en
su defecto o adicionalmente, se recomienda elaborar un manual de justificacion
en el que se detallen, entre otros, estos aspectos. Esta tarea es de gran
importancia ya que los gastos no subvencionables o no elegibles en los que
incurran los beneficiarios no podran ser certificados y reintegrados.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

BR 9.4. La convocatoria no establece con precisiéon el método de calculo de
costes que debe aplicarse en las operaciones:

Definicion:
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. El organismo no ha establecido de forma clara el método de célculo de
costes a aplicar en las operaciones de acuerdo con lo establecido en los articulos
53y ss. del RDC.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Verificar que, en las bases reguladoras de las convocatorias, se determine
qué método o métodos, segun la normativa comunitaria (Articulos 53 y ss. del
RDC y las disposiciones especificas sobre el programa o ayuda recibida), deben
aplicarse para el célculo de los gastos (coste real, método de costes
simplificados, tanto alzado, etc.).

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

15.2.2 Instrumento de gestion: contratacion

RIESGO 1. MANIPULACION DEL PROCEDIMIENTO A EFECTOS DE LIMITAR
LA CONCURRENCIA

El procedimiento de preparacion y/o adjudicacion ha sido manipulado de tal
forma que no se garantiza el acceso a la contratacion publica en condiciones de
igualdad de todos los posibles contratistas, estableciéndose alguna practica
restrictiva de la competencia.

BR 1.1. Los pliegos de clausulas de prescripciones técnicas y/o administrativas
se han redactado a favor de un licitador (EXCLUYENTE):

Definicion:

. Esta situacion se puede materializar, por ejemplo, en el caso en el que
objeto del contrato haga referencia a marcas comerciales concretas y no se
incorporen posibles marcas alternativas, se describa de forma que solo pueda
licitar un numero muy reducido de licitadores o se limite la participacion por
factores como numero de empleados, volumen de facturacion o estados
financieros, sin que en ningun caso resulte imprescindible para la buena
ejecucion del contrato. Este hecho limita la concurrencia y dificulta que el
procedimiento resulte competitivo.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

Pagina 235 de 279

ORGANISMO INTERMEDIO. USO OFICIAL




MINISTERIO Cofinanciado por
DE DEFENSA U S O O F I C IAI— - la Unién Europea

0 Revision por parte del servicio juridico o persona independiente al 6rgano
de contratacion de la documentacion inicial de cualquier procedimiento de
contratacion que garantice un procedimiento abierto y competitivo, asi como la
participacion de diversos licitadores.

0 Disponer de una politica en materia de conflicto de interés que incluya una
declaracién anual y su registro por parte de todo el personal, y aplique medidas
dirigidas a garantizar su cumplimiento.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 1.2. Los pliegos presentan prescripciones mas restrictivas que las aprobadas
en procedimientos previos similares:

Definicién:

. La materializacion de esa situacion se produce en el caso en el que se
endurecen los requisitos, restringiendo la concurrencia, en un procedimiento de
caracter similar a procedimientos anteriores. Ejemplo: elevar los requisitos
financieros, establecer un determinado volumen de facturacion exigido, reducir
la franja de numero de empleados, etc. con respecto a lo establecido en
procedimientos de similares caracteristicas.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Revision por parte del servicio juridico o persona independiente al 6rgano
de contratacion de la documentacion inicial de cualquier procedimiento de
contratacion que garantice la no manipulacion del procedimiento y el
establecimiento en los pliegos de prescripciones justas y proporcionadas para la
correcta ejecucion del objeto del contrato.
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0 Disponer de una politica en materia de conflicto de interés que incluya una
declaracién anual y su registro por parte de todo el personal, y aplique medidas
dirigidas a garantizar su cumplimiento.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 1.3. Presentacién de una uUnica oferta o nimero anormalmente bajo de
proposiciones optando a la licitacibn segun el tipo de procedimiento de
contratacion:

Definicién:

. Se produce en los casos en que el procedimiento de contratacion requiere,
segun la normativa aplicable al sector publico, la solicitud de ofertas a un namero
minimo de empresas capacitadas para la realizacién del objeto del contrato, y
este extremo se incumple. Por ejemplo, en el procedimiento negociado, sera
necesario solicitar ofertas, al menos, a tres empresas capacitadas para la
realizacion del objeto del contrato, siempre que ello sea posible.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Revision por parte del servicio juridico o persona independiente al 6rgano
de contratacion de la documentacion inicial de cualquier procedimiento de
contratacion que garantice la no manipulacion del procedimiento y el
cumplimiento del nUmero minimo de ofertas presentadas.

O Disponer de una politica en materia de conflicto de interés que incluya una
declaracion anual y su registro por parte de todo el personal, y aplique medidas
dirigidas a garantizar su cumplimiento.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.
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BR 1.4. Posible fraccionamiento del contrato en dos o mas procedimientos con
idéntico adjudicatario evitando la utilizaciéon del procedimiento que hubiese
correspondido segun la cuantia total, procedimiento que requiere mayores
garantias de concurrencia y de publicidad (DOMINANTE):

Definicién:

. Cuando se fracciona el contrato en dos contratos menores con objeto
similar a idéntico adjudicatario o se fracciona el contrato en diferentes
suministros asociados al mismo objeto.

. Se realizan contratos secuenciales con idéntico adjudicatario evitando la
utilizacién del procedimiento que hubiese correspondido segun la cuantia total,
procedimiento que requiere mayores garantias de concurrencia y de publicidad.

. Se llevan a cabo compras secuenciales por medio de adjudicaciones
directas en cortos plazos de tiempo.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Realizacion de controles periddicos del importe acumulado por proveedor
y correlativo analisis de los objetos de los distintos contratos celebrados con un
mismo proveedor.

0 Aplicar controles sobre la presencia continuada en las ofertas de
circunstancias improbables (como por ejemplo, evaluadores de las ofertas que
parecen conocer perfectamente el mercado) o de relaciones inusuales entre
terceros (como por ejemplo, identificacion de patrones de turnos entre
adjudicatarios).

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 1.5. El procedimiento de contratacion se declara desierto y vuelve a
convocarse a pesar de que se recibieron ofertas admisibles de acuerdo con los
criterios que figuran en los pliegos:

Definicion:
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. Se declara desierto un procedimiento, a pesar de que existen ofertas que
cumplen los criterios para ser admitidas en el procedimiento, y se vuelve a
convocar restringiendo los requisitos a efectos de beneficiar a un licitador en
concreto.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Apertura publica de las ofertas presentadas, y levantamiento de acta
recogiendo la informacién de las ofertas recibidas y valoradas.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 1.6. Ausencia de medidas de informacion y publicidad en la documentacion
relativa al procedimiento de contratacion y/o insuficiencia de plazos para la
recepcion de ofertas:

Definicién:

. Se produce cuando el procedimiento no cumple con los requisitos de
informacion y publicidad minimos requeridos para el anuncio de la convocatoria
en la normativa aplicable, requisitos que tienen como finalidad asegurar la
transparencia y el acceso publico a la informacion. En este sentido, se produce
una falta de transparencia o publicidad cuando en los pliegos no se determinan
con exactitud los plazos para la presentacion de proposiciones, o se fijan unos
plazos excesivamente reducidos que puedan conllevar la limitacion de la
concurrencia. Por ejemplo, los pliegos no establecen de forma exacta qué
documentos concretos debe presentar el licitador en su proposicion para que
esta sea admitida en el procedimiento.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Establecer procedimientos de comprobacion de cumplimiento de los
requisitos de informacién y publicidad. Se recomienda la utilizacion de una lista
de comprobacion (checklist).

O Establecer medidas de informacion al personal involucrado en la gestion
de actividades cofinanciadas sobre las obligaciones de obligado cumplimiento
en materia de informacion y publicidad. Se recomienda la elaboracion y
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distribucion entre todo el personal involucrado de un breve manual sobre la
materia.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

BR 1.7. Reclamaciones de otros ofertantes:
Definicién:

. Se producen reclamaciones o0 quejas por escrito referidas a la limitaciéon
de la concurrencia en el procedimiento de contratacion.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Revision e informe por parte del servicio juridico o persona independiente
de la documentacion inicial de cualquier procedimiento de contratacion.

0 Registro e informe de las quejas o reclamaciones recibidas por parte de
otros ofertantes y andlisis de las mismas.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

RIESGO 2. PRACTICAS COLUSORIAS EN LAS OFERTAS

Se producen acuerdos, decisiones, recomendaciones colectivas 0 practicas
concertadas o conscientemente paralelas entre los licitadores que por su objeto
0, por su naturaleza, pueden producir el efecto de impedir, restringir o falsear la
competencia en el procedimiento de licitacion. Las practicas colusorias pueden
tener como objetivo la fijacion de precios, con el fin de alcanzar un precio superior
al que se derivaria de una licitacion competitiva o el reparto del mercado
mediante el acuerdo entre empresas licitadoras para repartir mercados
geograficos o clientes.
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BR 2.1. Posibles acuerdos entre los licitadores en complicidad con empresas
interrelacionadas y/o vinculadas o mediante la introduccién de "proveedores
fantasma" (DOMINANTE):

Definicién:

. Este tipo de practicas colusorias se producen cuando, con el objeto de
conseguir la adjudicacibn de un contrato, los licitadores manipulan el
procedimiento de contratacion mediante acuerdos colusorios con otros
ofertantes que presentan o no vinculacion empresarial o mediante la simulacién
de falsos licitadores. Por ejemplo, se presentan diversas ofertas por parte de
diferentes entidades que presentan vinculacion empresarial o se presentan
ofertas fantasma que no proporcionan la calidad suficiente y existe la duda de
gue su finalidad sea la obtencion del contrato.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer un sistema de control tanto de los pliegos como de la
concordancia entre las ofertas presentadas y las condiciones establecidas en los
mismos, dejando constancia por escrito de dicho control. Se recomienda
elaborar un acta de la mesa de contratacién, la realizaciéon de un analisis de las
ofertas, de la publicacién y de los pliegos, entre otros documentos.

0 Comprobar la no existencia de vinculacién empresarial entre las empresas
licitadoras.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 2.2. Posibles acuerdos entre los licitadores en los precios ofertados en el
procedimiento de contratacion:

Definicion:

. Los licitadores llegan a acuerdos para no ofrecer por debajo de un precio,
con patrones de ofertas inusuales o similares: las ofertas tienen porcentajes
exactos de rebaja, la oferta ganadora esta muy proximo al umbral de precios
establecidos en los pliegos, los precios son muy similares, etc.
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Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer un sistema de control tanto de los pliegos como de la
concordancia entre las ofertas presentadas y las condiciones establecidas en los
mismos, dejando constancia por escrito de dicho control que permita comprobar
la no existencia de acuerdos entre los licitadores en relacion a los precios
ofertados. Se recomienda elaborar un acta de la mesa de contratacion, la
realizacion de un analisis de las ofertas, de la publicacion y de los pliegos, entre
otros documentos.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacién de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 2.3. Posibles acuerdos entre los licitadores para el reparto del mercado:
Definicidén:

. Los licitadores se reparten el mercado reduciendo la competencia, por
ejemplo, por region, tipo de trabajo, tipo de obra...

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer un sistema de control tanto de los pliegos como de la
concordancia entre las ofertas presentadas y las condiciones establecidas en los
mismos, dejando constancia por escrito de dicho control que permita comprobar
la no existencia de acuerdos entre los licitadores para el reparto del mercado. Se
recomienda elaborar un acta de la mesa de contratacion, la realizacion de un
analisis de las ofertas, de la publicacion y de los pliegos, entre otros documentos.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 2.4. El adjudicatario subcontrata a otros licitadores que han participado en el
procedimiento de contratacion:
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Definicién:

. Un licitador que no ha resultado adjudicatario ejecuta la parte principal del
contrato siendo subcontratado por el adjudicatario, esquivando los limites de
subcontratacion establecidos, considerando ademas que el citado licitador no
cumplia previamente la solvencia técnica y/o administrativa requerida.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer un sistema de control tanto de los pliegos como de la
concordancia entre las ofertas presentadas y las condiciones establecidas en los
mismos, dejando constancia por escrito de dicho control que permita comprobar
que no se produzca la subcontratacion de licitadores que no hayan resultado
adjudicatarios en el procedimiento de contratacion. Se recomienda elaborar un
acta de la mesa de contratacién, la realizacion de un analisis de las ofertas, de
la publicacion y de los pliegos, entre otros documentos.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

RIEGO 3. CONFLICTO DE INTERES

Existe conflicto de intereses cuando en la adopcion de decisiones confluyen el
interés general o el interés publico e intereses privados propios o compartidos
con terceras personas o de familiares directos de alguno de los miembros del
organo de contratacion o de empleados del 6rgano contratante.

BR 3.1. Comportamiento inusual por parte de un empleado que insiste en
obtener informacion sobre el procedimiento de licitacion sin estar a cargo del
procedimiento:

Definicion:

. Cuando un empleado que no forma parte de los equipos encargados del
procedimiento de licitacion se interesa fuertemente por conseguir informacion
que puede alterar el devenir del concurso o favorecer a algun contratista en
particular. Puede darse el caso en que tenga también vinculacion con
proveedores de algun potencial contratista.
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Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Verificar que en el procedimiento se realiza un examen de los
antecedentes de los potenciales proveedores terceros.

0 Establecer procedimientos que limiten la informacion sobre el
procedimiento de contratacion para los agentes externos/ajenos al mismo
(barreras o “murallas chinas”).

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

BR 3.2. Un empleado del érgano de contratacién que haya trabajado para una
empresa participa en el concurso de forma inmediatamente anterior a su
incorporacion al puesto de trabajo en el organismo adjudicador:

Definicién:

. Cuando un empleado del 6rgano de contratacion ha trabajado para una
empresa que puede presentarse a un procedimiento de contratacion de manera
inmediatamente anterior, pueden surgir conflictos de interés o manipulaciones
dentro del procedimiento a favor o en contra de dicha empresa potencial de ser
el contratista ganador.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Verificar el establecimiento en los procedimientos el examen de los
antecedentes de los potenciales proveedores terceros.

O Establecer una declaracion de independencia para las personas que
participen en el procedimiento de contratacion.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.
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BR 3.3. Vinculacion familiar entre un empleado del érgano de contratacién y una
persona con capacidad de decision o con influencia en la empresa licitadora:

Definicién:

. Esta vinculacion juega a favor de la adjudicacion del contrato objeto de
valoracion.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer una declaracion de independencia para las personas que
participen en el procedimiento de contratacion.

0 Verificar el establecimiento en los procedimientos el examen de los
antecedentes de los potenciales proveedores terceros.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

BR 3.4. Reiteracion de adjudicaciones a favor de un mismo licitador:
Definicidén:

. El licitador obtiene los contratos gracias al favoritismo que recibe de
manera injustificada por parte del organismo contratante, sin estar basada en los
criterios de adjudicacion establecidos en los pliegos.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Disponer de sistemas que garanticen un cierto grado de aleatoriedad y
heterogeneidad en la seleccion de los miembros de los comités de evaluacion.

O Disponer de una Politica de Etica que se aplicara a las personas
intervinientes en la gestion del procedimiento de contratacion.

O Establecer un control de calidad aleatorio sobre los procedimientos de
contratacion realizados.

O Establecer una declaracion de independencia para las personas que
participen en el procedimiento de contratacion.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):
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0 La materializacién de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 3.5. Aceptacion continuada de ofertas con precios elevados y/o trabajo de
calidad insuficiente:

Definicién:

. Se adjudican de manera continuada los contratos a licitadores cuyas
ofertas econOmicas son elevadas con respecto al resto de las ofertas
presentadas y/o con contraprestaciones que no se ajusta a la calidad
demandada en los pliegos de prescripciones técnicas; o bien la oferta ganadora
es demasiado alta en comparacion con el resto de licitadores. Estas
adjudicaciones pueden verse sujetas a casos de conflictos de interés por parte
de algiin miembro del organismo contratante, como es el caso de un licitador que
conoce de antemano que va a resultar adjudicatario y ofrece un precio alto dentro
del limite establecido en el procedimiento de contratacion.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Disponer de sistemas que garanticen un cierto grado de aleatoriedad y
heterogeneidad en la seleccion de los miembros de los comités de evaluacion.

O Disponer de una Politica de Etica que se aplicara a las personas
intervinientes en la gestion.

O Establecer un control de calidad aleatorio sobre los procedimientos de
contratacion realizados asi como sobre los productos derivados de los mismos.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

BR 3.6. Los miembros del érgano de contratacion no cumplen con los
procedimientos establecidos en el cédigo de ética del organismo:

Definicion:
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. El érgano dispone de un cédigo de ética cuyos procedimientos no son
seguidos por los miembros del 6rgano de contratacion (comunicacién de
posibles conflictos de interés, etc.).

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Disponer de sistemas que garanticen un cierto grado de aleatoriedad y
heterogeneidad en la seleccion de los miembros de los comités de evaluacion.

0 Disponer de una Politica de Etica que se aplicara a las personas
intervinientes en la gestion.

0 Establecer un control de calidad aleatorio sobre los procedimientos de
contratacion realizados.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

BR 3.7. Empleado encargado de contratacion declina ascenso a una posicion en
la que deja de tener que ver con adquisiciones:
Definicidn:

. Cuando sin causa justificada y razonable, el empleado encargado de la
contratacion declina un ascenso a una posicion en la que deja de tener relaciéon
con adquisiciones. Esto puede deberse a que guarde algun tipo de vinculacién u
obtenga algun tipo de beneficio no declarado con algun potencial adjudicatario.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Disponer de sistemas que garanticen un cierto grado de aleatoriedad y
heterogeneidad en la seleccion de los miembros de los comités de evaluacion.

O Disponer de una Politica de Etica que se aplicara a las personas
intervinientes en la gestion.

O Establecer un control de calidad aleatorio sobre los procedimientos de
contratacion realizados.
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Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializaciéon de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 3.8. Indicios de que un miembro del 6rgano de contratacion pudiera estar
recibiendo contraprestaciones indebidas a cambio de favores relacionados con
el procedimiento de contratacién:

Definicién:

. Cuando en breve espacio de tiempo y sin aparente razon justificada, un
miembro del érgano encargado de la contratacion tiene un aumento subito de la
riqueza o nivel de vida relacionado con actos a favor de determinados
adjudicatarios.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Disponer de sistemas que garanticen un cierto grado de aleatoriedad y
heterogeneidad en la seleccion de los miembros de los comités de evaluacion.

0 Disponer de una Politica de Etica que se aplicara a las personas
intervinientes en la gestion.

0 Establecer un control de calidad aleatorio sobre los procedimientos de
contratacion realizados.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 3.9. Socializacion entre un empleado encargado de contratacion y un
proveedor de servicios o productos:

Definicion:
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. Se aprecia una socializacion o estrecha relacién entre un empleado de
contratacion y un proveedor de servicios o0 productos que puede tener intereses
empresariales resultantes de los procedimientos de contratacion.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Disponer de sistemas que garanticen un cierto grado de aleatoriedad y
heterogeneidad en la seleccion de los miembros de los comités de evaluacion.

0 Disponer de una Politica de Etica que se aplicara a las personas
intervinientes en la gestion.

0 Establecer un control de calidad aleatorio sobre los procedimientos de
contratacion realizados.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

BR 3.10. Comportamientos inusuales por parte de los miembros del 6érgano de
contratacion:

Definicién:

. No se detalla en el expediente las razones sobre los retrasos o0 ausencia
de documentos referentes a los contratos y el empleado se muestra reacio a
justificar dichos casos. Esto puede ser debido a que exista algun tipo de conflicto
de interés por parte de dicho empleado.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Disponer de una politica en materia de conflicto de interés que incluya una
declaracion anual y su registro por parte de todo el personal, y aplique medidas
dirigidas a garantizar su cumplimiento.

O Elaboracion de un informe periddico sobre el estado en que se encuentra
el procedimiento de contratacion para dejar constancia de las incidencias
ocurridas en el mismo (retrasos, situaciones inusuales, retiro de alguna oferta...)
gue permita hacer un seguimiento sobre el registro y disponibilidad documental
de las ofertas en el seno de 6rgano adjudicador.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):
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0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

RIESGO 4. MANIPULACION EN LA VALORACION TECNICA Y/O
ECONOMICA DE LAS OFERTAS PRESENTADAS

Se observan indicios de manipulacién del procedimiento de contratacion en favor
de un licitante o en detrimento de uno o varios licitantes.

BR 4.1. Los criterios de adjudicacion no estan suficientemente detallados o no
se encuentran recogidos en los pliegos:

Definicién:

. En los pliegos no se incluyen o estan redactados de forma ambigua y/o
abierta los criterios de adjudicacion para valorar las ofertas técnicas, en su caso,
y econdémicas, para seleccionar a los licitadores que resulten adjudicatarios, lo
qgue produce ausencia de transparencia y objetividad en la seleccion del
adjudicatario.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer un sistema de control previo sobre el contenido de los pliegos
gue garantice su correcta redaccion y la inclusion detallada y clara de los criterios
de valoracién de las ofertas.

O Disponer de una politica en materia de conflicto de interés que incluya una
declaracion anual y su registro por parte de todo el personal, y aplique medidas
dirigidas a garantizar su cumplimiento.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 4.2. Aceptacion de baja temeraria sin haber sido justificada adecuadamente
por el licitador (EXCLUYENTE):

Definicion:
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. El adjudicatario ha presentado una oferta anormalmente baja, en
comparaciéon con las presentadas por el resto de los competidores y ha sido
aceptada por el érgano de contratacién sin justificacion previa de la capacidad
de llevar a cabo la prestacion en tiempo y forma requeridos. También puede
deberse a filtraciones de los precios ofertado por licitadores, ajustando su precio
a las ofertas econdémicas filtradas.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer un sistema de control sobre el contenido y de los pliegos y de
la concordancia entre las ofertas presentadas y las condiciones establecidas en
los mismos, dejando constancia por escrito de dicho control. Se recomienda
elaborar un acta de la mesa de contratacién, la realizaciéon de un analisis de los
pliegos, andlisis de las ofertas, publicacion de la adjudicacion).

0 Establecer un control sobre la pertinencia de la justificacién de la baja de
precios temeraria.

0 Disponer de una politica en materia de conflicto de interés que incluya una
declaracién anual y su registro por parte de todo el personal, y aplique medidas
dirigidas a garantizar su cumplimiento.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

BR 4.3. Ausencia y/o inadecuados procedimientos de control del procedimiento
de contratacion:

Definicion:

. No se llevan a cabo medidas de control para seguir el procedimiento de
licitacion de manera adecuada, dando lugar a posibles defectos en la seleccion
de los candidatos. Por ejemplo, se produce la admision de ofertas econémicas
sin haber descartado previamente a los licitadores que incumplen los requisitos
técnicos y/o administrativos.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Apertura publica de las ofertas presentadas, y levantamiento de acta
recogiendo la informacién de las ofertas recibidas.
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0 Elaborar un checklist de verificacién de cumplimiento de requisitos previos
para la admision de las ofertas previo a la valoracion de las mismas.

0 Disponer de una politica en materia de conflicto de interés que incluya una
declaracién anual y su registro por parte de todo el personal, y aplique medidas
dirigidas a garantizar su cumplimiento.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

BR 4.4. Indicios de cambios en las ofertas después de su recepcion:
Definicidn:

. Se presentan indicios que sugieren que tras la recepcién de las ofertas se
ha producido una modificacion en las mismas, bien en relacion con el precio,
bien en relacién con otras condiciones recogidas en las mismas.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Apertura publica de las ofertas presentadas, y levantamiento de acta
recogiendo la informacién de las ofertas recibidas.

0 Disponer de una politica en materia de conflicto de interés que incluya una
declaracién anual y su registro por parte de todo el personal, y aplique medidas
dirigidas a garantizar su cumplimiento.

O Establecer un mecanismo de control para llevar a cabo un seguimiento de
las ofertas presentadas hasta la adjudicacion, de forma que se pueda garantizar
gue no se han producido modificaciones es las mismas para obtener ventaja en
el procedimiento licitador.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 4.5. Ofertas excluidas por errores o por razones dudosas:
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Definicién:

. Ofertas que quedan excluidas por razones insuficientemente justificadas
o por errores. Puede responder a intereses para la seleccién de un contratista
en particular.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Apertura publica de las ofertas presentadas, y levantamiento de acta
recogiendo la informacién de las ofertas recibidas.

0 Utilizacidon de un procedimiento de verificacion de cumplimiento de
requisitos de valoracion de ofertas. Se recomienda la elaboracion de una lista de
comprobacion de requisitos (checklist).

0 Disponer de una politica en materia de conflicto de interés que incluya una
declaracién anual y su registro por parte de todo el personal, y aplique medidas
dirigidas a garantizar su cumplimiento.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializaciéon de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 4.6. Quejas de los licitadores:

Definicion:

. Se producen reclamaciones o quejas por escrito referidas a posibles
manipulaciones de las ofertas presentadas.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Apertura publica de las ofertas presentadas, y levantamiento de acta
recogiendo la informacién de las ofertas recibidas.

O Disponer de una politica en materia de conflicto de interés que incluya una
declaracion anual y su registro por parte de todo el personal, y aplique medidas
dirigidas a garantizar su cumplimiento.

O Registro e informe de las quejas o reclamaciones recibidas por parte de
otros ofertantes y analisis de las mismas.
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Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializaciéon de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

RIESGO 5. IRREGULARIDADES EN LA FORMALIZACION DEL CONTRATO

BR 5.1. El contrato formalizado altera los términos de la adjudicacion
(EXCLUYENTE):

Definicién:

. Los contratos deben formalizarse en documento administrativo que se
ajuste con exactitud a las condiciones de la licitacion y en ningun caso se podran
incluir en el documento en que se formalice el contrato clausulas que impliquen
alteracion de los términos de la adjudicacién. Como ejemplos de alteraciones
pueden citarse los siguientes: minoracion de las clausulas contractuales
estandar y/o las establecidas en la adjudicacion del contrato, cambios
sustanciales en las especificaciones técnicas o en el pliego de condiciones
administrativas, diferencias entre los requisitos de calidad, cantidad o
especificaciones de los bienes y servicios del contrato y los requisitos relativos a
los mismos aspectos en los pliegos de la convocatoria, etc.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Establecer un control por parte del servicio juridico del contrato con
caracter previo a la firma del mismo, que permita verificar que no se ha producido
una alteracion en los términos de la adjudicacion, dejando constancia de este
control por escrito.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
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alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 5.2. Falta de coincidencia entre el adjudicatario y el firmante del contrato
(EXCLUYENTE):

Definicién:

. Se produce una ausencia de coincidencia entre el adjudicatario y el
firmante del contrato en términos de denominacion social, personalidad juridica,
etc. sin la debida justificacion.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer un control por parte del servicio juridico del contrato con
caracter previo a la firma del mismo, que permita verificar la coincidencia entre
el adjudicatario y el firmante del contrato, dejando constancia de este control por
escrito.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

0 La materializacién de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 5.3. Demoras injustificadas para firmar el contrato entre el organismo de
contratacion y el adjudicatario:

Definicion:
. Las demoras excesivas en la firma del contrato pueden sugerir que esta
sucediendo algo inusual o sospechoso.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Establecer un control por parte del servicio juridico del contrato con
caracter previo a la firma del mismo mediante la elaboracién de un informe
periodico (mensual) sobre el estado en que se encuentra el procedimiento de
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contratacion para dejar constancia de las incidencias ocurridas en el mismo
(retrasos, situaciones inusuales...), dejando constancia de este control por
escrito.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

BR 5.4. Inexistencia de contrato (EXCLUYENTE):
Definicion:

. No existe contrato de adjudicacion o la documentacion del expediente de
contratacion es insuficiente, incompleta o inexistente como, por ejemplo, de la
documentacion de los licitadores en el procedimiento.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer un control por parte del servicio juridico del contrato con
caracter previo a la firma del mismo que permita hacer un seguimiento sobre el
registro y la disponibilidad documental de las ofertas en el seno de 6rgano
adjudicador, dejando constancia de este control por escrito.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

RIESGO 6. INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES O
IRREGULARIDADES EN LA PRESTACION QUE BENEFICIEN AL
ADJUDICATARIO

BR 6.1. Prestacion en términos inferiores a lo estipulado en el contrato:
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Definicién:

. Se produce cuando se da alguna de las siguientes circunstancias: la falta
de entrega o de sustitucién de productos, la ejecucién irregular en términos de
calidad o de plazos de entrega o la asignacion de recursos no cualificados o de
coste inferior a las necesidades del contrato, entre otros; todo ello sin la
correspondiente justificacion/motivacion, solicitud formal de prérroga por motivos
no imputables al adjudicatario, por causas de fuerza mayor, etc.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Realizacion de controles periddicos/andlisis de informes de
ejecucion/realizacion de verificaciones sobre el terreno, en su caso.

0 En el caso de sustitucion de productos, verificar que esta circunstancia
estaba prevista en los pliegos, asi como el establecimiento de la necesidad de
un informe 0 memoria explicativa en la que se deje constancia de que los nuevos
productos son de una calidad equivalente a los iniciales y cumplen con la misma
finalidad que aquellos.

0 Establecimiento de controles periddicos de la calidad de la prestaciéon y
establecimiento de clausulas de penalizacion en los contratos para aquellas
situaciones en las que se detecte que la calidad de la prestacion no se ajusta
con la oferta presentada.

0 Revision de los informes finales, econdmicos y de actividades, en busca
de posibles discrepancias entre las actividades previstas y las realmente
efectuadas.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 6.2. Falta de reciprocidad en las prestaciones recogidas en el contrato:
Definicion:

. Una de las caracteristicas basicas de los contratos es que sean
sinalagmaticos, es decir, debe existir una equivalencia entre la prestacion y la
contraprestacion. Por ejemplo, se adjudica un contrato por 40.000 euros para un
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fin que no justifica tal cuantia (pintar unas aulas cuyo coste real de mercado
puede suponer menos de 2.000 euros), se altera el servicio o producto a entregar
por parte del contratista disminuyendo su cantidad pero sin producirse un cambio
en la contraprestacion o pago a realizar por parte del ente adjudicador,
sobrestimacién de la calidad o de las actividades del personal, etc.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Realizacion de controles periddicos/andlisis de informes de
ejecucion/realizacion de verificaciones sobre el terreno en su caso.

0 Establecer controles periddicos de la calidad de la prestacion y clausulas
de penalizacién en los contratos para aquellas situaciones en las que se detecte
gue la calidad de la prestacion no se ajusta con la oferta presentada.

0 Revision de los informes finales, econdmicos y de actividades, en busca
de posibles discrepancias entre las actividades previstas y las realmente
efectuadas.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 6.3. Cambios en la prestacion sin causa razonable aparente:
Definicion:

. Esta situacion puede producirse de diferentes formas. Por ejemplo, tras
establecer por contrato unos pedidos especificos con un contratista, estos se
aumentan o disminuyen en numerosas ocasiones y sin causa razonable
aparente, o se aumentan las horas de trabajo sin el aumento correspondiente de
los materiales utilizados que se han podido utilizar durante esas horas de trabajo,
etc.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Establecer controles aleatorios sobre la calidad del servicio prestado y
sobre la pertinencia de la justificacion de los cambios en la prestacion.
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0 Revision de los informes finales, econdmicos y de actividades, en busca
de posibles discrepancias entre las actividades previstas y las realmente
efectuadas.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

RIESGO 7. FALSEDAD DOCUMENTAL

Se produce cuando el licitador ha iincurrido en falsedad al efectuar la declaracién
responsable a que se refiere el articulo 141 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Publico o al facilitar cualesquiera otros datos relativos a
su capacidad y solvencia (Articulos 74 y ss. de la Ley 9/2017) y/o se aprecia
falsedad en la documentacion presentada para obtener el reembolso de costes.

BR 7.1. Documentacion falsificada presentada por los licitadores en el proceso
de seleccién de ofertas:

Definicidn:

. El licitador presenta documentacion e informacién falsa para poder
acceder al procedimiento de contratacion.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Elaboracion por parte del organismo de un checklist de verificacion de la
documentacion requerida para poder acceder al proceso de contratacion

O Establecer un control de la documentacion presentada por parte de los
licitadores a fin de detectar documentacion o informacion falsificada

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.
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BR 7.2. Manipulacion de las reclamaciones de costes o de la facturacion para
incluir cargos incorrectos, falsos, excesivos o duplicados:

Definicién:

. Cuando se manipulan facturas o se presentan facturas falsas para el
reembolso de costes por parte del contratista, como, por ejemplo, reclamaciones
de costes duplicadas, facturas falsas o infladas, facturacion de actividades que
no se han realizado, o que no se han realizado de acuerdo con el contrato (costes
incorrectos de mano de obra, cargos por horas extraordinarias no pagadas,
tarifas horarias inadecuadas, gastos reclamados para personal inexistente, o
gastos de personal por actividades realizadas fuera del plazo de ejecucion),
sobrestimacion de la calidad o de las actividades del personal, etc.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer un control de las facturas emitidas a fin de detectar
duplicidades (es decir, facturas repetidas con idéntico importe o n° de factura,
etc.), o falsificaciones.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

RIESGO 8. INCUMPLIMIENTO DE LOS DEBERES DE INFORMACION Y
COMUNICACION DE APOYO DEL FSE+

Incumplimiento de los deberes de informacién y comunicacion sobre el apoyo
del Fondo Social Europeo Plus a las actuaciones realizadas segun lo dispuesto
en la normativa comunitaria.

BR 8.1. Incumplimiento de los deberes de informacién y comunicacioén de apoyo
del FSE+:

Definicion:

. El adjudicatario incumple las obligaciones a las que queda sujeto en
materia de informaciéon y publicidad del Fondo Social Europeo Plus. Tanto el
organismo que realiza una convocatoria como los adjudicatarios estan
compelidos a informar y difundir que dichas ayudas u operaciones estan
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financiadas con cargo al FSE+, y deben cumplir lo establecido en las
disposiciones comunitarias al respecto (Articulos 46, 47 y 50 del RDC).

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer procedimientos de comprobacién de cumplimiento de los
requisitos de informacién y publicidad. Se recomienda la utilizacion de una lista
de comprobacioén (checklist).

0 Establecer medidas de informacién al personal involucrado en la gestion
de actividades cofinanciadas sobre las obligaciones de obligado cumplimiento
en materia de informacion y publicidad. Se recomienda la elaboracion y
distribucion entre todo el personal involucrado de un breve manual sobre la
materia.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

RIESGO 9. PERDIDA DE PISTA DE AUDITORIA

No se garantiza que toda la documentacién relativa al procedimiento de
contratacion conserva para disponer de una pista de auditoria adecuada.

BR 9.1. La documentacién que obra en el expediente de contratacion es
insuficiente de forma que se pueda garantizar la pista de auditoria:

Definicion:

. En el expediente de la operacién no quedan documentados los procesos
que permiten garantizar la pista de auditoria. Ejemplos: la documentacion de la
pista de auditoria implica la disposicidon de procesos de gastos, procesos de
pagos, procesos de contabilidad, de publicidad, de ejecucion, documentacion y
valoracion de los licitadores, etc.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Establecer procedimientos de verificacion de la documentacion requerida
para garantizar la pista de auditoria. Se recomienda la utilizacion de una lista de
comprobacion (checklist).
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Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

15.2.3 Instrumento de gestion: gestion directa
3.1. MEDIOS PROPIOS

RIESGO 1. ASIGNACION INCORRECTA DELIBERADA DE LOS COSTES DE
MANO DE OBRA

BR 1.1. El beneficiario asigna de forma incorrecta los gastos de personal entre
proyectos de la UE y de otras fuentes de financiacion (DOMINANTE):

Definicién:

. Imputacion deliberada por parte del organismo de gastos de personal que
corresponden a otro proyecto no financiado por el FSE+ a un proyecto financiado
con cargo al FSE+

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Disponer en los procedimientos internos de un registro del tiempo de
dedicacion de su personal a los distintos proyectos. Se recomienda la
implementacion de sistemas internos de informacion que permitan la imputacién
del tiempo de los recursos humanos, como por ejemplo el sistema SAP.
Asimismo, se recomienda establecer sistemas de doble firma del parte de tiempo
por parte del trabajador y del empleador.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 1.2. Tarifas horarias inadecuadas:

Definicion:
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. El ratio coste/hora esta calculado de forma irregular o no corresponde a la
realidad por su sobreestimacién o subestimacidén. Asimismo, puede ocurrir
cuando se asignan a los gastos, conceptos que no forman parte de la nGmina
del empleado, partes de tiempo no firmados, horas extraordinarias no abonadas,
no existe correspondencia entre el coste/hora y el nivel de cualificacién requerido
para un recurso humano concreto, etc.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Comprobar que el organismo dispone de un procedimiento de imputacién
objetivo y razonable de costes a los proyectos. Se recomienda que en dicho
procedimiento quede debidamente justificado el coste/hora, la tarifa asignada y
las horas extras realizadas por los recursos humanos asignados.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacién de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 1.3. Gastos reclamados para personal inexistente (DOMINANTE):
Definicion:

. El organismo reclama la certificacién de gastos de personal cuando en la
realidad no se ha destinado dicho personal a la ejecucion de la operacion.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Comprobar que el organismo dispone de un procedimiento de imputacion
objetivo y razonable de costes a los proyectos a través del cual quede
debidamente justificado los recursos humanos empleados, sus tareas asignadas
y el producto de las mismas.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.
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BR 1.4. Gastos de personal por actividades realizadas fuera del plazo de
ejecucion de la operacion:

Definicién:

. Existen gastos de personal contraidos por el organismo en concepto de
actividades que han sido realizadas de forma efectiva fuera del plazo de
ejecucion de la operacion.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Comprobar que el organismo dispone de un procedimiento de imputacién
objetivo y razonable de costes a los proyectos, a través del cual se refleje de
manera fiel y exacta el momento en el que se incurre en dichos del personal,
permitiendo comprobar que se han realizado dentro del periodo de ejecucion de
la operacion.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

RIESGO 2. EJECUCION IRREGULAR DE LA ACTIVIDAD

Se produce una ejecucion irregular de la actividad objeto de la operacion.
BR 2.1. Retrasos injustificados en los plazos de entrega:

Definicion:

. La bandera roja se produce cuando el tiempo dedicado por el organismo
a la ejecucion de la operacion excede de los plazos previstos en la convocatoria
y/o contrato, sin estar debidamente justificados.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Realizacion de controles periddicos y/o analisis de informes de ejecucion
de operaciones y/o realizacion de verificaciones sobre el terreno, en los casos
en que proceda que permitan comprobar la ejecucion de los hitos de ejecucion
periodicos del servicio y de los posibles retrasos en su entrega.
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0 Establecer por parte del organismo de un sistema interno de calidad y de
seguimiento de cumplimiento de objetivos aplicable durante la ejecucion del
servicio.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

BR 2.2. No entrega o realizacién del servicio (EXCLUYENTE):
Definicion:

. No existe constancia de la entrega o realizacién del servicio al que se
imputan los gastos.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Realizacion de controles periédicos y/o analisis de informes de ejecucion
de operaciones y/o realizacién de verificaciones sobre el terreno, en los casos
en que proceda que permitan comprobar la ejecucion del servicio en plazo.

0 Establecer por parte del organismo de un sistema interno de calidad y de
seguimiento de cumplimiento de objetivos.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 2.3. Servicios o bienes entregados por debajo de la calidad esperada:

Definicion:
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. Los servicios 0 bienes entregados no alcanzan el nivel de calidad
esperado y/o la calidad de los mismos es infima, contraponiéndose a lo acordado
y/o estipulado en el contrato.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer por parte del organismo de sistemas internos que permitan
comprobar que el servicio ejecutado presenta el nivel de calidad esperado.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

BR 2.4. El beneficiario/destinatario de las ayudas incumple la obligacion de
garantizar la concurrencia en caso de que necesite negociar con proveedores:

Definicién:

. El beneficiario/destinatario de la ayuda o subvencion que, en su caso,
desee negociar o contratar a proveedores, no garantiza la eleccién de los
mismos a través de un proceso de concurrencia competitiva. Segun el
procedimiento establecido al efecto en el art. 31.3 de la Ley General de
Subvenciones, cuando el importe del gasto subvencionable supere la cuantia del
contrato menor, segun la normativa de contratacion publica, el beneficiario
debera solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores. En este
caso, el riesgo también puede materializarse cuando los proveedores sean
personas o entidades vinculadas con el beneficiario, segun lo establecido en el
art. 29.7 de la Ley General de Subvenciones.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Establecer sistemas de control de cumplimiento de concurrencia
competitiva en la negociacion con proveedores por parte de los beneficiarios. Se
recomienda utilizar una lista de comprobacion (checklist estandar de la
organizacion o lista elaborada ad hoc para la convocatoria) sobre los pasos a
seguir para garantizar un procedimiento de concurrencia competitiva y la
garantia de no vinculacién entre beneficiarios y proveedores. Es recomendable
asimismo que el organismo seleccione una persona (preferiblemente, externa al
proceso de gestion y seleccion de solicitudes) responsable de verificar el
cumplimiento de dichos requisitos.
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Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializaciéon de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

RIESGO 3. SOBRESTIMACION DE LA CALIDAD O DE LAS ACTIVIDADES
DEL PERSONAL

BR 3.1. La cualificacién de la mano de obra no es la adecuada:
Definicién:

. Los recursos humanos asignados a la operacién no presentan el nivel de
cualificaciéon requerido o suficiente para la correcta ejecucion de la misma u
ostentan niveles de cualificacion inferiores a los acordados para la correcta
ejecucion de la operacion.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer de una figura supervisora encargada del control de los
recursos humanos asignados asi como de la calidad y eficiencia de los trabajos.

0 Establecer por parte del organismo de sistemas internos de calidad.
Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 3.2. Se describen de forma inexacta las actividades llevadas a cabo por el
personal:

Definicion:

. Las actividades llevadas a cabo por el personal encargado de la ejecucion
de la operacion no se corresponden con las actividades necesarias para llevar a
cabo la operacion.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):
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. Establecer "presupuestos de horas por actividad" y andlisis de las
desviaciones con respecto a las actividades acordadas de forma inicial en el
contrato.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

RIESGO 4. INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LA
NORMATIVA COMUNITARIA APLICABLE EN MATERIA DE ELEGIBILIDAD,
CONSERVACION DOCUMENTAL, PUBLICIDAD, ETC.

BR 4.1. Incumplimiento de las medidas de elegibilidad del gasto:
Definicidén:

. El organismo o entidad no ha cumplido con las medidas estipuladas en el
Capitulo Il del Titulo V del RDC relativas la elegibilidad del gasto y a la sefialada
por la norma estatal de elegibilidad del gasto para el periodo de programacién
2021-2027.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer procedimientos de comprobacién de cumplimiento de las
obligaciones derivadas de la normativa comunitaria en materia de elegibilidad
del gasto. Se recomienda la utilizacion de una lista de comprobacion (checklist).
Asimismo, se recomienda la elaboracion de un manual en el que se especifiquen
las normas en materia de elegibilidad del gasto que se distribuya entre todo el
personal implicado en la gestion.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 4.2. Incumplimiento de los deberes de documentacion de las operaciones:

Definicion:
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. El organismo o entidad no ha cumplido con las medidas estipuladas en el
articulo 82 del RDC con respecto a la disponibilidad de documentos.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer procedimientos de comprobacién de cumplimiento de las
obligaciones derivadas de la normativa comunitaria en materia de conservacion
documental. Se recomienda la utilizacion de una lista de comprobacion
(checklist). Asimismo, se recomienda la elaboracion de un manual en el que se
especifiguen las medidas de conservacion documental que deben llevarse a
cabo en todo caso, que se distribuya entre todo el personal implicado en la
gestion.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

BR 4.3. Incumplimiento de los deberes y obligaciones de informacion y
comunicacion:

Definicién:

. El organismo o entidad no ha cumplido con las medidas establecidas en
el Anexo IX con respecto a las medidas de comunicacion y visibilidad sobre el
apoyo procedente de los fondos.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Establecer procedimientos de comprobacion de cumplimiento de las
obligaciones derivadas de la normativa comunitaria en materia de publicidad e
informacion. Se recomienda la utilizacion de una lista de comprobacion
(checklist). Asimismo, se recomienda la elaboracion de un manual en el que se
especifiqguen las medidas de informacion y publicidad que deben llevarse a cabo
en todo caso, que se distribuya entre todo el personal implicado en la gestion.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.
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RIESGO 5. PERDIDA DE PISTA DE AUDITORIA

No se garantiza que toda la documentacion relativa a los gastos de la operacion
se conserva para disponer de una pista de auditoria adecuada.

BR 5.1. El organismo no ha realizado una correcta documentacion de la
operacion que permita garantizar la pista de auditoria:

Definicién:

. En el expediente de la operacién no quedan documentados los procesos
que permiten garantizar la pista de auditoria. Algunos ejemplos son la disposicién
de procesos de gastos, procesos de pagos, procesos de contabilidad, de
publicidad y de ejecucién, entre otros.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer procedimientos de verificacién de la documentacion requerida
para garantizar la pista de auditoria. Se recomienda la utilizacion de una lista de
comprobacion (checklist).

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

15.2.4 Instrumento de gestion: encargos

RIESGO 1. INEXISTENCIA DE NECESIDAD JUSTIFICADA PARA EL
ENCARGO

El recurso al encargo frente a otros medios no se justifica de forma motivada
pudiendo producirse el riesgo de incurrir en la infrautilizacion de los propios
medios materiales y personales del 6rgano que encarga, en la pérdida del control
directo de la actividad que se encarga y en la descapitalizacion de sus recursos
técnicos propios.

BR 1.1. Ejecucion de forma paralela actividades semejantes con recursos
propios o ejecucion en periodos anteriores de las operaciones sin acudir a este
meétodo de gestion:

Definicion:
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. La entidad realiza actividades similares sin acudir a la figura del encargo
a través de sus propios medios, o0 bien en periodos anteriores las operaciones
fueron ejecutadas con otros métodos, no quedando justificado el recurso al
encargo en las operaciones evaluadas.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Fundamentar detalladamente en la memoria respectiva los motivos y
causas por las que se considera el encargo el instrumento juridico mas
adecuado.

0 Verificar que el certificado o carta de insuficiencia de medios esta bien
fundamentado, aportando evidencia objetiva de la imposibilidad de ejecucion con
los medios de que dispone la entidad que encarga la gestion.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

BR 1.2. Justificacion insuficiente del recurso al encargo:
Definicidén:

. El informe de insuficiencia de medios no establece razones claras y
concluyentes para justificar el recurso a un encargo.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Fundamentar detalladamente en la memoria respectiva los motivos y
causas por las que se considera el encargo el instrumento juridico mas
adecuado.

O Verificar que el certificado o carta de insuficiencia de medios esta bien
fundamentado, aportando evidencia objetiva de la imposibilidad de ejecucion con
los medios de que dispone la entidad que encarga la gestion.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.
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BR 1.3. Existencia clara de recursos infrautilizados que podrian destinarse a las
actividades/operaciones incluidas en el encargo:

Definicién:

. Existen recursos infrautilizados que pueden destinarse a acometer aquel
servicio encargado.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Fundamentar detalladamente en la memoria respectiva los motivos y
causas por las que se considera el encargo el instrumento juridico mas
adecuado.

0 Verificar que el certificado o carta de insuficiencia de medios esta bien
fundamentado, aportando evidencia objetiva de la imposibilidad de ejecucidon con
los medios de que dispone la entidad que encarga, y justificando la
infrautilizacion de los recursos que podrian desestimarse de forma interna a
realizar las tareas externalizadas por medio del encargo.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

RIESGO 2. INCUMPLIMIENTO POR EL ORGANO QUE ENCARGA DE LOS
REQUISITOS SUBJETIVOS PARA SERLO

El 6rgano que encarga no ostenta la condicion de poder adjudicador al no ser ni
Administracion Publica ni otro ente, organismo o entidad con personalidad
juridica propia que haya sido creado especificamente para satisfacer
necesidades de interés general que no tenga caracter industrial o mercantil,
siempre que uno o varios sujetos que deban considerarse poder adjudicador
financien mayoritariamente su actividad, controlen su gestion, o nombren a mas
de la mitad de los miembros de su organo de administracion, direccidon o
vigilancia, asi como las asociaciones constituidas por los entes, organismos y
entidades mencionados anteriormente.

BR 2.1. El 6rgano que encarga no ostenta la condicion de poder adjudicador
(EXCLUYENTE):

Definicion:
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. La bandera roja tiene lugar cuando el 6rgano que encarga la gestion no
ostenta la condicion poder adjudicador, no siendo uno de los organismos o
entidades considerados a tal efecto por el art. 3.3 de la Ley 9/2017 de 8 de
noviembre que establece el &mbito subjetivo de la normativa de Contratos del
Sector Publico.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer procedimientos de comprobacion de los requisitos para ser
organo que encarga de acuerdo con lo establecido en el art. 3.3 de la Ley 9/2017
de 8 de noviembre. Se recomienda la utilizacion de una lista de comprobacién
(checklist).

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

RIESGO 3. INCUMPLIMIENTO POR EL ORGANO ENCARGADO DE LOS
REQUISITOS PARA SER CONSIDERADO ENTE INSTRUMENTAL

BR 3.1. El 6rgano encargado no cumple los requisitos para ser considerado ente
instrumental (EXCLUYENTE):

Definicién:

. El 6rgano encargado no reune los requisitos para ser calificado como
medio propio personificado respecto de los poderes adjudicadores
correspondientes, al no cumplir con los requisitos establecidos en el articulo
32.2,32.3y 32.4 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de Contratos del Sector
Puablico y del articulo 86.2 de la ley 40/ 2015, de 1 de octubre de Régimen
Juridico del Sector Publico.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Establecer procedimientos de comprobacion de los requisitos para ser
encargado de acuerdo con lo establecido en el art. 32 de la Ley 9/2017. Se
recomienda la utilizacion de una lista de comprobacion (checklist).

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
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operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

RIESGO 4. LIMITACION DE LA CONCURRENCIA EN EL CASO DE
EJECUCION POR TERCEROS

El procedimiento de preparacion y/o adjudicacion de contratos a terceros para la
ejecucion de parte de la actividad encargada ha sido manipulado de tal forma
gue no se garantiza el acceso a la contratacion en condiciones de igualdad de
todos los posibles contratistas, estableciéndose alguna practica restrictiva de la
competencia.

BR 4.1. Inaplicabilidad del procedimiento de contratacion legalmente aplicable:
Definicion:

. El ente instrumental (el ente al que se le encarga la gestidén) ha necesitado
la ejecucion de prestaciones por parte de terceros y la licitacion y ejecucion de
las mismas no se ha realizado conforme a lo establecido en las disposiciones
normativas que regulan la contratacion en el Sector Publico, considerando los
requisitos especificos sobre el caracter de la contratacion y el importe de la
misma.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer un procedimiento de comprobacion que deba archivarse en el
expediente relativo al encargo en el que se deje constancia del cumplimiento de
todos los requisitos establecidos en la normativa de contratacion publica asi
como en la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico, sobre el tipo de
procedimiento a llevar a cabo segun el importe de los contratos. Se recomienda
la utilizacion de una lista de comprobacion (checklist).

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 4.2. Contratacion recurrente de los mismos proveedores:

Definicion:
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. Tendencia por parte del organismo que encarga a contratar siempre a los
mismos proveedores, sin justificacion aparente.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer un procedimiento de comprobacion que deba archivarse en el
expediente en el que se deje constancia del cumplimiento de todos los requisitos
relativos al encargo, suficiente para justificar la contratacion recurrente de los
mismos proveedores. Se recomienda la utilizacién de una lista de comprobacién
(checklist).

0 Verificar que el organismo que encarga dispone de una politica en materia
de conflicto de interés que incluye una declaracion anual y su registro por parte
de todo el personal, y aplica medidas dirigidas a garantizar su cumplimiento.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

15.2.5 Instrumento de gestidn: convenios

RIESGO 1. ELUSION DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
MEDIANTE LA CELEBRACION DE CONVENIOS

BR 1.1. La bandera roja se produce cuando el organismo ha celebrado convenios
con entidades privadas

Definicion:
. La existencia de convenios con entidades privadas es una sefal de un
riesgo potencial ya que pueden derivar en excesos de financiacion, etc.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Elaborar un informe por parte del servicio juridico en el que se analice el
objeto de la actividad a desarrollar conjuntamente por las partes intervinientes
en el convenio asi como la justificacion de acudir a la via del convenio y no a
otras vias de contratacion.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):
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0 La materializacién de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

RIESGO 2. CONFLICTOS DE INTERES

Existe conflicto de intereses cuando en la adopciéon o firma del convenio
confluyen el interés general o el interés publico e intereses privados propios o
compartidos con terceras personas o de familiares directos de las partes
firmantes.

BR 2.1. Indicios de la existencia de algun tipo de vinculacion entre las partes
firmantes del convenio:

Definicidn:
. Existencia de algun tipo de vinculacion entre las partes firmantes del
convenio, que puede dar lugar a conflictos de interés.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer una declaracion de independencia por parte de las partes
firmantes del convenio.

0 Revision y documentacion mediante la informacion obtenida de bases de
datos externas e independientes (Informa u otras bases de datos empresariales,
Amadeus, etc.) sobre la posible vinculacion entre las partes.

O Comprobacion de la no vinculaciéon mediante la revision de los estatutos
de las partes.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

BR 2.2. Celebracion recurrente de convenios con las mismas entidades:

Definicion:
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. En este caso, se considera recurrente cuando los convenios se repiten en
los mismos términos con respecto a ejercicios anteriores con las mismas
entidades, o en el mismo ejercicio.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer una declaracion de independencia por parte de las partes entre
las que se establece el convenio.

0 Elaborar un informe justificativo de las razonas por las que se acude de
manera reiterada a la celebracion de convenios con las mismas entidades.

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializaciéon de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacién de esta bandera. El
alcance de la revisién debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

RIESGO 3. FORMALIZACION INCORRECTA DEL CONVENIO

BR 3.1. Incumplimiento del procedimiento de formalizacion para la firma del
convenio (EXCLUYENTE):

Definicién:

. No se ha seguido el procedimiento legal para la firma de convenios segun
lo establecido en el Capitulo VI de la ley 40/2015 de Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, y en el art. 16 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

O Establecer un procedimiento de comprobacion que deba archivarse en el
expediente, y ser verificado por un supervisor externo, en el que se deje
constancia del cumplimiento de todos los requisitos formales para la celebracion
de convenios de colaboracion por parte de las Administraciones Publicas. Se
recomienda la utilizacion de una lista de comprobacion (checklist).

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

O Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
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operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.

RIESGO 4. LIMITACION DE LA CONCURRENCIA EN EL CASO DE
EJECUCION DEL CONVENIO POR TERCEROS

BR 4.1. Incumplimiento de la obligacion de garantizar la concurrencia cuando la
ejecucion del convenio de colaboracién se esta llevando a cabo por terceros:

Definicién:

. La entidad colaboradora que, en su caso, desee negociar o contratar a
proveedores, no garantiza la eleccion de los mismos a través de un proceso de
concurrencia competitiva. Ademas, en el texto del convenio no se incluyen
clausulas que establezcan la obligacion de comunicar cualquier subcontratacién
gue se realice.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer un procedimiento de comprobacion que deba archivarse en el
expediente, y ser verificado por un supervisor externo, en el que se deje
constancia del cumplimiento del deber de garantizar la concurrencia para la
contratacion de proveedores en el marco de convenios de colaboracién. Se
recomienda la utilizacion de una lista de comprobacion (checklist).

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 La materializacion de esta bandera supone un potencial riesgo de fraude.
A este respecto, el organismo, entidad o Autoridad de Gestion debera revisar las
operaciones/proyectos vinculados con la materializacion de esta bandera. El
alcance de la revision debera ser mas amplio que el realizado inicialmente y
permitir concluir sobre la existencia o no de fraude.

RIESGO 5. INCUMPLIMIENTO POR PARTE DE LA ENTIDAD
COLABORADORA DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LA NORMATIVA
COMUNITARIA  APLICABLE EN MATERIA DE  ELEGIBILIDAD,
CONSERVACION DOCUMENTAL, PUBLICIDAD, ETC.

BR 5.1. Inexigencia a la entidad colaboradora del cumplimiento de las
obligaciones en materia de elegibilidad, conservacion documental, publicidad,
etc.:

Definicion:
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. La entidad colaboradora no ha cumplido con las medidas de informacion,
conservacion documental y publicidad estipuladas en el Capitulo Il del Titulo V
del RDC relativas la elegibilidad del gasto y a la sefialada por la norma estatal
de elegibilidad del gasto para el periodo de programacion 2021-2027, en el
articulo 82 del RDC con respecto a la disponibilidad de documentos y en el
Anexo IX con respecto a las medidas de comunicacion y visibilidad sobre el
apoyo procedente de los fondos. No se exige a la contraparte la aportaciéon
periddica de la documentacion correspondiente a su parte de ejecucion del
convenio en materia de gastos declarados por operacion.

Controles a establecer de forma preventiva (ex ante):

0 Establecer un procedimiento de comprobacion de cumplimiento de las
medidas de informacion, conservaciéon documental y publicidad estipuladas en
el Capitulo Ill del Titulo V del RDC relativas la elegibilidad del gasto y a la
seflalada por la norma estatal de elegibilidad del gasto para el periodo de
programacion 2021-2027, en el articulo 82 del RDC con respecto a la
disponibilidad de documentos y en el Anexo IX con respecto a las medidas de
comunicacién y visibilidad sobre el apoyo procedente de los fondos.. Se
recomienda la utilizacion de una lista de comprobacion (checklist).

Acciones a realizar en caso de materializacion (ex post):

0 Debe realizarse una revision de la solicitud de reembolso/presentacion de
operaciones y proyectos/declaracion de operaciones y proyectos para retirar las
operaciones/proyectos/gastos vinculados con la materializacion de esta
bandera.
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